Meéstska ¢ast Praha - Nedvézi

Zastupitelstvo méstské casti

Usneseni €. 2/6/2025

Zastupitelstvo mestské casti Praha — Nedvezi prijalo na 6. zasedani roku 2025 dne
18.12.2025 toto usneseni:

Zastupitelstvo MC Praha — Nedvézi schvaluje smérnici o zadavani vefejnych zakazek malého
rozsahu, dle prilohy €. 1 tohoto usneseni.

Karolina Trnkova Michal Moravec
starostka mistostarosta
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CL1
Predmét, ucel a zavaznost smérnice

1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu ve smyslu & 27 zakona €.
134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ"“), jejichZ zadavatelem je Méstska ¢ast Praha-
Nedvézi (dale jen ,MC“).

2. Vefejnou zakdzkou malého rozsahu se rozumi podle § 27 ZZVZ verejnd zakdzka, jejiz predpoklddand
hodnota nedosahne v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby 3.000.000,- K¢
bez dané z pfidané hodnoty nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 9.000.000,- K¢ bez dané
z pfidané hodnoty.

3. MC neni podle § 31 zakona povinna zadat v zaddvacim Fizeni vefejnou zakdzku malého rozsahu. PFi jejim
zaddvani je vsSak zadavatel povinen dodrzet zasady podle § 6 zdkona, tedy zejména transparentnost,
pfimérenost, rovné zachazeni a zakaz diskriminace.

4. Tato smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance a zastupitele MC.

CL1I
Rozdéleni verejnych zakazek malého rozsahu

1. Pro ucely této smérnice se rozdéluji verejné zakazky malého rozsahu na nasledujici kategorie, uvedena
cena vcetné DPH:

a) . kategorie - vefejné zakazky malého rozsahu do 200.000,- K¢
b) II. kategorie - vefejné zakdzky malého rozsahu nad 200.000,- K¢ do 1.000.000,- K¢
c) Il kategorie - vefejné zakazky malého rozsahu nad 1.000.000,- K¢ véetné

CL. III
Stanoveni predpokladané hodnoty verejné zakazky

1. MC stanovi pro tcely vybé&rového fizeni pied jeho zahdjenim piedpoklddanou hodnotu zakazky, kterou se
rozumi predpoklddana vyse penéZitého zavazku MC vyplyvajici z plnéni zakazky. Pro stanoveni vyse
predpoklddané hodnoty je rozhodny den zahdjeni vybérového fizeni a pfi stanoveni predpokladané
hodnoty je vidy rozhodnd cena véetné DPH. Pokud MC uznd za vhodné z ddvodu obchodni strategie,
pfedpokladanou hodnotu uvddét nemusi, nicméné v uvedeném pfipadé musi zaddvaci podminky
obsahovat i moZnost vybérové fizeni zrusit, a to z dlivodu, Ze ucastnik by mohl prekrocit pomysliny finanéni
limit MC a MC by neméla dostate&né finanéni kryti z vlastnich, popt. jinych zdroj(.

2. Vyse predpokladané hodnoty je stanovena na zékladé prizkumu trhu ¢i interni znalosti.

3. Soucasti prazkumu trhu mize byt i ziskani dodatecnych informaci pro vymezeni pfedmétu verejné zakazky
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(napf. dostupna technickd reSeni umoZiujici naplnit potfebu definovanou zadavatelem), ¢i nalezeni

jednoho ¢i vice dodavatelt k jednani nebo osloveni vyzvou. Prizkum trhu vychazi zejména z:

a) reSerSe — ziskani informaci s vyuzitim vefejné dostupnych nabidek (prostfednictvim cenovych
katalogli, internetovych stranek apod.), pfipadné na zakladé minulych zakidzek s obdobnym
predmétem zaddvanych jinymi zadavateli,

b) jednanis dodavateli — ziskani informaci pfimo od dodavatel(, a to zejména na zakladé komunikace s
dodavateli ¢i osloveni zadavatele dodavatelem (napt. obchodnim zastupcem),

c) expertniho posudku vyhotoveného napt. odbornikem z oboru ¢i administratorem verejnych zakazek.

CL IV
Zpisoby zadani zakazky

1. Verejnou zakazku lze zadat jednim z nasledujicich postup:
a) pfimé zadani (zadavatel pfimo uzavira smlouvu s dodavatelem),
b) uzaviena vyzva (zadavatel oslovi uzavieny okruh moznych dodavatel( a vybere nejvhodné;jsi
nabidku),
c) otevrena vyzva (zadavatel vhodnym zplsobem oznami/uverejni svij zamér uzavrit smlouvu
neomezenému okruhu moznych dodavatell a vybere nejvhodnéjsi nabidku).

CLV
Verejné zakazky malého rozsahu I. kategorie

1. O vefejnych zakazkach malého rozsahu I. kategorie rozhoduje starosta MC.

2. Zakazka této kategorie muiZe byt realizovdna pfimym zadanim na zakladé vyzvy alespon jednomu
dodavateli k predloZeni cenové nabidky.

CL VI
Verejné zakazky malého rozsahu II. kategorie

1. O vefejnych zakdzkach malého rozsahu Il. kategorie rozhoduje usnesenim Zastupitelstvo MC.

2. Starosta MC vyzve k predloZeni nabidek alespori 2 dodavatele, které jako vhodné identifikoval v rdmci
prazkumu trhu nebo interni znalosti.

3. VodUvodnénych ptipadech lze pouZit pfimé zadani zakdzky a to tehdy, kdyZ jiny postup nepfinese
dostatecnou pfidanou hodnotu s ohledem na naklady jiného postupu a okolnosti verejné zakazky.
Zajmena se to tyka skutec¢nosti, kdy:

a) se jedna o pripady, kdy je zvolend nabidka nejvyhodnéjsi z porovnavanych, nebo rozdily nabizenych
cen a kvality plnéni jsou minimalni,

b) neni moZna hospodarska soutéz (z dlvodl obdobnych v § 63 odst. 3 ZZVZ, zejména ochrana
dusevniho vlastnictvi ¢i technickd nemoznost soutéze),

c) se jednd o stav Casové tisné a zdroven nelze po zadavateli opravnéné poZzadovat zorganizovani
poptavkového fizeni,
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d) sejedna o dodate¢né dodavky/sluzby/prace u realizované zakazky,

e) se jedna o dodavatele predmétu vefejné zakdzky s nadstandardnim pomérem kvality a ceny
prokazanym vice ovérenymi referencemi véetné vlastni zkuSenosti zadavatele,

f) sejednd o jedinecny produkt ¢i sluzbu, kdy se zadavatel porovnanim nejméné dvou dalSich alternativ
(existuji-li) ujistil, Ze zvolena cena a forma plnéni naplfiuje princip hospodarnosti.

3. Starosta MC na zakladé obdrienych nabidek navrhne vhodného dodavatele a zaroven vypracuje zpravu
nejméné v rozsahu Pfilohy €. 2, pfipadné Pfilohy ¢.1.

4. Navrzeny dodavatel a vypracované zpravy budou predloZeny zastupitelstvu MC ke schvaleni.

CL VIl
Verejné zakazky malého rozsahu III. kategorie

1. O vefejnych zakazkach malého rozsahu Ill. kategorie rozhoduje usnesenim Zastupitelstvo MC.

2. Starosta MC jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poétem 3 ¢&lend. Pfedsedou komise je jmenovan
¢len zastupitelstva MC a alesponi jednim ¢lenem je osoba, kterd ma v problematice konkrétni zakazky
zkuSenosti.

3. Pro vybér dodavatele Ize pouZit uzavienou nebo otevienou vyzvu.

4. Vybérova komise sestavi text vyzvy, kterd bude mit naleZitosti dle &l. VIII. a v pfipadé uzaviené vyzvy
vypracuje seznam minimalné 3 dodavatel(, kterym bude vyzva k podani nabidky prokazatelné zaslana.

5. Do hodnoceni mohou byt zafazeny pouze nabidky dodavatelll, ktefi nejsou evidovani jako neplatici
v registrech ekonomickych subjektd. Dale vybérova komise ovéri poskytnuté reference a vyradi nabidky
dodavatel(, jejichz reference nejsou platné i jsou negativni.

6. Vybérova komise vyhodnoti dorué¢ené nabidky, které spinili podminky dle ¢l VIl odst. 5, podle naleZitosti
vyzvy, navrhne pofadi a vypracuje zpravu.

7. O pripadném vylouéeni uchazeCe a vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti
zastupitelstvo MC.

8. Ucastnikim vybérového Fizeni bude e-mailem nebo datovou schrdnkou do péti pracovnich dnd od
rozhodnuti ZMC ozndmeno, zda byli vybrani k realizaci verejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv.

9. Pokud jsou vylouceni uchazedi, smlouva s vybranym dodavatelem muze byt uzaviena az po ubéhnuti 15
dni od prokazatelného doruceni vyrozuméni vSsem uchazecim.
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CL VIII
Vyzva k podani nabidek

1. Vyzva k pfedlozeni nabidek musi obsahovat predevsim:

a) identifikacni udaje zadavatele a jméno opravnéné osoby;

b) uvedeni kontaktni osoby, kterd bude odpovidat na dotazy ucastnikl tykajici se vybérového fizeni

c) nazev verejné zakazky;

d) predmét verejné zakazky nebo potiebu zadavatele, kterd ma byt prostfednictvim verejné zakazky
naplnéna, véetné podminek poskytovani;

e) predpokladand hodnota verejné zakazky;

f) pozadavek na zplsob zpracovani a ¢lenéni nabidkové ceny (nabidkova cena musi byt ¢lenéna na cenu
bez DPH, DPH a celkovou cenu véetné DPH);

g) zpUsob hodnoceni nabidek;

h) pozadavky na zpUsobilost a kvalifikace dodavatel(;

i) IhGtu, formu a misto podani nabidek

j) dalsi relevantni informace ¢i pozadavky zadavatele.

k) moZnost zruseni vybérového fizeni z urcitych, zadavatelem predvidanych divodU, popfipadé i bez
uvedeni divodu.

2. Je zadouci, aby soudasti zadavacich podminek byl zdvazny navrh smlouvy zadavatele, ke kterému se
Ucastnik podanim nabidky zavaze bezpodminecné pristoupit. Z objektivnich divodi Ize namisto navrhu
smlouvy vloZit obchodni a platebni podminky, které budou tGcastnikovi o verejné zakdzky malého rozsahu
povinni zapracovat do jimi zpracovaného navrhu smlouvy predkladaného v nabidce.

Cl.IX

Uzavieni smlouvy na realizaci zakazky

1. V pfipadé zakazky I. a ll. kategorie bude vypracovana objedndvka nebo smlouva.

2. U zakdzky Ill. kategorie MC pisemné vyzve, v souladu s vysledkem vybé&rového Fizeni, vitézného Géastnika
k uzavreni smlouvy.

3. Odmitne-li vybrany ucastnik uzavfit smlouvu, nebo neposkytne-li Fadnou soucinnost, aby mohla byt
uzaviena smlouva, mdZe zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy Ucastnika, ktery se umistil jako druhy v
poradi. Odmitne-li U¢astnik druhy v pofadi uzavfit smlouvu, nebo neposkytne-li fadnou soucinnost k
jejimu uzavreni, mUZe zadavatel vyzvat k uzavieni smlouvy Gcastnika, ktery se umistil jako tfeti v poradi.

CL X
Uverejnéni

1. Vystavend objednavka ¢i uzaviend smlouva v celkové hodnoté nad 50.000,- K¢ bez DPH musi byt
zveiejnéna dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv v centralni evidenci smluv MV CR, a to do 30 dni
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od uzavieni smlouvy.

2. Vystavend objedndvka ¢i uzaviena smlouva v celkové hodnoté nad 500.000,- K¢ bez DPH musi byt
zvefejnéna dle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek na profilu zadavatele, a to do 30 dnui
od uzavieni smlouvy.

CL XI
Z.avérecna ustanoveni

1. V ptipadé mimoradnych uddlosti, napf. Zivelnich pohrom, havarii, apod. nemusi byt dodrZen postup
uvedeny v této smérnici. Starosta MC o postupu v takém pfipadu vypracuje zpravu a predlo?i ji na
nejbliz&im vefejném zasedani ZMC.

2. Tato novelizace rusi smérnici €. 12, Postup pfi realizaci zakdzek malého rozsahu ze dne 24.4.2025.

3. Nedilnou soucasti jsou pfilohy:

¢. 1. Zamér primého zadani zakdzky

€. 2 Zamér uzaviené vyzvy

(@8

. 3 Vzor vyzvy k podani nabidek.

4. Tato Smérnice nabyva ucinnosti dnem podpisu.

V Praze — Nedvézi dne xx.12.2025

Karolina Trnkova

starostka MC
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Pfiloha €. 1
Zamer primého zadani zakazky
Strucny popis predmétu verejné zakazky
Vybrany dodavatel

Nazev, ICO:

Specifika pfedmétu:

Cena (zdro)):

Kritérium vybéru: nejniz8i cena / jiné (uvést)

Divod primého zadani

vyhodnost nabidky nebo nevyznamnost rozdilu cen a kvality plnéni ve srovnani s jinymi nabidkami

neni mozna hospodarska soutéz (z divodl obdobnych § 63 a nasl. ZZVZ)

stav Gasové tisné

dodate¢né dodavky/sluzby/prace u probihajici zakazky

dodavatel pfedmétu vefejné zakazky s nadstandardnim pomérem kvality a ceny

jedine¢nost pfedmétu a souCasné ovéfeni, Ze zvolena cena a forma plnéni naplfiuje princip hospodarnosti

jiné:

Prlizkum trhu proveden na zakladé (vyhovujici oznacte):

reSerSe jednani s dodavateli expertniho posudku vyuZzita interni znalost

Vysledek prizkumu trhu - prehled jinych dodavateli

Dodavatel (nazev, ICO):

Specifika pfedmétu:

Cena (zdroj):

Dodavatel (nazev, ICO):

Specifika pfedmétu:

Cena (zdroj):

Datum:
Osoba (osoby) schvalujici vefejnou zakazku:

Priloha ¢. 2
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Zamer uzaviené vyzvy

Naézev verejné zakazky

Strucny popis predmétu verejné zakazky

Urceni vyzvanych dodavatelti

1. Dodavatel - Nazev, ICO:

2. Dodavatel - Nazev, ICO:

3. Dodavatel - Nazev, ICO:

Prizkum trhu proveden na zakladé (vyhovujici oznacte):

reSerSe jednani s dodavateli expertniho posudku

vyuzita interni znalost

Predpokladana hodnota (pfipadné zptsob urceni)

Vysvétleni postupu

nepozadovano (vzhledem k pfedpokladané hodnoté)

uvedeno nize

Datum:

Osoba (osoby) schvalujici vefejnou zakazku:
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Ptiloha ¢. 3
,VZOor"
VYZVA K PODANI NABIDEK
verejna zakazka malého rozsahu
ZAKAZKA

Nazev zakazky:
Predmét zakazky:
Datum vyhlaseni zakazky:
Predpokladana hodnota:
Termin dodani/zpracovani:
Cislo jednaci:

ZADAVATEL
Nazev: Méstska ¢ast Praha - Nedvézi
ICO: 00240516
Sidlo: Unorova 15/3, 103 00 Praha 10 — Nedvézi u Rigan

Osoba opravnéna jednat
jménem zadavatele:

jméno pfijmeni

tel.: 702251337, email: starosta@mcnedvezi.cz

Kontaktni osoba zadavatele ve
véci zakazky:

jméno pfijmeni

telefon, email

NABIDKA

Lhita pro podavani nabidek:

---min. 11 pracovnich dni od vyhlaeni --- + hodina

Forma podani nabidky:

v Ceském jazyce

pisemnad, elektronicky

Misto pro podavani nabidek:

doporucéené postou:
Méstska ¢ast Praha — Nedvézi
Unorova 15/3, 103 00 Praha 10 — Nedvézi u Ri¢an

(Upozornéni: Pri podéani nabidky postou se za datum doruceni povazuje
okamzik pfevzeti zasilky zadavatelem)
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0sobné:
podatelna Gfadu MC, Unorova 15/3, 103 00 Praha 10 — Nedvézi u Ri¢an
Ufedni hodiny Po a St 8:00 — 12:00 13:00 - 17:00
jiny termin po dohodé, tel.: 267 710 823

elektronicky:

datova schranka ID kfnaktv

Termin otevirani obalek:

Hodnotici kritéria:

Pozadavky na prokazani
kvalifikace dodavatele:

Cestné prohlaseni uchazece, ze nema v evidenci dani zachyceny dafové
nedoplatky, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani i
bydli§té dodavatele

Cestné prohlaseni uchazece, ze nema nedoplatek na pojistném a na penéle na
vefejné zdravotni pojisténi nebo na socialni zabezpeceni a pfispévku na statni
politiku zamé&stnanosti, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista
podnikani ¢i bydlisté dodavatele

kopie vypisu z obchodniho rejstfiku, pokud je v ném zapsén, &i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan, pfipadné kopie dokladu o opravnéni k
podnikani

DalSi pozadavky na zpracovani
nabidky:

Ugastnik ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, jeji telefon a e-
mailovou adresu.

Pokud je soucasti vyzvy navrh smlouvy, doplni uchaze¢ zakladni udaje,
obchodni jméno, pravni formu, identifikaéni Cislo, dafiové identifikacni €islo,
sidlo a adresu pro doru¢ovani pisemnosti, statutarniho zastupce a kontakt na
osobu povéfenou jednat za uchaze€e nebo jeho jménem. Povéfi-li uchazed
zastupovanim na zakladé pIné moci jinou osobu, pak tato plnd moc s rozsahem
pravomoci udélenych tomuto zastupci, bude nedilnou souéasti nabidky,

Navrh smlouvy bude podepséan statutarnim organem nebo osobou povérenou
jednat jménem uchazece.

Nabidkovéa cena bude zpracovana do tabulky a bude obsahovat hodnotu bez
DPH, DPH a celkovou s DPH.

Celkovéa nabidkova cena bude stanovena jako nejvy3e pfipustna za vefejnou
zakazku jako celek. Ocenéna specifikace pfedmétu plnéni bude podepsana
osobou povéfenou jednat jménem uchazece.

Upozornéni:

Podanim nabidky dodavatel bere na védomi, Ze zadavatel poté, co bude
uzaviena smlouva s dodavatelem, ktery podal nejvhodnéj$i nabidku, nebo poté,
co bude vybérové fizeni zruSeno, zvefejni na profilu zadavatele zpravu o
posouzeni a hodnoceni nabidek, jejiz soucasti budou mimo jiné i identifikaéni
udaje vSech dodavatell, ktefi podali nabidku a informace o nabidkovych cenach
téchto uchazecu a vyslovuje s vy$e uvedenym souhlas.
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Ucastnik bere rovnéz na védomi, Ze uzaviena smlouva bude uvefejnéna v
Registru smluv dle zékona 340/2015 Sb., o registru smluv.

Zadavatel si vyhrazuje pravo vefejnou zakazku zrusit kdykoliv v pribéhu jejiho
trvani, a to bez nahrady naklad( uchazeca.

Zadavaci fizeni se fidi:

Smérnici MC o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Prilohy:

Podpis zadavatele:




