ZPRAVA O VYHODNOCENi PROCESU KOORDINACE A KOMUNIKACE PRI
ZAPISU DO ZAKLADNICH SKOL PRO SKOLNIi ROK 2025/2026

1. Uvod

Mezi hlavni povinnosti zfizovatele Skoly patfi ve vztahu k zapisum:

vydat zfizovaci listinu 8koly a aktualizovat dodatky veSkeré zmény zfizovaci listiny,

e jmenovat a odvolavat feditele Skoly v souladu se zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich a
zdkonem &.561/2004 Sb. (SZ) a vyhladkou ¢&.54/2005 Sb., o naleZitostech
konkursniho Fizeni a konkursnich komisich,

e zajistit podminky pro pInéni povinné skolni dochazky déti s mistem trvalého pobytu na

jeho uzemi,

aktualizovat obecné zavaznou vyhlasku MHMP o Skolskych obvodech zakladnich skol,

poskytnout podle SZ § 36 odst. 8 $kole seznam déti, pro které je $kola spadova,

aktualizovat udaje v rejstfiku Skol, hlasit veskeré zmény v udajich o skole,

zajistit provoz Skol v oblasti financovani provozu, v oblasti provozné technické spravy

budov,

predavat informace z nadfizenych organt (MSMT, MHMP),

e zajistit podporu pfi procesu zapisu a pfi komunikaci s rodici.

2. Reditel $koly

Reditel $koly je kompetentni pfijimat Zzaky do $koly, a to dle Zakona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon),
ve znéni pozdéjSich predpisu:

§ 36 odst. 4 — rodi¢ je povinen pfihlasit dité k zapisu od 1. do 30.04. v kalendafnim roce,
kdy dité dosahlo véku 6 let a ma zahajit povinnou skolni dochazku;

§ 38 odst. 1 — misto a dobu zapisu do 1. ro€niku zakladniho vzdélavani stanovi Feditel
Skoly, v souladu s pfedchozim odkazem a oznami to zplisobem v misté obvyklém.
O pfijeti rozhoduje feditel Skoly podle § 36;

§ 36 odst. 8 — obec jako zfizovatel poskytuje Skole seznam déti, pro které je Skola spadova.

Reditel $koly vede v souladu s platnou legislativou spravni fizeni a musi postupovat dle
pfislusnych ustanoveni zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad.

Jedna se pfedevSim o § 76, § 81, § 82, § 83.

Postup feditele musi byt také v souladu s vyhlaskou &. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a
nékterych nalezitostech plnéni povinné Skolni dochazky, ve znéni pozdéjSich predpisu.

PFi zapisu do Skoly respektuje feditel Skoly cilovou kapacitu Skoly, ktera je uvedena v rejstfiku
8kol MSMT a nelze ji prekrogit. Dale provadi rozvahu o poétu oteviranych tfid pro prvni roénik
nasledujiciho 8kolniho roku v ndvaznosti na organizaci rozvrhu celé Skoly. MozZnost vyjimek
pfichazi v ivahu po dohodé se zfizovatelem.


https://www.skolaprofi.cz/?law=128_2000%20Sb.&efficiency=
https://www.skolaprofi.cz/?law=561_2004%20Sb.&efficiency=
https://www.skolaprofi.cz/?law=54_2005%20Sb.&efficiency=

3. Odbor skolstvi

Zpracovava dostupna data ze sbéru dat MSMT v tzv. zahajovacich vykazech po zahajeni
Skolniho roku, a to kazdy rok k 30.09. Vystupem jsou informace o poctu zakl v jednotlivych
roénicich, tfidach, informace o po¢tu kmenovych tfid, pfipravnych tfid, informace o naplnénosti
$kol, které MC Praha 5 zfizuje.

Ve spolupraci s fediteli $kol OSK piedklada samospravé, tedy RMC terminy zapist
v jednotlivych Skolach véetné dnu otevFenychv dvefi a zajiStuje prfedani téchto informaci
vefejnosti prostfednictvim webovych stranek MC Praha 5 a Casopisu Pétka.

Rediteltim jsou kazdoroéné predavany informace od nadfizenych organti (MSMT, MHMP),
jedna se o tzv.

»,Vybrané aspekty k problematice zapisu k predskolnimu a zakladnimu vzdélavani a
pfipadnému odvolacimu spravnimu fizeni pro skolni rok 2025/2026 u prispévkovych
organizaci MS, ZS zfizovanych MC véetné doporuéujicich kritérii k zapisu do MS a ZS*.

A dale informace k odvolacimu fizeni od MHMP v¢€. tzv.: ,Rychlého Setfeni k zapisim k
zakladnimu vzdélavani za SO Praha 5 a Slivenec.”

OSK zajistuje podporu fediteliim $kol pfi zapisu do Skoly prostfednictvim:

o Aplikace RedWEB - komunikace s MHMP jako poskytovatelem aplikace, konzultace
se spravcem systému a s kolegynémi na OSK

e Aplikace Rizeni 8koly — portal pro Feditele $kol, terminy, poradna online

e Stiedni élanek podpory EDU MSMT — poradna online, telefonicky, e-mailem

Ve sdileném prostiedi byla zaloZena Tabulka volnych mist v ZS i MS, ktera je dostupna
k dispozici vSem feditelim.

Dale OSK zaijistuje podporu rodi¢dm pFi zapisu do Skoly (konzultace v&. osobnich, odpovédi
na dotazy telefonické, e-mailem, pfed DS, podpora v ramci aplikace k zapisim) a pfipravuje
podklady k vyjadfenim v pfipadé dotaz(l na odd. PR/TM pro média.

4. Harmonogram

Rijen 2024

VYHODNOCENIi ZAHAJOVACICH VYKAZU k 30.09.2024 pro $kolni rok 2024/2025,
z tabulky jsou zfejmé udaje o naplnénosti vSech nasich zakladnich Skol,
je uveden pocet kmenovych tfid a pocet zaku v jednotlivych tfidach a ro¢nicich.

Informace prfedava Odbor Skolstvi samospravé prostfednictvim ges&niho radniho pro Skolstvi.
Na pravidelné poradé fediteld jsou vSichni feditelé informovani o situaci s vyzvou pfipravy
k zapisim na nasledujici Skolni rok.



Leden 2025

08.01.2025 - Firmou RedWeb bylo zaloZeno na webovych strankach MC Praha 5 nové
pfijimaci fizeni pro ZS i MS pro $kolni rok 2025/2026;

22.01.2025 - bylo Cast termind na zapisy v aplikaci opravenych a Skolam zaslan e-mail
s prosbou o aktualizaci Udaju v aplikaci a nahlasenim zmén v pfistupech do aplikace;

27.01.2025 - RMC schvalila terminy zapist do ZS véetné dnl otevienych dvei.

Unor 2025

20.02.2025 - na pravidelné poradé feditelt ZS a MS bylo feéeno, aby si koly zagaly upravovat
informace na strankach Skol a v aplikaci, dale informace o pfedani dat z matriky v souladu se
Skolskym zdkonem a byla zahajena koordinace mezi fediteli kol s nejvyssi naplnénosti.

Bfezen 2025

03.03.2025 - byly nastavené jednotlivé faze zapist (1. vydani zadosti, 2. zapis = pfijem
vyplnénych zadosti, 3. vyhodnocovani zadosti);

05.03.2025 - byl Skolam zaslan e-mail s informaci, ze v pondéli 10.03.2025 se otevira aplikace
Zapisy do ZS, aby feditelé doplnili poget volnych mist a aktualizovali Gvodni informace o své
Skole;

06.03.2025 - jsme RedWebu zaslali novou OZV o spadovych obvodech v podobé k natazeni
do aplikace;

10.03.2025 - byla oteviena aplikace zapisy do ZS pro registraci rodiéd;

11.03.2025 - byl RedWebu zaslan IT export dat z registru obyvatel — seznam déti z matriky
k zapisu do 1. tfid, seznam déti tfiletych k zapisu do MS a seznam déti predskolnich, které
maiji dochazku do MS povinnou;

14.03.2025 - byl ZS i MS zaslan e-mail s kazdoroé&nimi informacemi z MHMP k zapisim do ZS
a MS, které obsahovaly informace ke kritériim, stanoviska pravniho odboru MSMT, vzory
rozhodnuti o nepfijeti, a hlavné vybrané ASPEKTY k problematice zapisu a k pfipadnému
odvolacimu spravnimu Fizeni v€etné doporudujicich kritérii k zapisu;

17.03.2025 - byl seznam natazen do aplikace a feditelé vidéli, kolik spadovych déti maji
v seznamech;

31.03.2025 - byl feditelim ZS i MS poskytnut e-mail z MHMP s upozornénim na § 36, odst. 3
spravniho fadu, ktery upravuje proces odvolani.

Duben 2025

04.04.2025 - byl fediteli ZS Nepomucka spolu s dal$imi Fediteli, ktefi aplikaci zapisy do ZS
neznali, zaslan odkaz na testovaci verzi aplikace a bylo domluveno s feditelem Waldorfské
ZS, Ze Feditelim v pfipadé potfeby s aplikaci pomiiZe;

22.04.2025 - byl $kolam znovu zaslan e-mail s informacemi/pokyny z MHMP k zapistim do ZS
a MS, které obsahovaly informace, vzory rozhodnuti o nepfijeti, a hlavné vybrané aspekty
k problematice zapist a k pfipadnému odvolacimu spravnimu Fizeni v€etné doporudujicich
kritérii k zapisu;



23.04.2025 — KOORDINACE, které se zucastnil radni pro Skolstvi, vedouci QSK a feditelé Z$
pfimo vZS Nepomucka (pfitomni byli Feditelé ZS Nepomucka, FZS Drtinova, ZS
Podbélohorska, ZS a MS Weberova, omluvila se pani feditelka ZS a MS Graficka).

Na misté bylo ujednano, ze pfevis spadovych zaku lIze vyfesit moznosti otevieni dalsi 1 tfidy
ve FZS Drtinova.

28.04.2025 - odpoledne zaslal feditel ZS Nepomucka e-mail vedouci OSK a radnimu pro
Skolstvi s informaci o losovani. Pan feditel pozadal zfizovatele o ucast pfi losovani a dale
sdélil, Ze notare zvat nechtél, ale na zakladé doporuceni zfizovatele tak ucini. O prabéhu
losovani bude informovat rodice.

28.04.2025 - obratem byla panu fediteli ZS Nepomucka doporuena z OSK v souvislosti
s losovanim uéast notare a byla potvrzena ucast vedouci OSK na losovani;

29.04.2025 — probé&hl online rozhovor radniho pro $kolstvi a vedouci OSK s feditelem ZS
Nepomucka — bude se losovat, panu fediteli je doporuéeno postupovat v souladu s ASPEKTY
a zajistit na losovani notare.

Kvéten 2025
Dne 05.05.2025 byla zavedena pravidelna koordinace vystavby ZS Na Vysi/V Cibulkéch;

02.05.2025 — v 10:00 hodin probéhlo losovani v ZS Nepomucka za pfitomnosti vedouci OSK,
bez pfitomnosti notare;

06.05.2025 - osobni navstéva v ZS Pod Zvahovem — Gvaha o vybudovani modulové tFidy;

13.05.2025 — osobni navstéva radniho pro $kolstvi, vedouci OSK v ZS Nepomucka — varianta
OP Postovka — vyuziti jidelny na délené hodiny, anebo modulova tfida;

14.05.2025 — v 18:30 hodin probéhlo losovani v ZS Podbé&lohorské za uéasti vedouci OSK a
pfitomen byl notaf;

15.05.2025 — Pravidelna porada feditelt — po dohodé s feditelkou ZS Kofenského lze pfijmout
v pfipadé potieby Zaky do vySe rejstfikové kapacity skoly;

20.05.2025 — jednani na OP Postovka o moznosti umisténi modularni tfidy pro 15 zaku, tim
by mohla byt stavajici 4. tfida také kmenova (OSK, OPRI);

20.05.2025 — Reditel ZS Podbé&lohorska zaslal e-mail s vyjadfenim, Ze se rozhodl vzhledem
k okolnostem nabidnout jako feSeni vytvofit misto planované sborovny prostor pro tfeti tfidu
prvniho ro¢niku od Skolniho roku 2025/2026.

21.05.2025 - osobni jednani k navrhu reditele ZS Podbélohorska na radnici za uéasti pana
feditele, radniho pro Skolstvi a vedouci OSK;

21.05.2025 - online komunikace radniho, vedouci OSK a feditele ZS Nepomucka — jasné
zadani a apel, ustni vytka smérem k nekondani v procesu zapisu;

23.05.2025 - osobni jednani na radnici za ucasti radniho, vedouci OSK a feditele ZS
Nepomucka — jedna u€ebna (dnes pocitacova) v OP Beniskové,



pozadavek na feditele, aby aktualizoval aplikaci, aby se odstraniovaly duplicity;
26.05.2025 — jednani radnich a OPRI, OSK, SU o moznostech umisté&ni modularnich tfid;

27.05.2025 - navstéva OP BeniSkové za ucasti radniho pro Skolstvi, pfedsedy VSS, vedouci
OSK a feditele ZS Nepomucka — prohlidka prostor pro budouci prvni tfidu, moznost umisténi
modularni tfidy v arealu OP;

- znovu apel na feditele k aktualizaci aplikace k zapisu s terminem do stfedy 28.05.2025;

29.05.2025 — vyjezd Feditelll ZS a MS — dalsi koordinace s radnim pro $kolstvi a vedouci OSK.

Cerven 2025
Zavedena pravidelna koordinace k umisténi modularnich tfid (OSK, OPRI, SU);

26.06.2025 - navstéva ZS Podbélohorska — pfiprava rekonstrukce uéebny pro prvni tfidu.

5. Zavér

Zapis k povinné Skolni dochazce je narocny proces a trva vice nez 3 mésice. V podpurné
aplikaci jsou az do zahajeni Skolniho roku 2025/2026 duplicitni pfihlasky. Vysledky zapist do
jednotlivych Skol jsou dostupné az po 01.09.2025 a oficialni sbér dat probiha k 30.09.2025.

Pristup kazdého jednoho feditele je kliCovy.

Odbor Skolstvi metodicky vede jednotlivé feditele, podporuje méné zkuSené Feditele. Tym
feditelt spolupracuje, a tak dochazi k plynulejSimu procesu zapisu a také ke sdileni dobré
praxe a ke sdileni informaci.

6. Opatreni

Pro vétsi informovanost na zakladé usneseni Zastupitelstva zfizena skupina ke Skolstvi
sestavajici ze zastupcli politickych klub( zastoupenych v Zastupitelstvu MC Praha 5, Odboru
Skolstvi, rodi¢t a odbornika na sSkolstvi.

Ve dvoutydennich cyklech se dé&ji koordinagni schiizky se €leny Rady a pfisluSnymi odbory
k vystavbé nové $kolni budovy ZS Na Vysi a navySeni kapacit na ZS Weberova (modularni
feSeni).

Byl urychlen proces vystavby nové Skolni budovy ZS Na Vysi, stejné jako pfedani pozemki
a projektu nové Skolni budovy Smichov City. Dale byl zohlednén nedostatek kapacit pfi
rozhodovani o majetku MC Praha 5 (pfebirani prostor U Santo$ky 17 a v ul. Renoirova).



V souvislosti s pokradujici vystavbou na tzemi MC Praha 5 a nedostateénymi kapacitami
zapocaly prace na upravé spadovosti ZS od zafi 2026, resp. zafi 2028.

Pfiprava na pfisti zapisy musi byt intenzivnéjsi, zejména stran v€asné prace se zahajovacimi
vykazy, s matrikou, aktualizovanou demografickou prognézou, koordinace s Fediteli Skol
z krizovych lokalit (zafi, listopad, leden), v€asného informovani rodi€l o spadovosti, mistech a
terminech zapist i vypisovanych kapacit, nApomoc a asistence rodi¢dm. Reditelé musi dostat
v€as veSkerou metodickou a organizacni podporu pro pfipravu a prabéh zapist (el. zapisy,
pravni podpora, organizacni a koordina¢ni podpora, mentoring).



