
 

 

 

 

 

 

 

Městská část Praha - Nedvězí 

Zastupitelstvo městské části 

 

 

Usnesení č. 3/3/2026 

 
Zastupitelstvo městské části Praha – Nedvězí přijalo na 3. zasedání roku 2026 

dne 18.6.2026 toto usnesení: 

 

 
Zastupitelstvo MČ Praha – Nedvězí  

− bere na vědomí Protokol o kontrole výkonu samostatné působnosti na úseku činností 

vykonávaných podle zákona o svobodném přístupu k informacím za roky 2023 až 

2025,  

− schvaluje opatření k nápravě nedostatků zjištěných při kontrole výkonu samostatné 

působnosti na úseku činností vykonávaných podle zákona o svobodném přístupu k 

informacím, dle přílohy č. 1 tohoto usnesení. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Karolina Trnková 

starostka 

Michal Moravec 

místostarosta 
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Opatření k nápravě nedostatků zjištěných při kontrole výkonu samostatné působnosti na úseku 

činností vykonávaných podle zákona o svobodném přístupu k informacím MČ Praha – 

Nedvězí za období 2023 – 2025 byla schválena usnesením Zastupitelstva Městské části Praha 

– Nedvězí č. 3/3/2026 dne 18.6.2026. 

 

Dle Protokolu o kontrole č. j.: MHMP 368088/2026 ze dne 27.4.2026 provedeného 

zaměstnanci MHMP, bylo zjištěno následující:  

 

• Městská část ve zveřejněných poskytnutých informacích a žádostech o jejich poskytnutí 

za kontrolované období neanonymizovala osobní údaje žadatelů – fyzických osob, a to 

údaje o jejich jménu a příjmení. Při zveřejnění poskytnuté informace, nebo celého textu 

žádosti o poskytnutí informace, podléhá jakákoliv identifikace žadatele – fyzické osoby 

anonymizaci. 

 

Opatření k nápravě: 

Při zveřejnění poskytnuté informace budou anonymizovány všechny osobní údaje žadatele 

– fyzické osoby. 

Termín realizace opatření:  

Průběžně 

 

• Městská část zveřejnila v souboru povinně zveřejňovaných informací v bodě č. 9 Žádosti 

o informace poměrně podrobné údaje týkající se lhůt, termínů, obsahu žádosti a způsobů 

jejího vyřizování, některé z nich však již neodpovídají aktuálně účinnému znění InfZ 

(např. pod nadpisem Lhůty je v odrážce uvedeno: „Prodloužení lhůty pro poskytnutí 

informace ze závažných důvodů - § 14 odst. 7 – 10 dnů“, ale v aktuálním znění InfZ odst. 

7 v § 14 již neexistuje a došlo k přečíslování odstavců; v jiné odrážce je uvedeno: 

„Upřesnění žádosti o informace žadatele - § 14 odst. 5 písm. a) – 30 dnů“, upřesnění 

žádosti je však v § 14 odst. 5 řešeno v písm. b); nebo v souvislosti s výší odměny za 

oprávnění informaci užít na základě autorského práva či licenční smlouvy, je v textu 

povinně zveřejňovaných informací uveden §14a odst. 2 InfZ, avšak v aktuálním znění 

InfZ se jedná o § 14b odst. 2 InfZ; § 14a je třeba opravit na § 14b také v textu pod 

nadpisem Co musí písemná žádost obsahovat a nadpisem Jaký bude postup povinného 

subjektu; v bodě Opravné prostředky – Stížnost zveřejněného v souboru povinně 

zveřejňovaných informací není použito aktuální znění § 16a InfZ). 

 

Opatření k nápravě: 

Upravit znění bodu č. 9 Žádosti o informace v souboru povinně zveřejňovaných informací 

v návaznosti na kontrolní zjištění uvedené v bodě 5.1.4 tohoto protokolu tak, aby 

odpovídalo aktuálně platným, resp. účinným ustanovením InfZ, a zestručnit znění 

předmětného bodu. Upravený text je zveřejněný na webových stránkách MČ a tvoří 

přílohu č. 1 tohoto dokumentu. 

 

Termín realizace opatření:  

18.6.2026 
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• Městská část zveřejnila v souboru povinně zveřejňovaných informací v bodě č. 12.1 

Sazebník úhrad za poskytování informací, kde je v čl. 2 Sazba za mimořádně rozsáhlé 

vyhledávání informací a jejich zpracování za účelem poskytnutí, v bodě 1) textu, uvedeno: 

„Sazba za vyhledání informace a její zpracování za účelem poskytnutí při mimořádně 

náročném vyhledávání činí 50,- Kč za každou započatou půlhodinu práce“ a v Příloze č. 1 

(v tabulce) sazebníku: „Sazba za mimořádně rozsáhlé vyhledávání informace za každých 

započatých 30 minut … 50,00 Kč“. Stanovení výše úhrady za „započatých“ 30 minut 

práce je však v rozporu s principem úhrady nákladů dle ust. § 17 odst. 1 InfZ, 

spočívajícím v úhradě jen skutečně vzniklých nákladů. V Článku 3 Sazba za pořízení 

kopií je uvedeno: „Při šité nebo vázané kopii se k základní sazbě připočtou 2,- Kč za 

jednu tiskovou stranu A4.“ Cena za pořízení kopií, včetně tisku, by měla být vždy 

stanovena konkrétní částkou ve vazbě na konkrétní formát kopie a na způsob jejího 

provedení. Základní manipulace s dokumenty je zahrnuta v sazbě za pořízení kopií a nelze 

ji požadovat nad to. V sazebníku nejsou uvedeny náklady na odeslání informací žadateli 

dle ust. § 6 odst. 1 písm. b) nařízení vlády č. 173/2006 Sb. (tj. náklady na poštovní služby, 

pro jejichž vyčíslení lze v sazebníku odkázat na ceník České pošty, např. textem „úhrada 

za odeslání informace žadateli bude účtována podle ceníku České pošty s.p.“). Součástí 

Sazebníku je v Příloze č. 2 zveřejněn vzor Oznámení o stanovení výše úhrady za 

poskytnutí informace, který má Městská část schválený k použití v případě, že bude za 

poskytnutí informace požadovat úhradu. Vzor neobsahuje veškeré náležitosti, které 

vyžaduje ust. § 17 InfZ (neobsahuje poučení žadatele podle ust. § 17 odst. 3 InfZ o 

možnosti podat proti požadavku úhrady nákladů za poskytnutí informace stížnost podle 

ust. § 16a odst. 1 písm. d) InfZ). 

 

Opatření k nápravě: 

Upravení znění sazebníku úhrad za poskytování informací v návaznosti na kontrolní 

zjištění uvedené v bodě 5.1.4 tohoto protokolu tak, aby mimo jiné stanovení nákladů 

nebylo v rozporu s principem úhrady nákladů za mimořádně rozsáhlé vyhledání 

informace, spočívajícím v úhradě jen skutečně vzniklých nákladů. 

Upravený Sazebník je zveřejněný na webových stránkách MČ a tvoří přílohu č. 2 tohoto 

dokumentu. 

 

Termín realizace opatření:  

18.6.2026 

 

 

 

Karolina Trnková        V Praze dne 18.6.2026 

starostka MČ 



Žádosti o informace podle zákona 106/1999 Sb. o svobodném přístupu k informacím se podávají: 

 

• ústně – v kanceláři úřadu 

• písemně – osobně v kanceláři úřadu nebo poštou na adresu úřadu 

Městská část Praha - Nedvězí 

Únorová 15/3 

10300 Praha 10 - Nedvězí u Říčan 

• e-mailem: podatelna@mcnedvezi.cz 

• elektronickým podáním: ID datové schránky: kfnaktv 

• telefonicky na tel. čísle: 267 710 823 

 

 

O poskytnutí informací může zažádat jakákoli fyzická nebo právnická osoba. 

  

PODROBNÝ POPIS 

 

• Úřad městské části Praha - Nedvězí je z hlediska zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 

informacím, povinným subjektem poskytujícím informace v rámci své působnosti.  

• Mezi povinné náležitosti žádosti patří u fyzické osoby jméno a příjmení, adresa, datum narození, u 

právnické osoby název, sídlo, IČO. Žadatel dále uvede adresu pro doručování, kterou se rozumí též 

elektronická adresa. Z žádosti musí být zřejmé, že jde o žádost podle zákona 106/1999 Sb., o 

svobodném přístupu k informacím.  

• Nebude-li žádost obsahovat údaje nutné k vyřízení, můžete být vyzváni k doplnění žádosti. Při 

podání žádosti lze využít vzorový formulář.  

• Žádosti zasílané elektronicky emailem je nutno zaslat na elektronickou podatelnu úřadu, nikoli na 

emailové adresy jednotlivých zaměstnanců/představitelů povinného subjektu, jinak se nejedná o 

žádost ve smyslu uvedeného zákona a řídí se odlišnými pravidly pro vyřizování. 

 

LHŮTY 

 

Informace vám bude poskytnuta ve lhůtě 15 dnů. Jde o lhůtu pořádkovou, která může být prodloužena o 10 

dnů. 

 

POPLATKY 

 

V souladu se zákonem může být služba zpoplatněna dle Sazebníku úhrad za poskytování informací 

 

ON-LINE SLUŽBY A FORMULÁŘE 

 

Žádost o poskytnutí informací 

 

LEGISLATIVA 

 

Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím 

mailto:podatelna@mcnedvezi.cz
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Sazebník úhrad za informace poskytované podle zákona č. 106/1999 Sb., o 

svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 
 

Podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 

(„InfZ“) se stanovuje za účelem úhrady nákladů spojených s pořízením kopií, opatřením technických 

nosičů dat a s odesláním informací žadateli tento sazebník, na jehož základě bude požadována úhrada 

za poskytování informací: 

 

Informace poskytnutá ústně bez vyhledávání podkladů: ZDARMA 

Informace poskytnutá na základě zveřejnění: ZDARMA 

Informace poskytnutá sdělovacím prostředkům z vlastní iniciativy: ZDARMA 

 

1. Sazba za pořízení jednostranné kopie nebo tisku: 

 

Formát A4 - jednostranně 6 Kč Formát A4 - oboustranně 9 Kč 

Formát A4 - jednostranně barevně 15 Kč Formát A4 - oboustranně barevně 25 Kč 

Formát A3 - jednostranně 10 Kč Formát A3 - oboustranně 16 Kč 

Formát A3 - jednostranně barevně 25 Kč Formát A3 - oboustranně barevně 50 Kč 
 

  

Výše úhrady za pořízení jednostranné nebo oboustranné kopie jiného formátu než A4 nebo A3 se 

stanoví jako poměrný násobek sazby, byť i částečně zaplněné, formátu A3. 

 

2. Sazba za pořízení kopie do elektronické podoby: 

 

elektronická kopie - sken 2 Kč / 1 stranu 

 

Výše úhrady za pořízení kopie – skenu dokumentu v sobě nezahrnuje činnost zaměstnance Úřadu 

městské části Praha - Nedvězí (dále jen „zaměstnanec“), která je spojena s anonymizací dokumentu. 

Tato činnost je stanovena v časovém poměru k průměrné hodinové sazbě platu zaměstnance podle 

bodu 4. 

 

3. Sazba za odeslání informace žadateli: 

 

balné (za obálku DL, A5) 20 Kč balné (za obálku A4) 40 Kč 
 

Poštovné se předepisuje podle skutečných nákladů podle aktuálních tarifů České pošty, s.p. 

Informace se poštou odesílá doporučeně, případně doporučeně do vlastních rukou s návratkou, je-li 

nutný doklad o doručení. 

 

4. Sazba za vyhledání informace a její zpracování za účelem poskytnutí: 

 

Sazba za vyhledání informace a její zpracování za účelem poskytnutí při mimořádně rozsáhlém 

vyhledání činí 400 Kč za každou celou jednu hodinu práce jednoho zaměstnance. V případě 

mimořádně rozsáhlého vyhledání informace více zaměstnanci je úhrada dána součtem částek 

připadajících na každého zaměstnance. 

Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informace jiné osobní náklady (např. náklady na 

jízdné), jsou tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 
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5. Osvobození od úhrady nákladů: 

 

Nepřesáhnou-li náklady na poskytnutí informace jednomu žadateli na základě jedné jeho žádosti 100 

Kč, poskytuje se informace bezplatně. 

 

Úhrada za poskytnutí informace se požaduje v případě, že jde o zveřejněnou informaci a tato 

informace je vyhledána a zpracována za účelem přímého poskytnutí, pokud žadatel trvá na přímém 

poskytnutí zveřejněné informace (ve smyslu InfZ). 

Za mimořádně rozsáhlé vyhledání informace se nepovažuje vyhledání informace celkově kratší než 1 

hodina. 

 

6. Forma úhrady: 

 

a) Bezhotovostně – na účet č. 2000720349/0800, vedený u České spořitelny a.s., s uvedením 

variabilního symbolu 106. 

b) Hotově v pokladně Úřadu městské části Praha – Nedvězí, Únorová 15/3, 10300 Praha – 

Nedvězí u Říčan 

 

7. Určující podmínky: 

 

Ceny uvedené v tomto sazebníku se nevztahují na vydávání stejnopisů, opisů, fotokopií a výpisů z 

úředních spisů, za což jsou vybírány správní poplatky podle položky 3 Sazebníku, který tvoří přílohu 

zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších předpisů. 

Ceny uvedené v tomto sazebníku se rovněž nevztahují na kopírování přinesených písemností, neboť 

tuto službu Úřad městské části Praha - Nedvězí nevykonává. 

Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady částku nezaplatí, jeho žádost 

bude odložena (ve smyslu InfZ). 

 

Tento Sazebník byl schválen starostkou MČ Praha – Nedvězí dne 7.5.2026 a současně se tímto ruší 

předchozí Sazebníky. 

 

 

 

 

………………………………………… 

Karolina Trnková 

starostka MČ 


