Hlavni mésto Praha
RADA HLAVNIHO MESTAPRAHY

USNESENI
Rady hlavniho mésta Prahy

éislo 2149
ze dne 29.8.2017

k ukoltim odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organizacnich jednotek
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné a pfenesené pulsobnosti

Rada hlavniho mésta Prahy

l. schvaluje

s uginnosti od 1. zafi 2017 "Ukoly odbort Magistratu hlavniho mésta Prahy a zviastnich
organizaCnich jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné pusobnosti”,
uvedené v pfiloze €. 1 tohoto usneseni

1. bere na védomi

"Ukoly odborti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vykonu statni spravy v prenesené
pusobnosti”, které jsou prfilohou k nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy €.
1/2017 k ukolim odborl Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vykonu statni spravy v
pfenesené pusobnosti, vydaného dne 15. Cervence 2017 pod €.j. MHMP 1077677/2017,
uvedené v pfiloze €. 2 tohoto usneseni

Adriana Krnacovav.r.
primatorka hl.m. Prahy

Petr Dolinek v.r.
nameéstek primatorky hl.m. Prahy

Predkladatel: feditelka MHMP
Tisk: R-26685
Provede:

Na védomi: odbordm MHMP



Priloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 2149 ze dne 29. 8. 2017

Ukoly odborii Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvla§tnich organiza¢nich
jednotek Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné piisobnosti




Obecna ustanoveni

01-86

Ukoly, které zavazné plni v§echny odbory Magistratu
hlavniho mésta Prahy a zvlasStni organizacni jednotky
Magistratu hlavniho mésta Prahy v samostatné ptisobnosti

kod

ukoly
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iniciuji, v ramci zadkonodamé iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich
piedpist a vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy a zpracovavaji své navrhy a podklady
k projednani v Rad¢ hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Rada“) a v Zastupitelstvu hlavniho mésta
Prahy (dale jen ,Zastupitelstvo®);

podili sena koncep¢nich pracich vztahujicich se k pravni Gpraveé postavenia spravy hlavniho
mesta Prahy v rozsahu své pliisobnosti;

zaujimaji stanoviska v ramci pfipominkového fizeni k navrhtim pravnich pfedpist a vnitfnich
pfedpistt hlavniho mésta Prahy, vztahujicich seke svécinnosti, pfi tom spolupracuji
s odborem legislativnim a pravnim Magistratu hlavniho mésta Prahy;

rozpracovavaji pravni pfedpisy na tiseku své ptisobnosti;

spolupracuji s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy (dale
jen ,mestska ¢ast*)a dalSimi pravnickymi a fyzickymi osobami ve vécech tykajicich se své
pusobnosti;

zajistuji metodickou pomoc orgdntim méstskych ¢asti;

pfedkladaji prostfednictvim vécné pfislusného ¢lena Rady nebo prostfednictvim feditele
Magistratu navrhy k projednani v Radé nebo v Zastupitelstvu ve vécech své plsobnosti
v souladu sPravidly pro pfipravu a vyhotovovani materidli pro jednani Rady HMP,
schvalenymi jako pfiloha €. 1 k usneseniRady hlavniho mésta Prahy €. 472 ze dne 10. 3. 2015;

piipravuji navrhy pro Radu v piipadech, kdy Rada plni ukoly zizovatele pfispévkovych
organizaci podle § 68 odst.2 pism. g) a § 81 odst.2 zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdé&j§ich predpisti (déle jen ,,zdkon o hlavnim mésté Praze®);

vypracovavaji stanoviska, vyjadfeni a ndvrhy na feSeni ukoli, které jim uklddaji organy
hlavniho mésta Prahy;

provadéji fidici kontrolu podle zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakonl (zikon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi,
a nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 10/2008 k zajisténi fungovanivnitiniho
kontrolntho systému Magistratu hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢&. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zdkoni (zdkon o financni
kontrole), ve znéni pozdé€jSich predpist, vydaného dne 15. fijna 2008, pod ¢. j. SSMHMP
629026/ 2008 RED, ve znéni pozdé&jSich predpist;

provadéji, vramei své pusobnosti, vefejnospravni kontrolu podle zikona o finan¢ni
kontrole u pfispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou, a u Zadateli nebo
pifjemct vefejné financni podpory véetné kontroly podle zdkona ¢. 215/2004 Sb., o upraveé
nékterych vztaht v oblasti vefejné podpory a o zmén¢€ zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje,
ve znéni pozde€jSich pfedpist, kterou jim poskytuji;

vyfizuji stiznosti, oznameni, podnéty a petice obcanl hlavniho mésta Prahy nebo spolupracuji
s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vyfizovani stiznosti,
petici, oznameni a podnétl obCand hlavniho mésta Prahy podle Pravidel pro pfijimani a
vyfizovani petic a stiznosti podanych organiim hlavniho mésta Prahy, schvalenych jako
piiloha ¢. 1 k usneseniRady hlavniho mésta Prahy €. 313 ze dneS5. 3. 2013, a téch, které mu
byly postoupeny Radou nebo feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy;
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piipravuji, v ramei své pasobnosti, podklady pro rozhodovani Rady nebo Zastupitelstva o
podpofte akci v oblasti kultury a cestovniho ruchu prostfednictvim pfislusnych grantovych
(dotaénich) programi a podle § 10a odst. 2 a 3 zakona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpoétd, ve znéni zdkona ¢. 24/2015 Sb. (dale jen ,zdkon o
rozpoétovych pravidlech uzemnich rozpocti®); provadeji kontroly cerpani a vyuctovani
poskytnutych finan¢nich prostfedki a komplexni rozborové ¢innostiv této oblasti;

spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavntho mésta Prahy pfi
vypracovavani trestnich oznameni; pii realizaci dodrzuji postup dany nafizenim feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy €. 22/2005 k zaji§téni jednotného postupu pfiobéhu soudnich
pisemnosti, pii podavani trestnich ozndmeni a vyfizovani zadosti organl ¢innych v trestnim
fizeni na Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanymdne 27. prosince 2005 pod ¢. j. MHMP
275435/05 RED;

spolupracuji s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci
ziizenou hlavnim méstem Prahou, pii pfipravé diléich i celoméstskych zameérii a koncepci
rozvoje hlavniho mésta Prahy;

sestavujinavrh rozpoctu ve své plisobnosti, provadéji se souhlasema prostfednictvim odbomu
rozpocétu Magistratu hlavniho mésta Prahy pfesuny finanénich prostiedkt mezi jednotlivymi
polozkami v rdmei rozpisu schvaleného, popt. upraveného, rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy,
ktery provedl odbor rozpodtu Magistratu hlavniho mésta Prahy, na jednotlivé odbory
Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Magistrat™), kontroluji Cerpani, tcelnost a
vyuzivani finanénich prostfedki podle stanovenych zaméri;

inventarizuji majetek a zavazky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, véetné majetku Ceské
republiky ve své sprave;

pecuji o objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve spravé Magistratu (dale jen ,,objekt
Magistratu®);

zajistuji piejimku, spravu, odprodeja piipadnou likvidaci movitého majetku ve svésprave;
spolupracuji s odborem evropskych fondd Magistratu na vytvofeni systému pro pfipravu,
realizaci, monitorovani a hodnocenipomoci ze strukturalnich fondd Evropské unie;

realizuji projekty spolufinancované ze strukturdlnich fondd Evropské unie ve své ptisobnosti;

realizuji grantové projekty hlavniho mésta Prahy v ramci své pisobnosti, véetné zajist'ovani
kontroly realizace grantovych projektl, kontroly ¢erpani a vyuctovanigranti;

piedavaji odboru rozpoctu Magistratu vzdy za kalendaini rok tidaje o majetku a jeho pohybu,
finan¢nich aktivech, hospodafské ¢innostia o dal§ich vydajich podle jeho pozadavku, které se
stanou podkladem pro statisticky vykaz Ceského statistického titadu &. VI 1-01(b) - Roéni
vykaz organiza¢nich slozek statu, izemmich samospravnych celkl, ptispévkovych organizaci
a podobnych vladnich instituci;

informuji odbor dani, poplatkl a cen Magistratu o prib&hu a zavérech fizeni, ve kterych jim
byla ulozena povinnost finan¢niho plnéni vic¢i financnim Gradim;

zajistuji pravnizastupovanihlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich s jejich
pusobnosti prostiednictvim Radou schvalenych advokati a advokatnich kancelafi v souladu
s Pravidly pro zajistovani externich pravnich sluzeb pro potieby hlavniho mésta Prahy
schvalenymi jako pfiloha €. 2 k usneseni Rady hlavniho m&sta Prahy ¢. 1844 ze dne 2. 11.
2004, ve mnéni pozdé&jSich zmén (dale jen ,Pravidla pro zajiStovani externich pravnich
sluzeb®), nebo prostfednictvim primitorem hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem Magistratu
povéfenych zaméstnanci hlavniho mésta Prahy zafazenych do Magistratu (dale jen
»zZamestnanec®);

podileji se na vymezovani puisobnosti a rozsahu ¢innosti pravnickych osob zfizovanych
a zakladanych hlavnim m&stem Prahou a pravnickych osob, v nichZ ma hlavni mésto Praha
majetkovy podil (dale jen ,jorganizace hlavniho mésta Prahy*);
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realizuji zadavani vefejnych zakazek podle zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich pfedpisti (dale jen ,zdkon o vefejnych zakazkich®), a
v souladu s Pravidly pro zadavani vefejnych zakazek v podminkidch hlavniho mésta Prahy
podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, schvalenymi jako pfiloha ¢. 1k
usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze dne 11. 10. 2016 (dale jen ,Pravidla pro
zadavani vefejnych zakdzek™), ¢i s Pravidly pro zadavanivetejnych zakazek Skola Skolskych
zatizeni - prispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou, schvalenymi jako
piiloha ¢. 1 k usneseniRady hlavniho mésta Prahy ¢. 927 ze dne 4. 6. 2013;

uzaviraji smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavirani smluv v podminkach hlavniho mésta
Prahy, schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k usneseniRady hlavniho mésta Prahy ¢. 1274 ze dne 17.
8. 2010;

provadéji kontrolu pnéni smluvnich vztahd ve své ptisobnosti;

provadéji evidenci vefejnych zakazek v kompetenci ve své pusobnosti v elektronickém
programu eTender (vyjma smluv tykajicich se nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy,
které jsou evidovany v informa¢nim systému pro spravua evidenci nemovitého majetku
hlavniho mésta Prahy (SEM));

provadéji evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (pozemky, budovy, stavby -
veetné rozestavénych) a procesu tykajicich se nakladani s timto nemovitym majetkem
(zam€ry, smlouvy, rozhodnuti, protokoly atd.) v informa¢nim systému pro spravua evidenci
nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (SEM);

provadéji evidenci smluv a dodatkli ve své plisobnosti v centralni evidenci v informaénim
systému CES;

provadéji evidenci pohleddvek ve své plsobnosti a spolupracuji pfi jejich koordinaci
v informaénim systému EPZ;

zajistuji evidenci dokumentd v informa¢nim systému spisové sluzby (informaéni systémSSL)
a samostatné pfipravuji a provadéji skartaci a archivaci veskeré dokumentace podle nafizeni

feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 2/2017 Spisovy fad Magistratu hlavniho mésta
Prahy, vydaného dne 30. prosince 2017, pod ¢. j. MHMP 2282276/2016;

predkladaji odboru personalnimu Magistratu podklady pro vedeni persondlni agendy
zaméstnancu;

spolupracuji s odborem persondlnim Magistratu pfi obsazovani mist ufednikl zafazenych ve
své pusobnosti a dodrzuji postup dany zejména zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
tzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zikont, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,zdkon o ufednicich®), a nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢.
9/2014 k postupu pfirealizaci vybérovych fizeni na mista ufednikl zafazenych do Magistratu
hlavniho mésta Prahy, vydanymdne 26. kvétna 2014, pod¢. j. SSMHMP 688153/2014;

vedou evidenci pracovni doby, prace presCas, pracovni pohotovosti a noc¢ni prace u
jednotlivych zaméstnancti v souladu s pravnimi pfedpisy a na zadost zam€stnance umozni
mu nahlédnout do evidence jeho pracovni doby;

informuji zaméstnance o tom, do jaké kategorie prace byla zafazena pracovni ¢innost, kterou
vykonavaji podle vyhlasky ¢. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zatazovani
praci do kategorii, limitni hodnoty ukazateld biologickych expozi¢nich testl, podminky
odbéru biologického materidlu pro provadeéni biologickych expozi¢nich testl a naleztosti
hlaSenipraci s azbestem a biologickymi Ciniteli, ve znéni pozdéjSich piedpist;

zajist'uji, ve spolupraci s odborem personalnim Magistratu, pinéni povinnostizaméstnavatele
(hlavniho mésta Prahy) podle zdkona ¢. 435/2004 Sb., o zam&stnanosti, ve znéni pozdé&jsich
piedpist, zejména v oblasti odebirani vyrobkii nebo sluzeb od zaméstnavateli
zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnanci, ktefi jsou osobami se zdravotnim postizenim;
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provadéji oveéfovani shody opisu nebo kopie s listinou ovéfovani pravosti podpisu podle
zakona €. 21/2006 Sb., ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisua o zmén¢ nékterych zakoni (zakon o ovéfovani), ve znéni pozd€jsich predpisti (dale
jen ,agenda ovéfovani listin a podpisti), ve své piisobnostinebo pro ¢leny Rady v souvislosti
s vykonem jejich funkce;

provadéji podle pokyniti odboru informatiky Magistratu zpracovavani osobnich udaji a plni
dal$i ukoly, vyplyvajici ze zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné
nékterych zdkond, ve znéni pozdéjSich predpisi, eviduji tidaje o tomto nakladani a jeho
opravnénosti; ve své pusobnosti provadéji kontrolu zpracovavani osobnich tdaji podle
nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy €. 3/2017 k ochrané osobnich udaju v
prostfedi Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 30. prosince 2016, pod ¢. j. MHMP

2284128/2016;

vkladaji a udrzuji data a informace ve své pusobnosti ve vSech dostupnych centralnich
elektronickych informa¢nich systémech hlavniho mésta Prahy pii dodrzovani jednotného
vizualniho stylu hlavniho mésta Prahy podle usneseniRady hlavniho mésta Prahy ¢. 1341 ze
dne 16. 9. 2003 k vyuzivani grafického manualu jednotného vizualniho stylu hl. m. Prahy, ve
znéni usneseniRady hlavniho mésta Prahy €. 1655 ze dne 4. 11. 2003;

spolupracuji s odborem sluzeb Magistratu, kterému v rdmci rozvoje sluzeb Magistratu
poskytuji informace o odbornych agendach vcetné metodickych pokynl nebo postupt pti
feSeni problematiky ve svépusobnosti;

konzultuji, v ramci své plisobnosti, ¢innosti v oblastech prezentace a propagace hlavniho
meésta Prahy a Magistratu s odborem sluzeb Magistratu, odborem ,Kanceldf primitora®
Magistratu a odborem komunikace a marketingu Magistratu,

vyfizuji, v rdmei své pisobnosti, Zidostio poskytnutiinformace podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpisit (dale jen ,zakon o
svobodnémpfistupu k informacim™),

piipravuji, v ramci své plisobnosti, ve smyslu ¢l. 10 odst. 4 Nafizeni feditele Magistratu ¢.
6/2017, pro Radu rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnutim pfispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou o odmitnuti zZddosti o poskytnuti informace podle zdkona
o svobodném piistupu k informacim a o stiznostech na postup piispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou pfi vyfizovani zddosti o poskytnutiinformace podle zdkona
o svobodnémpfistupu k informacim;

zajiStuji si, prostfednictvim odboru sluzeb Magistratu, kancelaiské potieby a pracovni
pomticky;

provadéji, podle pokynd odboru sluzeb Magistratu, inventarizace zakladnich prostfedkt a
drobnych kancelarskych pomticek;

opatfuji si prostfednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybavenia vypocetni
techniku (technologické nastroje v oblasti informatiky);

zabezpecCuji ve své pusobnostiagendy a ¢innosti, véetné posuzovani vazeb téchto agend k
ufadiim méstskych ¢asti, v navaznostina zakon ¢. 111/2009 Sb., o zdkladnich registrech, ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o zdkladnich registrech®), zdkon ¢.365/2000 Sb.,
o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dal§ich zakonl, ve znéni
pozdégjSich predpisl, obecné zdivaznou vyhlasku ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava
Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni pozdé&jSich pfedpist (dale jen ,Statut hlavniho mésta
Prahy*), a dal§i pravni piedpisy;
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piipravuji ve své plusobnosti za piispévkové organizace zizené hlavnim méstem Prahou
navrhy pro rozhodnuti Rady/Zastupitelstva tykajici se zfizovani a organiza¢nich zmén
piispévkovych organizaci ztizenych hlavnim méstem Prahou (rozd€leni, slouéeni, splynutia
zru$eni), a to véetné zaji§téni vyhlasovania pribéhu vybérovych fizeni pro obsazeni funkce
feditele a ptedkladu navrhu Rady na jmenovani/odvolani feditelli téchto organizaci, stanoveni
jejich plati a odmén, zmén zizovacich listin apod.; dale spolupracuji, ve své ptisobnosti, s
piispévkovymi organizacemi ziizenymi hlavnim méstem Prahou pfi piipravé navrhurozpoctu
a sledovanych ukazatelti, sleduji a vyhodnocuji hospodateni téchto organizaci véetné zmén
schvaleného rozpoctu a zivaznych ukazatelll a hospodatenis majetkem ve vlastnictvihlavniho
mesta Prahy, provadéji vefejnospravni kontrolu téchto organizaci;



Cast IL

Ukoly jednotlivych odbort Magistratu a zvla§tnich organizaé&nich jednotek

a)

Magistratu v samostatné piisobnosti

Odbory v primé podrizenosti Feditele Magistratu

1) RED odbor , Kancelar feditele Magistratu*

2) PRI odbor projektového fizeni

3) PRM odbor ,,Kancelaf primatora“

4) OKM odbor komunikace a marketingu

5) PER odbor personalni

6) OKC odbor kontrolnich ¢mnnosti

7) BEZ odbor bezpecnosti

8) Z0J zvlastni organizacni jednotky Magistratu

66 RED odbor ,,Kancelar reditele Magistratu*
01 oddéleni organizaéni a sekretaridtu Feditele Magis tratu
02 oddéleni interniho auditu

03 oddéleni krizového managementu

04 oddéleni narodnostnich men$in

Dalsi agendy zaélenéné do odboru ,, Kancelar reditele Magistratu“:

ochrana utajovanych informaci a zvlaStnich skutecnosti
zastupcei Feditele Magistratu

kod Ukoly

RED/SP001 vykonava administrativni prace pro feditele Magistratu, vede pracovni programy feditele
Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

RED/SP002 piipravuje a sestavuje navrh pracovniho programu feditele Magistratu a organizacné zajiSt'uje
plnéni tohoto programu;

RED/SP003 organizuje styk feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje vyfizeni
jejich zadosti;

RED/SP004 organizuje porady tajemnikli méstskych ¢asti, pfipravuje materidly pro jednaniazodpovida po
vécnéi formalni strance za jejich spravnost;

RED/SP005 pfipravuje materialy pro jednani feditele Magistratu ve vécech organizacnich a dba na jejich
piesnost,iplnosta vcasnost,

RED/SP006 zabezpecuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence tikolli a provadéni
jejich kontroly;

RED/SP007 pfipravuje porady feditele Magistratu, véetné materiali pro jednani;

RED/SP008 pfipravuje podklady pro porady zastupcii feditele Magistratu;

RED/SP009 pofizuje zapisy z jednanifeditele Magistratu;

RED/SP010 pfijimad a eviduje pisemnosti adresované fediteli Magistratu a zastupcimfeditele Magistratu,

RED/SP011 rozepisuje a vede evidenci pridélenych ukold vyplyvajicich z pravnich ptedpisti, usneseni

Rady a Zastupitelstva a dalSich vnitfnich pfedpist hlavniho mésta Prahy, resp.
Magistratu, véetné kontrol provadénych externimi subjekty, a ptedklada odborma stanoviskaa
néavrhy na opatfeni z nich vyplyvajici;
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eviduje ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva ulozené fediteli Magistratu a
zastupcim feditele Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

zapisuje ukoly ulozené feditelem Magistratu zastupcimfieditele Magistratu a fedite lim odbor
Magistratu, kontroluje jejich plnénia podévaotom informace fediteli Magistratu;
zabezpecCuje spolecenské a sluzebni zileZitosti feditele Magistratu spojené s vykonem jeho
funkce;

zajiStuje  publikovani  piikazli, nafizeni a  rozhodnuti feditele  Magistratu
arozesild podle rozdélovniku nafizeni feditele Magistratu;

provadi kontrolu dopisti a dal§ich pisemnosti, vede evidenci navrhi pisemnosti predkladanych
zastupci feditele Magistratu a odbory Magistratuk podpisu fediteli Magistratu;

zucastiuje se porad vedoucich zaméstnancti méstskych ¢asti zafazenych do ufadi méstskych
casti,

spolupracuje pii hodnoceni Grovné vykonu statni spravy v pfenesené pusobnosti s Gfady
mestskych ¢asti;

spolupracuje pii zpracovavani navrht tykajicich se zlepSovani kvality ¢innosti a rozvoje
Magistratu;

spolupracuje pii vyhodnocovanihlavnich strategickych cili rozvoje Magistratu;

spolupodili se na tvorb¢ a aktualizaci ¢asti Statutu hlavniho mésta Prahy upravujicich vykon
samostatné a pfenesené ptisobnosti méstskymi castmi;

podili se na zpracovani analyz funkénich vztahd v ramci Magistratu a hlavniho mésta
Prahy mezi sekcemi Magistratu, odbory Magistratu, zvlas§tnimi organizacnimi jednotkami
Magistratu a ufady méstskych casti;

koordinuje ¢innosti Magistratu véetné navaznych ¢innosti tfadti méstskych ¢asti a ¢innosti
vyplyvajicich z jednotlivych kroki reformy vefejné spravy, pii tom spolupracuje s Ufadem
vlady Ceské republiky, Ministerstvem vnitra, dal§imi ministerstvy a uUstfednimi spravnimi
ufady;

navrhuje a koordinuje optimalni zajiSténi ¢innostiMagistratu v pfenesené ptisobnosti, véetne
posuzovanivazby téchto ¢innosti k ufadiim méstskych casti;

piedklada nebo zpracovava navrhy usneseni Rady dotykajici se koordinace <¢innosti
Magistratu a podili se na zpracovani navrht dal§ich vnitinich pfedpisti hlavniho mésta Prahy;

podili se na pfipravé navrht obecné¢ zavazmych vyhldSek hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné plisobnosti Zastupitelstvem a nafizeni hlavniho mésta Prahy
schvalovanych v pfenesené plsobnosti Radou, spolupracuje pifi piipravé névrh obecné
zavaznych vyhlaSek hlavniho mésta Prahy, u kterych neni stanovena kompetence jiného
odboru Magistratu;

zpracovava navrhy na organizaéni strukturu Magistratu, véetné navrhu Gprav organiza¢niho
fadu Magistratu, ve spolupraci se zastupci feditele Magistratu, odbory Magistratu a zvlastnimi
organizaénimi jednotkami Magistratu a zpracovava piislu§né podklady k projednéni v Rad¢;

aktualizuje, podle usneseni Rady, organizacni tadd Magistratu a odpovida za uvefejiiovani
jeho platného znéni v elektronické podobéna internetovych strankdch hlavniho mésta Prahy a
intranetovych strankach Magistratu;

zpracovava navrhy tykajici se pfehledd agend, vykonli a <cinnosti odbori
Magistratu a zvla$tnich organiza¢nich jednotek Magistratu v samostatné ptisobnosti, popf.
koordinuje jejich zpracovavanti,

zpracovava navrhy tykajici se pfehledi agend, vykont a ¢innosti odbori Magistratu v
prenesené pusobnosti, popt. koordinuje jejich zpracovavani;

navrhuje nebo koordinuje optimilni zaji§téni jednotlivych agend, vykonl a c¢innosti
Magistratu v samostatné a pfenesené pusobnosti;

zpracovava navrhy vnitini organizace odbord Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek

Magistratu v ndvaznostina ukoly ulozené Magistratu Zastupitelstvema Radou v samostatné
plsobnosti;
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zpracovava navrhy vnitini organizace odbortt Magistratu a navaznosti ¢innosti uloZzenych
odborim Magistratu v pfenesené ptisobnosti podle pravnich piedpisi, popt. koordinuje jejich
zZpracovavani;

provadi rozbory (analyzy) organizaéniho uspotfadani, délby cinnosti a toku informaci
v procesech jednotlivych odbord Magistratu a zvlaStnich organiza¢nich jednotek Magistratu ;
podili se na zpracovavani navrhli opatfeni k ¢innostem Magistratu pro potfeby podpory
Krizového $tabu hlavniho mésta Prahy a realizaci ukold po skonceni mimofadné udélosti a
krizové situace;

navrhuje a zajiStuje vydavani nafizeni feditele Magistratu ve spolupraci s odbory
Magistratu a zvlas$tnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu, odpovida za uvefejiiovani
jejich platného znéni v elektronické podobénaintranetovych strinkach Magistratu;

vede evidence v§ech nafizeni feditele Magistratu;

sleduje Gc¢innost nafizeni feditele Magistratu a na zakladé novych pravnich ptedpisti nebo
podnétl odborti Magistratu ¢i zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu koordinuje nebo
navrhuje zmény nebo ruseni téchto nafizeni;

podili se na pfipominkovém fizeni k navrhtim pravnich pfedpisti, zejména v oblasti vykonu
vefejné spravy a zaji§tovani vefejnospravnich ¢innosti;

iniciuje, v rdmci zdkonodamé iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich
piedpist a vnitinich pfedpisi hlavniho mésta Prahy a zpracovava jejich navrhy; zpracovava
piislusné podklady k projednani v Rad€ a v Zastupitelstvu;

zabezpecCuje Cinnostisouvisejici s vedenim registru ozndmeni ¢lend Zastupitelstva, ktefi jsou
pro vykon funkce dlouhodobé&uvolnéni, a vedoucich zaméstnanci;

spolupracuje pfi realizaci projektd a programii informovani vefejnosti véetné¢ komunikace
s médii, spolupracuje s odbory Magistraitu a zvlaStnimi organizacnimi jednotkami
Magistratu v oblasti bezpecnostiinformacnich systémi Magistratu,

vede Centralni evidenci zddosti o poskytnutiinformace podle zdkona o svobodném piistupu
k informacim, vcetn¢ piijimani a vyfizovani téchto Zadosti, spolupracuje s jednotlivymi
odbory Magistratu a zvlaStnimi organizacnimi jednotkami Magistratu na vyfizovani téchto
zadosti;

sleduje dodrzovéani lhit na vyfizovani Zidosti o poskytovani informace podle zdkona o
svobodném piistupu k informacim ze strany odborti Magistratu a zvlaStnich organiza¢nich
jednotek Magistratu, zajiSt'uje a zpracovava za Magistrat pfehledy a statistiky v rdmci této
agendy a zaji§tuje zvefejiovani informaci podle § 5 zikona o svobodném pfistupu k
informacim na ufednidesce Magistratu;

zabezpecuje tkoly interniho auditu Magistratu;

sleduje dodrzovani pravnich pfedpisti, pfijatych opatfenia stanovenych postupi v ¢innostech
Magistratu,

zjistuje, zda jsou rizika, vztahujici se k ¢innosti Magistratu v¢as rozpoznavéana a zda jsou
piijjimana odpovidajici opatfeni k jejich vylouc¢eninebo zmirnéni;

zjistuje, zda fidici kontroly poskytuji fediteli Magistratu spolehlivé a vcasné provozni,
finan¢ni a jiné informace;

zji§t'uje, zda jsou plnéna provozni a financni kritéria, kterd se tykaji pfedev§im dodrzovani
pravnich pfedpisit a opatfeni pfijatych orgédny hlavntho mésta Prahy v mezich téchto
piedpist pfi hospodatenis vefejnymi prostfedky k zajiSténi stanovenych ukold témito organy,
zajisténi ochrany vefejnych prostredkl protirizikiim, nesrovnalostemnebo jinym nedostatklim
zpusobenych zejména poruSenim pravnich predpisti, nehospodamym, netéelnym a
neefektivnim nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti, véasného a
spolehlivého informovani feditele Magistratu o nakladani s vefejnymi
prostfedky, hospodamého, efektivniho a ucelného vykonu veifejné spravy;

zjistuje, zda zavedeny vnitini kontrolni systémMagistratu je dostatecné u€inny areaguje v€as
na zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek;
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zjistuje dosazené vysledky jednotlivych odbori Magistratu a zvlaStnich organizaénich
jednotek Magistratu pfi plnéni rozhodujicich ukold, schvalenych zaméri a cilti hlavniho mésta
Prahy;

piedklada, na zaklad¢ svych zji§téni, fediteli Magistratu doporuc¢enike zdokonalovani kvality
vnitintho kontrolniho systému Magistratu, k pfedchazeni nebo ke zmirnéni rizik a k pfijeti
opatfeni k naprave zjisténych nedostatki;

zajistuje v rozsahu své ptisobnostikonzultani ¢innostv rdmci Magistratu;

zajistuje vykon nasledné vefejnospravni kontroly, je-li k tomu povéfen feditelem Magistratu;
organizuje (v ramci procest interniho auditu a finanéni kontroly) ¢innosti souvisejici
seschvalovanim Ucetni zavérky hlavniho mésta Prahy, tj. pribémé posuzuje Uplnost a
prikaznost Gi¢etnictvi, vyhodnocuje predvidatelna rizika a ztraty a provadi pfislusné ikony pfi
zajistovani a piipravé podkladl pro schvalovaniGcetni zavérky podle vyhlasky ¢. 220/2013
Sb., 0 pozadavcich na schvalovaniucetnich zavérek nékterych vybranych ucetnich jednotek;

ovéfuje ucinnost kontrolnich ¢innosti a metodické pomoci odborti Magistratu ve vztahu k
méstskym ¢astem a koordinaci kontrol;

napomahd metodicky zfizeni pracovnich skupin pro zavedeni regula¢nich opatteni hlavniho
mesta Prahy a komisi pro zavedeni regula¢nich opatieni méstskych ¢asti;

zabezpecuje Cinnost Bezpecnostni rady hlavniho mésta Prahy a Krizového §tabu hlavniho
mésta Prahy v obdobipfiprav na feSeni krizovych situacia mimotadnych udalostia pfi jejich
feSeni, véetné piipravy smluvnich vztaht;

fidi metodicky spolupracia soudinnostse vS§emi subjekty v oblasti krizového fizeni, zejména
s méstskymi &astmi, odbory Magistratu, Policii Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho
mésta Prahy, Hasi¢skym zichrannym sborem hlavniho mésta Prahy, se Zdravotnickou
zachrannou sluzbou hlavniho mésta Prahy (pfispévkovymi organizacemi zfizenymi hlavnim
mestem Prahou), s Ministerstvem vnitra, Ministerstvem obrany, Ministerstvem prumyslu a
obchodu, Ministerstvem Zivotniho prostiedi, Ministerstvem prace a socialnich véci, Ceskym
telekomunikacnim wfadem, se Spravou statnich hmotnych rezerv a slozkami Integrovaného
zachranného systému, v¢éetné ptipravy smluvnich vztaht;

zabezpecuje kontroly vykonusamostatné piisobnostisvéfené orgdnim méstsky ch ¢asti,
koordinuje ¢innostslozek Zachranného systému hlavniho mésta Prahy (ISZ), véetné piipravy
smluvnich vztahi;

zabezpecCuje spravu, udrzbu a kontroly stavu tikrytt, véetné ptipravy smluvnich vztaht;
kontroluje dodrZzovani néajemnich smluv a vyuzti zisku z pronajmi ukrytt, které byly
pronajaty pravnickym, pfipadné fyzickym, osobam;

vytvaii a prostfednictvim organizaci hlavniho mésta Prahy zaji§tuje vhodné podminky pro
mirové vyuziti krytového fondu véetné pronajmi ukrytového fondu a pro spravu materialu
ochrany obyvatelstva v hlavnim mésté Praze, v€etné pfipravy smluvnich vztahi;

fidi, koordinuje a metodicky usmériiuje opatieni a plnéni tkoli na Useku zabezpeceni
pozarni ochrany v hlavnim mésté Praze ve vztahu ke sboru dobrovolnych hasict a ostatnim
spolkiim ¢innym na Gseku poZari ochrany, véetné pfipravy smluvnich vztaht;

umoziiuje dislokaci jednotek hasi¢ského zachranného sboru v katastralnim uzemi hlavniho
mésta Prahy podle nafizeni Rady a pfispiva na provoz a vybavenitéchto jednotek;

piipravuje podklady, zpracovava a predklada Radé a Zastupitelstvu navrhy pravnich pfedpist
na useku pozarni ochrany;

spolupracuje jako konzultant s odborem informatiky Magistratu na tvorb¢& a aktualizaci
koncepce vystavby Informa¢niho systému krizového fizeni hlavniho mésta Prahy (dale jen
LISKR®), jehoZ je garantems uZivatelem;

zabezpeCuje v ramci Magistratu piijem, evidenci, manipulaci, pfepravu, ukladani a skartaci
pisemnych a jinych materiali, které obsahujiutajované informace;

zpracovava a udrzuje v aktualizovaném stavu pfehled pracovnich mist a funkei v ramei
Magistratu, u kterych je nezbytné se seznamovat s utajovanymi informacemi;
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provadi vybér fyzickych osob, které budou pifichazet v ramci Magistraitu do styku
s utajovanymi informacemi (déle jen ,navrhované osoby®),jejich seznameni s podminkami a
zpusobem provedeni bezpe¢nostniho fizeni, pravy, povinnostmi a nasledky poruSeniochrany
utajovanych informaci;

zabezpecuje podklady pro ovéfeni pfistupu k utajované informaci stupnéutajeni,vyhrazené*
u navrhovanych osob ve stanovenémrozsahu, provadi vyhodnoceni podkladovych material
aspolupracuje s Néarodnim bezpe¢nostnim ufadem (dale jen ,Uiad“) v oblasti vydani
osvéd&enipro navrhovanou fyzickou osobu a po vydani osvédéeni Utadem provede pisemné
pouceni drzitele osvédceni;

vede evidenci navrhovanych osob a osob, u kterych doslo k ziniku pfistupu k utajovanym
informacim, vcetné vedeni spisu k navrhované osobé¢, ktery neni soucasti personalniho spisu
zaméstnance;

ozmamuje pisemné fediteli Magistratu a Ufadu vsechny zmény, které mohou mit vliv na
vydani osvédéeni fyzické osoby; dale oznamuje piFipady neopravnéného nakladani s
utajovanou informaci a pfijatd opatfeni;

eviduje pfipady neopravnéného nakladani s utajovanymi informacemi v ramci Magistratu,
sleduje a kontroluje, zda navrhovana osoba, spliiuje podminky stanovené jinymi pravnimi
piedpisy po celou dobu pfistupu k utajovanym informacim,

zajistuje odbornou pifpravu navrhovanych osob a spolupracuje s Utradem na metodickém
vedenia personalni praci s navrhovanymi osobami;

plni ukoly v oblasti utajovanych informaci v ramci Magistratu, které vyplyvaji z
mezinarodnich smluv;

zpracovava navrhy vnitinich predpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti utajovanych informaci
k realizaci opatfeni administrativni bezpecnosti v souladus jinymi pravnimi pfedpisy o
postupech piitvorbé, evidenci, pfenaSeni, pfeprave, zapijcovani, ukladani ajiné manipulaci s
utajovanymi informacemi,

zabezpecuje v ramci Magistratu realizaci pravnich pfedpisti, metodickych smérmic a pokynt
Utadu, tykajicich se zajiténi jednotného provadéni ochrany utajovanych informaci, zajisténi
zabezpeCeni fyzické bezpecnosti v zabezpeCenych oblastech v objektech Magistratu
a zajiSténi bezpecnosti certifikovanych informac¢nich systéml nakladajicich s utajovanymi
informacem;

pofizuje podklady k dokumentaci, tykajici se zajiSténi jednotného provadéni ochrany
utajovanych informaci a zajiSténi fyzické bezpecnostiv zabezpecenych oblastech v objektech
Magistratu, a zajiSténi bezpecCnosti certifikovanych informacnich systémi nakladajicich
s utajovanymi informacemi, provadi kontroly dodrzovani stanovenych opatfeni v téchto
oblastech;

ziCastiiuje se porad vedoucich zaméstnancti mestskych ¢asti zatazenych do uradd méstskych
casti,

spolupracuje pfi hodnoceni urovné pfenesené pusobnosti ifadi mestskych casti s vécné
piislu§nymi odbory Magistratu;

koordinuje vykon ¢innostiodborli Magistratu;

koordinuje ¢innostiv oblastispoluprace hlavniho mésta Prahy s romskou komunitou na tizemi
hlavniho mésta Prahy;

koordinuje a metodicky usmériiuje ¢innosti romskych koordinatord na tzemi hlavniho mésta
Prahy, zejména v oblasti vychovné, kulturni, vzdélavaci, publika¢ni a osvétové, publikacni a
socialni;

spolupracuje s romskymi poradci— zaméstnanci méstskych ¢astiPraha 1 az 22 zafazenymi do
ufadii téchto méstskych ¢asti, ktefi jsou povéefeni agendou romské komunity a fidi sbor
romskych poradct ufadt mestskych ¢asti;

provadi souhrnou analytickou a koncepéni ¢innost v oblasti politiky hlavniho mésta Prahy ve
vztahu k romské komunité na tizemi hlavniho mésta Prahy pro potfeby a podle tkoli Rady a
Zastupitelstva,
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zpracovava socialni analyzy a prognozy, navrhy socialnich postupti sméfujicich k vzajemné
integraci majoritni ¢asti a minoritni, tj. romské, ¢astispolecnosti,

prabézmé sleduje realizaci politiky hlavniho mésta Prahy ve vztahu k romské komunité,
vyhodnocujejeji i€¢innosta pfipravuje navrhy opatfeni;

spolupracuje s kancelaii Meziresortni komise pro zileZitosti romské komunity vlady a vécné
piislusnymi ministerstvy, zejm. s Ministerstvem prace a socialnich véci, Ministerstvem
zdravotnictvi, Ministerstvem S$kolstvi, mladeze a télovychovy a Ministerstvem kultury,
v zalezitostech tykajicich se romské komunity na izemi hlavniho mésta Prahy;

zajistuje socialné-pravniho poradenstvia socialni prace s problémovymi skupinami romské
komunity i s jednotlivei a pomoc pii vélenovani pfislusniki romské komunity do
spoleCenskych a socidlnich vazeb na tizemi hlavniho mésta Prahy;

provadi konzultacni a poradenskou ¢innost nestatnim subjektim na uzemi hlavniho mésta
Prahy, které se zabyvaji komunikaci a spolupraci s narodnostnimi mens$inami,

zabezpeCuje ukoly a priority vlady na tizemi hlavniho mésta Prahy v oblastech romské
problematiky, v oblasti ndrodnostnich men§in a integrace cizincii a spolupracuji v této oblasti
s ufady méstskych ¢asti, vcetné zabezpecovani ukold spojenych s touto problematikou,
zejména v oblasti vychovné, vzd€lavaci a osvétové;

spolupracuje se spolky a dal§imi organizacemi narodnostnich men§in;

spolupracuje s Domem néarodnostnich menSin - Praha, 0. p. s.;

podili se na tvorbé koncepce narodnostniho $kolstviv hlavnim mésté Praze se zaméfenim na
projekty jednotlivych narodnosti ve spolupraci s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy a mezindrodnimi institucemi,

eey

vykonava poradenskou ¢innost na useku zaméstnanostimlddeze ndrodnostnich mensin zjicich
v hlavnim mésté Praze ve spolupracis tifady prace a socidlnimi odbory ufadii méstskych ¢asti
(vztahuje sena romskou komunitu, kde je socidlni vylouceni);

iniciuje vznik sociologickych vyzkumi zaméfenych zejména naoblast vychovy détia mladeze
nérodnostnich men$in se zvla§tnim zaméfenim naromskou problematiku a podili se natéchto
vyzkumech;

organizuje seminafe, konference a kulturné-spolecenské akce tykajici se narodnostnich mensin
a integrace cizincl;

zajiStuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti ndrodnostnich mensin
a integrace cizincl;

vykonavaroli opatrovnika podle § 32 odst.2 pism. d) zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad;

PRI odbor projektového rizeni

01 oddéleni pripravy a realizace projekti
02 oddéleni zprostiedkujiciho subjektu ITI
03 oddéleni strategie a podpory podnikani
kod Ukoly
PRI/SP001 monitoruje informaéni zdroje Evropské unie, Evropskych strukturdlnich a investi¢nich (dale
jen ,ESI) fondt a dal§ich finan¢nich mechanismii a informuje, konzultuje, metodicky
podporuje a predava podnéty Radé, vedoucim zamé€stnancim a piispeévkovym organizacim
ziizenym hlavnim méstem Prahou, jejichz agendy se tykaji;
PRI/SP002 spravuje a aplikuje interni postupy Magistratu pro piipravu a realizaci projektu, financovanych

z Evropské unie, ESI fondt a dal§ich finan¢nich mechanismi s vyjimkou projektt, jejichz
vécnanapli souvisis plisobnostifidictho organu Operacniho programu Praha - Pol rtistu Ceské
republiky (déle jen ,,OP PPR®);
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PRI/SP003

PRI/SP004

PRI/SP00S5

PRI/SP006

PRI/SP007
PRI/SP008

PRI/SP009

PRI/SPO10
PRI/SPO11
PRI/SPO12

PRI/SPO13

PRI/SP014

PRI/SPO15

PRI/SPO16

51

podporuje metodicky piipravu a realizaci projektii hlavniho mésta Prahy financovanych z
Evropské unie, ESI fondl a dalSich finan¢nich mechanismi, s vyjimkou projektt, jejichz
obsah souvisis pisobnostifidictho organu OP PPR;

vede evidenci, vytvaiia spravuje centralni databazi pfipravovanych a realizovanych projektd
hlavniho mésta Prahy financovanych z Evropské unie, ESI fond a dal§ich finanénich
mechanismil; koordinuje pfipravu a realizaci viceoborovych projektti, které jsou financovany
z Evropské unie, ESI fondt a dal§ich finanénich mechanismti s potfebou koordinace vécné
pfislusnych odborli Magistratu, s vyjimkou projektii, jejichz obsah souvisi s ptisobnosti
fidictho organu OP PPR;

zajistuje, v ramci Operaéniho programu Zivotni prostiedi, Operaéniho programu
Zaméstnanost, finanénich mechanismt EHP/Norska, finan¢nich mechanismi ngcarska a
Evropské Uzemni spoluprace, metodickou a koordina¢ni CcCinnost vcetné souvisejici
administrativy;

je svodnyma koordinaénim odborem Magistratu zastifeSujicim oblast podpory podnikani a
inovaci v ramci hlavniho mésta Prahy;

piipravuje podklady pro ¢lena Rady pro oblast podpory podnikani a inovaci;

koordinuje procesy podpory podnikani a inovaci v Magistratu a organizacich hlavniho mésta
Prahy na vnéj$i arovni (relevantni resorty, spravniufady, soukromy sektor);

zajistuje komunikaci v oblasti podpory podnikdni a inovaci s externimi subjekty, zejména
spravnimi ufady, a organizuje komunikaci mezi klicovymi organizacemi v rdmci podpory
podnikani a inovaci a odbory Magistratu, pfipravuje podklady pro jednani organt hlavniho
meésta Prahy;

koordinuje aktualizace a optimalizace kliCovych strategickych dokumenti hlavniho mésta
Prahy v oblasti podpory podnikdni a inovaci a monitoruje plnéni cild z téchto dokumentti;

zpracovava a koordinuje analyzy podpory podnikdni a inovaci, zejména ve srovnatelnych
zahrani¢nich méstech;

zajituje aktualizaci a koordinaci stavajicich projektd podpory podnikdni a inovaci v rdmci
hlavniho mésta Prahy a zaddvani novych projektti v této oblasti;

koordinuje pfipravu podkladt pro vnéj$iprezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v oblasti
podnikani, investic a inovaci a zaji§t'uje prezentaci investi¢nich pfileZitosti pro potencionalni
investory;

koordinuje ptfipravu podkladt pro podporu podnikania inovaci v rimei nakladani s nemovitym
majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

provadi vyhodnocovani administrativnich narokd a dalSich bariér podnikani a inovaci a

navrhuje nastroje feSeni zjiSténych problémt a bariér v hlavnim mésté Praze a dale navrhuje
naméty pro dal$ioblasti souvisejici s podporou podnikani;

spravuje kontaktni centrum podpory podnikani a inovaci;

PRM odbor ,, Kancelar primatora“

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni poradcu
03 oddéleni zahranic¢nich vztahi@i a protokolirnich zaleZitosti
04 oddéleni zastoupeni Prahy v Bruselu
kod Ukoly
PRM/SP0O01 zajiStuje a vykonava sekretaiské, informacni a organizaéni sluzby pro primitora hlavniho
meésta Prahy souvisejicis vykonem jeho funkce;
PRM/SP002 vede spisovou evidencia zpracovava korespondenciprimatora hlavniho mésta Prahy;
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PRM/SP003

PRM/SP004

PRM/SP005

PRM/SP006

PRM/SP007
PRM/SP008

PRM/SP009

PRM/SP010

PRM/SPO11

PRM/SP012

PRM/SP013

PRM/SP014

PRM/SP015

PRM/SP016

PRM/SP017

PRM/SP018

PRM/SP019

PRM/SP020

PRM/SP021

PRM/SP022

PRM/SP023

PRM/SP024

organizuje a zajiStuje styk primatora hlavniho mésta Prahy zejména s predstaviteli vlady,
Parlamentu, tGstfednich spravnich ufadt, Radou, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, se
starosty méstskych ¢asti, se Cleny Zastupitelstva, s feditelem Magistratu, odbory Magistratu a
zvla§tnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu;

zpracovava odbormé stanoviska a podklady a tyto zajiStuje i prostifednictvim odbori
Magistratu a zvlaStnich organiza¢nich jednotek Magistratu podle pokynd primatora hlavniho
mésta Prahy;

odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich v¢asné
predavani do tstfednievidence vedené odborem legislativnim a pravnim Magistratu;;

zpracovavd ndvrhy casového programu cCinnosti primatora hlavniho mésta Prahy a
koordinuje tento program s ¢innostmi ¢lenti Rady;

organizuje a zajistuje protokolami akce hlavniho mésta Prahy;

zajistuje a vede evidenci skladu darkovych pfedmétii pro primatora hlavniho mésta Prahy a
¢leny Rady;

zabezpecuje zahrani¢ni vztahy organti hlavniho mésta Prahy, v¢etné vztahu k Evropské unii
prostfednictvim zastupce hlavniho mésta Prahy v Bruselu;

zajistuje program uUcasti predstavitell hlavniho mésta Prahy na zahrani¢nich odbornych
veletrzich komer¢nich nemovitosti;

zpracovava analyzy akoncepce feSeni problematiky souvisejici s ¢innosti Magistratu v oblasti
zahrani¢nich vztaha;

organizuje a produkéné zabezpeCuje akce schvalené Radou a Zastupitelstvem, slouzci k
prezentaci hlavnitho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu, vcetné akci
zahraniCnich;

zabezpeduje realizaci jednotlivych akei vyplyvajicich z mezinarodnich stykd hlavniho mésta
Prahy v oblasti kultury;

zabezpecuje realizaci jednotlivych akci vyplyvajicich z mezinarodnich stykt hlavniho mésta
Prahy v oblasti zahraninich vztahli, zejména se svymi partnerskymi mésty, nebo
vyplyvajicich z Clenstvi hlavniho mésta Prahy v mezinarodnich organizacich;

vede evidenci partnerskych smluv uzavienych mezi hlavnim méstem Prahou a jinymi
mésty aevidenci mezinarodnich smluv, smluv a deklaraci, jichz je hlavni mésto Praha
signatafem,

vyhodnocuje procesy realizace partnerskych smluv uzavienychmezi hlavnim méstem Prahou
ajinymi mésty a piedklada primitorovi hlavniho mésta Prahy navrhy sméfujici k jejich
uskute¢novaninebo aktualizaci;

koordinuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s jednotlivymi mezindrodnimi organizacemi,
v nichZ je hlavni mésto Praha fadnym ¢lenem nebo pozorovatelem;

zabezpecCuje organizané a vécné zahranini reprezentacni akce predstavitelt hlavniho mésta

Prahy, spoluorganizuje tuzemské reprezentacni akce v pfipade€, ze se tykaji zahranicnich
aktivit hlavniho mésta Prahy;

zajistuje organizaéné zahraniéni pracovni cesty pfedstaviteli hlavniho mésta Prahy a
zaméstnancu;

zpracovava u zaméstnancl pii vykonu prace v zahrani¢i podklady pro proplaceni néhrad,
piipravuje podklady pro jednani pfedstaviteld hlavniho mésta Prahy pro zahraniéni jednani,
v této souvislosti poskytuje také informace spoleCenského, politického, kulturniho a
ekonomického charakteru;

spolupracuje s Ustfednimi spravnimi ufady, zejména Ministerstvemzahrani¢nich véci, Utadem
vlady, Kancelafi prezidenta Ceské republiky, Parlamentem, piipadné se zastupitelskymi
ufady Ceské republiky v zahrani¢i a cizimi misemi v Ceské republice;

zajistuje komplexné navStévy zastupcl zahraninich mést na politické i pracovni urovni
v hlavnim mésté Praze;

organizuje nebo se podili na organizaci seminaii zastupcl zahrani¢nich mést organizovanych
hlavnim méstem Prahou;
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PRM/SP025
PRM/SP026
PRM/SP027

PRM/SP028

PRM/SP029

PRM/SP030

PRM/SP031
PRM/SP032

PRM/SP033

PRM/SP034

PRM/SP035

63

koordinuje spolupraci mezi odbory Magistratu, zvla§tnimi organiza¢nimi jednotkami
Magistratu a zahrani¢nimi partnery;

zajistuje thradu pravidelnych ¢lenskych piispévki organizacim, u nichz o ¢lenstvihlavniho
meésto Prahy rozhodlo Zastupitelstvo nebo Rada;

koordinuje zahrani¢ni orientace systémi a oblasti samospravy hlavniho mésta Prahy v ramci
Evropské unie;

zajistuje styk sinstitucemi Evropské unie a organizacemi pii Evropské unii pusobicimi
(Evropsky parlament, Evropska komise, Vybor regiont, Evropsky hospodaisky a socidlni
vybor) a je referenénim pracovistém pro styk ostatnich odborii Magistratu ¢i zvlastnich
organizacnich jednotek Magistratu s témito institucemi,

vypracovava koncepce smluv hlavniho mésta Prahy o spolupraci s jingmi mésty a koncepce
analytickych informa¢nich a propaga¢nich materiald hlavniho mésta Prahy;

zabezpecCuje podklady pro jednani piedstaviteld hlavniho mésta Prahy se zastupci Evropské

unie; zajiStuje zastupovani a prezentaci hlavniho mésta Prahy v Bruselu a fidi c¢innost
zastupitelské kancelafe hlavniho mésta Prahy v Bruselu;

spolupracuje se sdélovacimi prosttedky v Bruselu;

zajistuje vztahy a koordinuje aktivity hlavniho mésta Prahy viici Evropské unii, vyhodnocuje
souhrnné materidly a zpracovava je pro potfeby primatora hlavniho mésta Prahy, Rady,

Vyboru Zastupitelstva pro kulturu, pamatkovou péci, vystavnictvi,cestovniruch a zahraniéni
vztahy ZHMP;

podili se na tvorbé a koordinaci komplexni koncepce a rozvoje Magistratu v oblasti
zahrani¢nich vztahd, zejména vztahii k Evropské unii;

zabezpecuje pfenos informaci v rimeci Magistratu o vztahu k Evropské unii;
zajiStuje organizané UcCast predstavitelll hlavntho mésta Prahy na zahrani¢nich odbornych

veletrzich, podklady pro prezentaci hlavniho mésta Prahy a podle pokynu primatora hlavniho
mésta Prahy vlastni prezentaci hlavniho mésta Prahy;

OKM odbor komunikace a marketingu

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni komunikace
03 oddéleni marketingu
04 oddéleni vizuilni komunikace
kod Ukoly
OKM/SP001 zajist'uje a vykonava sekretaiské, informaéni a organizaéni sluzby ve své plisobnosti;
OKM/SP002 vede spisovou evidencia zpracovava korespondencive své piisobnosti;
OKM/SP003 odpovida za evidencismluv jim uzaviranych a za jejich v€asné pfedavani do ustfednievidence
vedené odborem legislativnim a pravnim Magistratu;
OKM/SP004 vede evidenci skladu propaga¢nich pfedmétt hlavniho mésta Prahy;
OKM/SP005 poskytuje obecné informace na vyzidani jednotlivych odbortt Magistratu;
OKM/SP006 odpovidana dotazy novinari/vefejnostiustni, pisemnou nebo elektronickou formou;
OKM/SP007 poskytuje informace ¢lenim Zastupitelstva, feditelim odbord Magistratu a zaméstnanctm;
OKM/SP008 aktualizuje informace na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy a na intranetovych
strankach Magistratu;
OKM/SP009 zabezpeduje, v rozsahu své pusobnosti, interni komunikaci (Newsletter, intranetové stranky
Magistratu);
OKM/SP010 zajist'uje akce pofddané Magistratem (tiskové konference, odbomné pfednasky a konference,

akce pro zaméstnance - Rodinny den apod.);
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OKM/SP011

OKM/SP012

OKM/SP013
OKM/SP014
OKM/SPO15

OKM/SP016
OKM/SP017

OKM/SP018

OKM/SP019

OKM/SP020
OKM/SP021

OKM/SP022
OKM/SP023
OKM/SP024
OKM/SP025
OKM/SP026
OKM/SP027
OKM/SP028
OKM/SP029

OKM/SP030

OKM/SP031

OKM/SP032

OKM/SP033

OKM/SP034
OKM/SP035

spolupracuje s medialnimi asistenty jednotlivych ¢lend Rady pfi ptipravé podkladi, tiskovych
zprav, tiskovych a jinych konferenci;

zajistuje pro Cleny Rady setkdvani s novinafi (snidan€, tiskové konference, neformalni
setkavani);

zajistuje ¢lentim Rady podklady a teze pro vefejna vystoupenti;

zodpovida za budovanivztaht hlavniho mésta Prahy s novinafi (media relations);

zajistuje vztahy s vefejnosti- public relations (dale jen ,,PR*) a odpovida na dotazy vefejnosti
(laické i odborné);

piipravuje smlouvy a objednavky (medialni a PR ¢lanky);

spolupracuje s oddélenim zahrani¢nich vztahl a protokolamich zaleztosti odboru ,Kancelat
primatora® Magistratu pfi zajistovani akci;

ucastni se na spolecenskych a jinych akcich a zajiStuje servis pro primatora hlavniho mésta
Prahy a ¢lenti Rady (ve spolupraci s oddélenim zahrani¢nich vztahti a protokolarnich
zalezitosti odboru ,Kancelar primatora® Magistratu);

spravuje internetové stranky hlavntho mésta Prahy, intranetové stranky Magistratu
a Extranet hlavniho mésta Prahy;

edituje audio a video zdznamy urcené pro vyuziti v online médiich;

zabezpecuje pohotovost pfi mimofadnych udalostech (povodné, smog aj.) a podle potieby
(vikendy, svatky) zajiSt'uje servis pro sdélovaci prostfedky;

zajistuje podle potieby korektury textll ve své plisobnosti;

zaji§tuje monitoring pro potieby primatora hlavniho mésta Prahy, ¢lent Rady a Magistratu;
zajistuje kompletni PR servis pii akcich pofadanych hlavnim méstem Prahou a Magistratem;
zpracovava tematické, ¢asosbémé adalsi materialy podle aktualnich pozadavki;

zajistuje tiskovou sluzbu;

zajiStuje propagaciaktivit hlavniho mésta Prahy;

koordinuje a metodicky usmérmuje jednotny vizualni styl hlavniho mésta Prahy;

provadi vykon koncepénich ¢innosti, koordinuje propagaéniaktivity ve v§ech formach, véetné
online médii (internetové stranky, blog, socialni sit¢);

zajistuje tvorbu projekti, realizuje, koordinuje a fidi informac¢ni a socidlni kampané za ucelem
popularizace aktivit hlavniho mésta Prahy v konkrétnich oblastech ¢innosti;

vytvail projekty, zabezpeCuje realizaci a fizeni prezentanich akci pro vefejnost
(event. marketing);

zabezpecuje propagaci kulturnich, sportovnich, vzdélavacich, spolecenskych a jinych akei
realizovanych v rdmci pusobnostihlavniho mésta Prahy a Magistratu;

spolupracuje na marketingovych a propagacnich akcich ostatnich odborii Magistratu a
organizaci hlavniho mésta Prahy;

piipravuje podklady pro propagacnia medidlni vystupy v pisobnostihlavnitho mésta Prahy,
zabezpecuje proces piid€lovani reklamnich ploch méstského mobiliate;

24 PER odbor personalni
01 oddéleni sekretariatu a vybérovych Fizeni zaméstnanca
02 oddéleni péce o zaméstnance
03 oddéleni organizace a platové agendy
04 oddéleni vzdélavini zaméstnanci
05 oddéleni zafizeni péce o déti zaméstnanci
kod Ukoly
PER/SP001 zpracovava a posuzuje navrhy persondlni strategie Magistratu, véetné programi rozvoje a
koncepci vyvoje na useku personalnim a v oblasti zaméstnanosti;
PER/SP002 fe$i komplexné pracovnépravni vztahy a =zaji§t'uje zastupovani hlavniho mésta Prahy

v pracovnépravnich vécech pied soudy;
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PER/SP003

PER/SP004

PER/SP005

PER/SP006

PER/SP007

PER/SP008
PER/SP009

PER/SP010

PER/SPO11

PER/SP012

PER/SP013

PER/SP014

PER/SPO15

PER/SP016

PER/SP017

PER/SP018

PER/SP019

PER/SP020

PER/SP021

PER/SP022
PER/SP023

PER/SP024

PER/SP025
PER/SP026

PER/SP027

PER/SP028

spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pti poskytovanisoucinnostiorgantim
¢innym v trestnim fizeni a organtim v fizeni ob¢anskopravnim;

zabezpeCuje komplexné cCinnosti souvisejici se vznikem, zmé€nou a skoncenim pracovniho
poméru zaméstnanct;

zabezpecuje a realizuje plnéni povinnostizaméstnavatele;

zabezpeduje zpracovani vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy tykajicich se pracovnépravni
problematiky, vcetné plath, vybérovych fizeni a vzd€lavani a zabezpecuje kontrolu dodrzovani
téchto piedpist;

podili se na pfipominkovém fizeni k navrhim pravnich piedpisi v oblasti plati,
pracovnépravnich vztahl a vzdélavani,

vytvaiia udrzuje systémhodnocenizaméstnanci;

provadi vyklad a kontroluje dodrzovani zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdégjSich predpist (dale jen ,,zdkonik prace), v oblasti odmeénovani za praci;

zpracovavd podklady pro plnéni povinného podilu zaméstnavani osob se zdravotnim
postizenim;

vyjadfuje se k ndvrhim na zfizovani, zakladani, slucovani, pfip. ruSeni, pfispévkovych
organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou;

zabezpecuje za hlavni mésto Prahu vyhledavania ziskavani novych zaméstnanci;
zabezpecCuje poradenské a konzultacni sluzby uchaze¢im o zaméstnani,

navrhuje metodiku provadéni vyb&rového fizeni pro obsazovani pracovnich mist na pozici
ufednikd podle zdkona o Ufednicich a zamé€stnanct podle zakoniku prace;

realizuje vybérova fizeni na pracovnimista Gfednikl a u€astnise v§ech vyberovych fizeni na
pozice ufedniki;

spolupracuje pfi posuzovani osobnostnich a kvalifikaénich pfedpokladi uchazec¢t o
zam@stnani v Magistratu;

zodpovida za archivaci spisovych materiali vztahujicich se k vybérovym fizenim na pozice
ufednikd v Magistratu;

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databdzi osobnich dat zaméstnanct, zakladd a
udrzuje v aktualizovaném stavu evidenci o pracovni neschopnosti zaméstnancii, vcéetné
podpory pii oSetfovaniclena rodiny;

provétuje pnéni stanovenych podminek pro poskytnutinemocenskych davek zaméstnanctm,
zabezpecuje a realizuje plnéni povinnostizaméstnavatele v oblasti diichodového pojisténi,
zabezpeCuje komplexné c¢innostina useku prescasové prace zaméstnanct, véetné komplexn i
rozborové a kontrolni ¢innostina tomto useku;

vyjadfuje sek navrhtim na vyjimecné zafazeni zaméstnancti do platovych tiid,

udrzuje v aktualizovaném stavu organizacni strukturu systemizovanych pracovnich mist
Magistratu, véetn¢ historického vyvoje;

provadi, na zdkladé¢ rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupraci s vécné pfisluSnymi
zastupci feditele Magistratu a fediteli odbort Magistratu, zmény v organizaéni struktuie
systemizovanych pracovnich mist Magistratu;

udrzuje databanku popisti pracovnich ¢innostiv rdmci Magistratu;

koordinuje a posuzuje, ve spolupraci s vécné ptislusnymi zastupci feditele Magistratu afediteli
vécné prisluSnych odborl Magistratu, zatazovani pracovni ¢innosti vykondvané v ramci
stanovenych systemizovanych pracovnich mist Magistrditu do platovych tfid, vcetné
stanovovanikvalifikacnich pfedpokladi pro jednotliva pracovni mista v rAmci Magistratu;

provadi koordinaci a stanovuje postupy pfi vypracovani popist jednotlivych pracovnich
¢innostiv rdmci odbort Magistratu a zvlaStnich organizacnich jednotek Magistratu;
kontroluje obsah, rozsah a naro¢nost vykonu ¢innostina systemizovanych pracovnich mistech
Magistratu, provadi analyzy téchto ¢innosti, srovnava s danymi popisy pracovnich ¢innosti
anatomto zdkladé predkladd navrhy racionalizace &innosti v odborech Magistratu a
zvlastnich organizaénich jednotkach Magistratu;
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PER/SP029

PER/SP030

PER/SP031

PER/SP032

PER/SP033

PER/SP034

PER/SP035

PER/SP036

PER/SP037
PER/SP038

PER/SP039

PER/SP040

PER/SP041

PER/SP042

PER/SP043
PER/SP044

PER/SP045

PER/SP046

PER/SP047
PER/SP048

PER/SP049

PER/SP050

PER/SP051
PER/SP052

PER/SP053

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu databazi zZiznamd o pohybech zam&stnancti v ramei
schvalené organizacni struktury Magistratu;

komplexné zajiStuje ekonomické agendy na iseku plati;

zodpovida za platovou politiku hlavniho mésta Prahy jako zam&stnavatele;

provadi prace spojené s likvidaci platd zaméstnancd a odmén uvolnénych ¢lent
Zastupitelstva;

vede evidenéni listy a mzdové listy zaméstnanct a uvolnénych ¢lent Zastupitelstva;
vyhotovuje pfevodni piikazy pro odvod dani, pojistného na socialni pojisténi a v§eobecné
zdravotni pojisténi, dichodového spofenia dalSich srazek z platu (exekuce, pfipadné dalsich
pohledavek);

vyhotovuje potvrzeni z oblasti platti, dani, pojistného na socidlni a zdravotni pojiSténi;
zajistuje rozborové a kontrolni ¢innosti pfi rekapitulaci platd zaméstnancti a odmén Clend
Zastupitelstva, véetné nadvrhli na opatfeni;

zaji§tuje komplexn¢ agendu v oblastinemocenského poji§téni;

zajistuje Cinnosti souvisejici s rozpoctem hlavntho meésta Prahy vyclenénym na platy
zaméstnancl a odmény c¢lenltl Zastupitelstva, zejména sestavuje navrh této ¢asti rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, odpovidé za jeho rozpis a podava navrhy na jeho tipravy v pribéhu
kalendainiho roku;

zpracovava rocni sestavy limitu prostfedki na platy v ramci Magistratu na zikladé
schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy na pfislu§ny kalendaini rok;

zpracovava Ctvrtletni, pololetni a ro¢ni rozbory celkového hospodafeni s finanénimi
prostfedky uréenymi na platy v ramci Magistratu a zpracovava piehled Cerpani téchto
prostiredkd;

predklada fediteli Magistratu navrhy na odmény pfi pfilezitosti Zivotnich vyro¢i zaméstnanct
anavrhy na odmény za poskytnuti osobni pomoci zaméstnanci v mimofadnych piipadech
pfi ptedchazeni pozarim nebo zivelnym udalostem jejich likvidaci nebo odstranéni jejich
nasledkd, pii ohrozeni zdravi nebo zivota;

komplexn¢€ zpracovava v ramci Magistratu agendu dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomer;

zpracovava koncepci vyvoje useku péce o zaméstnance;

provéfuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnutiplatovych ndhrad a dalSich naroku
zaméstnancu pfi pfekazkach v praci a pro poskytnutipracovniho volna bez nahrady platu;

provadi kontrolu dokladii nepfitomnosti zamé€stnancli na pracovisti, pfip. navrhuje pfislusna
opatfeni;

stanovuje délku dovolené jednotlivym zaméstnancim podle odpracované doby a zajiSt'uje
podkladovou, dokumentacni a kontrolni ¢innost v oblasti naroki dovolené zaméstnanci;

zaklada a udrzuje v aktualizovaném stavu piehledy o ¢erpani dovolené;

zabezpeCuje a realizuje vypocet zapocitatelné praxe pro zafazeni zaméstnance do platového
stupné pfislusné ttidy;

zabezpeCuje zpracovani personalni agendy v persondlnim informaénim systému, vcetné
koordinace a realizace dochéazkového systému zaméstnanct;

vyrabi identifikacni karty zaméstnanci, zaklad4 je do persondlniho informa¢niho systému a
udrzuje % aktualizovaném stavu  evidenci vydanych, vyménénych a
navracenych identifikacnich karet zaméstnanc;

zajistuje souhmné prace pfi sprave, archivaci a ochrané personalnich spisti zam€stnancii;
zajistuje koordinacni a kontrolni ¢innost pfi provozu informaéniho systému FLUXPAM 5
a navazujicich moduli personalniho informa¢niho systému, véetné navrhl na opatieni,
definovani problémi a jejich feSeni s odborem informatiky Magistratu a dodavatelem
elektronického programu;

zajistuje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, pfistupova prava pro uzivatele
jednotlivych modult personalniho informaéniho systému (tzv. tenkych klientd): Elektronicka
vyplatnipaska, Vycetka - dochdzka zaméstnance, Dochazka - dochdzka odboru, Personalistika
- vzdélavani a Budovy - kontakty zaméstnanci;
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PER/SP054

PER/SP055
PER/SP056
PER/SP057

PER/SP058

PER/SP059

PER/SP060

PER/SP061

PER/SP062

PER/SP063

PER/SP064

PER/SP065
PER/SP066
PER/SP067
PER/SP068

PER/SP069
PER/SP070
PER/SP071

zaklada a udruje v personalnim informaénim systému v aktualizovaném stavu organizacni
strukturu Magistratu, kterd je zdrojem informaci pro informaéni systém Magistratu,
internetové stranky hlavniho mésta Prahy a intranetové stranky Magistratu, véetné aktualnich
kontaktnich udaji zaméstnancti, jejich loginl pro pfistup do sité;

zajistuje personalni agenduuvolnénych ¢lent Zastupitelstva;

predklada navrhy na stanovenivy$e mé€siéni odmény uvolnénym ¢lenim Zastupitelstva;
vyhotovuje piikazy k vyplatdm jednordzovych odmén ¢lentim Zastupitelstva na ziklad¢
névrhuteditele Magistratu;

provadi refundace nahrady mzdy neuvolnénych ¢lenti Zastupitelstva a zajiStuje poskytovani
néhrady uslého vydélku neuvolnénym ¢lentim Zastupitelstva;

zabezpecuje agendu fondu zaméstnavatele, ktery zahmuje prostfedky uréené pro regeneraci
a obnovu pracovnich sil zaméstnanct, zpracovava podklady pro feditele Magistratu a Komis i
pro spravu fondu zaméstnavatele souvisejici s realizaci akci hrazenych z prostfedkil fondu
zaméstnavatele, zpracovava a predklada fediteli Magistratu navrh zdsad pro pouzivani
prostfedkl fondu zam&stnavatele v souladu se Statutem fondu zaméstnavatele, schvalenym
jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy ¢. 1076 ze dne 3. 10.
1995, ve znéni pozdéjSich zmén;

zajistuje pifjem a zpracovani zadosti zaméstnancl o poskytnutipfispévku z osobniho konta
fondu zaméstnavatele véetné piijmu a zpracovani faktur, provadi jejich formalni kontrolu a
provéiuje plnéni stanovenych podminek pro poskytnuti jednotlivych ptisp&vkl, eviduje
faktury v ekonomickém informa¢nim systémua ve spolupracis odboremrozpoctu Magistratu
a odborem ucetnictvi Magistratu zaji§t'uje jejich proplaceni ve stanovenémterminu: sleduje
Cerpani a dodrzovani limitu osobniho konta jednotlivymi zaméstnanci;

zajistuje a organizuje akce hrazené pro vSechny zaméstnance podle nafizeni feditele
Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 3/2016 Zasady pro pouzivani prostfedki fondu
zamgstnavatele, vydaného dne 25. ledna 2016 pod €. j. MHMP 77574 /2016, ve znéni nafizeni
feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢€.5/2017, vcetné jejich uhrady dodavatelim, zjiSt'uje
narok zaméstnanci na penézni dary pfi pracovnich a zivotnich jubilei podle tohoto nafizeni a
ve spolupraci s odbory Magistratu zaji§t'uje zam¢stnanctim do nich zafazenych vyplatu téchto
penéznich dart, véetné odvodlina socidlnia zdravotni poji§téni v souladu s pravnimi pfedpisy;

zajistuje piijem a zpracovani ziddosti zaméstnancli o penzijni pfipojiSténi podle pravnich
piedpist, sleduje maximidlni vyS$i vyplacenych pfispévkil na penzijni pfipojiSténi, vede
kontrolni evidenci a uchovava zadosti zaméstnanci po celou dobu trvani pracovniho poméru,
event. po celou dobu, po kterou je penzijni pfipojisténi poskytovano;

zpracovava rozpocet fondu zaméstnavatele, vede kontrolni evidenci ¢erpani prosttedkti fondu
zamestnavatele, spolupracuje s odboremrozpoctu Magistratu a odborem ucetnictvi Magistratu
v otazce vedeni ucetnictvi fondu zaméstnavatele, zpracovava ctvrtletni, pololetni a ro¢ni
rozbory celkového hospodatenis prostfedky fondu zaméstnavatele, zpracovava podklady pro
pfehledy o stavu rozpoétu fondu zaméstnavatele a sestavuje statistické podklady pro potieby
hlavniho mésta Prahy;

zpracovava a predkladd navrhy koncepce a programii v oblasti vzdélavani zaméstnanct
a zam&stnancl méstskych ¢asti zafazenych do uradi méstskych ¢asti;

zajistuje agendusouvisejici s akreditaci vzdélavacich programi podle zdkona o ufednicich,
provadianalyzu stavu a potfeb zaméstnanci v oblasti celozivotniho vzdélavani;

sestavuje statistické podklady v oblasti vzd€lavani zaméstnanci;

zpracovava navrhy rozpoctu hlavniho mésta Prahy v oblasti vzdélavani, sleduje Cerpani
prostfedkd hlavniho mésta Prahy na vzdélavani, provadi pravidelné rozbory a vyhodnoceni
jejich vyuziti a kontroluje vyuaétovanipomérnych nakladl na vzdélavani;

provadi analyzu efektivnosti vzdélavani zaméstnanct kazdy kalendaini rok;

piipravuje a eviduje individualni plany vzdélavani zaméstnanci;

zajiStuje prohlubovéani kvalifikace ufednikdi na zdkladé pldnt vzdélavani a jejich
vyhodnocovanipodle zdkona o ufednicich;
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PER/SP072

PER/SP073

PER/SP074

PER/SP075

PER/SP076

PER/SP077
PER/SP078

PER/SP079

PER/SP080
PER/SP081

27

zajistuje odbornou pifpravu Gfednikii pro vykonani zkousky zvlastni odborné zpusobilosti,
vstupniho vzd€lavani, prib&zného vzdélavani a vzdélavani vedoucich ufedniki podle
zdkona o Ufednicich, zajiStuje vstupni vzd€lavani a c¢asteéné prabémé vzdélavani
zam@stnancl méstskych ¢asti zafazenych do Gradi méstskych ¢astia podili se na odborné
piipravé pro vykonani zkousky zvlastni odbomé zpusobilosti zaméstnanci méstskych casti
zatazenych do ufadi méstskych ¢asti;

zodpovida za piihlaSeni Gfednikl k vykonani zkousky zvlastni odborné zpisobilosti a vede

evidenci piihlaSenych ufednikii, vede evidenci pfihlaSenych zaméstnancl; zodpovidd za
hlaSeni zmén a vede evidenci ufednikil, ktefi zkousku zvlaStni odborné zpiisobilosti vykonali;

vyjadiuje se k zatazovani zaméstnancil do pfislusSnych vzdélavacich aktivit s ohledem na jim
stanovené pracovnic¢innosti, véetné zahrani¢nich stazi;

spolupracuje v oblasti vzdélavani s vysokymi $kolami a dal§imi institucemi;

predklada navrhy k uzavirani dohod u zaméstnancu, ktefi zadaji o studium pfi zaméstnani,
k uzavirani dohod o zvySovanikvalifikace a dohodo prohlubovanikvalifikace;

vede evidenci zaméstnancl studujicich pfi zaméstnani v rdmci zvySovani kvalifikace;
zajistuje bezplatné odbomé praxe studenti stfednich vy§Sich odbomych a vysokych §kol
v Magistratu a vyhodnocuje jejich vysledky;

organizuje vybérova fizeni na vybér externich subjekti zajiSt'ujicich vzdélavani na zaklad &
pozadavkl odbori Magistratu;

zajituje provozucebenv objektech Magistratu;

zajistuje Cinnostisouvisejici s provozem zafizeni péce o déti zamestnancli v détské skuping;

OKC odbor kontrolnich ¢innosti

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni pravnich &innosti a organiza¢nich agend

03 oddéleni finanéni kontroly a pFezkoumavani hospodareni MC

04 oddéleni finan¢ni kontroly prispévkovych organizaci a mimoiadnych kontrol
05 oddéleni finan¢ni kontroly $kol a $kolskych zaFizeni

06 oddéleni stiZnosti

07 oddéleni tematickych kontrol

08 oddéleni metodiky kontrolnich ¢innosti

kod iikoly

OKC/sP001 provadi kontroly zamétené na dodrzovani pravnich piedpisi, rozpoétové a finanéni kazng,
uplatiiovani zdsad hospodéarosti, efektivnosti a ucelnosti pfi vynaklddani finan¢nich
prostiedkd v rozsahu jejich vazby na rozpocet hlavniho mésta Prahy;

OKC/SP002 zajistuje a provadi nasledné vefejnospravni finanéni kontroly u méstskych ¢&asti,
piispévkovych organizaci, véetné §kol a Skolskych zafizeni, jejichz zizovatelem je hlavni
meésto Praha, au zadatelti a pfijemcti vefejnych finan¢nich podpor poskytovanych zrozpoctu
hlavniho mésta Prahy s vyjimkou piijemct finan¢nich podpor poskytovanych z operacnich
programil, u nichz je fidicim organem hlavni mésto Praha, v¢etné nasledné vefejnospravni
finanéni kontroly ¢erpani finan¢nich prostiedki poskytovanych Evropskouunii v Jednotném
programovém dokumentu pro Cil 2 a v Jednotném programovém dokumentu pro Cil 3;

OKC/SP003 zajistuje a provadi kontroly hospodateni u méstskych ¢asti a u piispévkovych organizaci,
veetné §kol a Skolskych zafizeni, jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

OKC/SP004 provadi kontroly hospodafenis majetkem ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy;

OKC/SP005

provadi kontrolu hospodatfenis majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy u obchodnich
spolecnosti, které ho spravuji na zdkladé mandatnich smluv, a kontrolu plnéni smluvnich
vztahll vyplyvajicich z mandatnich smluv;
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OKC/SP006

OKC/SP007

OKC/SP008

OKC/SP009

OKC/SP010

OKC/SP011

OKC/SP012

OKC/SP013

OKC/SP014

OKC/SP015

OKC/SP016

OKC/SP017

OKC/SP018

OKC/SP019

OKC/SP020

OKC/SP021

OKC/SP022

OKC/SP023

OKC/SP024

provadi, podle zakona o finanéni kontrole, kontrolu pouziti majetkovych vkladd a finanénich
transferd v obchodnich spole¢nostech zaloZzenych hlavnim méstem Prahou;

provadi mimotadné kontrolni akce, které vyplyvaji z pozadavki organti hlavniho mésta Prahy
a organt ¢innych v trestnim fizeni;

provadi, podle zikona o finanéni kontrole, kontroly plnéni opatfeni piijatych k napravé
nedostatki zjisténych pii plnéni ¢innosti zakotvenych v tikolech OKC/SP001 - OKC/SP007;

projednava spravni delikty zjiSt€né ve své plsobnosti v rdmci kontrol méstskych ¢asti,
piispévkovych organizaci zfizovanych hlavnim méstem Prahou a fyzickych osob;

provadi v ramci hlavniho mésta Prahy komplexni analyzu a zobectiovani zji§tovanych
nedostatki, véetné vyhodnocovani jejich pificin a dusledkt, a v pfipadé potieby navrhuje
opatfenik jejich odstranénizejména v oblasti systémovych nedostatki;

spolupracuje na navrzich a zpracovava navrhy koncepénich dokumenti k prohloubeni
ucinnostivnitiniho kontrolniho systému hlavniho mésta Prahy nauseku planovani, provadéni,
koordinace a vécného zaméteni naslednych vefejnospravnich finan¢nich kontrol a kontrolnitho
systému mestskych ¢asti, piispévkovych organizaci, v¢etné $kol a §kolskych zafizeni, jejichz
ziizovatelem je hlavni mésto Praha;

provadi mimofadné kontrolni akce zaméfené na dodrzovani pravnich ptedpistia uplatiovani
zasad hospodamostia efektivnosti pii hospodatenis majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy;

provadi, na zakladé pozadavki Rady afeditele Magistratu, kontrolu plnéni vybranych usneseni
Zastupitelstva a Rady;

zabezpeCuje Setfeni a vyfizovani petic a stiznosti tykajicich se cCinnosti odbori
Magistratu, méstskych ¢asti a organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné téch, které mu byly
postoupeny Radou nebo feditelem Magistratu;

zajistuje vedeni centralni evidence petic a stiznosti podanych organtimhlavniho mésta Prahy,
veetné kontroly irovné evidence a vyfizovani petic a stiznosti v odborech Magistratu, a
vyhodnocuje skute¢nostis témito ¢innostmi souvisejicimi,

koordinuje kontrolni ¢innost odbord Magistratu pii provadéni kontrol vykonu pfenesené
pusobnostiufady méstskych ¢astia poskytujejim k tomu metodickou pomoc;

organizuje a provadi metodické usmérmovani finan¢nich kontrol méstskych ¢asti, organizaci
hlavniho mésta Praha a Zzadateld i pfijemcti vefejnych finan¢nich podpor;

organizuje a provadi metodické dohlidky zaméfené na spravnost provadéni kontrolni
¢innosti a i¢innost vnitintho kontrolniho systému i v méstskych ¢astech a v organizacich
hlavniho mésta Prahy;

poskytuje metodickou pomoc clentim Zastupitelstva, ¢lenim Rady, ostatnim odboriim
Magistratu, zvlaStnim organizacnim jednotkdm Magistratu, Ufadim méstskych casti a
organizacim hlavniho mésta Prahy na tiseku pldnovani, provadéni, koordinace a vécného
zaméteni kontrol;

zpracovava navrhy koncepcnich dokumentd k prohloubeni ¢innosti vnitintho kontrolntho
systému hlavniho mésta Prahy;

zajituje piipravu podkladl pro organy ¢inné v trestnim fizeni, a to na zéklad€¢ zadostitéchto
organtio informace, stanoviska, pfeSetfeni ¢i provedeni kontroly zilezitosti tykajicich se
¢innosti Magistratu a provadi kontroly s tim souvisejici;

vypracovava za v§echny odbory Magistratu a predklada fediteli Magistratu navrhy trestnich
oznameni o podezienich ze spachéanitrestné ¢innosti pro organy ¢inné v trestnim fizeni;
vypracovava informace o zivaznych ziSténich z vykonanych finanénich kontrol pro
Ministerstvo financi;

zajistuje tkoly na useku protikorupénich aktivit organd hlavniho mésta Prahy a spolupracuje
s vécné piislusnym ¢lenem Rady;
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39 BEZ odbor bezpecnosti

01 oddéleni sekretaritu

02 oddéleni Fizeni bezpe¢nosti IS/ICT

03 oddéleni ochrany infrastruktury Magistritu
kod iikoly

BEZ/SP001 stanovuje pozadavky na bezpenost informaénich systému/informaénich technologii
Magistratu,

BEZ/SP002 odpovida za plnéni pozadavki vyplyvajicich ze zikona ¢. 181/2014 Sb., o kybernetické
bezpetnosti a 0 zméné souvisejicich zakond (zdkon o kybernetické bezpecnosti), ve znéni
pozdégjsich predpist, a to nad ramec plnéni kol v pfenesené ptisobnosti;

BEZ/SP003 zpracovava bezpeénostnistrategii a bezpe¢nostnipolitiky Magistratu;

BEZ/SP004 metodicky fidi oblastbezpecnostiv rAmci Magistratu;

BEZ/SP005 zpracovava podklady pro metodické fizeni bezpeénostiv rimci Magistratu;

BEZ/SP006 zpracovava bezpecnostnistandardy v ramei Magistratu;

BEZ/SP007 provadi kontrolu dodrzovani bezpe¢nostnich politik a standard v ramci Magistratu a hodnoti
jejich ucinnost;

BEZ/SP008 zajiStuje systémiizeni rizik pro oblastbezpe¢nostiv ramci Magistratu;

BEZ/SP009 vySetiuje detekované bezpecnostniincidenty v ramei Magistratu a navrhuje pfislu§na opatfeni;

BEZ/SP010 zpracovava dokumentaci souvisejici s bezpe¢nosti informaci v rimci Magistratu, a to v¢etné
Ctvrtletni zpravy o stavu bezpecnostipro feditele Magistratu a vyro¢ni zpravy o stavu systém
fizeni bezpecnostiinformaci;

BEZ/SPO11 zajistuje systémfizeni bezpecnostiinformaci v podminkach Magistratu;

BEZ/SP012 koordinuje realizaci opatieni k zajisténi bezpecnosti a vytvafeni plant kontinuity v ramci
organizacni struktury Magistratu;

BEZ/SP013 stanovi pozadavky na rozvoj vyuZivanych bezpecnostnich technologii v ramci budovani
jednotného bezpecnostniho systému Magistrditu a koordinuje jejich realizaci, vcetné
zpracovani bezpecnostnidokumentace ochrany objekth Magistratu;

BEZ/SP014 podili se na navrhu a realizaci technickych feSeni a projekti z hlediska zajisténi poZadavka
na bezpeénost v ramci Magistratu;

BEZ/SP015 podili se na testovanisystémii na zajisténi bezpenostiv ramci Magistratu;

BEZ/SP016 provadi kontrolu Gi¢innostijednotlivych systému fizeni bezpeénostiv ramei Magistratu;

BEZ/SP017 usmériiuje po odborné strance nasledujici organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné piipravy

a vyhotovenimaterial pro jednani Rady a Zastupitelstva:
Spriva sluzeb hlavniho mésta Prahy - ICO: 70889660.
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41-50

Z.0J zvlastni organizacni jednotky Magistratu

45-SE1 sekretariat naméstkyné primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast financi a rozpoctu
49-SE2 sekretariat naméstka primatorky hlawniho mésta Prahy pro oblast dopravy, sportu a
volného casu
41-SE3 se!(retar,izit nz’u'néstkyné primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast izemniho rozvoje
a uzemniho planu
44-SK4 sekretariat ¢lena Rady pro oblast zdravotnictvi a bydleni
46-SES sekretariat ¢lena Rady pro oblast socidlni politiky
50-SE6 sekretariat ¢lenky Rady pro oblast $kolstvi a evropské fondy
42-SE7 sekretariat ¢lenky Rady pro oblast infrastruktury, technické vybavenosti a Zivotniho
prostredi
43-SE8 sekretariat ¢lena Rady pro oblast spravy majetku a majetkovych podili
48-SE9 sekretariat ¢lena Rady pro oblast bezpe¢nosti a prevence Kriminality
47-SE10 sekretariat clena Rady pro oblast kultury, pamitkové péce, vystavnictvi a cestovniho
B ruchu
kod iikoly

ZOJ/sP001 zajistuji administrativni prace, evidenci dopisl, podnétu, telefonatt, interpelaci a kontaktti
s pravnickym a fyzickymi osobami podle pokynt pfislusného ¢lena Rady a uvolnéného ¢lena
Zastupitelstva;

Z0J/SP002 zajist'uji, fadi a ¢isluji podklady a materidly pro jednani ptislu§ného ¢lena Rady;

Z0J/SP003 zpracovavaji tisky navrhti usneseni pro jednani Rady a Zastupitelstva tykajici se ptisobnosti
piislu§ného ¢lena Rady;

ZOJ/SP004 zajist'uji informace o plnéni usnesenipiislusnym ¢lenem Rady;

ZOJ/SP005 kontroluji nalezitosti pfedkladanych materiala a plnéni tkold ptislu§nym élenem Rady,

ZOJ/sP006 zajistuji operativné pozadavky a plni tikoly, uloZzené pfislu§nému ¢lenu Rady podle jeho vécné
piislu§nostik pfispévkovym organizacim zizenym hlavnim méstem Prahou;

Z0J/SP0o07 zajist'uji operativné pozadavky a plni tkoly, uloZené pfislusnym ¢lenem Rady podle uréené
funkéni pfislu§nosticlena Rady k akciovym spole¢nostem, ve kterych ma hlavni mésto Praha
majetkovy podil;

Z0J/SP008 vedou pracovni programy pfislusného ¢lena Rady;

Z0J/SP009 zpracovavaji navrhy stanovisekhlavniho mésta Prahy vécné piislu§nym ustiednim a ostatnim
spravnim ufadtm,;

ZOJ/sP010 zajistuji s méstskymi ¢astmi projednavani, feSenia napravu usneseniorgantt méstskych ¢asti
pfijatych v rozporu s pravnimi pfedpisy;

ZO0J/sPo11 zajist'uji servis véetné dopravy pro piislusného ¢lena Rady;

Z0J/sp012 zajist'uji, ve své pusobnosti, podporu vykonu piisobnosti pfislu§ného ¢lena Rady schvalenou

usnesenim Rady;
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b)

Sekce rizeni uradu

1)
2)
3)
4)
5)

09

VEZ odbor vetejnych zakazek

SLU odbor sluzeb

OVO odbor volenych organi

AMP odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*
LEG odbor legislativni a pravni

VEZ odbor verejnych zakazek

01
02
03

kod

oddéleni sekretariatu
oddéleni vefejnych zakazek
oddéleni centralizovaného zadivani a projektového Fizeni

ukoly

VEZ/SP001

VEZ/SP002

VEZ/SP003

VEZ/SP004

VEZ/SP005

VEZ/SP006

VEZ/SP007

VEZ/SP008

VEZ/SP009

VEZ/SP010

VEZ/SP011

VEZ/SP012

poskytuje pravni stanoviska k dokumentiim souvisejicim se zadavanim vefejnych zakadzek
v podminkach hlavniho mésta Prahy;

podili se na pfipravé vnitfnich pfedpisti hlavniho mésta Prahy v oblasti zadavani vefejnych
zakazek hlavnim méstem Prahou;

provadi metodickou ¢innost v oblasti zadavani vefejnych zakdzek v podminkach hlavniho
mesta Prahy a poskytuje konzultace ke konkrétnim problémim pifi realizaci vefejnych
zakazek;

zpracovava, ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu v pozici zadavatell, navth
rozhodnuti a pfipravuje podklady pro rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy o namitkach
uchazecl v jednotlivych zadévacich fizenich;

komunikuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj o vykladové problematice tykajici se vefejnych
zakazek;

koordinuje komunikaci s Utadem pro ochranu hospodafské soutéze jako organem dohledu
nad zadavanim vefejnych zakizek pii tkonech Utadu pro ochranu hospodaiské soutéz
uc¢inénych pied zahdjenim fizeni o pfezkoumani tkont zadavatele a pfipravuje podklady pro
primatora hlavniho mésta Prahy, ktery poskytuje vyjadfeni a ¢ini dal$i ukony hlavniho mésta
Prahy pfi fizenich o pfezkoumani tkonl zadavatele;

poskytuje podporu zadavajicim odborim Magistratu pii vypracovavanizadavacich podminek
piipravovanych vefejnych zakazek;

spolupracuje s odbory Magistratu pfi navrzich na feSeni situaci v piipade zjiSténi poruSeni
zdkona o vefejnych zakazkach, resp. vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy pro zadavani
vefejnych zakazek;

plni roli centrdlniho zadavatele vefejnych zakazek v plsobnosti hlavniho mésta Prahy, ktery
organizacné a metodicky zabezpeCuje oblast centralizovaného zadédvani a zpracovéava
nezbytné vyhodnocenia analyzy pro efektivni vyuZzivani centralizovaného zadavani;
zajistuje podporu piipravy a administrace, vetné fizeni vybranych projekth centralizovaného
zadavani v ramci hlavniho mésta Prahy, které ur¢i Rada;

zajistuje podporu piipravy a administrace, v¢etné fizeni vybranych projektd centralizovaného
zadévani v ramci Magistratu, a to na zaklad¢ rozhodnuti feditele Magistratu;

fidi projekty centralizovaného zadavani v rdmci hlavniho mésta Prahy z pohledu
organiza¢niho, procesniho a zdrojového zabezpeceni (lidské, finanéni, pfipadné jiné zdroje);
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01

SLU odbor sluzeb

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni technicko-ekonomické

03 oddéleni provozni

04 oddéleni sluZeb verejnosti

kod ukoly

SLU/SP001 zajistuje spravu nemovitého a movitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
uzivaného organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP002 zajiStuje rozmisténi zaméstnanci v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své
spraveé a v jinych objektech Magistratu na zakladé smluv o najmu a o poskytovani facility
managementu, véetné vedeni evidence rozmisténi zaméstnancii a jejich telekomunika¢niho
spojeni;

SLU/SP003 vede dokumentaci bezpe¢nostni ochrany nemovitosti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve
svésprave, uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP004 zabezpecuje drobné, udrzbové a opravné prace v nemovitostech ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy ve své spraveé, vcetn€ zajisStovani udrzby a servisu majetku, potizeného z fondu
zamgstnavatele;

SLU/SP005 zajistuje fyzickou likvidaci vyfazeného movitého majetku a skartaci pisemnosti v objektech
Magistratu;

SLU/SP006 podili se na racionalizaci a mechanizaci kancelaiskych a jinych praci, zajistuje kopirovaci
prace a telekomunikaéni sluzby vcetné zajistovani rutinni Gdrzby telefonnich ustfeden a
pevnych linek, zlepSuje pracovni prostfedi a v tomto sméru organizuje a koordinuje prace
odborl Magistratu;

SLU/SP007 zajist'uje provadéniinventarizace majetku hlavniho mésta Prahy zafazeného ve své evidenci;

SLU/SP008 provadi vykon pokladni sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP009 zabezpeCuje na zikladé podkladt piedloZzenych odborem Magistratu proplaceni nahrad
zaméstnancum;

SLU/SPO10 zabezpeCuje v ramci Magistratu agendu v fizeni o nahradé $kody v&etné odpistt hmotného
majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

SLU/SPO11 zabezpeduje instalaci a provoz snima¢i pro dochazkovy systémv ramci Magistratu;

SLU/SP012 zajist'uje po technické strance provozjednotného bezpeénostniho systému Magistratu ;

SLU/SP013 organizuje a vykonava ukoly spojené s materidlni a technickou zajiSténosti reprezentacnich,
pracovnich a jinych akci Magistratu;

SLU/SPO14 zabezpeCuje gastronomické sluzby pro organy hlavniho mésta Prahy;

SLU/SP015 zabezpecuje provoz reprezentaCnich zafizeni hlavniho mésta Prahy, vcetné poskytovani
ubytovacich sluzeb pro oficidlni hosty primitora hlavniho mésta Prahy;

SLU/SPO16 zabezpeCuje agendu souvisejici s vyuZitim prostor a zafizeni ur€enych pro potteby organt
hlavniho mésta Prahy ve spravé Magistratu;

SLU/SPO17 zabezpeluje ukoly Magistratu souvisejici s agendami bezpe¢nostia ochrany zdravi pii praci
a pozarni ochrany (déle jen ,,BOZP a PO%), v¢etné agendy odSkodniovanipracovnich tirazi;

SLU/SP018 zabezpeduje tkoly souvisejici se zajisténim zavodni preventivni pé¢e zaméstnanci;

SLU/SPO19 zafazuje pracovni¢innostido pifislu§né kategorie prace a oznamuje tuto skute¢nostfeditelim
odbord Magistratu;

SLU/SP020 zajistuje plnéni povinnosti zaméstnavatele, zejména v oblasti odebirani vyrobki od
zaméstnavatelli zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnancti se zménénou pracovni
schopnosti;

SLU/SP021

zabezpeCuje provoz silnicnich motorovych vozidel ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve
spraveé Magistratu, vydava a eviduje parkovaci karty Magistratu;
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SLU/SP022
SLU/SP023

SLU/SP024

SLU/SP025

SLU/SP026

SLU/SP027

SLU/SP028

SLU/SP029

SLU/SP030
SLU/SP031

SLU/SP032

SLU/SP033

SLU/SP034

SLU/SP035

SLU/SP036

SLU/SP037

SLU/SP038

SLU/SP039

SLU/SP040

SLU/SP041

SLU/SP042

SLU/SP043

SLU/SP044

SLU/SP045

zajistuje pojiSténi osob pfi zahrani¢nich pracovnich cestach schvalenych Radou;

zajiStuje pojiSténi zaméstnancl pfi zahrani¢nich pracovnich cestach schvélenych feditelem
Magistratu,

zabezpecuje evidenci pravnich predpist hlavniho mésta Prahy na Gfedni desce hlavniho mésta
Prahy ve spolupracis odborem informatiky Magistratu;

zadava a vyhodnocuje vefejné zakazky v ramci Magistratu;

zabezpeCuje dodavky zafizeni, materidlu a vybavenipro potfeby organt hlavniho mésta Prahy;
zajistuje nauseku spravy objektl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy urenych pro potieby

organt hlavniho mésta Prahy provedenistavebné udrzbovych praci, oprav zafizeni a provadéni
investorské ¢innosti;

zpracovava dlouhodobé aro¢niplany a rozpocty hlavniho mésta Prahy, kapitoly vnitini sprava,
investi¢niho a neinvesti¢niho charakteru a podili se na jejich realizaci a kontrole;

vykonavaukoly piimého investora za hlavni mésto Prahu u akci hrazenych z kapitoly vnitini
spravy rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy;

uzavird smlouvy o kratkodobém pronajmu a vypujcce prostorv objektech ve své sprave,
piipravuje navrhy apodklady k uzavirani najemnich a podnéjemnich smluv v objektech ve své
spravéi v dalsich objektech Magistratu uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;

zabezpeCuje provoz Prazského kontaktniho centra Magistratu (informacni telefonni linky,
informa¢ni kancelafe, info@praha.eu a dal§$i komunikacni kanaly uzivané zadateli
o informaci);

poskytuje informace a navodnou pomoc ob¢antim hlavniho m&sta Prahy pfi feSeni nejen
zivotnich situaci ve smyslu kontaktovani vécné piislusného odboru Magistratu, zvlastni
organiza¢ni jednotky Magistratu, ifadu méstské ¢asti ¢i organizace hlavniho mésta Prahy;

zpracovava informace pro obéany hlavniho mésta Prahy o postupech vyfizovani spravnich
zalezitosti, poskytuje jim konzultacni ¢innost pfi piipravé spravniho fizeni, informuje je o
zpusobech vypsanizadosti, o délce vyfizeni zadosti, poskytuje jim pfislusné tiskopisy;
piijima podani(zadosti, stiznostia podnéty)obcani hlavniho mésta Prahy, kontroluje vypInéni
pfislusného tiskopisu; pfipadné vyfizuje stiznosti podané ustné, véetné provedeni pisemného
zaznamu o stiznosti, jeji evidence a pfedani vécné piislusnému odboru Magistratu k dal§imu
fizeni;

pfijima zadosti o poskytnuti informaci, pfedava je vécné piislusnym odborim Magistratu
k dalsimu fizeni a soucasné odboru ,,Kancelat feditele Magistratu“k evidenci;

poskytuje vefejnosti formulafe Magistratu a propagaéni materidly organizaci hlavniho mésta
Prahy;

distribuuje Sbirky pravnich ptedpist hlavniho mésta Prahy odboriim Magistratu a zvIaStnim
organizaénim jednotkdm Magistratu, ifadim méstskych ¢asti a vécné pfislusnym ustiednim
spravnim ufadim; prodavaje vetejnosti;

spolupracuje s vécné pfisluSnymi odbory Magistratu pfi koordinaci standardizace popisd,
postupi akomunikace obcand hlavniho mésta Prahy s odbory Magistratu a ufady méstskych
éasti;

poskytuje pomoc invalidnim obcaniim hlavniho mésta Prahy pii vyfizovani jejich zaleztosti;

spolupracuje s odborem komunikace a marketingu Magistratu v rdmei informaénich kampani
k popularizaci vybranych zaméri a projektli organd hlavniho mésta Prahy nebo zaméfenych
na korekci uréitého chovaninebo jednani obéanti hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem kultury a cestovniho ruchu Magistratu na prezentaci a propagaci
hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

spolupracuje s odborem ochrany prostfedi Magistrdtu v oblasti  poskytovéni
informaci o slozkach Zivotniho prostiedi v hlavnim meésté Praze;

poskytuje v§eobecné informace o terminech zahajeni a ukonceni vyhla§eni grant hlavniho
meésta Prahy a informace o realizaci projektti Evropské unie;

poskytuje informace z cenové mapy pozemkli hlavniho mésta Prahy;
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SLU/SP046
SLU/SP047

SLU/SP048

SLU/SP049

10

spolupracuje pii zajistovani provozu pokladni sluzby provadéné platebnimi automaty,
zajistuje program a realizaci tematickych vystav v prostorach piizemi objektu Skodav palic
v Praze 1, Jungmannova?29/35;

provadi pffjem dokumenti v rdmci Magistratu (pfevzeti, prvotni tfidéni, oznacovani a
predavani vécné piislusnému odboru Magistratu ¢i vécné piislusné zvlastni organizaéni
jednotce Magistratu);

zajistuje spravu datové schranky hlavniho mésta Prahy (vyzvedévani a odesilani datovych
Zprav);

OVO odbor volenych organu

01
02
03

kod

oddéleni sekretariatu
oddéleni volenych organi
oddéleni sekretariati ¢lenii zas tupitelstva

ukoly

OVO/SP001

OVO/SP002

OVO/SP003

OVO/SP004

OVO/SP005

OVO/SP006

OVO/SPP007

OVO/SP008

OVO/SP009

OVO/SP010

OVO/SPO11

OVO/SP012

koordinuje ¢innosti Magistratu pii zajiStovani servisu a podpory pro ¢leny Zastupitelstva a
¢leny Rady a samostatné zajist'uje vybrané agendy natomto useku;

odpovida za vedeni a Uplnost evidence ¢lent Zastupitelstva, véetné udrZzovani aktudlnosti
piislu§nych databazi a informaci zvefejiovanych na internetovych strankach hlavniho mésta
Prahy;

koordinuje zajiStovani organizaCnich zilezitosti souvisejicich s ¢innosti jednotlivych
politickych klubli Zastupitelstva, vyborli Zastupitelstva a komisi Rady a jejich sekretariatti a
samostatné zajiSt'uje vybrané agendy a ¢innostis tim souvisejici;

zajistuje komplexni organiza¢né technickou pfipravu jednani a samotné jednani Zastupitelstva
a Rady, v€etné kontroly administrativné technickych néleZitosti materiald predkladanych
témto organtim hlavniho mésta Prahy a distribuce téchto materiali;

zpracovava programy, scénafe, ¢asové harmonogramy jednani Zastupitelstva a Rady a
zajistuje Gcast pfizvanych osob na tato jednani;

zajiStuje zpracovani zapist z jednéni Zastupitelstva a Rady, vcetn¢ findlni verze pfijatych
usnesenia hlasovéanio nich a zvefejiiovani stanovenych dokumentti a idajii na internetovych
strankdch hlavniho mésta Prahy;

zajistuje kompletni tiskovou a elektronickou dokumentaci tykajici sejednani Zastupitelstva a
Rady, ptedev§im pak projednavanych materiali, zapisi, usneseniprezencnich listin a dal§ich
souvisejicich dokumentti, véetné pfipravy téchto dokumenti k archivaci;

odpovida za vedeni centralni elektronické evidence usneseni pfijatych Zastupitelstvem a
Radou, véetné ufedniho ovéfovanitéchto dokumentii pro potteby organt hlavniho mésta Prahy
a organizaci hlavniho mésta Prahy;

zajistuje funkeénost a vedeni centralni evidence tkolll uloZzenych Zastupitelstvem a Radou,
véetné zdznami o jejich plnéni a ovétovani faktického spnéni vybranych kol ulozenych
Radou;

podili se na rozvoji pocitacovych programi vyuzivanych pro zpracovani materiali uréenych
k projednani v Zastupitelstvu a Radé€, vcetné programi a databazi, v nichz je v elektronické
podobé vedena a archivovana dokumentace o jednédni téchto organd;

zajistuje zpracovani operativnich pfehledii o sloZzeni a ¢innostivyborl Zastupitelstva a komis i
Rady;

zajistuje shromazdovani dokumentace k Cinnosti vyborl Zastupitelstva a komisi Rady
a zvetejiiovani vybranych dokumenti na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy ;
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OVO/SP013

OVO/SP014

OVO/SP015
OVO/SP016

OVO/SP017

03

odpovida za zpracovani a aktualizaci vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy upravujicich
rozdéleni kompetenci mezi jednotlivé ¢leny Rady, zplsob a organizaci jednani volenych
organl hlavniho mésta Prahy (jednaci fady Zastupitelstva, Rady, vybori Zastupitelstva a
komisi Rady) a pfipravu a vyhotovovanimateriali pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné
jejich zvefejiiovani na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy;

zajistuje evidenci, pfidélovani a kontrolu vyfizeni podani, petic a stiznosti adresovanych
volenym organim hlavniho mésta Prahy a konkrétnim clentim Zastupitelstva a interpelaci
pfednesenych ¢leny Zastupitelstva na jednanich Zastupitelstva;

zajistuje zpracovani podkladd pro vypocet ndhrady mzdy nebo vydélku v souvislosti
s vykonem funkce neuvolnénych ¢lent Zastupitelstva;

zajituje zpracovani podkladi pro ocenéni fyzickych osob za jejich pfinos k rozvoji hlavniho
meésta Prahy, véetné vyhotovovanipiislu§nych smiuvnich dokument;

zajistuje vyfizovani dotazll vefejnosti k ¢innostia vystuptimvolenych organti hlavniho mésta
Prahy;

AMP odbor ,,Archiv hlavniho mésta Prahy*

01 oddéleni spravy NAD (Narodniho archivniho dédictvi) a informaéniho systému AMP
02 oddéleni fondi novodobé spravy

03 oddéleni provozniho zabezpeleni a ochrany archivalii

04 oddéleni vyuZivani archivalii

05 oddéleni historickych sbirek a depozit

06 oddéleni fondi méstské spravy do r. 1945

07 oddéleni fondi méstskych podniki, instituci a fyzickych osob
08 oddéleni fonda statnich organi

09 oddéleni ,,Digitalni archiv hl. m. Prahy*

10 oddéleni spravniho archivu a hlavni spisomy MHMP

kod ukoly

AMP/SP001 fidi a metodicky usmériiuje vykon spisové sluzby Magistritu a spolupracuje s odbory
Magistratu a zvlaStnimi organiza¢nimi jednotkami Magistratu pii ukladani vyfizenych
auzavfenych spist a pfi pfipravé skartacniho fizenf;

AMP/SP002 vede hlavni spisovnu Magistratu, spisovnu evidence obyvatel Prahy z let 1953-2000 a
spisovnu zruSenych Skolskych ufadii s uzemni pfislusnostiv hlavnim mésté Praze,

AMP/SP003 plni ukoly spravniho archivu a spisovny pro ulozeni dokumentd a spisi zruSenych
organizacnich slozek nebo pravnickych osob zfizenych nebo zalozenych hlavnim méstem
Prahou nebo méstskou ¢asti, a pro ulozeni dokument a spist dalSich ptivodci, kteti ptsobili
na tzemi hlavniho mésta Prahy;

AMP/SP004 zajistuje Skoleni v oblasti d&jin Prahy, déjin méstské spravy a vykonu spisové sluzby
pro zaméstnance;

AMP/SP005 zajist'uje spravua rozvoj informaénich a komunika¢nich technologii tykajicich se odbornych
archivnich ¢innosti;

AMP/SP006 provadi digitalizaci archivalii a zvefejiiuje digitalni reprodukce archivali zpusobem
umoziujicim dalkovy piistup;

AMP/SP007 vyhledava a ziskava dokumenty pragensialni povahy nabizené v aukcich a obchodech nebo
nabizené pravnickymi a fyzickymi osobami za Géelem provedeni vybéru archivalii mimo
skartacnifizeni z té€chto dokumentd;

AMP/SP008 nabyva archivalic do majetku hlavniho mésta Prahy a zcizuje nebo zatézuje archivalie v
majetku hlavniho mésta Prahy;

AMP/SP009 pecuje o archivalie na zakladé smlouvy o Gischové;

AMP/SP010 vydava stanoviska k Gipravé znaku nebo vlajky hlavniho mésta Prahy a k navrhu na udéleni

znaku a vlajky méstskych ¢asti, vydava stanoviska k uzti téchto symboli;
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AMP/SPO11

AMP/SP012

AMP/SP013
AMP/SP014

AMP/SP015

AMP/SP016

18

zajistuje a organizacné podporuje vzdélavaci a kulturni a spoleéenské akce v objektu ,,Clam-
Gallastv palac* v Praze 1, Husova 158/20, za tim uéelem uzavird najemni smlouvy s potradateli
téchto akci;

porada a spolupotrada védecké a odborné konference a vystavy o d€jinach Prahy a o oborech
vykonavanych ¢innosti;

provadi vzdélavaci a osvétové aktivity tykajici se ¢innosti ve své plisobnosti;

distribuuje, vyménuje na zikladé smlouvy s partnerskymi institucemi a prodava v ramci
hospodafské ¢innostivlastni vydavané publikace;

poskytuje sluzby obdobné vefejnym knihovnickym a informaénim sluzbam (zejm. jde
o zptistupnovani knihovnich dokumenti a umoznéni pfistupu k internetu), spolupracuje s
Narodni knihovnou pifi zpracovani souborného katalogu, zpracovava a zpfistupiuje
bibliografii pragensii a provadi ochranu knihovniho fondu;

plni dalsi odborné ukoly na useku archivnictvi a vykonu spisové sluzby, retrospektivnich
informaci a d&jin Prahy;

LEG odbor legislativni a pravni

01
02
03
04

kod

oddéleni sekretariitu

oddéleni veiejného prava a legislativy
oddéleni soukromého prava

oddéleni grantové podpory

ukoly

LEG/SP001

LEG/SP002

LEG/SP003
LEG/SP004

LEG/SP005

LEG/SP006

LEG/SP007

LEG/SP008

LEG/SP009

podili se na pfipravé navrhi zikoni (vypracovavanych a piedkladanych vécné piislusnymi
odbory Magistratu) podavanych ZastupitelstvemPoslanecké snémovn¢ a pfipravuje navrhy, u
kterych neni stanovena ptisobnost jiného odboru Magistratu,

podili se na pfipravé ndvrhG obecné zivaznych vyhldSek hlavntho mésta Prahy
schvalovanych v samostatné plsobnosti Zastupitelstvem (zpracovavanych a piedkladanych
vécné piisluSnymi odbory Magistratu) a nafizeni hlavntho mésta Prahy schvalovanych v
pienesené plisobnosti Radou (zpracovavanych a predklddanych vécné piislusnymi odbory
Magistratu) a pfipravuje ndvrhy pravnich pfedpist hlavniho mésta Prahy, u kterych neni
stanovena pusobnost jiného odboru Magistratu;

podili se na piipravé zakont upravujicich postavenihlavniho mésta Prahy;

koordinuje a zpracovava vyjadfeni hlavniho mésta Prahy k navrhim pravnich predpist
zaslanych primatorovi hlavniho mésta Prahy (vnéj§i pfipominkové fizeni);

zajistuje zvefejlovani obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni hlavniho meésta Prahy,
rozhodnuti o pozastaveni ti€¢innosti obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni hlavniho mésta
Prahy, rozhodnutio zru§eni pozastaveni ti¢innosti obecné zdvaznych vyhlaSek a nafizeni
hlavniho mésta Prahy, nalezii Ustavniho soudu, kterymi se zrusuji obecné zivazné vyhlasky a
nafizeni hlavntho mésta Prahy nebo jejich jednotlivd ustanoveni, ve Sbirce pravnich piedpist
hlavniho mésta Prahy;

zajistuje povinnosti hlavniho mésta Prahy notifikovat pozadavky na poskytovatele sluzeb
prostfednictvim systému pro vyménu informaci o vnitinim trhu v souladu se zakonem
¢. 222/2009 Sb., o volném pohybu sluzeb, ve znéni pozdé&jSich predpisti;

zajistuje zpfistupnéni Sbirky zakonid a Sbirky pravnich piedpist hlavniho mésta Prahy;

zajistuje evidenciusnesenivlady Ceské republiky po dobu 5 let zpétné a zpracovava informaci
o piijatych usnesenich vlady Ceské republiky pro Radu a odbory Magistratu;

poskytuje konzultatni a informaéni pomoc pii vyhledavani platnych pravnich
piedpist a zabezpecuje studijni ¢innosts tim souvisejici pro ¢leny Zastupitelstva, cleny Rady
a odbory Magistratu;
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LEG/SP010

LEG/SP0O11

LEG/SP012

LEG/SP013

LEG/SP014

LEG/SPO15

LEG/SP016

LEG/SP017

LEG/SP018

LEG/SP019

LEG/SP020

LEG/SP021

LEG/SP022
LEG/SP023

LEG/SP024

LEG/SP025

LEG/SP026

LEG/SP027

LEG/SP028

LEG/SP029

LEG/SP030

LEG/SP031

LEG/SP032

podili se na piipravé navrhi na rozdéleni plisobnosti mezi hlavnim méstem Prahou a
méstskymi ¢astmi (Statut hlavniho mésta Prahy);

podili se nazpracovani navrhi vnitinich pfedpist hlavniho mésta Prahy (zejména jednacitady
Zastupitelstva, Rady, vybort Zastupitelstva a komisi Rady; nafizeni feditele Magistratu);
zpracovava stanoviska k feSeni kompetenénich otazek a spori mezi jednotlivymi organy
hlavniho mésta Prahy nebo odbory Magistratu;

poskytuje konzultaéni ¢innost, poptipad€ zpracovava stanoviska, ve véci vykladu pravnich
predpist;

poskytuje metodickou pomoc pfispévkovym organizacim zfizovanym hlavnim méstem
Prahou;

poskytuje metodickou pomoc méstskym castem pfi vykonu jejich samostatné i pfenesené
pisobnosti;

poskytuje konzulta¢ni ¢innost odborim Magistratu a méstskym ¢astem pii vyfizovani zadosti
o poskytnutiinformace podle zikona o svobodnémpfistupu k informacim;

zajistuje zvefejnéni oznameni o vzniku, rozdéleni, slouceni, splynuti nebo zruSeni
piispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou a o pfipadech vyhrazeni

piedchoziho souhlasu s nabytim majetku témito organizacemi pro hlavni mésto Prahu v
Ustfednim véstniku Ceské republiky;

posuzuje po pravni strance nebo z hlediska vefejného prava navrhy usneseni pfedkladanych
Rad¢ a Zastupitelstvu;

posuzuje upozornéni, podnéty ¢i ndvrhy na pfezkoumani usneseni, rozhodnuti nebo jiného
opatfeni Zastupitelstvanebo Rady a zpracovava navrhy za ucelem zjednani napravy;
posuzuje a zpracovava navrhy na pozastavenivykonu nebo zru§eni usneseni, rozhodnutinebo
jind opatfeni organu méstské ¢asti v samostatné i pfenesené piisobnosti, jako dozorovy organ;
sjednocuje pravni sluzbu Magistratu, za tim ucelem poskytuje pravni rady pravnikim v
odborech Magistratu;

provadi vykon pravni sluzby pro Zastupitelstvo a Radu;

vede evidenci smluv uzavienych hlavnim mé€stem Prahou a zajist'uje jejich zpfistupnéni;

distribuuje pisemnosti tykajici se soudnich spord, vnichz je hlavni mésto Praha
ucastnikem, vécné piislusnym odborim Magistratu k zajisténi zastoupeni hlavniho mésta
Prahy;

vede evidenci pravnich zastupct hlavniho mésta Prahy;

podili se na pfipravach navrhii smluv, popf. poskytuje odborné konzultace pravnikim v
odborech Magistratu pfi tvorb€ smiuvni dokumentace v navaznosti na pozadavky Rady a
feditele Magistratu;

provadi pravni posouzeni smluv pfredkladanych orgdntim hlavniho mésta Prahy v ramci
piipravy materidli pro Radu a Zastupitelstvo a zpracovava k nim stanoviska;

posuzuje (na vyzadani) pravni stranku pInych moci nebo povéfeni udélovanych primatorem
hlavniho mésta Prahy, popf. feditelem Magistratu, pravnim zastupcim nebo zaméstnanctim
zastupujicim hlavni mésto Prahu pfed soudy, popf. jinymi organy;

podili se natvorbé metodik upravujicich podminky grantového fizeni jednotlivych grantovych
pracovist Magistratu;

poskytuje (na vyzadani) konzultaéni pomoc a informacni ¢innost pfi feSeni konkrétnich
specifickych piipadi poskytovanigranti hlavniho mésta Prahy, vcetné problematiky vefejné
podpory, pfipadné zpracovava stanoviska v dané oblasti;

sjednocuje otazky grantové podpory hlavniho mésta Prahy a za timto ucéelem poskytuje
konzultace grantovym pracovi§tim Magistratu, a to i v kontextu k pravnim pfedpistiim
Evropské unie;

poskytuje metodickou a pravni podporu vykladu rozpoctovych pravidel, véetn€ odvolani,
pfipadu jejich porusovania spori z vefejnopravnich smluv;
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LEG/SP033 poskytuje konzulta¢ni ¢innost a finalni pravni posuzovani materiall pro jednani Rady
a Zastupitelstva tykajicich se poskytovanigranttia dotaci hlavnim méstem Prahou;
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c)

Sekce finan¢ni a spravy majetku

)]

SZ1 oddéleni sekretariatu zastupce feditele Magistratu

2) ROZ odbor rozpoctu

3) UCT odbor ucetnictvi

4) FON odbor evropskych fondi

5) DPC odbor dani, poplatki a cen

6) HOM odbor hospodateni s majetkem

7) EVM odbor evidence majetku

8) OBF odbor bytového fondu

9) INF odbor informatiky

SZ1 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ1)

S71 oddéleni sekretariitu Sekce finanéni a spravy majetku
kod iikoly

SZ1/5P001 vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

SZ1/5P002 organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje
vyfizeni jejich Zzaddosti, pfipadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zilezitosti zistupce
feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;

SZ1/5P003 pfipravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materialii pro jednani zastupce feditele
Magistratu ve vécech organiza¢nich, a dbé na jejich pfesnost,uplnostavcéasnost;

SZ1/5P004 zabezpeCuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence ukolli a provadéni
jejich kontroly;

SZ1/SP005 pofizuje zapisy z jednani zastupce feditele Magistratu;

SZ1/5P006 piijima a eviduje pisemnosti adresované zastupcifeditele Magistratu;

SZ1/5P007 eviduje ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstvaulozené zastupcim feditele
Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

SZ1/5P008 eviduje tkoly uloZzené zastupciteditele Magistratu a feditelim odbora Magistratu zafazenym
do této sekee, kontroluje jejich plnéni a podavéo tominformace zistupcifeditele Magistratu,

SZ1/5P009 provadi kontrolu dopistt doru€enych zastupci feditele Magistratu nebo jim odesilanych a
dalSich pisemnosti, vede evidenci pisemmosti odbory Magistratu pfedkladanych k podpisu
zastupcifeditele Magistratu nebo fediteli Magistratu;

16 ROZ odbor rozpoctu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni financovani provoznich vydaji

03 oddéleni financovini Skol a Skolskychzarizeni

04 oddéleni svodné a financovani investic

05 oddéleni financovini méstskych ¢asti

06 oddéleni Fizenilikvidity a dluhu

07 oddéleni rozpoctovych analyz

08 oddéleni spravy akciového portfolia

kod iikoly
ROZ/SP001 provadi analytické a predikéni ¢innosti pro piipravu rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy;
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ROZ/SP002
ROZ/SP003

ROZ/SP004

ROZ/SP005

ROZ/SP006

ROZ/SP007

ROZ/SP008

ROZ/SP009

ROZ/SP010

ROZ/SP011

ROZ/SP012

ROZ/SP013

ROZ/SP014

ROZ/SP015

ROZ/SP016

ROZ/SP017

ROZ/SP018

ROZ/SP019

ROZ/SP020

ROZ/SP021
ROZ/SP022

zpracovava souhrnnou koncepcia metodiku financovani hlavniho mésta Prahy;

zpracovava jednotnou metodiku hlavniho mésta Prahy jako kraje v oblastirozpoc¢tu hlavniho
mésta Prahy, rozborl hospodafeni, finanéniho vypofaddania v oblasti investicni politiky;

navrhuje organiim hlavniho mésta Prahy zasady finanéni politiky a zabezpecuje dodrzovani
téchto zasad v hospodatstvi hlavniho mésta Prahy, pfipadné navrhuje a realizuje G¢inna
opatfenik jejich dodrzovani;

zpracovava a organim hlavniho mésta Prahy navrhuje zdsady finan¢ni politiky hlavniho mésta
Prahy ve vztahu k méstskym Castem, zejména v oblasti dotacni politiky;

provadi azabezpecuje ukoly spojené s tvorbou a schvalovanimrozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy
podle pravnich pfedpistt (zejména podle zdkona o hlavnim mésté Praze a zikona o
rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpo¢ti);

provadipo schvaleni rozpoctu hlavniho mésta Prahy v organech hlavniho mésta Prahy rozpis
finan¢nich prostfedkd a limitt na jednotlivé organizace hlavniho mésta Prahy a méstské ¢asti;

provadi Upravy rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy, rozpocti organizaci hlavniho mésta
Prahy a méstskych ¢astiv ndvaznostina pfislusSnd usneseniRady a Zastupitelstva;

provadi upravy limitd prostfedkd na platy v ramci platného neinvesti¢niho pfispévku
organizacim hlavniho mésta Prahy, a to v souc¢innostis vécné pfislusnymodborem Magistratu;
zaji§tuje zpracovani uprav rozpoctu hlavniho mésta Prahy v elektronickych programech po
jejich schvéleniv orgénech hlavniho mésta Prahy;

provadi kazdy kalendaini mésic kontroly tprav rozpocti méstskych ¢asti pofizovanych
v elektronickych programech ve vazbé na usneseniRady nebo Zastupitelstva;

fidi metodicky organizace hlavniho mésta Prahy a méstské ¢éastiv oblasti rozpoctovych praci
a seznamuje organizace hlavniho mésta Prahy a méstské ¢asti se zménami vyplyvajicimi
z novych pravnich pfedpisti a metodik k této oblasti;

navrhuje Rad¢ a finanénimu vyboru Zastupitelstva ipravy rozpoctu hlavniho mésta Prahy
kryté z rezerv kapitoly 10 — pokladni sprava ve vztahu k jednotlivym odborim Magistratu a
zvla§tnim organizaénim jednotkdm Magistratu, organizacim hlavniho mésta Prahy a
mestskym ¢astem v navaznostina provadénérozbory potfebnostitéchto iprav a zdrojovych
moznosti ptislu§nych organizaci hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti;

fidi metodicky, organizuje a koordinuje ¢innostnaiseku rozborit hospodatfenihlavniho mésta
Prahy a plnénirozpoctu hlavniho mésta Prahy v pribéhu kalendainiho roku;

sleduje a vyhodnocuje plnéni piijmové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy a rozpocti
mestskych ¢asti, véetnéjejich struktury a vyvojovych tendenciv oblasti zdroji;

sleduje a vyhodnocuje plnéni vydajové stranky rozpocétu hlavniho mésta Prahy a rozpoctu
méstskych ¢asti podle jednotlivych kapitol téchto rozpodtd, véetné vyvojovych tendenci
dal§ich obdobi;

organizuje a metodicky zabezpeCuje zpracovani ro¢niho vyuctovani hlavniho mésta
Prahy  podle pravnich pfedpisti, zpracovava celkovy navrh vyuctovani za pfislusny
kalendaini rok, vcetné zivéreénych ucti, a predklada jej Radé, finanénimu vybom
Zastupitelstva, Zastupitelstvu a Ministerstvu financi;

fidi metodicky, organizuje a zabezpeCuje finanéni vypofadani hlavniho meésta
Prahy podle pravnich pfedpist, predkladd jeho navrh Ministerstvu financi a dal§im vécné
piislusnym ministerstvim; navrhuje Rad¢, finanénimu vyboru Zastupitelstva a Zastupitelstvu
finanéni vyporadanis jednotlivymi méstskymi ¢astmi, s organizacemi hlavniho mésta Prahy a
vlastni hospodafenihlavniho mésta Prahy;

navrhuje finan¢ni zabezpeceni novych a rozpoctové nezaji§ténych tkold, z tohoto hlediska
se vyjadiuje ke v§em témto navrhim pfedkladanym Radé, ve svych vyjadfenich vychaz ze
zdrojovych moznosti hlavniho mésta Prahy;

vyjadiuje se k navrhim na zizovani, zaklddani, sluéovani, pfipadné ruSeni organizaci
hlavniho mésta Prahy a k navrhiim na stanoveni,zménu ¢i zru§eni pfedmétu jejich ¢innosti;
zabezpecuje prace spojenés ¢innosti finan¢ntho vyboru Zastupitelstva;

koordinuje ¢innostiv oblasti investi¢ni politiky hlavniho mésta Prahy;
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ROZ/SP023

ROZ/SP024

ROZ/SP025

ROZ/SP026

ROZ/SP027

ROZ/SP028

ROZ/SP029

ROZ/SP030

ROZ/SP031

ROZ/SP032

ROZ/SP033

ROZ/SP034

ROZ/SP035

ROZ/SP036

ROZ/SP037

ROZ/SP038
ROZ/SP039

zabezpeCuje agendu zaméri méstskych ¢asti v majetkopravnich tkonech tykajicich se pfijeti
uvéru (pjcky) a kontokorentniho tivéru v piipadech stanovenych zadkonem o hlavnim mésté
Praze a Statutem hlavniho mésta Prahy, a tyto zaméry predklada k projednani Radé;

analyzuje a sleduje pfevazné v ramci rozpo¢td hlavniho mésta Prahy a méstskych casti
piijmové stranky rozpoctu hlavniho mésta Prahy, vcetné jejich struktury, vyvojovych
tendenci, zdroju (stavajicich, moznych, zapojeni cizich zdroji) a komparativnich analyz;

analyzuje a sleduje vydajové stranky rozpoc¢tt hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti, véetné
jejich  struktury, vyvoje, analyzy cili a efektt, rizik, naklad, variantnosti, G¢innosti,
ucelnostia hospodarnosti;

analyzuje a sleduje piehled majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v rdmci aktiv a pasiv
(struktura, vyvoj, vynosnost, porovnanis jinymi pravnickymi osobami, stanovenioptimalni
struktury, rizika rznych skupin aktiv);

provadi, v rdmci dal$i analytické ¢innosti, odhad multiplikacnich efektii, dafiové vytémosti
tvorbu Uzemnich, demografickych a jinak strukturovanych pohledt, pfehled moznych
transferd, dotaci, fondd s jejich vyhodnocenim, posouzeni vztahu ke statnimu rozpoctu;

stanovuje, vramci analyzy rizn€ strukturovanych problémt konkrétniho razu,
pravdépodobnosti, kritéria hodnoceni, odhadd disledk variant a vyhodnostijednotlivych
navrzenych variant (kvantitativné i kvalitativné);

sleduje  tvorbu dlouhodobych strategickych dokumentd hlavniho mésta Prahy
a spolupracuje pfi tvorbé strategického planu hlavniho mésta Prahy a investiéniho vyhledu
hlavniho mésta Prahy na 15 let dopfedu;

spolupracuje pti stanovenicilli hospodarské politiky hlavniho mésta Prahy a sleduje jeji vztahy
k jednotlivym kapitoldm rozpoctu hlavniho mésta Prahy, sleduje a navrhuje systém vyuziti
rozvojovych apodpilrnych programil ministerstev, vyuzivd moznosti hospodaiské spoluprice
s partnerskymi mésty s dlirazem na mésta Evropské unie, ur€eni systému a na vyuzti
rozvojovych fondd v rdmei integrace do Evropské unie;

spolupracuje na rozboru vysledku hospodafenihlavniho m¢sta Prahy v analytické a hodnotici
Casti;

sleduje, v oblasti tvorby rozpoctu hlavniho mésta Prahy, zakladni parametry pro rozpocty
hlavniho mésta Prahy ve vyhledudo 5, 10 a 15 let a sleduje vysledky hospodafenia napnéni
aktualniho rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

konzultuje a navrhuje, v oblasti financovani pfi zapojeni cizich zdroji do rozpoétu hlavniho
mesta Prahy, druhy a uZiti cizich zdroji, uréuje optimalni ¢asové,irokové a ménové struktury
cizich zdroji; posuzuje alternativni zdroje financovani, posuzuje smiuvni vztahy hlavniho
mesta Prahy s financujicimi subjekty a v ramci vyuziti finan¢nich aktiv zpracovava navrhy
na jejich kratkodobé a dlouhodobé vyuziti;

spravuje ¢asti kratkodobého finanéniho majetku hlavniho mésta Prahy se zaméfenim na cenné
papiry, kratkodobé terminované vklady a ostatni finan¢ni investiéni instrumenty penézniho
a kapitalového trhu, a to v souladu se Zasadami investini politiky hl. m. Prahy pfi
zhodnocovanivolnych finanénich prostfedki, schvalenymi jako piiloha ¢. 1 k usneseniRady
hlavniho mésta Prahy ¢. 1253 ze dne 30. 8. 2011, a aktivni podil na pribézné optimalizaci
struktury pfislu§nych finan¢nich aktiv;

spolupodili se na =zajiStovani financni pozice hlavniho mésta Prahy v souvislosti
s urokovymi a ménovymi riziky;

zpracovava, v ramci vyuzti financénich aktiv, nadvrhy na jejich kratkodobé a dlouhodobé
vyuziti;

provadi spravu, sjedndvani a uzavirdni obchodl penézniho trhu vlastniho hlavniho mésta
Prahy, vcetné strukturovanych transakci v souladu s rozhodnutimi orgédnti hlavniho mésta
Prahy;

zpracovava, v oblasti prace s cizimi zdroji, model dluhovésluzby hlavniho mésta Prahy;
zajistuje plnéni informaénich povinnosti vyplyvajicich ze smluv vztahujicich se k cizim
zdrojim hlavniho mésta Prahy;

34



ROZ/SP040

ROZ/SP041

ROZ/SP042

ROZ/SP043

ROZ/SP044

ROZ/SP045

ROZ/SP046

ROZ/SP047
ROZ/SP048

ROZ/SP049

ROZ/SP050

ROZ/SP051

ROZ/SP052

ROZ/SP053

ROZ/SP054

ROZ/SP055

ROZ/SP056

ROZ/SP057

ROZ/SP058

ROZ/SP059

ROZ/SP060

zajistuje, v souvislosti s pfijatymi cizimi zdroji, plnéni informaénich a oznamovacich
povinnostivii¢i Burze cennych papirti Praha, a. s., Ceské narodni bance a dal§im opravnénym
subjektiim;

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva o pfispévku na neinvesticnivydaje
$kol a Skolskych a predSkolnich zafizeni, pfispévkovych organizaci zfizovanych hlavnim
mestem Prahou (déle jen ,Skola a Skolské zafizeni®);

zajistuje ve spolupraciodboremucetnictvi Magistratu finan¢niprostfedky na investi¢énivydaje
a neinvesti¢ni naklady, predkladd Zastupitelstvu ndvrhy na zabezpeceni investi¢nich vydaji
a neinvesti¢nich vydaji, kromé mzdovych prostfedktl, ndkladti na ucebnice, uc¢ebni pomicky
a potfeby jinak hrazené statem u Skol a Skolskych zafizeni, a sleduje ticelnosta efektivnost
cerpani financ¢nich prostfedkll véetné dotaci ziskanych nad rdmec rozpoctu hlavniho mesta
Prahy ze statniho rozpoctunebo z piispévki jinych organizaci;

piedklada Rad€ a Zastupitelstvu navrhy na pfidéleni ucelové urenych penéznich dard z
prostiedk méstskych ¢asti, uréenych na financovani kol a §kolskych zafizeni;

piedkladd Rad¢ a Zastupitelstvu navrhy na piidéleni financnich prostfedkil z prostiedki
hlavniho mésta Prahy urenych na zabezpeceni provoznich potteb $kol a Skolskych zafizent;

projednava, ve spolupraci s odborem $kolstvi a mladdeze Magistratu a odborem sportu a
volného ¢asu Magistratu, s fediteli $kol a Skolskych zatizeni zejména rozpocet a materialni
podminky pro jejich c¢innost, pozadavky hlavniho mésta Prahy na zkvalitnéni péce
poskytované vychovné vzdélavaci ¢innosti a zpisob uhrady nakladid, zvySenych z tohoto
duvodua zpravy o vysledcich vychovné vzdélavaci ¢innosti;

zpracovava podklady pro rozpis finan¢nich prostiedkti rozpoctu hlavniho mésta Prahy u §kol
a Skolskych zafizent;

zabezpecCuje veskeré technické prace pfi sestavovanirozpoctu kol a §kolskych zafizeni,
zpracovava, ve spolupraci s odborem $kolstvi a mladeZze Magistratu a odborem sportu a
volného ¢asu Magistratu, ekonomicka stanoviskak zidostem o zapis $kolské pravnické osoby
do rejstiiku kol a Skolskych =zafizeni vedeného Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy;

vypofadava finanéné poskytnuté prostfedky zrozpoétu hlavniho mésta Prahy
uréené na zabezpeCeni provoznich podminek §kol a §kolskych zatizeni;

vytvafi, podle zdkona ¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zdkladnim, stfednim, vy$§§imodborném
ajiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist, podminky pro zajiSténi
vydaji Skol a Skolskych zafizeni s vyjimkou vydajli hrazenych z finan¢nich prostfedki
statniho rozpoctu ptidélovanych podle Skolského zakona a z jinych zdroji;

kontroluje ucelnost a vyuzivani finan¢nich dotaci poskytovanych statnim podnikiim do ro ku
2001 (Fondem narodniho majetku a Ministerstvem financi);

zajistuje podklady pro komplexni spravu portfolia hlavniho mésta Prahy a pfipravuje
materidly k projednaniv Radé a Zastupitelstva;

zajistuje podklady pro stanovovani strategickych cili, pravidel a standardli spolecnosti s
majetkovou ucasti hlavniho mésta Prahy;

zajistuje analytické podklady tykajici se vyvoje v ramci konkuren¢niho prostiedi,
ocekavanych trendltia pravniho ramce spravovaného portfolia a oboru p odnikani;

zajistuje podklady k fizeni spole¢nosti(Corporate governance)hlavnim méstem Prahou;
zpracovava Ctvrtletné zpravy o portfoliu hlavniho mésta Prahy;

zajistuje interpretaci vysledkd hospodafeni, véetné komentait a navrhd na mozné zvySeni
pifjmi hlavniho mésta Prahy;

piipravuje k projednani v Radé ndvrhy na jmenovani a odvolani zistupcti hlavniho mésta
Prahy na valnych hromadéach organizaci, ve kterych ma hlavni mésto Praha akciovy podil;
provadi administrativni ukony souvisejici s akciovym trhem navazujici na rozhodnuti Rady
a Zastupitelstva;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci optimalizace statutdrnich organi
a majetkovych tucastiv obchodnich spole¢nostech, v procesech zmén v téchto majetkovych
ucastia dal§ich zmén ve spole¢nostech, které jsou soucastiportfolia hlavniho mésta Prahy;
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ROZ/SP061

ROZ/SP062

ROZ/SP063

ROZ/SP064

ROZ/SP065

ROZ/SP066
ROZ/SP067

ROZ/SP068

ROZ/SP069

ROZ/SP070

ROZ/SP071

ROZ/SP072

provadi evidenci jim uzaviranych smluv, dodatkl a pfedpis pohledavek ve své ptisobnosti
v informa¢nich systémech CES, SEM, GINIS aspolupracuje pfi koordinaci pohledavek ve své
pusobnostiv informa¢nim systému EPZ;
zajistuje zvefejiovani drazebnich vyhlasek hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 26/2000
Sb., o vefejnych drazbach, ve znéni pozd&jSich predpist (dale jen ,zdkon o vefejnych
drazbach®),
provadi a zabezpeCuje ukoly spojené s tvorbou a schvalovanim stiednédobého vyhledu
rozpoCtu hlavniho mésta Prahy podle pravnich predpisti (zejména podle zikona
o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoctl);
udéluje souhlas méstskymcastem ve smyslu § 9 odst. 3 Statutu hlavniho mésta Prahy s pfimym
podanim zadosti o dotaci ze statniho rozpoctu nebo jiného tcelového fondu a o pfispévek od
ufadil price v ramci realizace statni politiky zaméstnanosti a souhlasu s uzavienim
souvisejicich dohod s ufady prace;
usmérituje po odbomné strance nasledujici organizace hlavniho mésta Prahy, vcetné pfipravy
a vyhotovenimateridlli pro jednani Rady a Zastupitelstva:

1. CSAO - Praha - Cernokosteleckd Statni podnik v likvidaci - ICO: 00540528

2. CSAO - Praha - Prih&ind Stdtni podnik v likvidaci-1CO: 00064050

3. Sady, lesy a zahradnictvi Stdtni podnik v likvidaci ICO: 00063347

4. Stdtni statek hlavniho mésta Prahy Stdtni podnik v likvidaci-1CO: 00064092

zajituje zakladatelskou funkci hlavniho mésta Prahy viici statnim podnikim;

zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani likvidator statnich podniki v likvidaci a
zpracovava navrhy na jejich odménovani a stanoveniodmen;

zajistuje za zakladatele zapisy, popf. vymazy, udaji v obchodnim rejstiiku;

dokoncuje likvidaci statnich podnikd, jejichz zakladatelem je hlavni mésto Praha;
zabezpecCuje predlozeni Radé schvaleni Gcetni uzavérky ke dni skonceni likvidace spolu s
kone¢nou zpravou o celkovém prabehu likvidace;

ud€luje souhlas §kolam a §kolskym zafizenim k odpisu nedobytnych pohledavek vzniklych v
ramci doplitkové ¢innosti organizace;

provadi pfesuny finan¢nich prostfedkll v rdmci zavaznych ukazateli schvaleného, popf.

upraveného, rozpoctu hlavniho mésta Prahy, a to na zdklad¢ zadosti vécné pfislusného odbom
Magistratu;
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UCT odbor ucetnictvi

01
02
03
04
0S
06
07
08

kod

oddéleni sekretariatu

oddéleni metodiky ucetnictvi
oddéleni vydaji hlavni ¢innosti
oddéleni piijma hlavni ¢innosti
oddéleni uétarny zdaované cinnosti
oddéleni vypocetniho centra uctaren
oddéleni spravy pohledavek

oddéleni pokladnich sluzeb

ukoly

UCT/SP001

UCT/SP002

UCT/SP003

UCT/SP004

UCT/SP005

UCT/SP006

UCT/SP007

UCT/SP008

UCT/SP009

UCT/SP010

poskytuje, ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu a na zakladé rozhodnuti
Zastupitelstva, pfipadné Rady, transfery organizacim hlavniho mésta Prahy, méstskym ¢astem
a dalSim subjektim vcetné dotacia pijéek z fondd Evropské unie Operacni programy Praha -
Adaptability a Praha - Konkurenceschopnost, Opera¢ni program Lidské zdroje a
zaméstnanost, Operaéni program Praha - pol ristu Ceské republiky a dalsi programy, na
kterych se bude podilet hlavni mésto Praha a vedlejSich programovych obdobi v roli pifjemce
dotace;

spravuje bankovniucty hlavniho mésta Prahy, ic¢elové fondy hlavniho mésta Prahy a navrhuje,
resp. ve svépusobnostiprovadi, dispozice s prostifedky téchto ucétd a fonda;

vede ucetnictvi o stavu, pohybu a pfipadném komerénim vyuzti majetku, o pfijmech,
vydajich, ndkladech a vynosech hlavniho mésta Prahy a financnich vztazich ke statnimu
rozpoctu, véetné prostiedki poskytovanych ze zdroji Evropské unie podle pravnich pfedpist;

kontroluje pfed zatGétovanim formalni nalezitosti Ucetnich a danovych dokladi véetné
vyplnéni zdznamovych jednotek pro dani z pfidané hodnoty; pfipojuje ke vSem ucetnim
zaznamiim zapisy, které slouzi k vytvofeni ,Pomocného analytického piehledu (dale je
,PAP“) pro Ministerstvo financi a Cesky statisticky ufad; provadi ahrady faktur a poukaz,
zkontrolovanych, véetné piislusnym odborem Magistratu poskytnutych podpisovych vzori;

archivuje veSkeré danové a ucetni doklady Magistratu, véetné podkladti, podpisové vzory,
sestavy a vykazy;

zpracovava obéh ucetnich a danovych dokladd Magistratu, zvefejiiuje jeho tabulkové
vyjadieni operativné na intranetovych strankach Magistratu, vydava interni ticetni smérnice,
spravuje uctovy rozvrh a vytvaiiptredkontace véetné zapist pro PAP k jednotlivym modulim
informaéniho systému GINIS;

spolupracuje na kazdorocnim sestaveni metodiky zpracovani ucetnictvi a rozpoctu
v informa¢nim systému GINIS Enterprise a WinUCR (obchodné - GINIS Express) a v piipadé
potieby zajist'uje ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu a odborem personalnim
Magistratu asistence (pfipadné Skoleni) k jednotlivym modulim informacniho systémm
GINIS;

poskytuje podklady z ucetnictvi k provadéni kontrol inventurami zjisténych stavt veskerého
majetku, pohledavek a zavazki hlavniho mé€sta Prahy na stavy z Gcetnictvi; spolupracuje s
odbory Magistratu pfi zaznamenavani udaji o inventarizaci do modulu ,,VYK - vykaznictvi®
informaéniho systému GINIS,;

poskytuje idaje a danovou doloZenost pro mésiéni pfiznani k dani z ptidané hodnoty za vlastni
hlavni mésto Prahu - Magistrat a pfipravuje podklady pro sestaveniroéniho pfiznani k danim
z pijmid za hlavni mésto Prahu pro odbordani, poplatkl a cen Magistratu;

provadi metodickou ¢innostna tseku ucetnictvi, ucetnich ziznamti a vykaznictvi u vlastniho
hlavniho mésta Prahy, u méstskych ¢asti a u organizaci hlavniho mésta Prahy; soustied’uje,
sumarizuje a kontroluje ve stanovenych terminech jejich ucetni data a jiné ucetni ziznamy
a zabezpecuje pro predani do Centralniho systému ucetnich informaci statu predepsané sestavy
ucetnich vykazi za hlavni mésto Prahu jako celek a za jednotlivé pfispévkové organizace;
vypotadaninesrovnalostiv partnerech PAP v kontrolnich chodech,;
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UCT/SPO11

UCT/SP012

UCT/SP013

UCT/SP014

UCT/SP015

UCT/SP016

UCT/SP017

UCT/SP018

UCT/SP019

UCT/SP020

UCT/SP021

UCT/SP022

UCT/SP023

UCT/SP024

UCT/SP025

UCT/SP026

UCT/SP027

podili se na zpracovani seznamu uéetnich jednotek patficich do diléiho konsolida¢niho celku
statu za vlastni hlavni m&sto Praha - Magistrat, soustieduje tyto seznamy od jednotlivych
méstskych ¢astia pfedavaje do Centralniho systému ucetnich informaci statu;

podili sena spolupracise zastupci Ministerstva financi pii zavadéni nové legislativy a oblasti
ucetnictvi do praxe (napf. pii reformé rozpoctového tcetnictvi platné od r. 2010);
soustfed’uje a kontroluje vykazy o provedeni inventarizace rozvahovych a podrozvahovych
uctd za vlastni mésto Prahu véetné spravct komeréné vyuzivaného majetku, méstské Castia
organizace hlavniho mésta Prahy; zpracovava podklad pro ,Zavére¢nou zpravu o
inventarizaci majetku a zavazki hlavniho mésta Prahy* pfedkladanou Radé hlavniho mésta
Prahy, v¢etné autentickych komentaii; v dané oblasti spolupracuje s odborem hospodateni s
majetkem Magistratu a odborem evidence majetku Magistratu;

poskytuje podklady a soucinnost zastupctimauditorské spolecnosti pfi pfezkumu hospodafteni
hlavniho mésta Prahy a pfi zpracovani zavéreéné zpravy o vysledcich prezkumu;

poskytuje podklady pro rozbory hospodatenio plnéni rozpoctu hlavniho mésta Prahy a pro
rozbory hospodateniza komercni vyuzti majetku v pribéhu kalendainiho roku a poskytuje
podklady pro zpracovéani vyuctovanihlavniho mésta Prahy za kazdy kalendéini rok;

poskytuje podklady a souc¢innost zdstupcimkontrolnich organt (napt. Ministerstva pro mistni
rozvoj, Ministerstva financi, finan¢nich ufadi, orgdnti Evropské unie);

potvrzuje formalni spravnost ro¢nich uéetnich zavérek piispévkovych organizaci zfizenych
hlavnim méstem Prahou;

vyjadfuje se k navrhiim na zfizovani, zakladani, slucovani, pfip. ruSeni, organizaci hlavniho
meésta Prahy, piip. k ndvrhiimna stanoveni,zménu ¢i zru§eni pfedmetu jejich Cinnosti;
podili se na administraci a spravuje ekonomické moduly informaéniho systému GINIS,
provadi archivaci databaze Gcetnictvi a rozpoctu (planu) za piispévkové organizace zizené
hlavnim méstem Prahou a zabezpecuje zpracovani vystupti vykazi pro Ministerstvo financi
(tzv. republikovou sumarizaci) za hlavni mésto Prahu a za organizace hlavniho mésta Prahy v
uvedenémrozsahu;

zajistuje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, systémové nastaveni a
administrativni zabezpeceni serveri své pisobnostia ptisobnostiodboru rozpoctu Magistratu,
systémovou podporupro komunikaci s PPF bankou, a. s., a Ceskou spofitelnou, a. s.,
a ostatnimi bankami;

vyhodnocuje technické a programové pferu§eniprace serverii ve své piisobnostia v ptisobnosti
odboru rozpoctu Magistratu;

vytvaii vlastni aplikacni programové vybaveni podle svych potfeb a podle potieb odbomu
rozpocCtu Magistratu (evidence smluv, kontrola externich vstupt, registri organizaci apod.),
veetné udrzby tohoto vybaveni;

zajiStuje zpracovani mimofddnych pozadavki vystupl z databaze ucetnictvi a rozpoctu
hlavniho mésta Prahy, popiipadé jinych financ¢nich tloh pro potfeby jednotlivych odbori
Magistratu a zvlastnich organiza¢nich jednotek Magistratu;

zajistuje komunikaci (pfedavani dat) mezi ucetni databaz (informacni systém GINIS) a
ostatnimi databazemi majici charakter analytickych evidenci (napf. informa¢ni systémy EPZ,
ICZ, MONIT 7+, ENO a MP Orga);

zajistuje spravupohleddvekhlavniho mésta Prahy viéi dluznikiim;

navrhuje a uplatiuje konkrétni metody p#i nakladani s pohleddavkami po Ihité splatnosti
vuci dluznikovi vzniklych na zakladé zavazkového vztahu:

1. na zdkladé dohody s dluznikem stanovisplatkovy kalendat na thradu pohledavky,

2. uplatnéni pohledavky insolvenénim fizeni nebo pii likvidaci dluznika a v dédickém

fizeni,

. moznost uhrazeni pohledavky jinou formou nez finan¢nimi prostredky,
. zapocteni pohledavky,

. uplatné postoupenipohledavky,

AN U A W

. soudnivymahani pohledavky;
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UCT/SP028

UCT/SP029

UCT/SP030

UCT/SP031

UCT/SP032

UCT/SP033

UCT/SP034

UCT/SP035

UCT/SP036

UCT/SP037

UCT/SP038

UCT/SP039
UCT/SP040

piipravuje, zpracovava a predklada navrhy k projednani v Radé a v Zastupitelstvu na feSeni
problematiky pohledavek v téchto pfipadech:

1. odklad terminu splatnosti kupni ceny, ndjemného a jiného financ¢niho plnéni nebo
odklad terminu splatnostijednotlivych splatek kupni ceny, ndjemného nebo jiného penézniho
phnéni,

2. snizeni ¢i zvySeni jednotlivych splatek kupni ceny, nijemmého nebo jiného
finan¢niho plnéni,

3. uhrada kupni ceny, nadjemného nebo jiného finanéniho plnéni ve splatkach,

4. zmirnéni nebo prominuti sankce,

5. beziplatné postoupenipohledavky,

6. odstoupeniod smlouvy,

7. prominuti pohledavky;
piipravuje, zpracovava a ptedkladd navrhy k projednani v Rad¢ k zddostem o prominuti dluhu
majici pivod v odtahu a parkovani motorovych vozidel, pficemz spolupracuje s dotCenymi
piispévkovymi organizacemi zfizenymi hlavnim méstem Prahou, Méstskou policii hlavniho
meésta Prahy a odborem bezpecnostiMagistratu;

kontroluje plnéni povinnosti vyplyvajicich pro ostatni odbory Magistraitu a zvlastni
organizacni jednotky Magistratu;

spolupracuje s externimi pravnimi subjekty pfi spravéa vymahani pohledavek;

spravuje ptehled pohledavek ke dni 31. 12. kalendainiho roku ve ,,VYK - vykaznictvi v
informa¢nim systému GINIS® v méstskych castech, pfispévkovych organizaci zizenych
hlavnim méstem Prahou a pfispévkovych organizaci zfizenych méstskymi ¢astmi,

podili se na pfipravé smluvnich vztahli s obchodnimi spole¢nostmi zaloZenymi hlavnim
méstem Prahou, a to zejména na metodice nastaveni finanénich tokt, zakladani bankovnich
ucti a nastaveniucetnich procest; podili sena pfipravé vzajemnych zictovacich vazeb a SW
podpory pro ¢innost jménem hlavniho mésta Prahy na ucet hlavniho mésta Prahy;

zabezpeCuje vybirani spravnich poplatki, pokut a plateb za faktury v hotovosti i
bezhotovostné v pokladnach objektu Skodtiv paléc a objektu Business Centrum Vysehrad; na
detasovanych pracovistich Magistratu (Jarov, Bohdalec, Vysocany, Stodulky), zabezpecuje
vybirani spravnich poplatki odboru dopravné spravnich ¢innosti Magistrat, dale zabezpecuje
obsluhu samoobsluznych platebnich automatd (dopliovani a odvod hotovosti, feSeni
problémti pfi chodu,reklamace), priab&né kontroluje platebni doklady pofizené na
pokladnach elektronicky i vydanych stvrzenek, zpracovava jednotlivé pokladni doklady a
sumarizuje pro dalsi rozbory a ptehledy, spolupracuje pfi odvodu hotovosti vybranych
z Litacky, kontroluje a kompletuje doklady z terminali Ceské spofitelny, a.s., pro
bezhotovostniplatebnistyk a zpracovava piehledy pfijatych a vydanych bloki a stvrzenek;

soustied'uje ,Protokoly o schvaleni/neschvaleni ucetni zavérky“ od méstskych casti a
piispévkovych organizaci zfizenych hlavnim meéstem Prahou, zpracovava material ke
schvalovaniucetnich zavérek piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou za
kazdy kalendaini rok a rovnéz materidl ke schvaleni ro¢ni ticetni zavérky hlavniho mésta
Prahy podle pravnich pfedpist a tyto materidly piedklada ke schvaleni Radé a Zastupitelstvu;
nasledné zajiStuje pfedani informace o schvaleni dotéenym subjekttim, jakoZz i zaslani
povinnych informaci do Centralniho systému tcetnich informaci statu;

provadi aktualizaci dat na urovni hlavniho mésta Prahy do Celostatniho registru ucetnich
jednotek vedeného Ministerstvem financi;

zajistuje vyrobu a distribuci karet pro zilohy na spravni poplatky odboru dopravnéspravnich
¢innosti Magistratu pro hromadné podani zprostiedkovateld;

zajist'uje rozvoz finanéni hotovostido pokladen odboru GéetnictviMagistratu na deta§ovanych
pracoviStich odboru dopravnéspravnich ¢innosti Magistratu, jejich zisobovani kancelafskymi
potfebami a vyfizuje potfebnou personalniadministrativu;

zajistuje podklady pro zpracovani bezdluznosti odboru dani, poplatkd a cen Magistratu,

zajistuje komunikaci s bankovnimi institucemi a nasledné, na zdkladé pokynt, pfipravuje
podklady (smlouvy, dodatky) k podpisu primitora hlavniho mésta Prahy pro zizeni, zruSeni
aupravy ve smlouvach o bankovnich uétech Magistratu;
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UCT/SP041

UCT/SP042

UCT/SP043

02

ozmamuje bankovnim institucim zménu majitele uctu a nasledné zajist'uje poklady pro tuto
zZménu;

spolupracuje s auditorskou spolecnosti na zpracovani ucetni zavérky za dany kalendaini rok
a zajiSt'uje, ve spolupraci s odborem sluzeb Magistratu a odborem informatiky Magistratu,
pozadavky vyplyvajici ze smlouvy (kanceladfe, vypocetni technika a pfipojeni do sit¢
Magistratu, podklady);

zajistuje pro finan¢ni instituce a vybrané organizace zpracovani konfirma¢nich dopisi ajejich
podpis primatorem hlavniho mésta Prahy;

FON odbor evropskych fondu

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni Fizenia koordinace programu

03 oddéleni projektu

04 oddéleni finan¢niho Fizeni a kontrol

05 oddéleni udrzZitelnosti a dokoncovani programu
kéd iikoly

FON/SP001 zajistuje piipravu a organizacni zaji§téni odbornych akeci — workshopti, seminai atp. pro
potencidlni pfedkladatele projektovych zidosti, pifjemce a zadatele v rdmci Operacniho
programu Praha - P6l rtistu (déle jen ,,OP PPR™);

FON/SP002 zajistuje podporu, konzultace a poradenstvizadatelim pii piipravé projektovych zadosti v
ramci OP PPR;

FON/SP003 zajist'uje proces uzavirani smluv s piijemei podporyz OP PPR;

FON/SP004 zajistuje podporu, konzultace a poradenstvi pfijemcim pfi udrZitelnosti projekti v ramci
Opera¢niho programu Praha - Adaptabilita a Opera¢ntho programu Praha —
Konkurenceschopnost;

FON/SP005 zajist'uje podporu, konzultace a poradenstvipiijemcum pfirealizaci projektt vramci OP PPR;

FON/SP006 spolupracuje s Gstfednimi spravnimi ufady, zejména s Ministerstvem pro mistni rozvoj,
Ministerstvem prace a socidlnich véci, Ministerstvem S$kolstvi, mladeze a télovychovy,
Ministerstvem zivotniho prostfedi, Ministerstvem dopravy, Ministerstvem financi a
Ministerstvem primyslu a obchodu v rdmei implementace OP PPR;

FON/SP007

zajistuje komplexné informovanost a publicitu OP PPR, Opera¢niho programu Praha —
Adaptabilita, Opera¢niho programu Praha - Konkurenceschopnost a OP PPR tak, aby
dochézelo k napliiovani Nafizeni Komise (ES) ¢. 1828/2006, ze dne 8. 12. 2006, kterym
sestanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socidlniho fondu a Fondu
soudrznostiak nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006 o Evropském fondu
pro regionalni rozvoj“, pro programové obdobi 2007-2013 a k napliovani Natizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1303/2013 ze dne 17. 12. 2013 o spoleénych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu
soudrznosti, Evropském zeméd€lském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namoinim a
rybaiském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu, Fondu soudrznostia Evropském namoinim a rybarském fondu a
o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006 pro programové obdobi2014—2020; a spolupracuje
s odborem ,Kancelaf primatora® Magistratu v ramci vydavani tiskovych zprav, poradani
tiskovych konferenci a realizace komunika¢nich kampani;
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FON/SP008

FON/SP009

FON/SP010

FON/SPO11

28

zajistuje provadéni kontrol fyzické realizace projektdi na misté a provadi kontroly
piedloZenych zprav o realizaci a udrzitelnosti, ex ante kontroly, v ramci kterych posuzuje vysi
podpory pro Zadosti o podporu z opera¢nich programii a efektivnost navrzenych rozpocti;

zajistuje administrativni, organiza¢ni a technické zizemi pro monitorovaci vybor OP PPR,
planovaci komise apod.;

zajistuje Cinnosti souvisejici s ukon¢ovanim a archivaci Opera¢niho programu Praha -
Adaptabilita a  Operacnitho  programu Praha -  Konkurenceschopnost a
s vyhodnocovanim programového obdobi2007-2013;

zajistuje implementaci OP PPR a tvorbu provadécich dokumentl, postupd, pravidel a
metodik;

DPC odbor dani, poplatkii a cen

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni exekuéni

03 oddéleni odvolacich agend

04 oddéleni cenové

05 oddéleni dafiovych povinnosti mésta

06 oddéleni poplatkii za odpady

kod iikoly

DPC/SP001 provadi koncepéni ¢innost Magistratu na useku mistnich poplatku;

DPC/SP002 sleduje prubéné a zpracovava rozbory plnéni dani a poplatki, které jsou pfijmem hlavniho
meésta Prahy, a navrhuje rozpocet daiovych piijmi, véetnéjeho Gprav;

DPC/SP003 vede operativni a u¢etni evidenci ptijmi dani spravovanych pfislu§nymitzemnimi finanénimi
ufady prevadénych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

DPC/SP004 vede evidenci odvodu z loterii a jinych podobnych her, jejichz pfijemcem je hlavni mésto
Praha;

DPC/SP005 zpracovava a podava daiova pfiznani za hlavni mésto Prahu na pfislu§né tizemni finanéni
ufady k dani z pfijmti pravnickych osob,k daniz pfidané hodnoty, kdani z nemovitych vécia
k daniz nabytinemovitych véci, popft. k silnicni dani;

DPC/SP006 provéfuje uplnostpodkladt pfedavanych méstskymi ¢astmi k dafiovym pfiznanim hlavniho
mésta Prahy k dani z pfijmid pravnickych osob, k dani z nemovitych véci a k dani z nabyti
nemovitych véci;

DPC/SP007 provéfuje uplnost dokladi pfedavanych hlavnimu méstu Praze obchodnimi spole¢nostmi,
které majetek ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy spravuji na zikladé mandatnich smluv
k pfiznanim k dani z ptfidané hodnoty;

DPC/SP008 zajistuje ukoly spojené s konanim vefejné sbirky, je-li potfadatelem vefejné sbirky hlavni
meésto Praha;

DPC/SP009 inventarizuje pohledavky hlavniho mésta Prahy na useku piijmi ve své piisobnosti;

DPC/SP010

poskytuje podklady a soucinnost zastupcimauditorské spole¢nosti pii pfezkumu hospodaieni
hlavniho mésta Prahy;
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HOM odbor hospodarenis majetkem

01 oddéleni sekretaritu

02 oddéleni pravnich ¢innosti

03 oddéleni ekonomicko-realiza¢ni

04 oddéleni vyuZiti a spravy objektid

05 oddéleni vyuZiti a spravy pozemkii

kod ukol

HOM/SP001 vykonava administrativni prace pro feditele tohoto odboru;

HOM/SP002 vede pracovni program feditele tohoto odboru;

HOM/SP003 organizuje stykieditele tohoto odborus pravnickymi a fyzickymi osobami;

HOM/SP004 pfipravuje podklady pro jednani feditele tohoto odboru s pravnickymi a fyzickymi osobami,

HOM/SP005 v piipadé potieby pofizuje zapisy z jednani feditele tohoto odboru;

HOM/SP006 rozepisuje a vede evidenci mu uloZenych ukoli vyplyvajicich ze zakond, nafizeni a dalSich
pravnich predpist;

HOM/SP007 provadi kontrolu do§1é posty a jeji rozdéleni na jednotliva oddéleni;

HOM/SP008 zpracovava podklady z programu dochéazka a ptedava je pro zpracovani odboru personalnimu
Magistratu;

HOM/SP009 zajiStuje pracovnipotieby pro zastupce tohoto odboru (hospodarka);

HOM/SP010 zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy, véetné vztahu k obchodnim
aktivitam v hlavnim mésté Praze;

HOM/SPO11 zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodnipolitiky;

HOM/SP012 zpracovava stanoviska a projednava zakladni zaméry a koncep¢ni navrhy hospodafeni s
majetkem hlavniho mésta Prahy;

HOM/SP013 zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nabyvani majetku do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy a nakladani s majetkem hlavniho mésta Prahy;

HOM/SP014 fe§i problematiku pozemkid pod druzstevnim majetkem (obytnymi domy, garizemi,
gardzovymi stanimi, kontejnerovymi stanimi, provoznimi a technickymi budovami a dal§im
majetkem druzstva), pokud pozemky pod timto majetkem piesly do vlastnictvihlavniho mésta
Prahy;

HOM/SPO15 vyhotovuje vkladové listiny pro potfeby odboru evidence majetku Magistratu k naslednému
zajisténi podanina katastralni Gfad;

HOM/SPO16 zajistuje agendu uznani vlastnického prava pro rozhodnuti v piispévkovych organizacich,
jejichz ziizovatelem je hlavni mésto Praha;

HOM/SP017 kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahti ve své piisobnosti;

HOM/SP018 fesi problematiku majetkopravnich vztahi k pozemkiim pod komunikacemi, kde pozemek je
ve vlastnictvi fyzické nebo pravnické osoby a stavba komunikace je ve vlastnictvi hlavniho
mésta Prahy; v piipadé potieby fesi problematikun majetkopravnich vztaht k ostatnim
pozemkiim;

HOM/SP019 spolupracuje s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pfi vypracovavani trestnich
oznamenti;

HOM/SP020 ve spolupraci s odborem evidence majetku Magistratu podava zaloby za hlavni mésto Prahu;

HOM/SP021 ucastnise za hlavni mésto Prahu restitu¢nich fizeni a provétuje uplatnéni restitu¢nich naroki
(k prodeji, najmu, sménam, svéteni majetku);

HOM/SP022 zajistuje zvetejiiovani drazebnich vyhlaSek podle zakona o vetejnych drazbach;

HOM/SP023 zpracovava ekonomické rozbory nakladovych jednotlivych spravovanych objekti jako
podklad pro posuzovani efektivnosti jejich stavajiciho vyuzivani a piinost pro hlavni mésto
Prahu;

HOM/SP024

koordinuje pfipravy vybérovych fizeni pro Radu a Zastupitelstvo pii vyuzivani majetku
hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP025

HOM/SP026

HOM/SP027

HOM/SP028

HOM/SP029

HOM/SP030

HOM/SP031

HOM/SP032

HOM/SP033

HOM/SP034

HOM/SP035

HOM/SP036

HOM/SP037

HOM/SP038

HOM/SP039

HOM/SP040
HOM/SP041

HOM/SP042

piipravuje podklady pro piehledy piijmi a vynost hlavniho mésta Prahy plynoucich z
uzavienych smluv jim za hlavni mésto Prahu realizovanych;

zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy, vcetné vztahu k obchodnim
aktivitam v hlavnim mésté Praze;

zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodnipolitiky;

zpracovava stanoviska a projednava zakladni zaméry a koncep¢ni navrhy hospodafeni s
majetkem hlavniho mésta Prahy;

kontroluje a provadi evidenci smluv, dodatki a pfedpisti pohledavek, ve své pisobnosti, v
informaénich systémech CES, SEM, GINIS a spolupracuje pfi koordinaci svych pohledavek
v informa¢nim systému EPZ;

provadi, dle vzniklych smluvnich vztaht, pfedpisy pohledavek a spolupracuje s ostatnimi
oddélenimi tohoto odboru pfi provadéni predpist zavazkii v informaénim systému GINIS a
informaénim systému OBIS,;

kontroluje plnéni ndjemnich smluvnich vztahti ve své pisobnosti, pfipravuje podklady
pro valoriza¢ni dodatky a spolupracuje se spravci objektll, pozemkll a vefejného osvétlent;
navrhuje Gpravy smluvnich sankci za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem
Prahou, njjemci a smluvnimi partnery;

ziskava, zpracovava a sumarizuje podklady pro névrh planu hospodarské ¢innosti vlastniho
hospodafeni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost, nékladl, piijmi, vydaji a
hospodatskych vysledku v souéinnostis firmami spravujicimi majetek hlavniho mésta Prahy
a vécné piisluSnymi odbory Magistratu za uéelem vytvofeni optimilnich podminek pro
efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

vyuzva podklady odboru evidence majetku Magistratu pro navrh planu hospodaiské ¢innosti
vlastniho hospodateni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynosi, nakladl, pifjmd, vydaju
a hospodarského vysledku v soucinnostis firmami spravujicimi majetek hlavniho mésta Prahy
avécné piislusnymi odbory Magistratu za Ucelem vytvofeni optimdlnich podminek pro
efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

ziskava, zpracovava a sumarizuje podklady pro navrh rozpoctu hlavniho mésta Prahy na
pfislusny rok v jednotlivych rozpoctovych kapitolach za oblast béznychi kapitalovych vydaji
ve své pusobnosti, véetné progndzy potieby investicnich prostredkil v dal§ich letech u velkych
investicnich akei;

predklada navrhy na provadénirozpoctovych zmén v navaznostina vzniklé potieby v prib&hu
roku, véetn€navrhu finanéniho kryti novych pozadavki;

zpracovava a predava ¢tvrtletné na odborrozpoétu Magistratu k celkové sumarizaci za hlavni
meésto Prahu zpravu o plnénirozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy, za oblast béznych a kapitalovych
vydaji ve své pisobnosti, v ¢lenéni podle jednotlivych rozpoctovych kapitol, v navaznostina
vysi Cerpanych prostiedkl ke konci roku, a navrhuje
v odlvodnénych piipadech pfesun nevycerpanych prostiedki do pfistiho roku za Gcelem
zabezpeceni plynulosti financovani potieb hlavniho mésta Prahy;

zpracovava a piedava, v soucinnosti se spravnimi firmami a vécné pfislusnymi odbory
Magistratu ctvrtletné na odbor rozpoc¢tu Magistratu k dal$i sumarizaci hodnoceniplnéni planu
hospodafské ¢innostivlastniho hospodafenihlavniho mésta Prahy v ¢lenéni podle jednotlivych
oblasti hospodafenia spravnich firem, véetné komentait a pfipadnych odivodnénych navihi
na zménu vyse celkovych vynostnékladid a piijmi a vydajia HV v pribéhu roku;

zajistuje poskytovani finanénich ziloh firmam spravujicim majetek hlavniho mésta Prahy
a hospodaticim na uétech hlavniho mésta Prahy na kryti potfeb v souladu se schvalenym
planem hospodaiské ¢innosti hlavniho mésta Prahy a rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy v
piipadé nedostatku disponibilnich prostfedkti na Gétech spravy jednotlivych spravnich firema
provadi vyuétovanitéchto poskytnutych zaloh v ramei ro¢niho finanéniho vypofadani;

podili se na likvidaci pohledavek a zdvazkdi vaznoucich na pfebiraném majetku ;

eviduje pohledavky a zdvazky z ¢innostive své plisobnosti;

zpracovavd navrthy na zplUsob likvidace nevymahatelnych pohleddvek z Casového a
ekonomicky nerentabilniho hlediska;
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HOM/SP043

HOM/SP044

HOM/SP045

HOM/SP046

HOM/SP047

HOM/SP048

HOM/SP049

HOM/SP050

HOM/SP051

HOM/SP052

HOM/SP053

HOM/SP054

HOM/SP055

HOM/SP056

HOM/SP057

HOM/SP058

HOM/SP059

kontroluje pInéni ekonomickych parametrii najemnich smluvnich vztahti ve své ptisobnosti;

uctuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, néjemci
a smluvnimi partnery;

vytvaii pfehled pohledavek po splatnostiv ¢asovém ¢lenéni ve své plisobnosti;

provadi dokladovou inventarizaci pohledaveka zavazkii hlavniho mésta Prahy;

ro¢né zpracovava, ve své pisobnosti, za oblast hospodafeni s majetkem Magistratu financni
vypofadanifirem spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy a po projednanis témito firmami
predklada navrh finan¢niho vypotddaniv rdmci ro¢niho hodnoceniplnéni planu hospodaiské
¢innosti za Ucelem optimalizace financnich tokll pifi nakladani s majetkem ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy;

zajistuje sbér ekonomickych informaci o spravovaném majetku hlavniho mésta Prahy ve své
pisobnosti od jednotlivych spravnich firem, odboru rozpoctu Magistratu a odboru ucetnictvi
Magistratu a zabezpeCuje vazbu na odbor rozpoctu Magistrdtu a na odbor ucetnictvi
Magistratu;

zaji§tuje pravnitukony zadavatele podle zdkona o vefejnych zakazkach a v souladus Pravidly
pro zadavani vefejnych zakdzek, u akci zafazenych do rozpoctu hlavniho mésta Prahy a jim
zajiStovanych a organizuje zaddvani vefejnych zakazek podle zikona o vefejnych zakdzkdch
a v souladu s Pravidly pro zadavéni vetejnych zakazek;

vede technickou a pravni dokumentaci, zajiSt'uje fadné provadéni oprav a idrzby nemovitosti
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, provadi vlastni investiéni ¢innosti samostatné
nebo ve spolupraci s vécné ptislusnymi odbory Magistratu;

koordinuje piipravu podkladl pro vnéjsiprezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v oblasti
podnikani, investic a inovaci a zaji§t'uje prezentaci investiénich pfileZitosti pro potencialni
investory;

zpracovava stavebniprogramy pro investiéni akce, opravy arekonstrukce, zajist'uje inzenyring
ve vztahu k nemovitému majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své spravé a zajist'uje
kontrolu a dohled nad témito ¢innostmi;

sleduje ekonomické stranky financovani oprav a investic na nemovitostech ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své sprave,

vede evidenci Cerpani investinich a neinvesti¢nich prostfedktl hrazenych v oblastirozpoctu i
hospodafské ¢innostiv ndvaznostina schvalené ukazatele a schvéalenourozpoctovou skladbu;

zajistuje kontrolu ekonomickych podminek vyplyvajicich z uzavienych smluv o spravé
nemovitosti;

zajistuje opravy a investice do majetku hlavniho mesta Prahy (sdruzené trasy méstskych
vedeni technického vybaveni - Kolektory) a prosazuje u provozovateli siti vyuzvani
vybudovanych kolektort;

piipravuje zaméry na realizaci oprav a investic v majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou
predkladany c¢lenim Rady ¢i organtim hlavniho mésta Prahy tak, jak stanovi pro oblast
nakladani s majetkem pravnia dal$ipfedpisy (zejména zikon o hlavnim mésté Praze, zikon o
zadavani vefejnych zakazek, piiloha €. 1 k usneseniRady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze dne
11. 10. 2016);

upominani dluznikii podle Pravidel pro spravu pohledavek hlavniho mésta Prahy vici tietim
osobam, schvalenych jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 501
ze dne 21. 4. 2009;

predavani dluznik k pravnimu vymahani podle Pravidel pro spravu pohledavek hlavniho
mésta Prahy vici tietim osobam, schvalenych jako pfiloha €. 1 k usneseniRady hlavniho mésta
Prahy ¢. 501 ze dne21. 4. 2009;



HOM/SP060

HOM/SP061

HOM/SP062

HOM/SP063

HOM/SP064

HOM/SP065

HOM/SP066

HOM/SP067

HOM/SP068

HOM/SP069

HOM/SP070

HOM/SP071

HOM/SP072

HOM/SP073

HOM/SP074

HOM/SP075

HOM/SP076

HOM/SP077

HOM/SP078

feSeni otazky DPH u vSech nové vznikajicich smluvnich vztahi, ve své plsobnosti
podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdé&jsich ptredpist (dale
jen ,;zakon o dani z ptfidané hodnoty*);

Ziskava, ve spolupraci s Dopravnim podnikem hlavniho mésta Prahy, a. s., pozemky pro
vystavbu trasy D prazského metra;

zajistuje komeréni i nekomeréni vyuzivani, smény a prodej nemovitého majetku hlavniho
mesta Prahy a plni funkce svodného odboru Magistratu ptfi hospodafeni s nemovitym
majetkem;

zpracovava navrhy a koncepce na vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy vcetné operativnich
materiali k projednani organy hlavniho mésta Prahy v oblasti hospodafeni s majetkem
hlavniho mésta Prahy (prodej, prondjem, redlné rozdéleni, pfedkupni pravo a dal§i ¢innosti
tykajici se objektil ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy);

koordinuje piipravy vybérovych fizeni pro Radu a Zastupitelstvo pfi vyuzivani objektl
ve vlastnictvi hlavnitho mésta Prahy;

zpracovava koncepci obchodni politiky hlavniho mésta Prahy véetné vztahu k obchodnim
aktivitim hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace obchodnipolitiky v oblastinebytovych prostor;

soustfed’'uje aktualni informace o cenovych relacich pronajmi v zijmovych lokalitach
hlavniho mésta Prahy;

pfipravuje podklady pro ptehledy pfijmi a vynosd hlavniho mésta Prahy plynoucich z
uzavienych smluv, jim za hlavni mésto Prahu realizovanych;

zpracovava stanoviska a projednava zakladni zaméry a koncepéni navrhy hospodafeni s
majetkem hlavniho mésta Prahy pro objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

provadi evidenci smluv, dodatkil a pfedpisti pohledavek tykajicich se objektli ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy v informacnich systémech CES, SEM a GINIS a spolupracuje pfi
koordinaci svych pohledavek v informa¢nim systému EPZ;

kontroluje plnéni ndjemnich smluvnich vztahi ve své plusobnosti, pfipravuje valoriza¢ni
dodatky a spolupracuje s najemci a spravci objektli, pozemki a vefejného osvétleni ve
vlastnictvii hlavniho mésta Prahy;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, ndjemci
a smluvnimi partnery;

ziskava, zpracovava a sumarizuje podklady pro navrh planu hospodarské ¢innosti vlastniho
hospodafeni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost, nakladt, piijmi, vydaji a
hospodatského vysledku v soucinnostis firmami spravujicimi majetek hlavniho mésta Prahy
a vécné piisluSnymi odbory Magistratu za ucelem vytvofeni optimilnich podminek pro
efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

feSi problematikn pozemkl pod druzstevnim majetkem (obytnymi domy, gardzemi,
gardzovymi stanimi, kontejnerovymi stanimi, provoznimi a technickymi budovami a dal§im
majetkem druzstva), pokud pozemky pod timto majetkem pteSly do vlastnictvihlavniho mésta
Prahy;

vyfizuje agendu spojenou s pronajmy nebytovych prostor v bytovych domech ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy;

piipravuje, zpracovava a piedklada k projednani v Rad¢ a Zastupitelstvu ndvrhy na feSeni
problematiky pohledavek z ndjemného nebytovych prostor evidovanych u spravcd, tj. firem
spravujicich majetek hlavniho mésta Prahy;

piipravuje podklady pro vnéj$i prezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v oblasti
podnikani, investic a inovaci pro prezentaci investi¢nich pfileZitosti pro potencialni investory;

zpracovava a dohlizi na agenduspojenou s vyfizovanim zadosti o nataceni filmi a o umisténi
reklam na izemi hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP079

HOM/SP080

HOM/SP081

HOM/SP082

HOM/SP083

HOM/SP084

HOM/SP085

HOM/SP086

HOM/SP087

HOM/SP088

HOM/SP089

HOM/SP090

HOM/SP091

HOM/SP092

HOM/SP093

HOM/SP094

HOM/SP095

spolupracuje s odborem evidence majetku Magistratu pfi inventarizaci majetku a zavazkd
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, kde subjektem hospodafenije hlavni mésto Praha a kde
podle druhu, charakteru a zplisobu uziti majetku mu pfislusi hospodatenis timto majetkem,;

pfipravuje podklady pro rozhodovani Rady a Zastupitelstva v souvislosti s nakladanim
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a ucasti hlavniho mésta Prahy na
podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

zajistuje a organizuje spravu objektil ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve svésprave,

zajistuje agendu spojenou s vykonem ¢innosti souvisejicich se zajisténim spravy a provozu
vefejného osvétlent;

ro¢né zpracovava ve své plisobnostifinanéni vypofadanifirem spravujicich majetek hlavniho
meésta Prahy a po projednénis témito firmami pfedkladd navrh finanéniho vypofadaniv ramci
ro¢niho hodnoceniplnéni planu hospodafské ¢innostiza celem optimalizace financnich toki
pii nakladani s majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zajistuje agendy spojené s prondjmem a prodejem rodinnych domti a s nimi souvisejicich
pozemkt, gardzi a zahradnickych staveb, které jsou v majetku hlavniho mésta Prahy
nesvéfeném méstskym Castem, a to v odivodnénych piipadech i ke komerénim ucelim,
zajituje piipravu pfislu§nych vybérovychfizeni, zpracovava pfislu§né podklady pro jednani
Rady, zpracovava a uzavird za hlavni mésto Prahu pfedmétné najemni smlouvy a zaji§t'uje
vymahani z nich plynoucich pohledavek;

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahtt ve své pasobnosti, piipravuje podklady
pro valorizaéni dodatky a spolupracuje s najemci a spravci objektti, pozemkli a vetejného
osvétleni;

sumarizuje podklady pro pfipravu zamérli na realizaci oprav a investic v majetku hlavniho
meésta Prahy, které jsou predkladany vécné pfislusnym ¢lenim Rady ¢i organdm hlavniho
mesta Prahy;

navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem podnikajicim
v oblasti spravy majetku a pfipravuje navrh pfislu§nésmlouvy, jakoz i ndvrhy zmén a zaniku
téchto smluv ve spolupracis odborem evidence majetku Magistratu po protokolarnim pfevzeti;

zajistuje pécio movity majetek ve spolupracis odborem evidence majetku Magistratu;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci pfevodu nemovitosti podle zdkona
&. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovaniv pravnich vztazich, ve znéni
pozd&jsich ptedpist (dale jen ,zakon o majetku Ceské republiky®), a zpracovava a podava
74dosti podle zikona o majetku Ceské republiky;

koordinuje pfipravu podkladl pro podporu podnikdnia inovaci v rdmci nakladéni s objekty ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava za hlavniho mésta Prahy smlouvy tykajici se nabyvani pozemki do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy a nakladani s pozemky hlavniho mésta Prahy;

Koordinuje pfipravy vyb&rovych fizeni pro Radu a Zastupitelstvo pii vyuZivani pozemkd
hlavniho mésta Prahy;

soustfed’uje aktualni informace o cenovych relacich pronajmii v zajmovych lokalitach
hlavniho mésta Prahy;

piipravuje podklady pro pfehledy piijmii a vynosu hlavniho mésta Prahy plynoucich z
uzavienych smluv, jim za hlavniho mésta Prahy realizovanych;

zpracovava stanoviska a projednavéa zakladni zaméry a koncepéni navrhy hospodateni s
majetkem hlavniho mésta Prahy pro pozemky ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;
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HOM/SP096

HOM/SP097

HOM/SP098

HOM/SP099

HOM/SP100

HOM/SP101

HOM/SP102

HOM/SP103

HOM/SP104

HOM/SP105

HOM/SP106
HOM/SP107

HOM/SP108

HOM/SP109

HOM/SP110

HOM/SP111

HOM/SP112

provadi evidencismluv, dodatkti a pfedpist pohledavektykajicich se pozemkti v informacnich
systémech CES, SEM a GINIS a spolupracuje pii koordinaci pohledavek ve své piisobnostiv
informaénim systému EPZ;

spolupracuje s katastralnim Gradem, s odborem informatiky Magistratu a se zpracovateli
cenové mapy pozemkd hlavniho mésta Prahy pfi aktualizaci cenové mapy pozemki a sbému
pottebnych dat;

kontroluje plnéni ndjemnich smluvnich vztahd ve své plsobnosti, pfipravuje valorizacni
dodatky a spolupracuje s ndjemci a spravci objektd a pozemkil, vefejného osvétleni;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, néajemci
a smluvnimi partnery;

ziskava, zpracovava a sumarizuje podklady pro navrh planu hospodaiské vlastniho
hospodafeni hlavniho mésta Prahy z hlediska vynost, nékladl, pijmi, vydaji a
hospodatského vysledku v soucinnostis firmami spravujicimi majetek hlavniho mésta Prahy
a vécné piisluSnymi odbory Magistratu za Géelem vytvofeni optimilnich podminek pro
efektivni vyuziti majetku hlavniho mésta Prahy;

vyfizuje agendu spojenou s prondjmy, vypijckami, prodejem ¢i smény pozemkll ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy;

piipravuje, zpracovava a piedklada k projedndni v Rad¢ a Zastupitelstvu navrhy na feSeni
problematiky pohledavekz ndjemného pozemki evidovanych u spravcu,tj. firem spravujicich
majetek hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem evidence majetku Magistratu pfi inventarizaci majetku a zavazkid
ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy, kde subjektem hospodaftenije hlavniho mésta Prahy a kde
podle druhu, charakteru a zptisobu uziti majetku mu pfislus$i hospodafenis timto majetkem;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady a Zastupitelstva v souvislosti s nakladanim
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a tucasti hlavniho mésta Prahy na
podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci pfevodu nemovitosti podle zaikona o
majetku Ceské republiky a zpracovava a podava zadosti podle zdkona o majetku Ceské
republiky;

vyhledava vhodné nemovitosti k ziskani do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,

zajistuje ve spolupraci s odborem evidence majetku Magistratu pfevzeti a pfedani majetku,
jehozrozsah je presné specifikovan a jehoz vlastnické pravo prechazi nebo se prevadina hlavni
mesto Prahu z hlavniho mésta Prahy na jiny subjekt;

navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem podnikajicim
v oblasti spravy majetku a pfipravuje navrh pfisluSné smlouvy, jakoz i ndvrhy zmén a zaniku
téchto smluv ve spolupracis odborem evidence majetku Magistratu po protokolarnim pfevzeti;

ro¢né zpracovava ve své plisobnostifinanéni vypofadanifirem spravujicich majetek hlavniho
mesta Prahy a po projednanis témito firmami ptedklada navrh finan¢niho vypotfadaniv ramei
ro¢niho hodnoceniplnéni planu hospodafské ¢innostiza ucelem optimalizace financnich tokd
pii nakladani s majetkem ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

fesi problematiku majetkopravnich vztahii k pozemkim pod komunikacemi, kde pozemek je
ve vlastnictvi fyzické nebo pravnické osoby a stavba komunikace je ve vlastnictvi hlavniho
meésta Prahy; v piipadé potieby fe$i problematiku majetkopravnich vztahti k ostatnim
pozemkiim;

zpracovavd navrhy na pfevod vlastnictvi k nemovitostem podle pravnich piedpist
a pfevod z vlastnictvi Ceské republiky na hlavni mésto Prahu;

ve spolupraci s odborem strategickych investic Magistratu a Technickou spravou komunikaci
hl. m. Prahy, a.s. (dale jen ,, TSK*) na ziklad¢ jejich pozadavkl ziskavani pozemkl pod
investicemi hlavniho mésta Prahy, cyklostezkami apod.;
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HOM/SP113

HOM/SP114

HOM/SP115

HOM/SP116

HOM/SP117

HOM/SP118

HOM/SP119

HOM/SP120

HOM/SP121

HOM/SP122

HOM/SP123

kontroluje plnéni najemnich smluvnich vztahd ve své plisobnosti, piipravuje podklady pro
valorizaéni dodatky a spolupracuje s najemci a spravci objektti, pozemkd a vefejného
osvétleni;

zajistuje a organizuje spravupozemkd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své sprave;

zajistuje pécio movity majetek ve spolupracis odborem evidence majetku Magistratu,
sumarizuje podklady pro pfipravu zAmérl na realizaci oprav a investic v majetku hlavniho
mesta Prahy, které jsou pfedkladany vécné piislu§nému ¢lenu Rady ¢i organtiim hlavniho mésta
Prahy;

piipravuje podklady pro vnéj$i prezentaci a marketing hlavniho mésta Prahy v oblasti
podnikani, investic a inovaci pro prezentaci investi¢nich pfilezitosti pro potencialni investory;

koordinuje pfipravu podkladt pro podporu podnikania inovaci v ramei nakladani s nemovitym
majetkem hlavniho mésta Prahy;

koordinuje ¢innostipii tvorb¢ a aktualizaci akéniho planu na zdklad¢ strategické hlukové
mapy hlavniho mésta Prahy:

(http:/portalzp.praha.eu/jnp/cz/hluk/hlukove mapovani/strategicka_hlukova mapa_prahy.xhtml),

pii tom spolupracuje s méstskymi ¢astmi;

koordinuje ¢innostiv oblasti snizovani hluku a pfi stanovovéanipostupti a priorit v této oblasti
spolupracuje s odborem strategickych investic Magistratu, odborem dopravnich agend
Magistratu, odborem ochrany prostfedi Magistratu, méstskymi ¢astmi, Technickou spravou
komunikaci hlavniho mésta Prahy, a.s., a Dopravnim podnikem hlavniho mésta Prahy, a.s.;

spolupracuje s Hygienickou stanici hlavniho mésta Prahy a Ministerstvem zdravotnictvi pfi
vytvafeni hlukové mapy;

sleduje, specifikuje a uplatiluje pozadavky na realizaci protihlukovych opatfeni na tzemi
hlavniho mésta Prahy a na hlukovou ochranunovychstaveb;

soustfeduje informace o stavu a vyvoji v oblasti zvotniho prostfedi souvisejicich

s hlukem a kazdoro¢né zpracovava pro Radu piehledy o stavu hlukové situace na
uzemi hlavniho mésta Prahy;
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36

EVM odbor evidence majetku

01 oddéleni sekretaritu

02 oddéleni evidence

03 oddéleni vykonu vlastnickych prav

04 oddéleni geodetickych ¢innosti

05 oddéleni méstskych ¢asti

kod ukol

EVM/SP001 vykonava administrativni prace pro feditele tohoto odboru;

EVM/SP002 vede pracovni program feditele tohoto odboru;

EVM/SP003 organizuje stykieditele tohoto odborus pravnickymi a fyzickymi osobami;

EVM/SP004 pfipravuje podklady pro jednani feditele tohoto odboru s pravnickymi a fyzickymi osobami,

EVM/SP005 eviduje mu uloZené ukoly a provadikontrolu jejich plnéni;

EVM/SP006 pofizuje, v piipad¢ potieby, zapisy z jednanifeditele tohoto odboru;

EVM/SP007 rozepisuje a vede evidenci mu uloZenych kol vyplyvajicich ze zakond, nafizeni a dalsich
pravnich predpist;

EVM/SP008 eviduje mu ulozené ukoly usnesenimi Rady a Zastupitelstva;

EVM/SP009 provadi kontrolu do§lé posty a jeji rozd€leni na jednotliva oddéleni;

EVM/SPO10 zpracovava podklady z programu dochazka a pfedava je pro zpracovani odboru personalnimu
Magistratu;

EVM/SPO11 zajist'uje pracovnipotieby pro zistupce tohoto odboru (hospodarka);

EVM/SP012 zajiStuje pravniservis pro potieby své ¢innosti;

EVM/SPO13 zabezpecuje likvidaci zavazki hlavniho mésta Prahy ve své pisobnostizpracovanim do§lych
faktur a platebnich poukazi na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych dokladd v
soucinnosti s odborem rozpoc¢tu Magistratu a odborem Ucetnictvi Magistratu a v souladu se
zakonem o finan¢ni kontrole;

EVM/SP014 vede v digitalnim zpracovani souhmnou evidencinemovitého majetku ve vlastnictvihlavniho
meésta Prahy ve svéspravé, sleduje a zaznamenava vSechny zmény tohoto majetku;

EVM/SPO15 provadi kontrolu Giplnostievidence smluv, dodatk( v informa¢nim systému Agendio Proxio -
SEM pied ulozenim smlouvy do svého archivu;

EVM/SP016 vede evidenci nemovitého majetku svéfeného do spravy TSK, zaji$t'uje zpracovani ptilohy ¢&.
4 smlouvy o zaji§téni spravy majetku a vykonu dal§ich ¢innosti, uzaviené dne 12. 1. 2017 mezi
hlavnim méstem Prahou a Technickou spravou komunikaci hl. m. Prahy, a.s. (protokol
piiristki/abytki) a urCuje metodiku predavani majetku mezi hlavnim méstem Prahou a TSK;

EVM/SP017 inventarizuje majetek a zidvazky ve vlastnictvi hlavntho mésta Prahy, kde subjektem
hospodafenije hlavni mésto Praha, a kde podle druhu, charakteru a zptisobu uziti majetku mu
piislusi hospodafenis timto majetkem,

EVM/SP018 koordinuje a zabezpeCuje inventarizaci majetku a zavazki ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy
azpracovava ve spolupraci s odborem ucetnictvi Magistratu zpravu o vysledcich
inventarizace pro Radu a Zastupitelstvo;

EVM/SP019 uréuje metodiku hospodafeni s majetkem hlavniho mésta Prahy v piipadech, kdy pravo
hospodafeni s nim pfislu§i odborim Magistratu, méstskym castem a piispévkovym
organizacim, jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha;

EVM/SP020 je garantem informa¢niho systému SEM, urCuje rozsah pfistupovych prav a zajist'uje Zadosti
o piid€leni téchto prav piredkladanych odboru informatiky Magistratu;

EVM/SP021 poskytuje informace o nemovitém majetku hlavniho mésta Prahy ve své spravé;

EVM/SP022 zabezpeCuje, ve spolupraci s odborem informatiky Magistratu, kazdoro¢ni $koleni k
inventarizaci majetku a zavazkll v informacnich systémech SEM a Agendio Proxio —ENO;

EVM/SP023 spravuje vlastni spisovnu a zajist'uje predavani dokumentace uréené k archivaci nebo skartaci

odboru ,,Archiv hlavniho mésta Prahy“ Magistratu;
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EVM/SP024

EVM/SP025

EVM/SP026

EVM/SP027

EVM/SP028

EVM/SP029

EVM/SP030

EVM/SP031

EVM/SP032

EVM/SP033

EVM/SP034
EVM/SP035

EVM/SP036
EVM/SP037

EVM/SP038

EVM/SP039

EVM/SP040

EVM/SP041

EVM/SP042
EVM/SP043

EVM/SP044

EVM/SP045

zajistuje ve spolupraci s odborem hospodafeni s majetkem Magistratu protokolarni prevzeti
a predani majetku (vCetné fyzické prejimky), jehoZ rozsah je piesné specifikovan a jehoz
vlastnické pravo piechéazi nebo se pfevadi na hlavni m&sto Prahu anebo z hlavniho mésta
Prahy na jiny subjekt;

pomaha odboru hospodafeni s majetkem Magistratu se zajiSténim evidence a inventarizace
movitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

uzavird smlouvy o smlouvé budoucina ziizeni vécného biemene - sluzebnosti a smlouvy o
ziizeni vécného biemene — sluzebnosti;

uzavira dohody o provedeni stavby s jinymi fyzickymi nebo pravnickymi osobami na
pozemcich, kde vlastnikem je hlavni mésto Praha;

provadi evidenci smluv, které vytvofi (zejména o zfizeni vécného biemene) v informacnich
systémech SEM, CES a GINIS;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady a Zastupitelstva v souvislosti s nakladanim
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a ucasti hlavniho mésta Prahy na
podnikatelské ¢innosti jinych pravnickych a fyzickych osob;

vydavastanoviska pro ucely fizeni podle pravnich ptedpist v ptipadech, kdy je hlavni mésto
Praha dot¢eno jako vlastnik ¢i soused, au majetku, kde subjektem hospodatenije hlavni mésto
Praha;

piipravuje podklady pro rozhodovani Rady pro udélovani souhlasti s vyuztim pozemku
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy za Gcelem vypoctu koeficientu podlaznich ploch (KPP)
a koeficientu zelené (K2);

navrhuje vykon spravy majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy subjektem, podnikajicim
v oblasti spravy majetku a pfipravuje navrh piislu§nésmlouvy, jakoz i navrhy zmén a zaniku
téchto smluv;

ud€luje plné moci k zastupovanivlastnika nemovitosti pro jednani s odborem pamatkové péce
Magistratu a pro piipady odstranénizelené (kaceni) pro odborochrany prosttedi Magistratu;
rozhoduje o vzdani se prava na odvolanik rozhodnutim vydavanym méstskymi ¢astmi;
zajistuje komplexni Cinnostispojené s pozadavky méstskych ¢asti souvisejici s nakladanim s
majetkem;

zajistuje objednavky na vyhotoveniznaleckych posudkiinaocenéni vécnych biemen,
zabezpecCuje likvidaci zavazkd hlavniho mésta Prahy ve své piisobnostizpracovanim dos$lych
faktur a platebnich poukazi na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych dokladd v
soucinnosti s odborem rozpoctu Magistratu a odborem ucetnictvi Magistratu a v souladu se
zakonem o finan¢ni kontrole,

ud€luje souhlasy vlastnika nemovitosti se stavebnimi ¢i jinymi Upravami v bytovych a
nebytovych domech pro ucely stavebniho fizeni;

zajituje, pfi nabyvani nemovitosti do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a pfi nakladani
s nemovitostmi ve vlastnictvi hlavntho mésta Prahy, u katastrdlntho ufadu vklady a
zaznamy do katastru nemovitosti podle pravnich predpist;

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo ve véci pfevodu nemovitosti podle zikona
¢. 503/2012 Sb., o Statnim pozemkovém tfadu a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve
méni pozd€jSich pfedpist (dale jen ,zakon o Statnim pozemkovém ufadu®), a zakona ¢.
92/1991 Sb., 0o podminkach pfevodu majetku stitunajiné osoby, ve znéni pozd€jsich piedpisi
(déle jen ,zzakon o pfevodu majetku statu‘);

zpracovavad navrhy na pievod vlastnictvi k nemovitostem podle pravnich pfedpist
a pievod z vlastnictvi Ceské republiky na hlavni mésto Prahu;

zajistuje agendu zapist vlastnickych a jinych vécnych prav do katastru nemovitosti,
vykonavéa &innosti vyplyvajici ze zikona &. 500/1990 Sb., o pusobnosti orgdnti Ceské
republiky ve vécech pfevodl vlastnictvi statu k nékterym vécem na jiné pravnické nebo
fyzické osoby,ve znéni pozdéjSich predpist;

ve spolupracis odborem hospodafenis majetkem Magistratu a katastralnimi ufady poskytuje
soucinnost pfi uvadeéni skute¢ného stavu do souladu se stavem evidovanym v katastmu
nemovitosti;

zastupuje hlavni mésto Prahu v fizenich o opravach chyb v katastru nemovitosti;
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EVM/SP046

EVM/SP047

EVM/SP048

EVM/SP049

EVM/SP050

EVM/SP051

EVM/SP052

EVM/SP053

EVM/SP054

EVM/SP055

EVM/SP056

EVM/SP057

EVM/SP058

EVM/SP059

EVM/SP060

EVM/SP061

EVM/SP062

zajistuje pro ostatniodbory Magistratu a piispévkové organizace zfizované hlavnim méstem
Prahou pfislusné doklady pro zipis nezapsanych staveb a novych staveb do katastmu
nemovitosti (zajisténi vyhotoveni geometrického planu);

zajistuje pro odde€leni pravnich ¢innostiodboru hospodatenis majetkem Magistratu podklady
pro soudnijednani;

vyhledava vhodné pozemky ve vlastnictvi Ceské republiky piislugnost hospodafit s majetkem
statu pro Statnipozemkovy ufad,resp. s pravemhospodafenis majetkem statu pro Statnistatek
hlavniho mé&sta Prahy ,v likvidaci®, resp.s prdvem hospodafenis majetkem statu pro Sady,
lesy a zahradnictvi Praha, statni podnik v likvidaci k ziskani do vlastnictvi hlavnitho mésta
Prahy;

zpracovava zadosti o smluvni pfevod pozemkll podle zdkona o Statnim pozemkovém ufadu
(z Ceské republiky na Statni pozemkovy ufad) véetné zajisténi piislusnych dokladi
(napf. stanoviska odboru rozvoje a financovani dopravy Magistratu a Institutu planovani a
rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkové organizace zfizené hlavnim méstem Prahou);

zpracovani zadosti o smluvni pfevod pozemkii podle zakona o pfevodu majetku statu (z Ceské
republiky na Statnistatekhlavniho mésta Prahy ,,v likvidaci“, Sady, lesy a zahradnictvi Praha,
statnipodnik v likvidaci);

zpracovava podklady pro Radu a Zastupitelstvo k nabyti pozemkii podle zakona
o Statnim pozemkovém ufadu a zdkona o pfevodu majetku stétu;

zajituje zpracovanikupnich smluv a smluv o beziplatném pfevodu pozemki podle zikona o
Statnim pozemkovém ufadu a zdkona o pfevodu majetku statu;

zajistuje evidence uzavienych smluv v informaénich systémech CES, SEM a GINIS;

zabezpecCuje likvidaci zavazkd hlavniho mesta Prahy ve své pisobnostizpracovanim dos$lych
faktur a platebnich poukazi na zakladé kontroly vécné spravnosti proplacenych dokladd v
soucinnosti s odborem rozpoc¢tu Magistratu a odborem ucetnictvi Magistratu a v souladu se
zakonem o finan¢ni kontrole;

zajistuje podklady a majetkové dofeSeni k nemovitému majetku $kol a §kolskych zafizeni,
které presly do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 157/2000 Sb., o pfechodu
nékterych véci, prav a zivazki z majetku Ceské republiky do majetku kraji, ve znéni
pozdégjsich piedpisti, a zakona &. 172/1991 Sb., o pfechodu nékterych véci z majetku Ceské
republiky do vlastnictvi obci, ve znéni pozdé€jSich predpisi;

zajistuje podklady z katastru nemovitosti a Pozemkové knihy (vypisy, listiny) pro ostatni
odbory Magistratu;

zabezpecCuje metodickou ¢innost a dohled na tiseku hospodateni s majetkem hlavniho mésta
Prahy, zejména s pfihlédnutim k pfisluSnym ustanovenim Statutu hlavniho mésta Prahy;

zabezpeduje komplexné agendu svéfovania odejimani majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy ve vztahu k méstskym ¢astem, a to v oblasti zpracovani i piedkladani podkladu
k projednani Rad¢ a Zastupitelstvu;

zabezpeCuje komplexné agendu zaméri méstskych casti v majetkopravnich ukonech,
tykajicich se majetku hlavniho mésta Prahy v pfipadech stanovenych zakonem o hlavnim
mesté Praze a Statutem hlavniho mésta Prahy, s vyjimkou zaméri k pfijeti uveru (pijcky) a
kontokorentniho tivéru, které predklada k projednani Rad¢ a Zastupitelstvu,

piipravuje podklady pro majetkovou komisi Rady a Vybor pro spravu majetku a majetkové
podily Zastupitelstva materidly k projednanizadosti o svéteni/odejmuti majetku do/ze svéfené
spravy méstskych ¢asti;

eviduje navrhy méstskych ¢asti na vklady do katastru nemovitosti (v pfipadech nakladani
sesveéfenymi vécmi z vlastnictvi hlavniho mésta Prahy)a vystavuje potvizeni spravnosti
piedkladané zadosti pro katastralni ufad;

udé€luje plné moci k zastupovanivlastnika nemovitosti a stanoviska vlastnika nemovitosti pro
piipady odstranénizelené (kiceni) a jiného nakladani s majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy,
sveéfenymdo spravy piispévkovych organizaci, ztizenych hl. m. Prahou;

51



EVM/SP063

11

ud€luje stanoviska vlastnika nemovitosti ke stavebnim ¢i jinym Gpravam, zménam uzivani a
jinému nakladani s majetkem ve vlastnictvi hl. m. Prahy, svéfenymdo spravy piispévkovych
organizaci, ziizenych hl. m. Prahou;

OBF odbor bytového fondu

01
02
03

kod

oddéleni prawnich a ekonomickych ¢innosti
oddéleni vyuziti bytového fondu
oddéleni privatizace bytového fondu

ukoly

OBF/SP001

OBEF/SP002

OBEF/SP003

OBF/SP004

OBF/SP005

OBE/SP006

OBF/SP007

OBEF/SP008

OBEF/SP009

OBF/SP010

OBF/SP011

OBF/SP012

OBF/SP013

OBF/SP014

zajistuje komeréni vyuzivani vybraného bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvefeného méstskym castem a plni funkci svodného odboru Magistratu pfi hospodateni
s timto bytovy ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenym méstskym castem;

zpracovava navrhy a koncepce na vyuziti majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym Castem, véetné operativnich material k projednani organy hlavniho
meésta Prahy v oblasti hospodafenis majetkem hlavniho mésta Prahy nesvéfenym méstskym
castem;

vypisuje vybérova fizeni na vyuzivani majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym Castem;

zpracovava stanoviska a projednava zakladni zaméry a koncepéni navrhy hospodafeni
s majetkem ve vlastnictvi hlavntho mésta Prahy nesvéfenym méstskym castem vzhledem
k pottebam hlavniho mésta Prahy;

kontroluje pInéninajemnich smluvnich vztahli ve své plisobnostia spolupracuje s obchodnimi
spole¢nostmi, které na zakladé mandatnich smluv spravuji majetek ve vlastnictvi hlavniho
mesta Prahy nesvéfeny méstskym ¢astem;

navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, najemci bytl
a smluvnimi partnery tykajici se majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfeného
mestskym Castem ve své pisobnosti;

zpracovava koncepci rozvoje bydlenina tzemi hlavniho mésta Prahy, vEetné ekonomickych,
socialnich a jinych souvisejicich vazeb;

ve spolupracis vécné piislu§nymi odbory Magistratu zpracovava navrhy konkrétnich opatieni
pro rozvoj bydleni v hlavnim mésté Praze, véetné rozvoje komunalni i ostatnibytové vystavby
a udrzby stavajiciho bytového fondu hlavniho mésta Prahy nesvéteného méstskym castem;

spolupracuje pii piipraveé projektl potizovanych bytovych domt;
zpracovava navrh zasad pro prodej bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesveéfeného mestskym castem a pripravuje nové projekty prodeje tohoto bytového fondu;

sleduje, koordinuje a vyhodnocuje pribéh prodeje bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho
mesta Prahy nesvéfeného méstskym ¢astem;

zpracovava podklady pro projednani zamérii prodeje domi, pfipadné bytd a s t€émito domy a
byty souvisejicich pozemki, které jsou ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfené
mestskym Castem, a zajist'uje zvefejnéni t&chto zamérli véetné podminek prodeje;

zajistuje agendy spojené s prodejem domi, podilovych ¢asti domd, pfipadné bytd a s nimi
souvisejicich pozemkli ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvétenych méstskym castem,
véetné kontroly majetkovych a ndjemnich vztaht u téchto proddvanych nemovitosti,
zpracovava piislusné podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, eviduje tyto kupni andjemni
smlouvy a zaji§t'uje vymahani z nich plynoucich pohledavek;

zajistuje agendy spojené s prondjmem pozemkl souvisejicich s domy prodanymi z vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesveéfenymi méstskym castem, zejména fesi valorizaci najemného;
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OBF/SP015

OBEF/SP016

OBF/SP017

OBEF/SP018

OBEF/SP019

OBF/SP020

OBF/SP021

OBF/SP022

OBF/SP023

OBF/SP024

OBF/SP025

OBF/SP026

OBF/SP027

OBF/SP028

OBF/SP029

OBEF/SP030

OBF/SP031

OBEF/SP032
OBF/SP033

OBF/SP034

OBF/SP035

zpracovava agendu najemného z bytl ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych
méstskym Castem, v legislativné vymezeném ramci posuzuje spravnost stanoveninajemného
a pfipravuje valorizaéni dodatky;

vyfizuje agendu slev z najemného u bytd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvétenych
mestskym ¢astem hlavniho mésta Prahy a pfipravuje piislusné materialy pro Radu;

vyftizuje agendu podnadjmu byti ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym
castema pfipravuje pfislu§né materidly pro Radu,

vyfizuje agendu uzavirani dohod o splatkach dluzného néajemného z bytd ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfenych mestskym Castem a pfipravuje pfislusné materidly pro
Radu a Zastupitelstvo;

vyfizuje agendu prominuti finan¢nich sankci z neplaceni ndjemného z bytl ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym castem hlavniho mésta Prahy a piipravuje
piislu§né materidly pro Radu;

zpracovavd navrhy zisad pro pronajimdni bytd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvefenych méstskym castem;

zpracovavd navrh pravidel a postupd pro dispozice s jednotkami v ubytovacich
zatizenich ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym ¢astem;

vede evidenci byt vlastnictvi hlavntho mésta Prahy nesvéfenych méstskym castem a
piipravuje navrhy k rozdélovani uvolnénych bytt a byt z nové vystavby do jednotlivych
kvot k pronajmu;

navrhuje slucovani ¢i rozdélovani bytd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych
méstskym cCastem, pifpadné vydava stanovisko k slouceni spoleénych prostor domu
k uzivanému bytu, nebo vybudovaninové bytovéjednotky ze spoleénych prostordomu;

vyfizuje zadosti ndgjemctt bytl v domech ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvétenych
meéstskym ¢astem o prondjem jiného bytu podle Pravidel pronajmu a prodluzovani doby najmu
byt a ubytovacich mistnosti v objektech hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym
¢astem, schvalenych usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy €. 3141 za dne 13. 12. 2016;

u bytd ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenych méstskym castem podava a realizuje
vypovédiz nadjemnich smluv a zpétvzeti vypoveédia podava zaloby na vyklizeni bytu;
provadi kontrolu uzivani bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéteného
méstskym Castem, a to ve spolupraci s obchodnimi spole¢nostmi, které bytovy fond ve
vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfeny méstskym ¢astem hlavniho mésta Prahy spravuji
na zakladé mandétnich smluv, a rovnéz s tfetimi subjekty;

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty ob¢anti hlavniho mésta Prahy ve vécech tykajicich se
dispozic s byty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenymi méstskym castem;
zpracovava navrhy na zruSeni mista trvalého pobytu v pfipadech, kdy obc¢an trvale hlaSeny v
byté ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfeném méstskym ¢astemtento byt jiz neuziva,
zajistuje potfebné podminky pro vykon rozhodnuti exekuci ve vztahu k bytiim ve vlastnictvi
hlavniho m&sta Prahy nesvéfenym méstskym ¢astem, pfip. zajiStuje bytové nahrady nebo
piistfesi;

vede evidenci zadosti zaméstnancli o pronajem bytu;

vede evidenci Ziddosti o pronajem bytu osob se zdravotnim postizenim a Zadosti osob, které
senezavinéné ocitly v socialni tisni;

vede evidenci zadosti o pronajem bytl pro seniory;

vede evidenci najemnich smluv k bytim ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy nesvéfenym
mestskym Castem, zalob tykajicich se tohoto majetku, dohod o vyméné téchto bytl a zadosti
o ptechod najmu bytu a prodeje bytového fondu ve vlastnictvi hlavniho mesta Prahy
nesvéfeného méstskym castem hlavniho mésta Prahy;

s vécné prislusnymi odbory Magistratu spolupracuje pii realizaci statniho integraéniho
programu;

zpracovava zadosti ndjemcti o potvrzeni platnostindjemni smlouvy k bytlim ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesveéfenym méstskym Castem;

53



OBF/SP036
OBF/SP037
OBF/SP038
OBF/SP039

OBF/SP040

40

vyfizuje zadostio souhlas s pfihlaSenim cizince do bytu ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy
nesvéfeného méstskym astem;

zpracovava a vyiizuje zadosti o souhlas s umisténim sidla spole¢nostiv byté ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfeném méstskym castem;

ve spolupracis odborem kontrolnich ¢innostiMagistratu provadi kontroly vykonu samostatné
pusobnostiméstskych ¢asti v oblastibydleni;

s vécné ptislusnymi odbory Magistratu spolupracuje pii vyfizovani zadosti o stavebniupravy
v byt¢;

ve spolupraci s vécné piislusnymi odbory Magistratu zajiStuje vymaz zistavnich a
piedkupnich prav sjednanych v minulosti v rAmci privatizace bytového fondu ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy nesvéfeného méstskym ¢astem;

INF odbor informatiky

01
02
03
04
0s
06
07

kod

oddéleni sekretariatu

oddéleni prawni a vefejnych zakazek

oddéleni Fizeniprojekti ICT

oddéleni rozvoje IS/ICT

oddéleni spravy a provozu aplikaci

oddéleni spravy a provozu HW infrastruktury

oddéleni technického zabezpeceni bezpecnostniho systému

ukoly

INF/SP001

INF/SP002
INF/SP003

INF/SP004

INF/SP005

INF/SP006

INF/SP007

INF/SP008

INF/SP009

zpracovava a aktualizuje informaéni strategii hlavntho mésta Prahy v ndvaznostinakoncepc¢ni
dokumenty hlavniho mésta Prahy a Ceské republiky, s pfihlédnutim ke koncepcim Evropské
unie pro oblast informatiky ve vefejné sprave;

podili se na piipravé a realizaci cil informaéni strategie hlavniho mésta Prahy,

provadi analyzu informacnich potfeb organt hlavniho mésta Prahy a na jejim zikladé
zpracovava koncepci rozvoje informacniho systému Magistratu v soucinnosti s rozvojem
informaénich systémi a Gfadi méstskych ¢asti;

koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupracis dal§imi subjekty vefejné
spravy ajejich asociacemi (napf. Svazem mést a obci Ceské republiky a Asociacikraji Ceské
republiky)a podili se na zpracovavanianalyz vazeb, funkénich vztahd a datovych tokli v rAmei
pusobnostihlavniho mésta Prahy;

koordinuje rozvoj informatiky hlavniho mésta Prahy ve spolupracise zahraniénimi partnery
hlavniho mésta Prahy (napf. partnerskymi mésty a organizaci TeleCities), podili se na feSeni
mezinarodnich ~ projekti a  zajiStuje  analyzu  pozadavki uzvateli v  ramci
Magistratu na automatizovanou podporu jimi vykonavanych agend nebo vysoce
specializované pozadavky na zpracovani dat;

zajituje tkoly vyplyvajici pro hlavni mésto Prahu ze zdkona €. 365/2000 Sb., o informac¢nich
systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist;
spolupracuje na pfipraveé, zadavani, sledovani a realizaci vybranych informac¢nich projektt
jako soucastifeseniinformac¢niho systému Magistratu a ifadd méstskych ¢asti, véetné zajisténi
informaénich sluzeb pro spravu hlavniho mésta Prahy i pro vefejnost (napi. prezentace
na internetovych strankach hlavniho mésta Prahy);

zajistuje v ramci Magistratu analyzu pozadavkl uzivateli na automatizovanou podporu jimi
vykonavanych agend nebo vysoce specializované pozadavky na zpracovani dat;

posuzuje zpracované analyzy ¢innosti odbort Magistratu
v navaznosti na jejich informac¢ni potfeby a na jednotlivé feSené a piipravované informacni
projekty;
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INF/SP010

INF/SPO11

INF/SP012

INF/SP013

INF/SP014

INF/SPO15

INE/SP016

INF/SP017

INF/SPO18

INF/SP019

INF/SP020

INF/SP021

INF/SP022

INF/SP023

INF/SP024

INF/SP025

INE/SP026

INF/SP027

INF/SP028

INF/SP029

vykonava koncepéniprace spojené se zavadénim datovych sitia vétsich technologickych celkd
spojenych s pfenosem informaci na izemi hlavniho mésta Prahy;

vytvaii organizacni, technologické a technické podminky pro vymeénu dat v oblasti spravy
hlavniho mé&sta Prahy;

zajistuje systematické shromazd’ovani, udrzbu, aktualizaci, archivaci, zpfistupnéni a
poskytovanivybranych celoméstsky vyznamnych dat z oblasti spravy hlavniho mésta Prahy;
zajistuje vyménu dat s okolim spravy hlavniho meésta Prahy, pfedevSim se spravnimi
ufady a sousednimi kraji a regiony;

zajistuje specializované vystupy z databazovych aplikaci Magistratu a integraci jednotlivych
informaénich systémi Magistratu;

zodpovida za funkeénost informa¢niho systému Magistratu, instaluje, konfiguruje a zaji§t'uje
provoz zédkladnich softwarovych (SW) a hardwarovych (HW) prostfedkl, provadi jejich
pravidelné kontroly a zabezpecuje opravy a preventivni prohlidky;

provadi testovania vybér SW a HW prostiedkli nutnych pro zajiSténi informacniho systénu
Magistratu a podpory jednotlivych zaméstnanct;

zajistuje  technologické vybaveni Magistraitu a hlavniho mésta Prahy v oblasti
informa¢nich a telekomunika¢nich technologii;

zajistuje postupny rozvoj specializovanych pracovist Magistritu zaméfenych na vyuzvani
finan¢né a technicky naro¢nych prostfedkl (geografické systémy, integrace dokumentt
do plnotextovych databazi, specializované informa¢ni a tiskové vystupy atd.);

poskytuje odboru sluzeb Magistraitu nezbytné podklady pro zajiSténi drobného
a spotfebniho materialu pro provoz vypocetnitechniky (pasky a tonery do tiskaren, specialni
papir, pasky naarchivaci dat, diskety aj.);

zpracovava dlouhodobé a ro¢ni plany a rozpoctu hlavniho mésta Prahy (kapitoly 02 a 09),
koncipuje navrhy smluv na zajisténi a rozvoj informac¢nich systémd, informacnich
potieb a telekomunikac¢nich technologii pro hlavni mésto Prahu;

provadi kontrolu a evidenci faktur a dodacich listi a zodpovidé za komplexnost dodavek SW
a HW prostiedkti v ramci Magistratu;

poskytuje poradenskou, Skolici a servisni sluZzbu koncovym uzivatelim a ve spolupraci s

odborem personalnim Magistratu a odborem ,Kancelaf feditele Magistratu® Magistratu se
podili na pfipravé odbornych §koleni souvisejicich s vypocetnitechnikou pro zaméstnance;

zajistuje nakup a evidenci sluzebnich mobilnich telefonti pro potieby organt hlavniho mésta
Prahy, v¢etné zajistovani zaruénich opravy nebo vymény sluzebnich mobilnich telefonti;
zajistuje realizaci elektronického podpisu podle zdkona ¢&. 297/2016 Sb., o sluzbach

vytvaftejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni zdkona ¢&. 183/2017 Sb., véetné
technologickych a metodickych opatfeni;

zprostifedkovava vydavani klict a certifikatl od certifikaénich autorit v rimei Magistratu;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pfi zabezpeCovani Cinnosti
Magistratu, véetné navaznych ¢innosti ufadit méstskych casti vyplyvajicich z jednotlivych
krokid reformy vefejné spravy nebo z pravnich piedpist (napt. zikona o zakladnich registrech),
pii tom spolupracuje zejména s Ministerstvem vnitra, Ceskym statistickym ufadem, Ceskym
ufadem zeméméfickym a katastralnim a dal$imi ustfednimi spravnimi ufady;

realizuje dalsi projekty v oblastieGovernmentu (napi. datové schranky a zdkladni registry);
zabezpecuje podpumé ¢innostipro Bezpeénostni radu hlavniho mésta Prahy a Krizovy $tab

hlavniho mésta Prahy v obdobipiiprav na feSeni krizovych situacia mimotadnych udalostia
pii jejich fesent;
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INF/SP030

INF/SP031

INF/SP032

INF/SP033

INF/SP034

INF/SP035

fidi metodicky spolupracia soudinnostse vSemi subjekty v oblasti krizového fizeni, zejména
s méstskymi &astmi, odbory Magistratu, Policii Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho
mésta Prahy, Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy, se Zdravotnickou
zachrannou sluzbou hlavniho mésta Prahy (pfispévkovymi organizacemi zfizenymi hlavnim
mestem Prahou), slozkami Integrovaného zachranného systému, véetné pfipravy smluvnich
vztaht;

fesi koncepci vystavby technologii, systémt a zafizeni zdchranného bezpecnostniho systénu
hlavniho mésta Prahy, planuje a koordinuje vystavbu technologii systémi a zafizeni
zachranného bezpecnostniho systému hlavniho mésta Prahy, véetné pfipravy smluvnich
vztahi;

fesi koncepci vystavby Méstského radiového systému hlavnitho mésta Prahy, zabezpecuje
spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné piipravy smluvnich vztaht;

fesi koncepci vystavby autonomniho systému varovania vyrozuméni obyvatelstva hlavnho
meésta Prahy, zabezpe€uje spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné
piipravy smluvnich vztahi, a zajist'uje evidencia provoz technickych prostfedkii uréenych pro
krizové stavy, pro potieby orgéani hlavniho mésta Prahy;

fesi koncepci vystavby Méstského kamerového systému hlavniho mésta Prahy a zabezpecuje
spravu, provoz, udrzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné piipravy smluvnich vztaht;

zpracovava a zvefejiiuje pozadavky oddé€leni krizového managementu odboru ,Kancelat
feditele Magistratu® Magistratu v rimeci koncepce vystavby informa¢niho systému krizového
fizeni a zabezpecuje spravu,provoz, drzbu a kontroly stavu tohoto systému, véetné piipravy
smluvnich vztahti;
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d)

Sekce sluzeb obéanuam

)]

SZ2 oddéleni sekretariatu zastupce feditele Magistratu

2) KUC odbor kultury a cestovniho ruchu

3) Z10 odbor zivnostensky a ob¢anskospravni

4) DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti

5) SCZ odbor spravnich ¢mnosti ve zdravotnictvi a socialni péci

6) SML odbor skolstvi a mladeze

7) SVC sportu a volného ¢asu

8) ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péCe a prevence
S72 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ2)
S72 oddéleni sekretariatu Sekce sluZeb ob¢antiim

kod tkoly

SZ2/SP001 vykonava administrativni prace pro zastupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

SZ2/SP002 organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje
vyfizeni jejich Zzaddosti, pfipadné zabezpecuje spolecenské a sluzebni zilezitosti zistupce
feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;

SZ2/5P003 pfipravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materiald pro jednani, a materialy pro
jednani zastupce feditele Magistratu ve vécech organiza¢nich a dbana jejich pfesnost, uplnost
a véasnost;

SZ2/SP004 zabezpeCuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence kol a provadéni
jejich kontroly;

SZ2/SP005 pofizuje zipisy z jednani zastupce feditele Magistratu;

SZ2/SP006 piijima a eviduje pisemnosti adresované zastupcifeditele Magistratu;

SZ2/SP007 eviduje Ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva ulozené zastupci feditele
Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

SZ2/SP008 eviduje tkoly uloZzené zastupciteditele Magistratu a feditelim odbora Magistratu zafazenym
do této sekee, kontroluje jejich plnéni a podava o tominformace zastupcifeditele Magistratu;

SZ2/5P009 provadi kontrolu dopisti doruéenych zastupci feditele Magistratu nebo jim odesilanych a
dalSich pisemnosti a vede evidenci pisemnosti odbory Magistratu pfedkladanych k podpisu
zastupcifeditele Magistratu nebo fediteli Magistratu;

62 KUC odbor kultury a cestovniho ruchu
01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni Kkultury

03 oddéleni cestovniho ruchu

kod tikoly

KUC/SP001 - , P . T , -
zpracovava analyzy, naméty a koncepce celkového kulturniho zivota v hlavnim mésté Praze;
vypracovava stanoviska a pfipominky hlavniho mésta Prahy k navrhtim rezortni legislativy
(zdkony, vyhlaSky, nafizeni vlady) a metodickym materidlim Ministerstva kultury,
Ministerstva pro mistni rozvoj;

KUC/SP002

zpracovava analyzy a koncepce feSeni veSkeré problematiky souvisejici s ¢innostiMagistratu
v oblasti kultury, véetné navrhi strukturdlnich zmén organizace oblasti kultury a cestovnio
ruchu;
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KUC/SP003
KUC/SP004

KUC/SP005

KUC/SP006
KUC/SP007

KUC/SP008
KUC/SP009

KUC/SP010

KUC/SPO11

KUC/SP012

KUC/SP013
KUC/SP014
KUC/SP015

KUC/SP016

KUC/SP017

KUC/SP018

zajistuje zastoupeni hlavniho mésta Prahy na kulturnim fo6ru organizace Eurocities ;
organizuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s pravnickymi a fyzickymi osobami pisobicimi
v oblasti kultury, zejména pfi zajiStovani rozsahlych kulturnich akef;

spolupracuje s ustfednimi spravnimi Gfady, zejména Ministerstvem kultury, Ministerstvem
pro mistni rozvoj a jimi ziizenymi piispévkovymi organizacemi;

zpracovava analyzy dosavadniho stavu cestovniho ruchunauzemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s dobrovolnymi sdruzenimi subjektt v oblasti cestovniho ruchu na {zemi
hlavniho mésta Prahy;

podili se na zmapovéni informaci o hlavnim mésté Praze v oblasti cestovniho ruchu;

podili se na vymezeni zajmii hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu a navrhuje
cesty k zdsadnimu prosazeni téchto zajmu;

zpracovava navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi pravnimi subjekty s cilem
realizace aktivit hlavniho mésta Prahy v oblasti cestovniho ruchu;

spolupracuje v ramei své pisobnostiv oblastech prezentace a propagace hlavniho mésta Prahy
a Magistratu s odborem komunikace a marketingu Magistratu, zajiSt'uje prezentacia propagaci
hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu, a to i formou reklamy a inzerce;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti kultury a cestovnio
ruchu, véetné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektti, kontroly cCerpani a
vyuctovani granti a komplexni rozborové Cinnostiv této oblasti; pfipravuje podklady pro
rozhodovanikomisi a orgdnti hlavniho mésta Prahy o finan¢ni podpofe nezavislych subjekt
pusobicich v oblasti kultury; provadi pribéznou vefejnospravni kontrolu u pifjemcit vetejné
finan¢ni podpory, ovéfujici spravnost Cerpani ucelové dotace — grantu v oblasti cestovniho
ruchu a kultury a doporucuje opatfeni k odstranénizjisténych nedostatkd;

zpracovava analyzy a koncepce feSeni problematiky souvisejici s ¢innosti hlavniho mésta
Prahy v oblasti kultury a cestovniho ruchu;

je garantem poskytovanistandardizovanych vefejnych sluzeb hlavniho mésta Prahy,

plni ukoly souvisejici se ziizenim krajské knihovny;

zajiStuje v oblasti kultury a cestovniho ruchu evidenci projektii v Registru podpor ,de
minimis“, ktery spravuje Ministerstvo zemédélstvi;

aplikuje v oblasti kultury Nafizeni Komise (EU) ¢. 651/2014 ze dne 17. 6. 2014, kterym sev
souladu s ¢lanky 107 a 108 Smlouvy prohlaSuji ur¢ité kategorie podpory za sluitelné s
vnitinim trhem, véetné oznamovaci povinnosti;

usmeérnuje po odbormné a finanéni strance nasledujici ptispévkové organizace ziizené hlavnim
mestem Prahou, v€etné piipravy a vyhotovenimateriali pro jednani Rady a Zastupitelstva:
Divadlo v Dlouhé - ICO: 00064343

Divadlo na Vinohradech - ICO: 00064386

Divadlo Na zibradli - ICO: 00064394

Divadlo Spejbla a Hurvinka - ICO: 00064360

Divadlo pod Palmovkou - ICO: 00064301

Hudebni divadlo v Karliné - ICO: 00064335

Méstskd divadla prazska - ICO: 00064297

Svandovo divadlo na Smichové - ICO: 00064327

. Minor - ICO: 00064351

10. Studio Ypsilon - ICO: 00551465

11. Symfonicky orchestr hlavniho mésta Prahy FOK - ICO: 00064475

12. Hvézddrna a planetdrium hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064441

13. Galerie hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064416

14. Muzeum hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064432

15. Nérodni kulturni pamdtka VySehrad - ICO: 00419745

16. Méstska knihovna v Praze - ICO: 00064467

17. Prazskd informaéni slusba - ICO: 00064491
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KUC/SP019

KUC/SP020

KUC/SP021

KUC/SP022

KUC/SP023

KUC/SP024

KUC/SP025
KUC/SP026

KUC/SP027

KUC/SP028

KUC/SP029

KUC/SP030

provadi, v ramci své plsobnosti, vefejnospravnikontrolu podle zdkona o finan¢ni kontrole u

piispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou, a u zadateli nebo pfijemct
vefejné financni podpory vcetné kontroly podle zdkona ¢. 215/2004 Sb., o Gpravé nékterych
vztahil v oblasti vefejné podpory a o zméné zdkona o podpofe vyzkumu a vyvoje, ve znéni
pozdéjsich predpisty, kterou jim poskytuji;

piipravuje, v rdmci své pusobnosti, podklady pro rozhodovéani Rady nebo Zastupitelstva o
pijjeti individualnich ucelovych dotaci hlavniho mésta Prahy a provadi kontroly Cerpani a
vyuétovaniposkytnutych finanénich prosttedkii a komplexni rozborové ¢innostiv této oblasti;

spolupracuje s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci
ziizenou hlavnim méstem Prahou, pfi pifipravé dil¢ich i celoméstskych zaméri a koncepci
rozvoje hlavniho mésta Prahy;

sestavuje navrh rozpoc¢tu za kapitolu 06, provadiprostiednictvim odboru rozpoctu Magistratu
pfesuny finan¢nich prostfedkii mez jednotlivymi polozkami v rdmci rozpisu schvaleného
rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedlodborrozpoctu Magistratu, najednotlivé odbory
Magistratu nebo zvla§tni organizacni jednotky Magistratu, provadi Gpravy rozpoctu jak
vlastni, tak pfispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své plisobnosti,
kontroluje cerpani, icelnost a vyuzivani financnich prostfedktl podle stanovenych zAmér a
provadi rozbory jak vlastntho hospodafeni, tak hospodatfeni piispeévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své plisobnosti;

zajistuje pravni zastupovanihlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich se
svou pusobnosti prostfednictvim Radou schvalenych advokati a advokatnich kancelati v
souladu s Pravidly pro zajistovani externich pravnich sluzeb nebo prostfednictvim primatorem
hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem Magistratu povétenych zaméstnancii;

realizuje zadavani vefejnych zakdzek ve svépuisobnostipodle zdkona o vefejnych zakazkach
a v souladu s Pravidly pro zadadvani vetejnych zakazek;
provadi evidenci vefejnych zakdzek ve svéplusobnostivinforma¢nim systému eTender;

vyfizuje stiznosti, oznameni, podnéty a petice obéanti hlavniho mésta Prahy nebo spolupracuje
s odborem kontrolnich ¢innostiMagistratu pfi vyfizovani stiznosti, petici, oznameni a podnéti
obc¢ani hlavniho mésta Prahy podle Pravidel pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti
podanych organim hlavniho mésta Prahy, schvalenych jako piiloha ¢. 1 usnesenim Rady
hlavniho mésta Prahy €. 313 ze dne 5. 3. 2013, a téch, které mu byly postoupeny Radou nebo
feditelem Magistratu;

piipravuje materialy pro jednani Vyboru pro kulturu, pamatkovou péci, vystavnictvi, cestovni
ruch a zahrani¢ni vztahy Zastupitelstvu;

zaujimd stanoviska v ramci piipominkového fizeni k navrhtim pravnich pfedpisii a vnitinich
pfedpist hlavniho mésta Prahy vztahujicich se ke své ¢innosti, pii tom spolupracuje s odborem
legislativnim a pravnim Magistratu;

zpracovava analyzy, ndméty a koncepce v oblasti pifjezdového turismu v hlavnim meésté
Praze; vypracovava stanoviska a pfipominky hlavniho mésta Prahy k névrhim rezortni
legislativy (zdkony, vyhlaSky a nafizeni vlady) a metodickym materidlim Ministerstva pro
mistni rozvoj;

zajistuje spolupraci hlavniho mésta Prahy s pravnickymi a fyzickymi osobami puisobicimi
v cestovnimruchu, zejména odbornymi asociacemi a spolky;
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06

Z10 odbor zZivnostensky a obéanskospravni

01 oddéleni sekretariitu a Zivnostenského rejstiiku
02 oddéleni pravni
03 oddéleni kontrolné metodické
04 oddéleni matrik, statniho obCanstvi, voleb a izemni orientace
05 oddéleni spravnich ¢innosti a spravniho trestani
kod tikoly
Z10/SP001 podili sena vypracovania realizaci koncepce izemniho ¢lenéni hlavniho mésta Prahy;
Z10/SP002 pfipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na zménu hranic méstskych
¢asti a navrhy zmén hranic hlavniho mésta Prahy, které se uskute¢niuji na zdkladé dohody
hlavniho mésta Prahy a sousedniobce;
Z10/5P003 piipravuje k projednani v Radé a Zastupitelstvu zadosti méstskych ¢asti o souhlas se
sloucenim nebo pfipojenim mestské ¢asti;
Z10/SP004 pfipravuje k projednani v organech hlavniho mésta Prahy navrhy na slouceniobce s hlavnim
méstem Prahou a ndvrhy na odlouc¢eniméstské casti od hlavniho mésta Prahy;
Z10/SP005 rozhoduje o ¢islovani budov;
Z10/SP006 zabezpeCuje vydani dokladli o pfidéleni ¢isel budovam a informovani pfislu§nych
subjektd o piidélenych ¢islech budov;
Z10/SP007 vede evidence a agendy spojené s ptidélovanim ¢isel popisnych, orientaénich a evidenénich;
Z10/SP008 piipravuje navrhy na pojmenovani a pfejmenovani ulic a ostatnich vefejnych prostranstvi
k projednani v Radg;
Z10/5P009 zajist'uje agendy mistopisu a nazvoslovi vefejnych prostranstvi;
Z10/SP010 zabezpeCuje oznacovani pojmenovanych vefejnych prostranstvitabulemi s nazvy;
Z10/SP011 zabezpe€uje prace spojené s ¢innosti Mistopisné komise Rady;
Z10/SP012 zabezpeduje organizaéné technické tkoly spojené s plisobnostiorgant hlavniho mésta Prahy
v ptipravé a provedeni voleb do Zastupitelstva a s nastoupenim nahradnika za ¢lena
Zastupitelstva pfi uprazdnéni mandatu;
Z10/sP013 zabezpeCuje agendy znaku a vlajky hlavniho mésta Prahy, ¢estného ob&anstvia cen hlavniho
mesta Prahy a prace spojené s ¢innosti Komise Rady pro ¢estné obcanstvi hlavniho mésta
Prahy a ceny hlavniho mésta Prahy;
Z10/SP014 piipravuje zadosti méstskych ¢asti o udéleni znaku a vlajky k projednani v Radg¢;
Z10/SP015 vyjadfuje se k navrhiim méstskych Casti na svéfeni vykonu pienesené pusobnosti ve své
pusobnosti;
Z10/SP016 zabezpeCuje Ukoly spojené s pifpravou a provedenim voleb pfisedicich Méstského soudu
v Praze;
Z10/SP017 zabezpecCuje tkoly spojenés vedenim evidence chovateli pst v hlavnim mésté Praze;
Z10/sP018 zabezpeCuje organiza¢né technické ukoly spojené s pfipravou a provedenim mistniho
referenda na izemi hlavniho mésta Prahy;
Z10/sP019 uklada fyzickym nebo pravnickym osobampokuty;
Z10/SP020 zabezpec€uje tkoly spojené s udélovanim a odnimanim ob¢anstvia cen hlavniho mésta Prahy;
Z10/SP021 zabezpeCuje agendu ztrat a nalezi v rozsahu pisobnosti hlavniho mésta Prahy, s vyjimkou
nalezenych zvifat a nalezenych a opusténych motorovych a pfipojnych vozidel;
Z10/SP022 zabezpecuje tkoly spojenés ocenovanim zivotnich udalosti ob¢and hlavniho mésta Prahy;
Z10/SP023 vyjadiuje se za hlavni mésto Prahu v fizeni o povoleni ohfiostrojnych praci podle § 34 odst.3
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zadkona €. 206/2015 Sb., o pyrotechnickych vyrobcich a zachazeni s nimi a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o pyrotechnice);

DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti
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01
02
03
04
0s
06
07
08
09

kod

oddéleni sekretariitu a spisové sluzby

oddéleni spravnich ¢innosti

oddéleni techniki

oddéleni evidence Fidici a odbavovani ob¢ant

oddéleni evidence Fidi¢i a odbavovani obfanu IT

oddéleni evidence motorovych a piipojnych vozidel a odbavovani obcanii
oddéleni spravniho Fizeni

oddéleni pi‘estupkového Fizeni

oddéleni prawnich a metodickych cinnosti

ukoly

05

Odbor dopravnéspravnich ¢innosti Magistratu ukoly v samostatné pusobnosti, krome
spole¢nych,nevykonava.

SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci

01
02
03

kod

oddéleni sekretariatu
oddéleni zdravotnictvi
oddéleni socidlni péce

ukoly
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Odbor tkoly v samostatné plisobnosti, krom¢ spole¢nych, nevykonava.

SML odbor §kolstvi a mladeze

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni kontroly, stiZnosti a organizaéni

03 oddéleni investi¢ni

04 oddéleni regionalniho §Kkolstvi

05 oddéleni koncepce a projekti

kod tikoly

SML/SP001 piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva ke zfizovani $kol a $kolskych
zatizent;

SML/SP002 pfipravuje podklady a navrhy na hodnoceniskoly a $kolského zafizeni a pfedklada je Radé;

SML/SP003 piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva k zaji§téni vzdélavani piislusnika
narodnostnich men$in v jazyce narodnostnimensiny ve Skolach a §kolskych zafizenich;

SML/SP004 piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o povoleni vyjimky z poctu déti, zaka ve tiidé, ve
studijni skupin€ a v oddéleni §kol ztizovanych hlavnim méstem Prahou;

SML/SP005 pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o vydanisouhlasu k vydani stipendijniho fadu ve
Skolach zfizovanych hlavnim méstem Prahou;

SML/SP006 spolupracuje s fediteli matefskych $kol, zfizovanych hlavnim méstem Prahou, o vyhla§eni
mista, terminu a dobé& pro podani zadosti o pfijeti déti k pred§kolnimu vzdélavani pro
nésledujici $kolni rok a zaji§t'uje zvefejnéni o tom zptisobem v misté obvyklém;

SML/SP007 zajist'uje, pokud je hlavni mésto Praha ziizovatelem $kolské pravnické osoby,podminky pro

plnéni ukold vyplyvajicich ze Skolského zakona;
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SML/SP008

SML/SP009

SML/SP010

SML/SP011

SML/SP012

SML/SP013

SML/SP014

SML/SP015

SML/SP016

SML/SP017

SML/SP018

SML/SP019

SML/SP020

SML/SP021

SML/SP022

SML/SP023

SML/SP024

SML/SP025

SML/SP026

SML/SP027
SML/SP028

SML/SP029

zpracovava pro Radu navrhy na zapis, zménu ¢i vymaz tdaji tykajicich se $kol a §kolskych
zatizeni v rejstifkku Skol a Skolskych zafizeni a pfedklada navrhy stanovisek k zddostem
sttednich nebo vy§sich odbornych §kol jinych zfizovateli o zipis, zmény nebo vymaz v
rejstiiku $kola $kolskych zafizeni;

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o vyhlaSenikonkursnich fizeni na funkce feditelt,
jmenovani a odvolanifediteld Skol a Skolskych zafizeni, navrhy na stanoveniplatl fediteli a
jejich odmén; v téchto ptipadech plni funkci nadfizeného organu v oblasti pracovnépravnich
vztahi;

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o z‘izeni $kolské rady ve $kolach zfizovanych
hlavnim mé€stem Prahou stanovenipodtu jejich ¢lenti a vydani jejtho volebniho fadu;
predklada Radé navrhy na vyfizeni stiznosti na zikladé doruéenych vysledkii Ceské $kolni
inspekce ze Setfeni stiznosti ve §kolach a §kolskych zafizenich a informuje Ceskou $kolni
inspekei o vyfizeni stiznostia pfipadnych opatienich pfijatych k naprave;

piedklada Radé navrhy na opatieni na zikladé vysledki Ceské $kolni inspekce ve $kolich
a Skolskych zatizeni; zajiSt'uje realizaci opatieni, kterd pfijimad hlavni mésto Praha na zaklad ¢
vysledkil inspekéni ¢innosti Ceské $kolni inspekce;

zajistuje podminky pro vykon izemni samospravy ve §kolstvi, které jsou svéfeny hlavnimu
meéstu Praze;

piipravuje podklady pro stanovenipodminek danych obecné zivaznou vyhlaSkou hlavniho
mesta Prahy o Skolskych obvodech zdkladnich $kol;

vytvail, na tUzemi hlavniho mésta Prahy, pfedpoklady pro zajiSt€ni podminek pro
uskuteénovanistiedniho a vy§§iho odborného vzd€lavani, vzdélavani déti, zaki a studenti se
specialnimi vzdélavacimi potfebami (zdravotnim postizenim, zdravotnim znevyhodnénim a
socialnim znevyhodnénim), dale jazykového, zakladniho uméleckého a zdjmového vzdelavani
a pro vykon ustavnivychovy;

pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva o pfipadném zizeni a zru$eni
matefskych Skol a zdkladnich §kolv hlavnim mésté Praze s vyucovacim jazykem nérodnostni
mensiny;

koordinuje a metodicky usmérmuje ¢innosti §kola Skolskych zatizeni;

zpracovava informace o Skolnim stravovani(statistické) ve Skolach a Skolskych zafizenich;;
zabezpecuje tkoly vyplyvajici z pravnich pfedpisti upravujicich oblast Skolstvi;

zpracovava informativni materidly o poctech Skol, zakd, uceben a zaméstnanci ve Skolach
a Skolskych zatizenich;

zpracovava souhmné materidly a podklady pedagogického charakteru za Skoly a $kolska
zafizeni,

spolupracuje s Vyborem pro vychovu a vzdélavani Zastupitelstva a ostatnimi komisemi a
vybory organt hlavniho mésta Prahy pro oblast §kolstvia mladeze;

stanovuje sméry finan¢ni strategie, sttednédobého a dlouhodobého investi¢éniho rozvoje Skol
a Skolskych zafizeni,

koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finan¢ni vysi od 2 000 000
K¢ do 30 000 000 K¢bez dan€ z pfidané hodnoty ve Skolach a Skolskych zafizenich a
zajistuje tyto tikoly v oblastiinvesti¢ni vystavby,

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva ke zménam zfizovacich listin kol
a Skolskych zafizeni,

zajistuje komplexné granty celoméstskych programi podpory vzdélavani na tizemi hlavniho
mésta Prahy,

zajituje financovania realizaci akci oprav a udrzby ve Skolach a §kolskych zafizenich,

piipravuje a realizuje projekty hlavniho mésta Prahy tykajici se Skolstvi spolufinancované
ze strukturalnich fondd Evropské unie,

usmériuje po odborné strance nésledujici piispévkové organizace ziizené hlavnim méstem
Prahou, véetné pfipravy a vyhotovenimateriali pro jednani Rady a Zastupitelstva:

5 1. Akademické gymndzium, $kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Stépdnskd 22 -
ICO: 70872503
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2. Akademie Ffemesel Praha - Stiedni $kola technickd - ICO: 14891522

3. Ceskoslovanskd akademie obchodni Dr. Edvarda BeneSe, stiedni odbornd $kola,
Praha 2, Resslova 8 - ICO: 00638463

4. Ceskoslovanskd akademie obchodni, stfedni odbornd $kola, Praha 2, Resslova 5 -
ICO: 61386138

5. Détsky domov a Skolni jidelna, Praha 9 - Klinovice, Smriovskd 77 - ICO:
61389293

6. Détsky domov, Praha 9 - Dolni Polernice, Narodnich hrdinu 1 - ICO: 00067563

7. Domov mladeZe a Skolnijidelna, Praha 2, Neklanova 32 - ICO: 65992351

8. Domov mlddee a $kolni jidelna, Praha 6 - Dejvice, Studentskd 10 - ICO: 63832208

9. Domov mldadeZe a Skolnijidelna, Praha 8, PobieZni 6 - ICO: 63831104

10. Domov mladeZe a Skolni jidelna, Praha 9, Lovosickd 42 - ICO: 00638706

11. Fakultni zakladni uméleckad Skola Hudebni a tanecni fakulty AMU v Praze -
ICO: 67361471

12. Gymndzium a Hudebni Skola hlavniho mésta Prahy, zdkladni uméleckd Skola -
ICO: 70874204

13. Gymndzium Cakovice, Praha 9, ndm. 25. biezna 100 - ICO: 61387835

14. Gymndzium Elisky Krdsnohorské, Praha 4 - Michle, Ohradni 55 - ICO:
00335533

15. Gymndzium Christiana Dopplera - ICO: 61385701

16. Gymndzium Jana Keplera, Praha 6, Parléiova 2 - ICO: 61388246

17. Gymnazium Jana Nerudy, $kola hlavniho mésta Prahy, Praha 1, Hellichova 3 -
ICO: 70872767

18. Gymndzium Jaroslava Heyrovského, Praha 5, Mezi Skolami 2475 - ICO:
60446234

19. Gymnazium Jiiitho Gutha-Jarkovského, Praha 1, Truhlaiska 22 - I1CO:
60446218

20. Gymnazium Karla Sladkovského, Praha 3, Sladkovského namésti 8 - 1CO:
61385131

21. Gymndzium Milady Hordkové - ICO: 75151073

22. Gymnazium Na PraZacéce, Praha 3, Nad Ohradou 23 - ICO: 60461675

23. Gymndzium Opatov, Praha 4, Konstantinova 1500 - ICO: 49366629

24. Gymndzium Oty Pavla, Praha 5, Loudanskd 520 - ICO: 61384992

25. Gymnazium pro zrakové postiZené a Stiredni odbornd Skola pro zrakové postizené,
Praha 5, Radlickd 115 - ICO: 61386901

26. Gymndzium prof. Jana Patocky, Praha 1, Jindfisskd 36 - ICO: 60449004

27. Gymndzium, Praha 10, Omskd 1300 - ICO: 63109026

28. Gymnazium, Praha 10, Pfipotocni 1337 - ICO: 61385379

29. Gymnazium, Praha 10, Vodéradska 2 - ICO: 61385361

30. Gymnazium, Praha 2, Botiéska 1 - ICO: 61388106

31. Gymnazium, Praha 4, Budéjovickad 680 - I1CO: 00335479

32. Gymnazium, Praha 4, Na Vitézné plani 1160 - ICO: 00335487

33. Gymnazium, Praha 4, Pisnickad 760 - ICO: 60444916

34. Gymndzium, Praha 4, Postupickd 3150 - ICO: 60459085

35. Gymnazium, Praha 5, Na Zatlance 11 - ICO: 61385271

36. Gymnazium, Praha 5, Nad Kavalirkou I - ICO: 61385298

37. Gymnazium, Praha 6, Arabska 14 - ICO: 61386022

38. Gymndzium, Praha 6, Nad Aleji 1952 - ICO: 49625446

39. Gymnazium, Praha 7, Nad Stolou 1 - ICO: 61385476

40. Gymnazium, Praha 8, U Liberiského zamku 1 - ICO: 61387509

41. Gymnazium, Praha 8, Ustavni 400 - ICO: 60460784

42. Gymndzium, Praha 9, Ceskolipskd 373 - ICO: 60445475

43. Gymnazium, Praha 9, Chodovickada 2250 - ICO: 49371185

44. Gymnazium, Praha 9, Litomé¥icka 726 - ICO: 61387061

45. Gymndzium, Praha 9, Spitilskd 2 - ICO: 63831562

46. Gymnazium, Stiedni odborna Skola, Zakladni Skola a Mateiska Skola pro
sluchové postiZené, Praha 2, Je¢na 27 - ICO: 61388149

47. Hotelovd $kola Radlickd - ICO: 60446242

48. Hotelovd skola, Praha 10, Visovickd 43 - ICO: 60461713
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49. Jazykovd $kola s pravem stdtni jazykové zkousky hlavniho mésta Prahy - ICO:
00334227

50. Jedlickav distav a Mateiskd Skola a Zdakladni $kola a Stfedni §kola - ICO:
70873160

51. Karlinskd obchodni akademie a vy$§i odbornd $kola ekonomickd - ICO:
61388548

52. Karlinské gymndzium, Praha 8, Pernerova 25 - ICO: 61389064

53. Konzervatoi a Vy§$i odbornd Skola Jaroslava Jezka - ICO: 63834286

54. Konzervatof Duncan centre, Praha 4, Branickd 41 - ICO: 49626655

55. Malostranské gymndazium, Praha 1, Josefska 7 - ICO: 63109662

56. Masarykova stiedni Skola chemickd, Praha 1, Kfemencova 12 - ICO: 70837902

57. Mateiskd $kola a Zikladni $kola, Praha 9, Bdrtlova 83 - ICO: 70848572

58. Materska Skola specialni Slunicko, Praha 5, Deylova 3 - ICO: 63831708

59. Mateiskad Skola specidlni, Praha 4, Na Lysindch 6 - ICO: 60446633

60. Mateiskad Skola specidlni, Praha 8, Drahariska 7 - ICO: 63832674

61. Matei'skd Skola specidlni, Praha 8, Stibrova 1691 - ICO: 70102520

62. Obchodni akademie Bubene( - ICO: 61384534

63. Obchodni akademie Dusni - ICO: 70837872

64. Obchodni akademie Hole$ovice - ICO: 61386626

65. Obchodni akademie Hovoréovickd - ICO: 61388017

66. Obchodni akademie Vinohradskd - ICO: 61386774

67. Obchodni akademie, Praha 10, Heroldovy sady 1 - ICO: 61385387

68. Obchodni akademie, Praha 3, Kubelikova 37 - ICO: 70107050

69. Odborné ucilisté VySehrad - ICO: 60436735

70. Pedagogicko-psychologickd poradnapro Prahu 1,2 a 4 - ICO: 68407441

71. Pedagogicko-psychologickd poradna pro Prahu 10 - ICO: 60461926

72. Pedagogicko-psychologickd poradna pro Prahu 11 a 12 - ICO: 48135054

73. Pedagogicko-psychologickd poradnapro Prahu 3 a 9 - ICO: 70835462

74. Pedagogicko-psychologickd poradna pro Prahu 5 - ICO: 70843830

75. Pedagogicko-psychologickd poradna pro Prahu 6 - ICO: 68407459

76. Pedagogicko-psychologickd poradnapro Prahu 7 a 8 - ICO: 70827711

77. Praiska konzervatof¥, Praha 1, Na Rejdisti 1 - ICO: 70837911

78. Smichovskd stiedni pramyslovd $kola, Praha 5, Preslova 25 - ICO: 61386855

79. Stitedisko praktického vyucovani, Praha 5, Seydlerova 2451 - ICO: 00639184

80. Stitedni odbornd $kola a Stiedni odborné ulilisté, Praha - Cakovice - ICO:
00638871

81. Stiedni odbornd Skola civilniho letectvi, Praha - Ruzyné - ICO: 00639494

82. Stiedni odbornd $kola logistickych slufeb, Praha 9, Uciiovska 1/100 - ICO:
00639516

83. Stiedni odbornd $kola pro administrativu Evropské unie, Praha 9, Lipi 1911 -
ICO: 14891247

84. Stitedni odbornd $kola Jarov - ICO: 00300268

85. Stiedni odbornd $kola, Praha 5, Drtinova 3/498 - ICO: 45248001

86. Stiedni odborné ulilisté gastronomie - ICO: 41190726

87. Stiedni odborné ulilisté gastronomie a podnikdni - ICO: 49629077

88. Stiedni odborné uéilisté kadeinické, Praha 8, Karlinské namésti 8/225 - ICO:
00639028

89. Stiedni odborné ucilisté potravindiské, Praha 4 - Pisnice, Libusska 320/111 -
ICO: 00639214

90. Stitedni odborné uéilists, Praha - Radotin - ICO: 00638846

9]. Stitedni odborné uéilisté, Praha 4, Ohradni 57 - ICO: 14891531

92. Stitedni primyslovi $kola elektrotechnickd, Praha 10, V Ulabiné 320 - ICO:
61385409

93. Stitedni privmyslovd $kola elektrotechnickd, Praha 2, Jeénd 30 - ICO: 61385301

94. Sti'edni priimyslovd $kola na Proseku - ICO: 14891239

95. Stitedni pramyslovd Skola sdélovaci techniky, Praha 1, Panskd 3 - ICO: 61388866

96. Sti‘edni priimyslovd Skola stavebni Josefa Gocara, Praha 4, DruZstevni ochoz 3 -
ICO: 49624059

97. Stiedni primyslovd Skola strojnickd, Skola hlavniho mésta Prahy, Praha 1,
Betlémskd 4/287 - ICO: 70872589
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98. Stiedni pramyslovd $kola zemémé¥ickd, Praha 9, Pod Tdborem 300 - ICO:
61386278

99. Stitedni priimyslovd $kola, Praha 10, Na TiebeSiné 2299 - ICO: 61385417

100. Stitedni Skola - Centrum odborné p¥ipravy technickohospodaiské, Praha 9,
Podébradskd 1/179 - 1CO: 14891212

101. Sti'edni §kola - Waldorfské lyceum - ICO: 71219293

102. Stiedni $kola a Mateiskd §kola Aloyse Klara - ICO: 00638625

103. Sti'edni §kola automobilni a informatiky - ICO: 00497070

104. Stiredni $kola dostihového sportu a jezdectvi - ICO: 0069621

105. Stiedni $kola elektrotechniky a strojirenstvi - ICO: 00639133

106. Stitedni $kola designu a uméni, kniini kultury a ekonomiky Nahorni - ICO:
61388262

107. Stiedni $kola obchodni - ICO: 00549185

108. Stiedni $kola uméleckd a femesind - ICO: 14891263

109. Stiedni Skola, Zakladni Skola a Mateiskd Skola pro sluchové postizené, Praha
5, Vymolova 169 - ICO: 48134058

110. Stiedni Skola, Zakladni Skola a Mateiska Skola, Praha 10, Chotouiiskda 476 -
ICO: 70835578

111. Stiedni zdravotnickd $kola - ICO: 00638765

112. Skolni jidelna, Praha 5 - Smichov, Stefinikova 11/235 - ICO: 70842132

113. Tanecni konzervatoi hlavniho mésta Prahy, Praha 1, KiiZovnickd 7 - 1CO:
70837775

114. Vyssi odbornd Skola a Stitedni primyslova Skola dopravni, Praha 1, Masnd 18
- ICO: 70837899

115. Vys$si odbornd Skola a Stiedni pritmyslova $kola elektrotechnickd Frantiska
KiiZika, Praha 1, Na Piikopé 16 - ICO: 70837881

116. Vyssi odborna Skola a Stiedni umélecka Skola Viclava Hollara, Praha 3,
Hollarovo namésti 2 - ICO: 61386871

117. Vy$§i odbornd Skola ekonomickych studii, Stiedni priumyslova Skola
potravindiskych technologii a Stiedni odbornd Skola prirodovédna a veterindrni, Praha 2,
Podskalskd 10 - ICO: 61385930

118. Vys$§i odbornd Skola grafickd a Stiedni priimyslovd Skola grafickd, Praha 1,
Hellichova 22 - ICO: 70837783

119. Vyss$i odbornd Skola informacnich studii a Stiedni Skola elektrotechniky,
multimédii a informatiky - ICO: 14891409

120. Vys$si odborna Skola odévniho ndvrhaistvi a Stiedni priimyslovd Skola odévni,
Praha 7, Jablonského 3 - ICO: 61385891

121.Vy§Si odbornd Skola pedagogickd a socidlni, Stiedni odbornd Skola pedagogicka
a Gymndzium, Praha 6, Evropskd 33 - ICO: 61388068

122. Vyssi odbornd Skola socidlné pravni - ICO: 61385395

123. Vy$§i odbornd Skola stavebni a Stiedni priimyslova Skola stavebni, Praha 1,
Dusni 17-ICO: 61388726

124. Vys$si odborna Skola textilnich Femesel a Stiedni umélecka Skola textilnich
femesel, Praha 1, U Pijéovny 9 - ICO: 61387002

125. Vyssi odbornd Skola uméleckoprimyslovd a Stiedni uméleckopriimyslovd Skola,
Praha 3, Zizkovo namésti 1 - ICO: 61388025

126. Vyssi odborna Skola zdravotnickd a Stiedni zdravotnicka Skola, Praha 4, 5.
kvétna 51-ICO: 00638722

127. Vy$§i odbornd Skola zdravotnickad a Stiedni zdravotnickd Skola, Praha 1, AlSovo
nabiezi 6 - ICO: 00638749

128. Zakladni skola a Mateiska Skola pii FN Motol, Praha 5, V Uvalu 1 - ICO:
60461683

129. Zikladni $kola a Mateiskd Skola pii Nemocnici Na Bulovce - ICO: 63830795

130. Zakladni Skola a Mateiska Skola pii Thomayerové nemocnici, Praha 4,
Videiiskd 800 - ICO: 60446714

131. Zdkladni Skola a Mateiska Skola pii Vieobecné fakultni nemocnici, Praha 2,
Ke Karlovu 2 - ICO: 70837953

132. Zakladni Skola a Mateiska Skola, Praha 8, Za Invalidovnou 1 - ICO: 70102431

133. Zdakladni Skola a Stiedni Skola Karla Herforta, fakultni $kola Pedagogické
fakulty UK, Praha 1, Josefskd 4 - ICO: 60436107
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134. Zikladni $kola a stiedni Skola waldorfskd - ICO: 70922306

135. Zakladni $kola a Stiedni $kola, Praha 10, Vachkova 941 - ICO: 61385450

136. Zakladni $kola a Stiedni $kola, Praha 2, Vinohradskd 54 - ICO: 61389447

137. Zakladni skola a Stiedni Skola, Praha 4, Kupeckého 576 - ICO: 48135411

138. Zdkladni Skola logopedicka a Mateiska Skola logopedickda, Praha 10,
Moskevskd 29 - ICO: 61385425

139. Zikladni $kola LOPES Cimice, Praha 8, Lib&ickd 399 - ICO: 61387479

140. Zakladni Skola LuZiny, Praha 5, Travnickova 1743 - ICO: 70107084

141. Zikladni $kola pro zrakové postifené, Praha 2, nam. Miru 19 - ICO: 48133035

142. Zikladni $kola pro ¥dky se specifickymi poruchami chovini - ICO: 67774172

143. Zikladni §kola pro %dky se specifickymi poruchami uceni, Praha 6 - Repy, U
Boroviéek 1 - ICO: 68379919

144. Zakladni Skola pii Psychiatrické nemocnici Bohnice, Praha 8, Ustavni 91 -
ICO: 70828083

145. Zakladni Skola specidalni a Prakticka Skola, Praha 6, Rooseveltova 8 - I1CO:
68407157

146. Zakladni Skola specidlni, Praha 10, StarostrasSnickd 45 - ICO: 65401646

147. Zikladni $kola Tolerance, Praha 9, Mochovskd 570 - ICO: 70831025

148. Zéikladni $kola Vokovice - ICO: 60461969

149. Zakladni Skola Zahradka, Praha 3, U Zdsobni zahrady 8 - ICO: 70845883

150. Zikladni $kola, Praha 10, Praéskd 37 - ICO: 70835632

151. Zikladni $kola, Praha 4, Boleslavova I - ICO: 60446170

152. Zikladni $kola, Praha 4, Rufinovskd 2017 - ICO: 60446161

153. Zakladni $kola, Praha 5, Pod Radnici 5 - ICO: 70845964

154. Zakladni umélecka Skola Adolfa Voborského, Praha 4, Botevova 3114 - ICO:
61386715

155. Zakladni uméleckd Skola Charlotty Masarykové - ICO: 60446889

156. Zakladni umélecka Skola Ilji Hurnika, Praha 2, Slezska 21 - ICO: 00639338

157. Zakladni umélecka Skola Jana HanusSe, Praha 6, U Délnického cvicisté 1/1100
B - ICO: 60444509

158. Zikladni uméleckd $kola Jitni Mésto, Praha 4, Kitinskd 673 - ICO: 45246211

159. Zakladni umélecka Skola Klementa Slavického, Praha 5 - Radotin, Zderazska
6-1CO: 67360572

160. Zakladni umélecka $kola Marie Podvalové, Praha 9 - Cakovice, Cukrovarskd 1
-ICO: 70849366

161. Zikladni uméleckd $kola Vadima Petrova - ICO: 45245118

162. Zakladni uméleckd Skola, Praha 1, Biskupskad 12 - ICO: 60460041

163. Zakladni uméleckd $kola, Praha 1, U piijéovny 4 - ICO: 70832897

164. Zikladni uméleckad $kola, Praha 10 - Hostivai, Trhanovské namésti 8 - ICO:
68403704

165. Zakladni uméleckd Skola, Praha 10, Bajkalska 11 - ICO: 70098506

166. Zikladni uméleckd $kola, Praha 10, Olesskd 2295 - ICO: 61385433

167. Zakladni umélecka $kola, Praha 3, Stitného 5 - ICO: 61387894

168. Zakladni uméleckd Skola, Praha 4 - Nusle, Lounskych 4/129 - ICO: 48135143

169. Zakladni uméleckd Skola, Praha 5 - KoSiie, Na Popelce 18 - ICO: 61385093

170. Zakladni umélecka Skola, Praha 5, S‘teﬁinikova 19-1CO: 63830167

171. Zikladni uméleckd $kola, Praha 6, Nad Aleji 28/1879 -1CO: 68407289

172. Zakladni uméleckd $kola, Praha 7, Simdckova 16 - ICO: 61387312

173. Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Klapkova 25 - ICO: 45242593

174. Zakladni umélecka Skola, Praha 8, Taussigova 1150 - ICO: 48132811

175. Zakladni uméleckd $kola, Praha 9, Ratiboiickd 30 - ICO: 61385069

176. Zakladni umélecka Skola, Praha 9, U Prosecké skoly 92 - ICO: 70848947

177. Zakladni uméleckd $kola, Praha 9, Uétiovskd 1 - ICO: 61387452

64 SVC odbor sportu a volného ¢asu

01 oddéleni sekretariatu
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02
03

kod

oddéleni sportu
oddéleni volného Casu

ukol

SVC/SP001
SVC/SP002

SVC/SP003

SVC/SP004

SVC/SP005

SVC/SP006

SVC/SP007

SVC/SP008

SVC/SP009

SVC/SP010

SVC/SP011

SVC/SP012

SVC/SP013

SVC/SP014

SVC/SP015

SVC/SP016

SVC/SP017

SVC/SP018

SVC/SP019

SVC/SP020

SVC/SP021

zpracovava pro uzemi hlavniho mésta Prahy plan rozvoje sportua zajiSt'uje jeho provadeéni,
pfipravuje podklady pro rozhodnuti Rady a Zastupitelstva ke ztizovani $kolskych zafizeni,
jako Skolskych pravnickych osob nebo ptispévkovych organizaci ve své pisobnosti;
pfipravuje podklady a navrhy na hodnoceniskolského zafizeni ve své puisobnostia predklada
je Radg;

zajistuje, pokud je hlavni mésto Praha ziizovatelem S$kolské pravnické osoby v plisobnosti
odboru, podminky pro plnéni ukol vyplyvajicich ze Skolského zdkona;

zpracovava pro Radu navrhy na zapis, zménu ¢i vymaz udaji tykajicich se Skolskych zafizeni
v rejstitku Skolskych zafizeni, pifedklada navrhy stanovisekk zadostem stfednich nebo vyssich
odbornych §kol jinych ziizovateld o zapis, zmény nebo vymaz v rejstitku Skol a §kolskych
zafizeni;

piipravuje podklady pro rozhodnuti Rady o vyhlaSeni konkursnich fizeni na funkce fediteli,
jmenovani a odvolani feditelt $kolskych zatizeni ve své pisobnosti,navrhy nastanoveniplati
fediteld a jejich odmén; v téchto pfipadech pIni funkci nadiizeného organu v oblasti
pracovnépravnich vztaht;

piedklada Radé navrhy na vyfizeni stiznosti na zakladé doruGenych vysledki Ceské $kolni
inspekce ze Setieni stiznosti ve Skolskych zafizenich ve své plsobnosti a informuje Ceskou
$kolni inspekci o vyfizeni stiznostia piipadnych opatienich pfijatych k naprave;

piedklada Radé navrhy na opatieni na zikladé vysledki Ceské $kolni inspekce ve $kolskych
zatizenich ve své pusobnosti; zajiSt'uje realizaci opatfeni, kterd pfijima hlavni mé¢sto Praha na
zaklad€ vysledkl inspekéni ¢innosti Ceské Skolni inspekce;

zajistuje podminky pro vykon Gizemni samospravy v oblasti zijmového vzdélavani, které jsou
svéteny hlavnimu méstu Praze;

zabezpecuje koordinaci vychovného puisobeni v§ech Skolskych zafizeni a hnuti zaméfenych
volny ¢as déti a mladez pilsobicich na izemi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje rozvoj aktivit mlddeze ve volném Case a podili se na rozvoji péce o zamestnanost
mladeze na uzemi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje péce o déti
amladez ve volném ¢ase na izemi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje a metodicky usmémuje ¢innosti Skolskych zatizeni ve své plisobnosti;
zpracovava, na zakladé zadosti télovychovnych subjektll, stanoviska k tizemné planovaci

dokumentaci v oblasti télovychovnych staveb z hlediska koncepce hlavniho mésta Prahy
zam@fené na vytvareni prostiedi pro vznik ,jméstskych sportovist“ pro vetejnost;

zabezpecCuje ukoly vyplyvajici z legislativy upravujici oblast Skolskych zafizeni a z dalSich
pravnich pfedpisii s ni souvisejicich;

podili se spolu s télovychovnymi organizacemi na realizaci programi télovychovného
charakteru;

zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje sportu
atélovychovy v hlavnim mesté Praze;

zpracovava informativni materidly o poctech Skolskych zafizeni ve své pisobnosti, poctech
ucastnikll Zijmového vzdelavani a poctech zaméstnanct v téchto Skolskych zafizenich;

zpracovava souhmné materialy a podklady pedagogického charakteru za §kolska zatizeni ve
své pusobnosti;

zabezpeCuje a provadi pribézmé vefejnospravni kontroly hospodafeni a dodrzovani
piislusnych pravnich piedpisi ve §kolskych zafizenich ve své plsobnosti;

spolupracuje s Vyborem pro sport a volny ¢as Zastupitelstva, Komisi Rady pro udélovani
grantll v oblasti volného ¢asu, déti a mladeze a Komisi Rady pro ud€lovani grant v oblast
sportu a télovychovy;
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SVC/SP022

SVC/SP023

SVC/SP024

SVC/SP025
SVC/SP026

SVC/SP027

SVC/SP028

SVC/SP029

SVC/SP030

SVC/SP031

SVC/SP032

04

stanovuje sméry finan¢ni strategie, stiednédobého a dlouhodobého investi¢niho rozvoje
piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své ptisobnosti;

koordinuje a realizuje projekty rozvoje v oblasti investic ve finan¢ni vysi od 2 000 000
K¢ do 30 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty ve Skolskych zafizenich a zajistuje tyto
ukoly v oblasti investi¢ni vystavby;

sleduje, koordinuje a realizuje ukoly v oblasti investicni vystavby télovychovnych zatizeni
a pfijemctt grantli ve finan¢ni vysi od 500 000 K¢ do 30 000 000 K¢& bez dané z pfidané
hodnoty a vyuziti téchto zatizeni;

zpracovava stanoviska k vystavbé Skolskych zafizeni ve své pliisobnostina izemi hlavniho
meésta Prahy;

koordinuje projekty v ramci schvaleného programu péce o déti a mlddez na izemi hlavniho
mésta Prahy a zajist'uje financni kryti a kontrolu jeho vyuziti;

zajiStuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti volného Casu déti a
mladeze, vcetné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektli, kontroly cerpéani a
vyuctovanigrantl;

zabezpeCuje rozvoj télovychovy a sportu v hlavnim mésté Praze v souladu se zdkonem
¢. 115/2001 Sb., o podpofe sportu, ve znéni pozd¢jSich predpist, a zabezpecuje ukoly
souvisejici s realizaci a aktualizaci piehledu telovychovnych zafizeni a sportovist
rekonstruovanych v ramci grant hlavniho mésta Prahy;

zajistuje komplexné grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti sportu a télovychovy,
véetné zajiStovani kontroly realizace grantovych projektt, i¢elovosti Cerpani a vyuctovani
granti;
zajistuje financovani a realizaci akci oprav a udrzby ve Skolskych zafizenich ve své
pusobnosti;
pfipravuje a realizuje projekty hlavniho mésta Prahy tykajici se mladeze a sportu
spolufinancované ze strukturalnich fondt Evropské unie;
usmeérnuje po odbormné strance nasledujici pfispévkové organizace hlavniho mésta Prahy,
véetné piipravy a vyhotovenimateridli pro jednani Rady a Zastupitelstva:

Diim déti a mladeze hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064289

Diim déti a mladeZe Praha 2, - ICO: 45245924

Dim déti a mladeie Praha 3 - Ulita, - ICO: 45241848

Diim déti a mlideZe Praha 4 - Hobby centrum 4 - ICO: 45241651

Diim déti a mlide%e Praha 5 - ICO: 45242941

Diim déti a mlddeZe Praha 6 - ICO: 45241694

Diim déti a mlidese, Praha 6 - Suchdol, Rohovd 7 - ICO: 45242950

Diim déti a mlidese Praha 7 - ICO: 45242879

Dam déti a mladeie Praha 8 — Spirdla - ICO: 49625055

Diim déti a mladeZe Praha 9 - ICO: 67365779

Diim déti a mlide%e Praha 10 - Diim UM - ICO: 45241945

Diim déti a mlddeze Jizni Mésto - ICO: 45241643

Diim déti a mladeZe Praha 12 — Monet - ICO: 45241295

Zoologickd zahrada hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064459

Botanickd zahrada hlavniho mésta Prahy - ICO: 00064572

ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence

01
02
03
04

kod

oddéleni sekretariatu

oddéleni ekonomické a metodické
oddéleni prevence

oddéleni realizace evropskych projekti

ukoly
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ZSP/SP001

ZSPSP002

ZSP/SP003

ZSP/SP004

ZSP/SP00S5

ZSP/SP006

ZSP/SP007

ZSP/SP008

ZSP/SP009

ZSP/SP010

ZSP/SP011

ZSP/SP012

ZSP/SP013

ZSP/SP014

ZSP/SPO15

ZSP/SP016

ZSP/SP017
ZSP/SP018

ZSP/SP019

ZSP/SP020

ZSP/SP021

ZSP/SP022

ZSP/SP023

ZSP/SP024

ZSP/SP025

provadi opatfeni ke stalému rozvoji v oblasti socialni péce, prevence, rodinné politiky
a zdravotnictvi;

zpracovava pro organy hlavniho mésta Prahy podklady a navrhy koncepce rozvoje v oblasti
socidlni péce, v oblasti prevence a rodinné politiky v hlavnim mésté Praze a dal$i podklady,
které siorgany hlavniho mésta Prahy vyzidaji;

pfipravuje podklady pro ¢innost Vyboru pro zdravotnictvi a bydleni Zastupitelstva;

zajistuje vyhlasovania prib&h vybérovych fizeni pro obsazeni funkce feditele ptispévkovych
organizaci zizenych hlavnim méstem Prahou ve svépusobnosti a pfedkladda Rade
navrhy na jmenovani aodvolanifediteld téchto organizaci, nastanoveni jejich plattia odmén;

provadi vefejnospravni kontrolu v ptispévkovych organizacich zizenych hlavnim méstem
Prahou ve své ptisobnosti;

zajistuje komplexné grantovysystémhlavniho mésta Prahy v oblastisocidlni, véetné rodinné
politiky, v oblasti prevence a zdravotnictvi, zajiSt'uje kontrolu realizace grantovych projekt
a kontrolu Cerpania vyuctovanigrantd;

zjistuje potieby poskytovani socidlnich sluzeb osobam nebo skupindm osob, zajiStuje
dostupné informace o moznostech a zplisobech poskytovani socidlnich sluzeb na uzemi
hlavniho mésta Prahy a spolupracujes méstskymi ¢astmi, ostatnimi kraji a poskytovatel
socialnich sluzeb pfi zprostfedkovani kontaktl mezi poskytovatelia dot¢enymi osobami;

plniukoly souvisejicise zpracovanim stfednédobého planu rozvoje socialnich sluzeb na izemi
hlavniho mésta Prahy, sleduje a vyhodnocuje jeho plnéni;

zajistuje grantovafizeni hlavniho mésta Prahy v oblasti zdravotnictvi, socialnich sluzeb, akci
celoprazského vyznamu a v oblasti rodinné politiky;

provadi administraci vyhla§eni grantového fizeni hlavniho mésta Prahy v danych oblastech,
provadi administraci zddosti o granty hlavniho mésta Prahy, posouzenia hodnoceni zadosti,
piipravuje materidly pro schvaleni Radou, resp. Zastupitelstvem, uvefejiiuje vysledy, uzavira
smlouvy v danych oblastech;

zajistuje vyucétovanigrantd hlavniho mésta Prahy v danych oblastech;

kontroluje ¢erpani grantti hlavniho mésta Prahy v danych oblastech;

zajistuje tvorbu a aktualizaci stfednédobého planu rozvoje socidlnich sluzeb na tzemi
hlavniho mésta Prahy;

zajistuje dostupnost informaci o moznostech a zpisobech poskytovanisocialnich sluzeb na
uzemi hlavniho mésta Prahy a realizuje mistni Setfeniv této oblasti;

zjistuje potieby poskytovani socidlnich sluzeb a dostupnost informaci o poskytovani
socidlnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s méstskymi ¢astmi na procesech planovanisocialnich sluzeb;

informuje Ministerstvo prace a socidlnich vécio procesu planovanirozvoje socialnich sluzeb
na celém tzemi hlavniho mésta Prahy;

definuje obecné principy podpory socidlnich sluzeb na tizemi hlavniho mésta Prahy a v této
oblasti vykonava koncep¢ni a metodickou ¢innost;

zajistuje proces fizeni systému socidlnich sluzeb natzemi hlavniho mésta Prahy;

uruje podobu sité socidlnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy;

uréuje pravidla provazanosti mezi systémem strategie hlavniho mésta Prahy v oblasti
poskytovanisocidlnich sluzeb a systémem hlavniho mésta Prahy tykajiciho se financovani
socialnich sluzeb ve vztahu k pfedpokladanym zdrojim financovani;

spolupracuje s méstskymi ¢astmi na urovni sbéru dat, financovani a strategie v oblasti
poskytovania financovani socialnich sluzeb;

koordinuje ¢innost pracovnich skupin v oblasti planovani a financovani socialnich sluzeb za
ucastizastupcl méstskych ¢asti, odborné vefejnosti, zastupci poskytovateli socialnich sluzeb
a zastupcl osob, kterym jsou socialni sluzby poskytovany;

vytvaii strategie hlavniho mésta Prahy poskytovanisocialnich sluzeb pro jednotlivé cilové
skupiny uzivateld socidlnich sluzeb;
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ZSP/SP026

ZSP/SP027

ZSP/SP028

ZSP/SP029

ZSP/SP030

ZSP/SP031

ZSP/SP032

ZSP/SP033

ZSP/SP034

ZSP/SP035

ZSP/SP036

ZSP/SP037

ZSP/SP038
ZSP/SP039

ZSP/SP040

ZSP/SP041

ZSP/SP042

ZSP/SP043

ZSP/SP044

ZSP/SP045

zajistuje, na Gizemi hlavniho mésta Prahy, financovani socidlnich sluzeb a metodickou a
koncep¢ni praci v této oblasti;

zpracovava a hodnotizadosti poskytovateld socidlnich sluzeb na izemi hlavniho mésta Prahy
o dotace ze statniho rozpoctu poskytované k financovani bézych vydaji souvisejicich
s poskytovanim socidlnich sluzeb v souladu se zpracovanym stfednédobym planem rozvoje
socidlnich sluzeb na tzemi hlavniho mésta Prahy;

vypracovava a predkladd zidost za hlavni mésto Prahu (Magistrat) o poskytnuti dotace
pro poskytovatele socidlnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy na pfislu§né rozpoctové
obdobi;

piipravuje podklady pro vyplatu finan¢nich prostfedki ze statni dotace poskytovatelim
socialnich sluzeb na uzemi hlavniho mésta Prahy na zdkladé rozhodnuti Ministerstva prace a
socialnich véci;

zpracovava finanéni vyporadani poskytovateli socialnich sluzeb na izemi hlavniho mésta
Prahy;

poskytuje metodickou podporu poskytovatelim socidlnich sluzeb na izemi hlavniho mésta
Prahy v oblasti financovani a vécného urceni socidlnich sluzeb;

provadi konzultaéni a poradenskou ¢innost v oblasti financovani a vécného nastavenivykonu
socialni sluzby pro poskytovatele socialnich sluzeb na zemi hlavniho mésta Prahy a obc¢any
hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrhy systémovych projektti financovanych z fond Evropské unie;
provadi poradenskou a konzultaéni ¢innost v oblasti ¢erpani fondd Evropské unie ve své
pusobnosti;

zajistuje metodickou a koordina¢ni cinnost v oblasti financovani v rdmei vyhlaSenych
programil ve své plisobnostinatizemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje na finan¢nim zajisténi projektd vedoucich k rozvoji socialnich sluzeb s odborem
evropskych fondi Magistratu a odboremrozpoc¢tu Magis tratu;

koordinuje ,projekty piimého pfidéleni* ve svéplsobnosti;

zajistuje ¢innostsouvisejici s projekty financovanymi z Evropského socialniho fondu;
spolupracuje se subjekty v oblasti prevence kriminality na izemi hlavniho mé&sta Prahy
a ostatnich socialn¢ patologickych jevi, zejména s méstskymi ¢astmi, Centrem socialnich
sluzeb Praha, piispévkovou organizaci zfizenou hlavnim méstem Prahou, Policii Ceské
republiky, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem vnitra, Vézeiiskou sluzbou
a nestatnimi organizacemi, vcéetné pfipravy a realizace smluvnich vztahtt a z toho
vyplyvajicich pravnich tkoni;

piedkladd Radé naméty a projekty v oblasti prevence kriminality na izemi hlavniho mésta
Prahy;

koordinuje protidrogovou politiku hlavniho mésta Prahy, zpracovava koncep¢éni materialy,
strategické a akéni plany protidrogové politiky, analyzy, sbird a vyhodnocuje aktualni data o
situaci v drogové problematice, pofada seminaie a konference k odbornym otazkam v oblasti
protidrogové politiky, podili se na systému vzdélavani v oblasti protidrogové politiky a na jeji
prezentaci na vefejnosti, pfipravuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, spolupracuje
se sekretariatem Rady vlady pro koordinaci protidrogové politiky a s vécné piisluSnymi
ministerstvy;

organizuje preventivni systém na mistni Grovni, do kterého jsou zapojeny spravni ufady,
Policie Ceské republiky, Méstska policie hlavniho mésta Prahy, nevladni organizace a dalii
instituce pusobici na uzemi hlavniho mésta Prahy s ohledem na rozlozeni plsobnosti
v oblastech socialni a situacni prevence podle mistni situace, potfeby a moznosti;

zabezpetuje tkoly a priority vlddy Ceské republiky na tizemi hlavniho mésta Prahy v oblasti
prevence kriminality;

vyhledava souéinnost i nestatnich organl a instituci pii realizaci pfijimanych konkrétnich
opatfeni v oblasti prevence kriminality na izemi hlavniho mésta Prahy;

provadi komplexni metodickou a koordina¢ni ¢innostv oblasti primarni prevence rizikového
chovaniu déti a mlddeze naizemi hlavniho mésta Prahy;
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ZSP/SP046

ZSP/SP047

ZSP/SP048

ZSP/SP049

ZSP/SP050

zabezpecuje tvorbu programil, poskytovanimetodické a konzultaéni ¢innostia specializované
odborné pomoci subjekttim v oblasti prevence rizikového chovani déti a mladeze, podporuje
rozvoj aktivit mladeZe ve volném Casea spolupracuje na rozvoji péce o zaméstnanost mladeze
s vécné piislu§nymi organizacemi;
zabezpeCuje koordinaci vychovného puisobeni vSech zafizeni a organizaci zaméfenych na
podporu déti a mladeze;
podili se na koordinaci aktivit v oblasti zdravotni prevence na tzemi hlavniho mésta Prahy
a spolupracuje se statnimi i nestatnimi organizacemi v oblasti zdravotni prevence;
odpovida za plan pokryti hlavniho mésta Prahy vyjezdnimi zikladnami Zdravotnické
zachranné sluzby hlavniho mésta Prahy, véetné souvisejicich opatfeni;
usmeériuje po odborné strance nasledujici piispévkové organizace zizené hlavnim méstem
Prahou, v¢etné piipravy a vyhotovenimateriall pro jednani Rady a Zastupitelstva:
1. Domov pro seniory Hije - ICO: 70875111
Domov pro seniory Chodov - ICO: 70876606
Domov pro seniory Kré - ICO: 70874212
Domov pro seniory Elisky Purkyiiové - ICO: 70875316
Domov pro seniory Diblice - ICO: 70875839
Domov pro seniory Kobylisy - ICO: 70872996
Domov pro seniory MaleSice - ICO: 70875707
Domov pro seniory Zahradni Mésto - ICO: 70878030
Domov pro seniory Hortenzie - IC: 70876886
10. Domov pro seniory Dob¥ichovice - ICO: 70875880
11. Domov pro seniory Hefmaniiv Méstec - ICO: 70876258
12. Domov pro seniory PySely - ICO: 70871256
13. Palata - Domov pro zrakové postizené - ICO: 70872783
14. Domov socidlnichsluteb Vlasskd - ICO: 70875430
15. Domov pro osoby se zdravotnim postifenim Sulickd - ICO: 70873046

© %NS RN

16. Domov se zvldstnim reimem Krdsnd Lipa - ICO: 70872741

17. Domov Svojsice - ICO: 70876720

18. Domov se zvldstnim reiimem Terezin - ICO: 70875308

19. Domov pro osoby se zdravotnim postizenim Kytlice - ICO: 70872708

20. Domov pro osoby se zdravotnim postifenim Rudné u Nejdku - ICO: 70890285
21. Domov Maxov- ICO: 70872651

22. Integrované centrum pro osoby se zdravotnim postiZenim Horni Poustevna -
ICO: 70872686

23. Domov pro osoby se zdravotnim postiZenim Leontyn - ICO: 70874387
24. Domov pro osoby se zdravotnim postifenim Lochovice - ICO: 70879567
25. Integrované centrum socidlnich slufeb Odlochovice - ICO: 70875324
26. Domov Zvikoveckd kyticka - ICO: 70887195

27. Détské centrum Paprsek - ICO: 70875413

28. Centrum socidlnich sluzeb Praha - ICO: 70878277

29. Centrum lé¢ebné rehabilitace - ICO: 45245649

30. Détsky domov Charlotty Masarykové - ICO: 00874957

31. Méstskd poliklinika Praha - ICO: 128601

32. Méstskd nemocnice nisledné péce - ICO: 45245843

33. Zdravotnickd zachrannd slufba hl. m. Prahy - ICO: 638927

34. Domov pro seniory Novd slunecnice - ICO:71294287

35. Sprdva prazskych hibitovii - ICO: 45245801

36. Pohiebni tistav hl. m. Prahy - ICO: 45245819
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ZSP/SPO51 poskytuje konzultace a stanoviska v oblasti spravy pohfebist’ vécné piislusnym odboriim
Magistratu, orgdnim hlavniho mésta Prahy, registrovanym cirkvim a nabozenskym
spole¢nostem;
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e)

Sekce rozhodovani o uzemi

)]

SZ3 oddéleni sekretariatu zastupce feditele Magistratu

2) OPP odbor pamatkové péce

3) OTYV odbor technické vybavenosti

4) RFD odbor rozvoje a financovani dopravy

5) OSI odbor strategickych investic

6) ODA odbor dopravnich agend

7) STR odbor stavebniho tadu

8) UZR odbor tzemniho rozvoje

9) OCP odbor ochrany prostiedi

S73 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ3)

SZ3 oddéleni sekretariatu Sekce rozhodovani o uzemi
kod ukoly

SZ3/SP001 vykonava administrativni prace pro zistupce feditele Magistratu, vede pracovni programy
zastupce feditele Magistratu a kontroluje jejich plnéni;

SZ3/5P002 organizuje styk zastupce feditele Magistratu s pravnickymi a fyzickymi osobami a sleduje
vyfizeni jejich Zidosti, pfipadné zabezpeCuje spoleCenské a sluzebni zalezitosti zastupce
feditele Magistratu spojené s vykonem jeho funkce;

SZ3/SP003 piipravuje porady zastupce feditele Magistratu, véetné materiald pro jednani, a materialy pro
jednani zastupce feditele Magistratu ve vécech organiza¢nich, dba na jejich pfesnost,uplnost
a véasnost;

SZ3/SP004 zabezpeCuje podklady pro jednani Rady a Zastupitelstva, véetné evidence tikoli a provadéni
jejich kontroly;

SZ3/SP005 pofizuje zapisy z jednani zistupce feditele Magistratu;

SZ3/SP006 piijima a eviduje pisemnosti adresované zastupciteditele Magistratu;

SZ3/SP007 eviduje ukoly uvedené v usnesenich Rady a Zastupitelstva ulozené zastupcim feditele
Magistratu a kontroluje terminy jejich plnéni;

SZ3/SP008 eviduje ukoly uloZené zastupcifteditele Magistratu a feditelim odbori Magistratu zafazenym
do této sekce, kontroluje jejich plnéni a podavao tominformace zastupcifeditele Magistratu;

SZ3/SP009 provadi kontrolu dopist dorucenych zastupci feditele Magistratu nebo jim odesilanych a
dalsich pisemnosti, vede evidenci pisemnosti odbortit Magistratu pfedkladanych k podpisu
zastupci feditele Magistratu;

80 OPP odbor pamatkové péce

01 oddéleni pravni a administrativni

02 oddéleni stitni spravy pamatkové péce

03 oddéleni ,,KancelaF pamatky svétového dédictvi®
kod ukol

OPP/SP001 zaji§t'uje prezentaci a propagaci hlavniho mésta Prahy v oblastipamatkové péce, a toi formou
reklamy a inzerce, ve spolupracis odborem kultury a cestovniho ruchu Magistratu;

OPP/SP002 zpracovava analyzy, naméty a koncepce organizace a vykonu pamatkové péce v hlavnim
meésté Praze;

OPP/SP003

hospodafi s finanénimi prostfedky uréenymi k poskytovani ucelovych dotaci —
grantll hlavniho mésta Prahy v oblasti pamatkové péce;
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piijima a navrhuje preventivni opatfeni v souvislostise spravou pamatky svétového dédictvi,
piipominkuje ro¢ni monitorovaci zpravy o pamatce svétového dédictvia zajiSt'uje zpracovani
»~Management Planu Historického centra Prahy*;

spolupracuje s Ministerstvem kultury;

zajistuje pravidelna jednani komise Rady Rada svétové pamatky;

OTY odbor technické vybavenosti

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni zakazkowvé pravni

03 oddéleni ekonomické

04 oddéleni pozemnich staveb

05 oddéleni technické a kontrolni

06 oddéleni dopravni a vodohos podafské infrastruktury
kod ukol

OTV/SP001 zpracovava navrh rozpo¢tu kapitalovych a bénych vydaji ve své pusobnost za stavby
rozestavéné, zahajované a v ptipravée, jako podklad pro navrh rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy
pro pfislusny kalendaini rok;

OTV/SP002 piedklada navrhy uprav rozpoétu kapitalovych vydaju ve své pusobnosti v prab&hu
kalendainiho roku, s vécnymi zdiivodnénimi v ndvaznostina postup vystavby;

OTV/SP003 zajistuje, v ramci ¢innosti ve své pusobnosti, financovani veSkerych nakladii investiéni
vystavby v souladu se schvalenym, resp. upravenym, rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy;

OT V/SP004 zpracovava navrh platebniho kalendafe za jednotlivé stavby ve své pusobnostia projednava
ho se zhotoviteli téchto staveb;

OT V/SP005 zajit'uje pravni ikony zadavatele podle zakona o vefejnych zakazkach u staveb zafazenych
do rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy, kde je tento odborinvestorem,

OT V/SP006 realizuje zadavani vefejnych zakazek v ramci majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy,
kde je tento odborinvestorem;

OTV/SP007 zajist'uje vykon investorskych ¢innostiu staveb zafazenych do schvaleného rozpoc¢tu hlavniho
meésta Prahy, unichz je hlavni mésto Praha investorem, nezaji§t'uje—li je jiny odbor Magistratu,
zejména:

1. pii projektové piipravé staveb (vCetné feSeni majetkopravnich vztahll) v rozsahu
potfebném pro realizaci a fadné uzivani staveb,

2. pfi vydaniuzemniho rozhodnutia stavebniho povoleni,

3. pfirealizaci vystavby, véetné ekonomické, finanéni a technické kontroly zajistovani
staveb (pfipadné provadi sdm technicky dozor investora);

4. pii posuzovani potfeby zvySeni ceny projektu a zvySeni celkovych nékladt staveb
z hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

5. pfi prevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,

6. pii pfedCasném uzivani staveb a objektt,

7. pii ZkuSebnim provozu,

8. pfi vydani kolauda¢niho souhlasu staveb a objektil, véetné zabezpeceni podminek
kolauda¢niho souhlasu;

9. pfi reklamacnim fizeni,

10. pii pfedani dokoncenych a kolaudovanych staveb a objektd uzZivatelim
(provozovatelim);

OTV/SP008 zajistuje zpracovavani zddosti hlavniho mésta Prahy za stavby ve své plisobnostina dotace
ze statniho rozpoctu a ze statnich fondt;

OTV/SP009 vyfizuje Zzadosti o dotace ze statniho rozpoc¢tu a komplexni podklady v&etné vyhactovaniza

dopravni stavby, kolektory, stavby podle projektové dokumentace pro stavebni povoleni,
domovi diichodcti a $koly, vodohospodaiskou infrastrukturu, kde je tento odborinvestorem,
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OTV/SP010

OTV/SPO11

OTV/SP012

OTV/SP013

OTV/SP014

OTV/SP015

OTV/SP016

OTV/SP017

OTV/SP018

OT V/SP019

OT V/SP020

OTV/SP021

OT V/SP022

OT V/SP023

OT V/SP024

OT V/SP025

OT V/SP026

OT V/SP027

OTV/SP028

OT V/SP029

OT V/SP030

podili se, v ramci vyuziti finanénich prostfedki ze strukturalnich fondt Evropské unie, na
projektech hlavniho mésta Prahy;

provadi preventivni koordinaci pfipravy vSech staveb na Gzemi hlavniho mésta Prahy z
hlediska ¢asovych,prostorovych a vécnych vztahli pro vydani izemniho rozhodnuti,

zpracovava stanoviska k vydavani vyjimek ze stavebni uzavéry na izemi hlavniho mésta
Prahy, popiipadé k dokumentaci k izemnimu fizeni;

vypracovava stanoviska pro pfijeti rozhodnuti pro vyuziti pozemkil v majetku hlavniho mésta
Prahy pro stavby technické vybavenosti, ddle zpracovava stanoviska pro rozhodnuti o ziskani
vhodnych pozemkli do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava podklady pro investi¢ni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym ¢asovym
horizontem, a to zejména v oblasti bytové vystavby, dopravnich, vodohospodafskych
a kolektorovych staveb a technické infrastruktury pro bytovou vystavbuhlavniho mésta Prahy
a dalsi tcelové vystavby ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy;

organizuje vybér investorapro akce, které nejsou zahmuty do rozpoc¢tu hlavniho mésta Prahy,
posuzuje a vyhodnocuje jejich nabidky z hlediska technickoekonomického a investi¢ni
vyhodnosti;

zajistuje technickou ¢ast agendy spojenou s poskytovanim pijcek na obnovu a modernizaci
bytovych domil z fondu vytvofeného z prostiedki pfidélenych Ministerstvem financi;

zpracovava inventarizacni vykazy o investi¢ni vystavbé ve své plisobnosti;

vyjadfuje se k vyuziti nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou
soucastistavby nebo jsou dotéenyinvesticnivystavbou hlavniho mésta Prahy zajiStovanou ve
své plisobnosti;

zajistuje najmy a vykupy, uzavird najemni a kupni smlouvy na zakladé rozhodnuti organt
hlavniho mésta Prahy u nemovitého majetku pro potfeby investiéni vystavby hlavniho mésta
Prahy podle schvaleného rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor
zajistuje investorské ¢innosti;

uzavira na zakladé rozhodnuti organt hlavniho mésta Prahy ndjemni smlouvy na dobu urcitou
unemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou soucasti stavby
investorsky zajistované timto odborema doc¢asné nejsou pro realizaci stavby nezbytné;

uzavird v souladu s rozhodnutim organti hlavniho mésta Prahy smlouvy o zizeni vécného
bfemene pro potfeby investicni vystavby hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor
zajistuje investorské ¢innosti;

koordinuje projekty rozvoje v oblastiinvestic ve vysinad 30 000 000 K¢ bez dané z pfidané
hodnoty ve §kolach a Skolskych zafizenich;

sleduje a koordinuje ukoly v oblasti investi¢ni vystavby ve vy§inad 6 000 000 K¢ bez dané z
piidané hodnoty;

provadi, pti vykonu investorskych ¢innosti, kontrolu kvality projektt;

zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, d€lby ¢innosti a toku
informaci ve své pisobnosti;

vede a sleduje dokumentaci v§ech ekonomickych a projektovych souvislosticelého zivotniho

cyklu jednotlivych investicnich akci hlavniho mésta Prahy a vypracovava stanoviska ke
kvalite;

navrhuje a  zpracovavd metodiku  schvalovdni investicnich akci  z hlediska
technickoekonomického a investiéni vyhodnostipfed jejich zafazenim do navrhu rozpoctu
hlavniho mésta Prahy;

navrhuje a zpracovava Sablony ramcového ekonomického posouzeni (tzv. Business Case)
pro prufezové porovnani projektd hlavniho mésta Prahy pfed jejich zafazenim do névrhu
rozpoctu hlavniho mésta Prahy;

navrhuje a zpracovava metodiku pro zménu celkovych investi¢nich nakladi (CIN) staveb
hlavniho mésta Prahy;
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navrhuje a zpracovava metodiku pro stfednédobé ekonomické planovaniinvesticni vystavby
hlavniho mésta Prahy;

navrhuje, zpracovava a zavadi jednotnou metodiku pro zménové fizeni uzavienych smluv
hlavniho mésta, kterd bude efektivné zohledniovat velikost stavby a pfedmétné zmény;
navrhuje a zpracovava metodiku pro:

1. stanovovanihodnoticich kritérii, a to véetné zptisobu omezeni kvantifikovatelnych;

2. dil¢ich hodnoticich kritérii,

3. posuzovaniobsahu nabidek,

4. zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu,

5. navrzeni zefektivnéni a implementace procesu vyvadéniz majetku hlavniho mésta
Prahy,

6. ve svéplsobnosti;

zpracovava podklady pro strategii a jednotna pravidla pro vykup pozemkd do vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy pro potfeby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy;

navrhuje jednotny postup ve své plsobnostiv reklamacnich fizeni tykajicich se smluv se
zhotoviteli;

zajistuje ukoly tykajici se bezpeCnosti a ochrany zdravi, navrhuje a dohlizi na realizaci
preventivnich opatfeni a vést pfisluSnou dokumentaci tykajici se BOZP, a to jak ve fazi

piipravy, tak ve fazi realizace stavebnich projektti a vykonava dalsi ¢innosti koordinatorti
BOZP;

RFD odbor rozvoje a financovani dopravy

01
02
03
04

kod

oddéleni sekretariatu
oddéleni organizace dopravy
oddéleni rozvoje dopravy
oddéleni Fizeniorganizaci

iikoly

RFD/SP001

RFD/SP002

RFD/SP003

RFD/SP004
RFD/SP005

RFD/SP006

RFD/SP007

zajistuje zpracovani vyjadieni ve své plisobnostiza hlavni mésto Prahu pro potfebu spravnich
afadu;

zabezpeCuje Cinnosti vyplyvajici z problematiky dopravy v klidu (zony placeného stani,
vefejné anevefejné hromadné gardze, zachytnd parkovist¢ P+R, B+R, Carsharing,
Bikesharing, analyzy dopravy v klidu v jednotlivych méstskych ¢astech) na tzemi hlavniho
meésta Prahy;

vypracovava metodiku vydeje parkovacich opravnéni pro oblast zon placeného stanina Gizemi
hlavniho mésta Prahy a provadi kontrolni ¢innost v samostatné piisobnosti mé¢stskych casti
v oblasti vydeje parkovacich opravnéni pro oblast zon placeného stani a v oblasti plnéni
smluvnich vztahli se spravci zon placeného stani;

zajistuje vydej parkovacich opravnénido zon placeného stanina izemi hlavniho mésta Prahy;
zabezpecuje komplexni koordinaéni ¢innost turistického ruchu naizemi hlavniho mésta Prahy
ve spojitosti s dopravou, zejména problematiku osobnich pfepravniki a obdobnych (napf.
Segway, jizdni kola, kolob&zky);

komplexné zajiStuje koncepéni zaméry na useku samospravy hlavniho mésta Prahy v oblasti
dopravy a dopravnich systéml, zejména napliiovani cili platného Strategického planu
hlavniho mésta Prahy, Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy pro oblast dopravy a daliich
dokumenti;

zajistuje zpracovani Planu udrzitelné mobility hlavniho mésta Prahy a okoli, vcetné
navazujicich dokumentti, v souladu se Strategickym planem hlavniho mésta Prahy,
pfislusnymi metodikami Evropské unie a Ministerstva dopravy, koordinuje jeho realizaci
a aktualizace;
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RFD/SP010

RFD/SPO11

RFD/SP012

RFD/SP013

RFD/SP014

RFD/SP0O15

RFD/SP016

RFD/SP017

RFD/SP018

RFD/SP019

RFD/SP020

RFD/SP021

RFD/SP022

koordinuje vykon samospravy na useku pozemnich komunikaci, vcetné zimni udrzby
komunikaci, vodnidopravy a komunika¢niho majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava stanoviskak zadostem o pronajem, vypujcku, sluzebnost, pacht, sménu a tGplatny
pievod pozemkii s vyuztim ,komunikace* ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a dale
k Zadostem o vykupy a beziplatné prevody pozemkii zastavénych pozemnimi komunikacemi
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

stanovuje tiidy mistnich komunikaci a silnic ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

vykonava na tzemi hlavniho mésta Prahy agendu nalezenych autovrakli a opu§ténych
silniénich motorovych vozidel a ostatnich dopravnich prostredki;

podili se na tvorbé koncepci systémi dopravy osob v hlavnim mesté Praze a piiméstské
oblastis cilem jeji optimalizace a preference a na zpracovani sttednédobych koncepcivyvoje
provozu vetejné dopravy hlavniho mésta Prahy ve vazbé na rozpocet hlavniho mésta Prahy;

zajistuje ¢innosti sméfujici ke snizeni dopravni nehodovostia zvyS§eni bezpecnosti provozu
na pozemnich komunikacich v hlavnim mésté Praze a ¢innostkancelafe Praha bez bariér jako
styéného bodu pro kontakt s osobami s télesnym postizenim a organizacemi je sdruzujici,
veetné spoluprace na prezentaci téchto aktivit;

vykonava koordina¢ni ¢innost a administraci grantové podpory v oblasti podpory a rozvoje
p&si dopravy na tizemi hlavniho mésta Prahy, dopravnii rekreaéni cyklistické dopravy na
uzemi hlavniho mésta Prahy a odstraiiovanibariér v dopravé a ve vefejném prostoru, zejména
s ohledem na osoby se snizenou schopnosti pohybu a orientace, véetné spoluprace se
Stiedoceskym krajem a odbornymi a zdjmovymi sdruzenimi ¢innymi v téchto oblastech,
zejména pii prezentaci té€chto aktivit;

vede metodicky organizace hlavniho mé&sta Prahy i dal$i subjekty v oblastech snizovani
dopravni nehodovostia jejich nasledkl, rozvoje cyklistické a pési dopravy a odstranovani
bariér v doprave a vefejném prostoru v hlavnim mésté Praze;

koordinuje a vyhodnocuje rozbory hospodafeni a ovéfuje vykon hlavnich c¢innosti
piispévkovych organizaci ziizenych hlavnim méstem Prahou ve své plisobnosti;

zpracovava souhrn navrhu rozpoctu bézych i kapitalovych vydaji kapitoly 03 - Doprava
hlavniho mésta Prahy, vyjadfuje se k navrhim na zmény, ovétuje Cerpani a ucelné rozdéleni
finan¢nich prostfedkil na dopravu k zaji§téni potfeb hlavniho mésta Prahy a spolupracuje pfi
spolufinancovani z dal§ich rozpoctovych kapitol i vyuzvani cizich finan¢nich zdroji (napf.
evropské a statnifondy, vnéj$iinvestofi aj.);

zajistuje ukony k Cerpani vlastniho rozpocCtu i pro poukazovani finan¢nich prostredki
z rozpoctové kapitoly 03 - Doprava hlavniho mésta Prahy dal§im subjektiim rezortu, pficemz
plniitkoly podle zmocnéni pro piikazce operaci, povéiené spravce rozpoctu a poveétené hlavni
ucetni;

koordinuje uplatnéni zddosti o spolufinancovania zajisténi realizace podporovanych projekti
rezortu dopravy z fondl Evropské unie a ze statnich fondi, véetné nezbytné administrace pfi
Cerpani prostiedkiii v obdobiudrztelnosti a publicity;

vykonava pravni ¢innosti, a to zejména v souvislosti se zastupovanim hlavniho mésta Prahy
v soudnich fizenich vedenych proti hlavnimu méstu Praze ve své vécné plisobnosti;

usmeériuje po odborné strance nasledujici piispévkové organizace ziizené hlavnim meéstem
Prahou, v¢etné pfipravy a vyhotovenimateridli pro jednaniRady a Zastupitelstva:
1. Technickd sprava komunikaci hl. m. Prahy - ICO: 63834197

2. Regiondlni organizitor prazské integrované dopravy (ROPID) - ICO: 60437359

zajistuje, u mezindrodnich organizaci, ve kterych je hlavni mésto Praha ¢lenem, Ucast na
setkanich s tématem dopravy, spolupracuje na mezinarodnich projektech v oblasti rozvoje a
podpory udrzitelné dopravy a koordinuje v mezinarodnich projektech aktivity za hlavni mésto
Prahu (ve spolupracis odd€lenim zprostfedkujictho subjektu ITI odboru projektového fizeni
Magistratu);
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zpracovava stanoviska k navrhimuprav komunikaci z hlediska udrzitelné dopravy v hlavnim
meésté Praze (zvySovani bezpecnostina pozemnich komunikacich, cyklistickd a péSidoprava
a odstranovanibariér ve vefejném prostoru);

sleduje a konzultuje problematiku konceptu Smart Cities v oblasti dopravy (mobility);

zajiStuje prezentaci aktivit hlavniho mésta Prahy v oblasti rozvoje dopravy a realizaci
informaénich materidli a informaénich kampani v této oblasti;

koordinuje vytizovani podnétii vetejnostike zlepSeni dopravni situace a dopravniho prostredi
nauzemi hlavniho mésta Prahy;

vyhledava a analyzuje moznosti vyuziti dalsich finan¢nich zdrojii pro rozvoj dopravy na izemi
hlavniho mésta Prahy (napf. grantové programy Statniho fondu Zivotniho prostiedi, Statniho
fondu dopravni infrastruktury a obdobné);

OSI odbor strategickych investic

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni pravni

03 oddéleni ekonomiky a financovini staveb

04 oddéleni pozemnich staveb a Méstského okruhu
05 oddéleni vodohos podaiskych a dopravnich staveb
kéd iikoly

OSI/sP001 zpracovava navrh rozpoétu kapitalovych a bé&mych vydaji tohoto odboru za stavby
rozestavéné, zahajované a v piiprave, jako podklad pro navrh rozpoctu hlavniho mésta Prahy
pro piislusny kalendaini rok, sttednédoby a dlouhodoby vyhled;

OSI/sP002 pfedklada navrhy uprav rozpoétu kapitalovych vydaji tohoto odboru v pribéhu kalendainiho
roku, s vécnymi zdivodnénimi v ndvaznostina postup piipravy arealizace konkrétnich staveb;

OSI/sP003 zajist'uje ve své pusobnostifinancovani veskerych nakladi investiéni vystavby v souladu
se schvalenym, resp. upravenym, rozpo¢tem hlavniho mésta Prahy;

OSI/sP004 zpracovava podklady pro plnéni rozpoétu hlavniho mésta Prahy a vyGétovani vysledki
hospodatenizal. pololeti a kalendaini rok pro celkovou zpravu za hlavni mésto Prahu do Rady
a Zastupitelstva;

OSI/SP005 v L sy . e w1 v xy
zajistuje v rdmei vnitintho kontrolniho systému Magistratu fidici kontrolu pfedbéznou,
prabéznou a naslednou v procesu investiéni vystavby ve své plisobnosti;

0SI/SP006 zajistuje roéni inventarizaci majetku, zivazkid a pohledavek hlavniho mésta Prahy ve své
pusobnosti;

OSI/SP007 zajistuje metodické fizeni obchodnich spole¢nosti, které spravuji majetek ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy na zakladé mandatnich smluv, pfiplnéni kol vyplyvajicich ze zdkona
o dani z pfidané hodnoty;

OSI/SP008 e . M s . e,
zajiStuje uzkou spolupraci s odborem rozpoctu Magistratu a dale s odborem ucetnictvi
Magistratu, ktery pro tento odbor zajist'uje vedenitucetnievidence;

OSI/SP009 zajistuje pravni ikony zadavatele u staveb zafazenych do rozpocétu hlavniho mésta Prahy, kde
je tento odborinvestorem,

OSI/SPo10 realizuje zadavani vefejnych zakazek za stavby,kde je tento odbor investorem,

OSI/SPO11

zajistuje vykon investorskych ¢innostiu staveb zatfazenych do schvaleného,ev. upraveného,
rozpoctu hlavniho mésta Prahy, unichz je hlavni mésto Praha investorem, nezajistuje-li je jiny
odbor Magistratu, zejména:

1. pfi projektové pfipravé staveb (véetné feSeni majetkopravnich vztaht) v rozsahu
potfebném pro realizaci a fadné uzivani staveb,

2. pfi vydéaniizemniho rozhodnutia stavebniho povoleni,

3. pii realizaci vystavby vCetné ekonomické, finanénia technické kontroly zajistovani
staveb,
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OSI/SP012

OSI/SP013

OSI/SP014

OSI/SPO15

OSI/SP016

OSI/SP017

OSI/SP018

OSI/SP019

OSI/SP020

OSI/SP021

OSI/SP022

OSI/SP023

OSI/SP024

OSI/SP025

OSI/SP026

4. pfi posuzovani potieby zvySeni ceny projektu a zvySeni celkovych investi¢nich
nakladu staveb,

5.z hlediska zmény vécného rozsahu staveb,

6. pii pfevzeti staveb od zhotovitele ¢i dodavatele,

7. pii pfedasném uzivani staveb a objektt,

8. pii ZkuSebnim provozu,

9. pfi vydani kolauda¢niho souhlasu staveb a objekti, véetné zabezpeceni podminek
kolaudaéniho souhlasu,

10. pfi reklama¢nim fizeni,

11. ptevadi dokoncené a zkolaudované staveb hlavniho mésta Prahy do spravy odbom
hospodatenis majetkem Magistratu a uzivateli/provozovateld;

zajistuje zpracovavani a vyfizeni Zidosti hlavniho mésta Prahy za stavby ve své ptisobnosti
na dotace ze statniho rozpoctu a ze statnich fondu a z fondt Evropské unie;

vyfizuje ¢erpani dotaci ze statniho rozpoctu a statnich fondd a z fond Evropské unie po jejich
piid€leni, véetné zavéreéného vyhodnoceni po dokonceni staveb, kde je tento odbor
investoremy

podili se, v ramci vyuziti finan¢nich prostfedkid ze strukturdlnich fonditi Evropské unie, na
projektech hlavniho mésta Prahy;

provadi koordinaci pfipravy vybranych staveb na Gizemi hlavniho mésta Prahy z hlediska
casovych, prostorovych a véenych vztahil pro vydani izemniho rozhodnuti;

zpracovava stanoviska k vydavani vyjimek ze stavebniuzivéry, popiipadé k dokumentaci
k izemnimu fizeni;
vyjadifuje se k vyuziti nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, které jsou

soucasti stavby nebo jsou doteny investitni vystavbou hlavniho mésta Prahy ve své
pusobnosti;

zpracovava a kontroluje komplexni podklady k protokolarnimu pfedani zkolaudovanych
staveb hlavniho mésta Prahy do spravy odboru hospodafeni s majetkem Magistratu a
obchodnich spole¢nostina zikladé mandatnich smiuv;

vyhotovuje navrhy pfedavacich protokoli a ptedava tyto k podpisu fediteli odbom
hospodafenis majetkem Magistratu a fediteli pfislu§ného provozovatele/uzivatele/kone¢ného
spravce, tj. obchodnispolecnosti, kterd majetek ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy spravuje
na zakladé mandétni smlouvys;

zajistuje najmy a vykupy, uzavird najemni a kupni smlouvy na zakladé rozhodnuti organt
hlavniho mésta Prahy tykajici se nemovitého majetku pro potteby investi¢nivystavby hlavniho
mesta Prahy podle schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy v ptipadech, kde tento odbor
zajistuje investorské ¢innosti;

uzavira na zakladé rozhodnuti organt hlavniho mésta Prahy ndjemni smlouvy na dobu urcitou

unemovitétho majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, ktery je soucasti stavby
investorsky zajiStované timto odborem, a do¢asné€nejsou pro realizaci stavby nezbytné;

uzavird v souladu s rozhodnutim orgédnt hlavniho mésta Prahy smlouvy o zfizeni sluzebnosti
pro potieby investi¢ni vystavby hlavniho mésta Prahy v pfipadech, kde tento odbor zaji§t'uje
investorské ¢innosti;

zajistuje vykon investorskych ¢innosti véetné komplexu opatieni, vytvarejicich podminky
pro realizaci vodnilinky v ramci piestavby arozsiteni Ustiedni &isticky odpadnich vod v Praze
na Cisafském ostrové;

provadi, pii vykonu investorskych ¢innosti, kontrolu kvality projektti hlavniho mésta Prahy;
zpracovava navrhy tykajicich se zlepSovani kvality vykonu ¢innosti, délby ¢innosti a toku
informaci ve své pisobnosti;

vede a sleduje dokumentaci v§ech ekonomickych a projektovych souvislosticelého zivotniho
cyklu jednotlivych investicnich akei hlavniho mésta Prahy;
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OSI/SP027
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zajistuje ukoly tykajici se BOZP v ramci Magistratu, navrhuje a dohlizi na realizaci
preventivnich opatfeni a vede pfislusnou dokumentaci tykajici se BOZP, a to jak ve fazi
piipravy, tak ve fazi realizace stavebnich projektti a vykonava dal$i ¢innosti prostfednictvim
koordinatordt BOZP ve smyslu zakona ¢. 309/2006 Sb., kterym se upravuji dal§i pozadavky
bezpecnostia ochrany zdravi pfi praci v pracovnépravnich vztazich a o zajisténi bezpeénosti
a ochrany zdravi pfi ¢innostinebo poskytovanisluzeb mimo pracovnépravnivztahy (zikon o
zajisténi dalSich podminek bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci), ve znéni pozdé&jsich
predpist.

ODA odbor dopravnich agend

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni specidlniho stavebniho uiadu
03 oddéleni draZniho spravniho wFadu
04 oddéleni dopravniho tFadu
05 oddéleni silni¢niho spravniho uradu
06 oddéleni taxisluzby
07 oddéleni zkuSebni komisaft
kod tikoly
ODA/SP001 vydavaza hlavni mésto Prahu souhlas k vjezdu do zény s dopravnim omezenim pro nakladni
automobily do 6 t, souhlas k vjezdu pro nékladni automobily do zony s dopravnim omezenim
3,5t asouhlaskvjezdu do zény s dopravnim omezenim pro autobusy;
ODA/SP002 zajistuje koordinaci stavebnich akci na pozemnich komunikacich ve vlastnictvi hlavniho
meésta Prahy v kratkodobém horizontu;
ODA/SP003 zajistuje ukoly celoprazského vyznamu v oblasti dopravy zejména ve spolupraci s Policii
Ceské republiky, Méstskou policii hlavniho mésta Prahy, Ministerstvem dopravy a
Ministerstvem vnitra;
ODA/SP004 zajist'uje ¢innosti smétujici ke sniZzeni dopravni nehodovostia zvy$eni bezpecnostisilniéniho
provozu na pozemnich komunikacich na uzemi hlavniho mésta Prahy,
ODA/SP005 projednava objizdky pii uzavirkich a vydava stanovisko k vyuziti komunikaci na uzemi
hlavniho mésta Prahy;
ODA/SP006 podili se na zpracovani koncepci rozvoje a fizeni dopravnich systémi hlavniho mésta Prahy
(regionu), véetnéfeSeni telematiky;
ODA/SP007 vydava stanoviska k zadostem o vyjimky ze stavebnich uzavér pro nadfazenou komunika¢ni
sit’ hlavniho mésta Prahy a pro trasy méstské kolejové dopravy;
ODA/SP008 vydava stanoviska k navrhu zmén Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy a doplitkii o veiejné
prospésné stavby hlavniho mésta Prahy;
ODA/SP009 spolupracuje na tkolech celoprazského vyznamu, zejména na tvorb&smémé &asti Uzemniho
planu hlavniho mésta Prahy, a to pfedev§im v oblasti dopravy;
ODA/SP010 podili se na tvorbé koncepci systémi dopravy osob v hlavnim mésté Praze a piiméstské
oblasti s cilem jeji optimalizace a preference;
ODA/SPO11 zajist'uje a provadi zkousSky o znalosti mistopisu, znalosti pravnich pfedpist upravujicich
taxisluzbu a ochranu spotiebitele a znalosti obsluhy taxametru na tzemi hlavnitho mésta
Prahy;
ODA/SP012 vydava osvédéeni o Gspé$né vykonané zkouSce o znalosti mistopisu, znalosti pravnich

piedpist upravujicich taxisluzbu aochranu spotfebitele a znalosti obsluhy taxametru na tizemi
hlavniho mésta Prahy;
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STR odbor stavebniho radu

01 oddéleni sekretaritu
02 oddéleni stavebniho ¥adu
03 oddéleni pravni
kod iikoly
STR/SP001 spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii pfipravé koncepci v oblasti tzemniho
rozhodovani a stavebniho fadu a pfi provozovani systému stavebneé technické prevence;;
STR/SP002 vydava stanoviska k strategickym zamérim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potieby

34

uzemniho planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem, stavebnich uzavér a k dalSim
zamérim pravnickych a fyzickych osob,pokud setykaji hlavniho mésta Prahy;

UZR odbor uzemniho rozvoje

01 oddéleni organizacni

02 oddéleni informaci o uzemi

03 oddéleni porizovani celoméstskych dokumentaci
04 oddéleni technické podpory

05 oddéleni pofizovani dil¢ich dokumentaci

kod iikoly

UZR/SP001 spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pii pfipravé koncepci v oblasti izemniho
planovant;

UZR/SP002 vydava stanoviska k strategickym zamérim rozvoje hlavniho mésta Prahy, pro potfeby
uzemniho pldnovani, zén, rezervaci, ochrannych péasem, stavebnich uzivér a k dal§im
zaméram pravnickych a fyzickych osob,pokud se tykaji hlavniho mésta Prahy;

UZR/SP003 zajistuje procesni ¢innosti pofizovani Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy ve spolupraci
s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci zfizenou
hlavnim méstem Prahou;

UZR/SP004 zajistuje procesniéinnosti potizovani zmén Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy;

UZR/SP005 zajist'uje procesni ¢innosti pofizovani v§ech druh uzemné planovacich dokumentaci a
uzemné planovacich podkladi;

UZR/SP006 uzavira smlouvy o pravni pomoci a smlouvy o dilo;

UZR/SP007

usmériuje po odbomé strance nasledujici piispévkovou organizaci zfizenou hlavnim méstem
Prahou, v¢etné pfipravy a vyhotovenimateridli pro jednani Rady a Zastupitelstva:

Institut planovdni a rozvoje hlavniho mésta Prahy - ICO: 70883858.
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OCP odbor ochrany prostredi

01 oddéleni sekretariitu

02 oddéleni ochrany prirody a krajiny

03 oddéleni ochrany ovzdusi

04 oddéleni pravni

05 oddéleni posuzovani vlivi na Zivotni prostiedi

06 oddéleni integrovaného povolovani a odpadového hospodaii'stvi
07 oddéleni statni spravy lesi, myslivosti, rybaFstvi a veterinarni péce
08 oddéleni vodniho hospodarstvi

09 oddéleni ekonomiky a majetkové spravy

10 oddéleni udrZzitelné energetiky

11 oddéleni odpadi

12 oddéleni péce o zelen

kod ukoly

OCP/SP001 zajist'uje povinnostiptivodce odpadii za hlavni mésto Prahu;

OCP/SP002 zajistuje povinnostiodpadového hospodate;

OCP/sP003 zajistuje vypracovaniro¢niho hlagenio produkci a nakladani s odpady;

OCP/SP004 zajistuje vypracovaniroéniho vykazu o odpadech pro Cesky statisticky tifad;

OCP/SP005 realizuje zadavaci fizeni vefejnych zakdzek v rozsahu agendy odpadového hospodafstvi
hlavniho mésta Prahy a provadi kontrolu plnéni smluvnich podminek u dodavatelsky
zajisténych ¢innosti;

OCP/SP006 zajistuje smluvné komplexni systém nakladani s komunalnimi odpady na Gzemi hlavniho
meésta Prahy, veetné vyuztelnych slozek komundlnich odpadt a provozu zafizeni pro sbér
nebo dal§inakladani s odpady (sbémé dvory, kompostarny atd.) na zdklad€ rozhodnuti orgéni
hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP007 zajistuje zpracovani ¢tvrtletniho vykazu o celkovém mnoZstvi a druzich komunalniho odpadu
vyttidénych a odstranénych nauzemi hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP008 smluvné zajiSt'uje systémnakladani s nebezpeénymi slozkami komunalnich odpadii na izemi
hlavniho mésta Prahy na zakladé rozhodnuti organt hlavniho mésta Prahy;

OCP/SP009 smluvng zaji§t'uje sbéra svoznepouzitelnych 1é¢iv z lékaren na tzemi hlavniho mésta Prahy
zapojenych dosystému hlavnitho mésta Prahy a v této véci spolupracuje s Lékarenskou
komorou Ceské republiky, zpracovava evidencia zabezpec€uje pfedkladani dafiovych dokladi
podle pozadavkd Ministerstva financi k zpétnému proplaceni nakladii na sbér nepouzitelnych
1é¢iv;

OCP/SP010 zpracovava Plan odpadového hospodafstvi hlavniho mésta Prahy v souladu s Planem
odpadového hospodatstviCeské republiky;

OCP/SP011 zpracovava Plan odpadového hospodaistvi piivodce odpadu a jeho zmény za hlavni mésto
Prahu jako puavodce komunalniho odpadu v souladu skrajskym Planem odpadového
hospodafstvihlavniho mésta Prahy;

OCP/SPO12 zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy, ktera vyhla§uje zavaznou
¢astkrajského Planu odpadového hospodarstvihlavniho mésta Prahy;

OCP/SP013 zajist'uje vyhodnoceni planu odpadového hospodaistvi hlavniho mésta Prahy a Planu
odpadového hospodéfstvihlavniho mésta Prahy jako piivodce odpadi;

OCP/SPO14 koordinuje a metodicky usmériiuje spolupraci s méstskymi ¢astmi pii prosazovani planu
odpadového hospodafstvihlavniho mésta Prahy;

OCP/SPO15 specifikuje prioritni ukoly v rozvoji odpadového hospodafstvi hlavniho mésta Prahy, véetné
ndvrht stfednédobych a kratkodobych investi¢nich programid v odvétvi odpadového
hospodéafstvi;

OCP/SP0O16 spolupracuje s Ministerstvem Zvotniho prostiedi jako spravcem databaze starych

ekologickych zatézi pti poskytovaniinformaci v rozsahu své plsobnosti;
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OCP/SP017

OCP/SP018

OCP/SP019

OCP/SP020

OCP/SP021

OCP/SP022

OCP/SP023

OCP/SP024

OCP/SP025

OCP/SP026

OCP/SP027

OCP/SP028

OCP/SP029

OCP/SP030

OCP/SP031

OCP/SP032

OCP/SP033

OCP/SP034

OCP/SP035

OCP/SP036

piedklada navrhy na feSeni nakladani s komunalnimi odpady v dob&é mimotadnych situaci
a pfi vyhlaseni stavu nouze nebo stavu nebezpecéi Krizovému §tdbu hlavniho mésta Prahy;
posuzuje navrhy na spolupraci hlavniho mésta Prahy s jinymi hospodafskymisubjekty s cilem
zajisténi investic v odvétviodpadového hospodafstvi;

zabezpecuje zpracovani studii a odbornych posudkii nauseku odpadového hospodaistvi;

zajistuje postup vramci hlavniho mésta Prahy pii zprostfedkovani sdruzeného plnéni
zpétného odbéru obalovych odpadt, vede evidenci a predklada ji spolu s danovymi doklady
autorizované obalové spole¢nostia kontroluje vysiposkytnutého pfispévku hlavnimu méstu
Praze touto osobou;

zajistuje postup vramci hlavniho mésta Prahy pifi zprostiedkovani sdruzeného plnéni
zpétného odbéru vybranych vyrobki;

zabezpeCuje uzavirani pisemnych smluv s plivodci odpadl o vyzivani systému nakladani
s odpadem stanoveného hlavnim méstem Prahou;

spolupracuje s méstskymi Castmi a metodicky koordinuje aktivity na useku nakladani
s komunalnimi odpady;

zajistuje poradenskou agendu na useku nakladani s odpady pro fyzické osoby i ptivodce
odpadl a zajiStuje realizaci informacnich materidld a informac¢nich kampani na useku
odpadového hospodafstvi;

zajistuje piedrealizacni piipravu investic na Useku technické vybavenosti pro nakladani
s odpady natizemi hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrh obecné zavazné vyhlasky hlavniho mésta Prahy, kterou se stanovisystém
shromazdovani, sbéru, pfepravy, tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalnich odpadd
vznikajicich na zemi hlavniho mésta Prahy a systémnakladani se stavebnim odpadem,;

provadi kontrolu hospodafeni méstskych casti s rozpoctovymi prostfedky poskytnutymi
hlavnim méstem Prahou ve formé ucelovych dotaci;

zajistuje funkci a rozvoj Komplexniho systému nakladanis komunalnim odpadem (KNSKO),
ve kterém jsou evidovanyzmény na stanoviStich tfidéného dopadu, pfistavovani
velkoobjemovych kontejnerd k odkladani objemného odpadu a bioodpadu, pfistavovani
mobilnich sbémych dvortina izemi hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s odborem informatiky Magistratu a odborem dani, poplatkll a cen Magistratu na
vyvojia chodu pocitacovych aplikaci Informa¢ni systémspravy poplatkiiza komunalni odpad
(PKO) a Externi sluzby odpadt (ESO);

zajistuje spravu a vyvoj Komplexniho systému naklddani s komunalnim odpadem ve
spoluprécis oborem informatiky Magistratu;

zpracovava navrhy na jmenovani a odvolani a platové zafazeni feditele piispévkové
organizace ziizené hlavnim méstem Prahou ve své ptisobnosti;

shromazd'uje a archivuje podklady pro feSenisystému péce a rozvoje meéstské zelen€, véetné
mestskych lestia vybranych uli¢nich stromotadi;

zpracovava podklady pro investi¢ni programy s dlouhodobym ¢asovym horizontem v oblasti
mestské zelené a spravy staveb na vodnich tocich a plochach ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy,

zajistuje vykon uzemni samospravy a kontroluje plnéni ukoli za vlastnika v oblasti péce o
zelen — parkl celoprazského vyznamu, méstskych lest, stromotadi I. kategorie, zvlasté

chranénych uzemi, vodnich tokiia vodnich ploch, pozemkl uréenych uzemnim planem pro les
a pozemku pfirodnich nelesnich ploch ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

zajistuje investorské ¢innostiu staveb méstské zelené a na drobnych vodnich tocich a vodnich
plochéch ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti;

vyjadfuje se k pozemkiim zelené¢ ve vlastnictvi hlavntho meésta Prahy v pfipadé jejich
sveéfovani do spravy méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy, k vydavani téchto pozemkd v
restituénim fizeni, k prodeji, prondjmu nebo smeéné téchto pozemkli, vydava stanoviska
k vykuptim pozemkli zelen€ do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy;

83



OCP/SP037

OCP/SP038

OCP/SP039
OCP/SP040

OCP/SP041

OCP/SP042

OCP/SP043

OCP/SP044

OCP/SP045

OCP/SP046

OCP/SP047

OCP/SP048

OCP/SP049

OCP/SP050

OCP/SP051

OCP/SP052
OCP/SP053

OCP/SP054

OCP/SP055

OCP/SP056

spolupracuje s odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi a dal§imi subjekty pii investorském
zajisténi staveb a idrzby méstské zelen€, vodnich tokii a vodnich ploch ve vlastnictvihlavniho
mésta Prahy ve své plisobnosti;

zajistuje podklady pro nabyvani, vyfazovani a pro inventarizaci nemovitého a movitého
majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v oblasti péce o zelen;

realizuje zadavaci fizeni vefejnych zakizek v rozsahu agendy méstské zelené a vodnich toku,
vyfizuje Zadostia komplexni podklady pro dotace ze statniho rozpoctu a fondt Evropské unie,
kde odborzajistuje vykon investorskych ¢innosti;

iniciuje a podava podle rozhodnuti organt hlavniho mésta. Prahy Zadosti o zménu kultury
pozemkd, v tomto piipadé zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika téchto pozemku
v fizenich vedenych podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu
(stavebni zakon), ve znéni pozd¢€jSich pfedpisti, jedna-li se o pozemky s funkénim vyuzitim
lesni porosty (LR), pfirodni nelesni plochy (ZN) a louky a pastviny (NL);

spolupracuje s odborem uzemniho rozvoje Magistrdtu pfi piipravé Uzemné planovaci
dokumentace a izemné planovacich podkladt z hlediska méstské zelené¢ a vodnich tokd,

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zakona ¢. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny, ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,zikon o ochrané piirody a krajiny*);

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zdkona ¢. 254/2001 Sb., o vodéach a o zméné nékterych
zékonl (vodni zdkon), ve znéni pozd&jSich piedpisi;

zabezpeCuje, ve spolupraci s Institutem planovani a rozvoje hlavniho mésta Prahy,
piispévkovou organizaci zfizenou hlavnim méstem Prahou, pfipravu navrhtirozvoje hlavniho

meésta Prahy ve smyslu naplilovani zamérti hlavniho mésta Prahy v oblasti méstské zelené a
vodnich tokd;

zpracovava podklady pro navrh ro¢niho rozpoctu kapitdlovych a béznych vydaju, kapitalovych
vydajii za stavby rozestavéné, zahajované a stavby v pfipravé, v oblasti méstské zelen¢ a
spravy staveb na vodnich tocich a plochach, jako podklad pro navrh rozpoc¢tu hlavniho mesta
Prahy;

spolupracuje s Ministerstvem zivotniho prostfedi a Ministerstvem zemédélstvi pii ptiprave
koncepciochrany slozek zivotniho prostiedi;

komplexné zaji§tuje grantovy systém hlavniho mésta Prahy v oblasti ochrany prostfedi a
ekologické vychovy, véetné zajistovani kontroly realizace grantovych projektd, kontroly
Cerpani a vyuctovanigrantli a komplexni rozborové ¢innostiv této oblasti;

zajistuje a provadi predbézné a prib&zné vefejnospravni kontroly v rozsahu agendy méstské
zelené a vodnich tokd, grantti a dotaci hlavniho mésta Prahy;

vyhleddva vhodny nemovity majetek k ziskdni do vlastnictvi hlavniho mésta Prahy a zajiSt'uje
vykupy pozemkil zelené, vodnich ploch a tokl do vlastnictvihlavniho mésta Prahy,

vede technickou a pravni dokumentaci a kontroluje fadné provadéni oprav a udrzby objektt
ve své sprave,

kontroluje za hlavni mé€sto Prahu plnéni funkce spravce drobnych vodnich tokt;

zastupuje hlavni mésto Prahu podle zakona €. 334/1992 Sb., o ochran¢ zemédé€lského ptidniho
fondu, ve znéni pozdé&jSich predpist, pokud se tato fizeni dotykaji pozemkl ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve svésprave;

zastupuje hlavni mésto Prahu ve své pisobnosti(vcetné novych ploch zelené, viéi nimz plni
odbor funkci investora) a zastupuje hlavni mésto Prahu jako vlastnika pozemkil, na nichz se
nachdazeji stromotadi I. kategorie v fizenich vedenych podle zdkona o ochrané pfirody a krajiny
a pii vydavani zdvazného stanoviska podle zdkona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci,
ve znéni pozdé&jsich predpist, ve své plisobnosti;

vypracovava navrhy stanovisek k zddostem pravnickych a fyzickych osob ke stavebnim
zamérim, které se dotykaji pozemkli zelené a vodnich tokd a ploch ve vlastnictvi hlavniho
meésta Prahy ve svésprave;

zajistuje vydavanivyjimek ze zdkazli v parcich celoprazského vyznamu;
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OCP/SP057

OCP/SP058

OCP/SP059

OCP/SP060

OCP/SP061

OCP/SP062

OCP/SP063

OCP/SP064

OCP/SP065

OCP/SP066

OCP/SP067
OCP/SP068

OCP/SP069

zpracovava navrh ro¢niho rozpoctu kapitdlovych a béznych vydaji v pusobnosti podle
pravnich predpist;

piipravuje podklady pro rozhodovanive finan¢nich a ekonomickych otdzkach na tuseku péce
o zelenn — parky celoprazského vyznamu, stromofadi I. kategorie, zv1a5té chranénd uzemi,
mestské lesy, vodni plochy a vodni toky, ve své spravé, na useku krajské koncepce
environmentdlntho vzdélavani, vychovy a osvéty (dale jen ,KK EEVVO*), nakladani
s komundlnimi odpady a udrzitelné energetiky na uzemi hlavniho mésta Prahy na ziklad ¢
usneseniRady a vyhodnocuje vysledky hospodafenis finanénimi prostfedky v této oblasti;

zpracovava podklady pro investi¢ni programy hlavniho mésta Prahy s dlouhodobym ¢asovym
horizontem v oblasti méstské zelené, spravy staveb na vodnich tocich a vodnich plochach
ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy, na Gseku nakladani s komunalnimi odpady a udrztelné
energetiky;

zajistuje plnéni vlastniho rozpoctu v ramei rozpoctovych pravidel a zpracovava rozbory svych
bé&znych a kapitalovych vydaji;

piipravuje podklady pro rozhodovéani Rady o pfesunech svych finanénich prostfedkl v ramci
rozpisu schvaleného rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedlodborrozpoctu Magistratu;

vede tcetnictvi o vlastnich vydajich a pfijmech a sleduje a kontroluje finan¢ni plnéni ze smluv
uzaviranych ve své plisobnosti;

zajistuje komplexni feSeni majetkopravnich vztahli u nemovitého a movitého majetku, jeho
nabyvani, pfevody, vyfazovani, sledovani v§ech zmén, jejich feSeni a pfevzeti majetku, jehoz
rozsah je pfesné specifikovan a jehoz vlastnické pravo pieslo, pfechazi nebo se pfevadina
hlavni mésto Prahu ve své ptisobnosti:

a) pozemkt urcenychk plnéni funkci lesa a staveb souvisejicich s lesnim provozem,

b) pozemkii a veSkerych staveb souvisejicich s provozem parki celoprazského
vyznamu,

¢) pozemkli zv1asté chranénych tzemi,

d) pozemkti a ve$kerych staveb vodnich tokli a vodnich ploch,

e) pozemku v piirodnich parcich, které¢ jsou soucdstisystému zelené¢ hlavniho mésta
Prahy;

f) pozemkii s funkénim vyuzitim pfirodni nelesniplochy (ZN) alouky a pastviny (NL),
které funkén€ nebo provozné souviseji s pozemky uréenymi k plnéni funkei lesa;

g) pozemkli méstské zelené urcené izemnim planem pro les, pfirodni nelesni plochy,
(extenzivni ovocnésady)ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy a nesvéfené do spravy méstskych
casti,

h) movitého majetku s timto souvisejiciho;
vede v digitdlnim zpracovani diléi evidenci nemovitého a movitého majetku ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své plisobnosti, sleduje a zaznamenava zmény v této evidenci;
zajistuje agendu pro zapis zadosti do katastru nemovitosti:

a) zména kultury pozemkii podle pokynti Ceského twiadu zeméméfického
a katastralniho,

b) vodnich d¢l;
zpracovava za hlavni mésto Prahu smlouvy tykajici se nakladani s majetkem hlavniho mésta
Prahy ve své puisobnosti, provadi evidenci smluv a dodatkli v informaénich systémech SEM -
AA a CES azaji§t'uje uvefejiiovani smiuv;
zajistuje evidencia spravu svych pohledavek vici dluznikiim v informaénim systému EVZ,
pfipravuje podklady pro rozhodovani organd hlavniho mésta Prahy pii zfizovani i ruSeni
vécnych prav (napf. vécnd biemena), s vyjimkou pfevodu vlastnického prava na jiné subjekty
k majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy ve svésprave;

provadi kontrolu plnéni smluvnich vztahd ve své plisobnosti, pfipravu valorizacnich dodatki
a u objekti, které¢ se nachéazeji napozemcich ve vlastnictvihlavniho mésta Prahy ve své spraveé
, spolupracuje s najemci téchto objektli a s obchodnimi spoleénostmi, které tyto objekty
na zakladé mandétnich smluv spravuji;
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OCP/SP070

OCP/SP071

OCP/SP072

OCP/SP073

OCP/SP074

OCP/SP075

OCP/SP076

OCP/SP077

OCP/SP078

OCP/SP079

OCP/SP080

OCP/SP081

OCP/SP082

OCP/SP083

OCP/SP084

OCP/SP085

OCP/SP086

OCP/SP087

OCP/SP088

OCP/SP089

OCP/SP090
OCP/SP091
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navrhuje sankce za neplnéni smluvnich podminek mezi hlavnim méstem Prahou, najemci
a smluvnimi partnery,

koordinuje, zajiSt'uje a zpracovavainventarizaci majetku, zavazkd a pohledavek ve vlastnictvi
hlavniho mésta Prahy ve své plisobnostia zpracovava zapis o vysledcich inventarizace pro
hlavni inventarizacni komisi Magistratu;

koordinuje, metodicky vede a zaji§tuje zadavani vefejnych zakdzek ve své pusobnostise
zaméfenim na nakladédni s vefejnymi prostiedky;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim méstskych ¢asti ve véci spravnich deliktti podle §
29 odst.2 az 4 zakona o hlavnim mésté Praze a spravnich deliktd podle § 29 odst. 1 zadkona o
hlavnim mesté Praze spachanych porusenimobecné zavazné vyhla§ky nebo nafizeni hlavniho
mesta Prahy ve své plisobnosti;

provadiagendu ovétovani listin a podpisiia dale oveétovani vystupli z autorizované konverze
dokumentu;

zajistuje a provadi v souladu se zdkonem o hlavnim mésté Praze pfedbézné a prubézné
vefejnospravni finan¢ni kontroly ve své pliisobnosti;

zpracovava ve své piisobnosti podklady pro statistické bilance a vykazy pro Cesky statisticky
afad;

zajistuje agendu spravy dotaciaucelové vazanych prostiedki (finan¢ni vypofadanize statnich
fondl, plnéni zidvazki se spole¢nosti EKO-KOM, a. s., vCetné zpracovani tiski pro
jednani Rady;

zajistuje ve své plsobnostizpracovanizprav o vysledcich finanénich kontrol pro Ministerstvo
financi;

zajiStuje zpracovani a realizaci KK EVVO a navazujicich akénich planti, véetné jejich
piipravy a aktualizace;

koordinuje informacni, konzultacni, metodickou c¢innost, odbornou pomoc a spolupraci
v oblasti environmentalnitho vzd€lavani, vychovy a osvéty (dale jen ,,EVVO®) pro méstské
¢asti hlavniho a ifady méstskych ¢asti; ve spolupraci s dal§imi subjekty zajiStuje pfipravu
informa¢nich material a akce s tématikou ochrany zivotniho prostfedi pro vefejnost a Skoly;

zajistuje zpracovani a realizaci navazujicich akénich pland KK EVVO, vcetné zajiSténi
podkladi pro jejich vyhodnocenia piedlozeni ke schvaleni Radou;

zaji§tuje vyrobua tisk informa¢nich a propagacnich materidlti s tématikou EVVO;

potradani osvétovych akci s tématikou EVVO pro vSechny cilové skupiny, kde se prezentuji
nejnoveEjsitrendy EVVO;

zajistuje realizaci krajskych konferenci EVVO pro rizné cilové skupiny;

v oblasti nakladani s odpady zajist'uje realizaci dlouhodobych programi a projektti pro Skoly
nauzemi hlavniho mésta Prahy;

koordinuje profesni environmentalni (ekovychovné) vzdélavani pedagogt v hlavnim mésté
Praze,

koordinuje systematické plisobenina ziky vSech stupnti §kol formou vzdélavacich programi
a projektd zajisténych ekovychovnymi organizacemi v hlavnim mésté Praze;

spolupracuje se Stfediskem ekologické vychovy hlavniho mésta Prahy Toulctv dvur a
koordinuje provoz Stiediska ekologické vychovy Lesti hlavniho mésta Prahy, pfispévkové
organizace ziizené hlavnim méstem Prahou;

zajistuje spolupraci s neziskovymi organizacemi a jinymi subjekty EVVO pisobicimi
nauzemi hlavniho mésta Prahy;

zaji§tuje na trovnikraje soucinnosts krajskymi koordinatory EVVO;

podporuje rozvoj sit€¢ ekologickych center (ekocenter) a stiedisek ekologické vychovy
v hlavnim mésté Praze;

zajistuje prezentaci informaci, statistickych vystupi, dat a propagaci ve své pusobnosti pro
oblast zivotniho prostfedi v hlavnim mésté Praze na narodni i mezindrodni urovni, zejména
prostfednictvim internetovych technologii (internetovych stranek hlavniho mésta Prahy aj.);
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OCP/SP095
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OCP/SP109

OCP/SP110

OCP/SP111

zajistuje zpracovani souhmnych vystuptio stavu a vyvoji zivotniho prostfedi v hlavnim mésté
Praze formou rocenky ,,Praha Zivotni prostiedi®;

zajistuje zpracovani informaci o stavu a vyvoji zivotntho prostfedi v hlavnim mésté pro
potieby dal§ich souhrnnych vystupti o hlavnim mésté Praze zpracovavanych dal§imi odbory
Magistratu a organizacemi hlavniho mésta Prahy a dale pro potfeby souhmnych vystupt o
zivotnim prostfedi zpracovavanych resortnimi organizacemi Ministerstva zivotniho prostiedi
(napf. Zpravy o zivotnim prostiedi v krajich Ceské republiky);

provadinebo zajistuje v rimci Magistratu systémové analyzy slozitych procestia pozadavki
uzivateld, analyzy a projektovani feSeni bazi dat, ochrany a Udrzby dat, spolupracuje pfi
realizaci provadécich projektti zpracovani dat s odborem informatiky Magistratu, Institutem
planovania rozvoje hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci ziizenou hlavnim méstem
Prahou, a dalSimi subjekty;

koordinuje koncep¢ni ¢innost piitestovani, konfiguraci, adrzb¢ atvorbe informacnich systémi
pro svépotieby a pfipravuje a kontroluje technické podklady vybérovych fizeni na pofizovéani
specialnich agend programového vybavenipro své potieby;

piijima podani (zadosti, stiZnosti a podnéty) obcéantli, kontroluje vyplnéni piislusného
tiskopisu; pfipadné vyfizuje stiznosti podané Gistné, véetné provedeni pisemného zaznamu o
stiznosti, jeji evidence a predani vécné pfislusnému odboru Magistratu k dal§imu fizeni a
spolupracuje v této oblasti s odborem ,,Kancelat feditele Magistratu® Magistratu;

plni tkoly zadavatele a spravce tizemni energetické koncepce hlavniho mésta Prahy (dale
jen JUEK®“) a zjistuje vyhodnocovani jejho napliiovani a aktualizaci podle zikona
¢. 406/2000 Sb., o hospodafeni energii, ve zné€ni pozdé&jSich predpist (dale ,zikon o
hospodafenienergii*);

zpracovava navrh obecné zavazné vyhlagky hlavniho mésta Prahy k realizaci UEK podle § 4
zdkona o hospodafenienergii;
prosazuje realizaci cilit UEK;

zjistuje piipravu informa¢nich podkladii pro prezentaci zamérd UEK a stanoveni
komunika¢nich strategii pro ziskdni podpory obyvatelstva a zajmovych skupin k dosazeni cil
stanovenych UEK;

vyhla§uje stav nouze v teplarenstvi;
zpracovava navrhy na feSeni mimotadnych situacina useku energetiky ;

spolupracuje s energetickymi spoleénostmi na rozvoji zasobovani energii a jejtho efektivniho
vyuzivani;

zpracovava koncepci zajiSténi energetickych auditi a prikazli energetické néaro€nosti pro
objekty ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy v souladu se zdkonem o hospodafeni energii,
koordinuje a metodicky usmérituje jejich zpracovani;

vede databazi energetickych auditi a prikazli energetické narocnosti budov ve vlastnictvi

hlavniho mésta Prahy (IS ENA), u kterych je povinnost zpracovani energetického auditu a
prikazu energetické naro¢nostiulozena zakonem o hospodafenienergii;

iniciuje a napomaha zavadéni energetického managementu v budovach ve vlastnictvihlavniho
mesta Prahy s ndvaznymi opatfenimi ke snizeni spotieby energie;

poskytuje metodickou pomoc méstskym castem a organizacim hlavniho mésta Prahy pii
realizaci opatfeninavrzenych v energetickych auditech;

sleduje vyvoj a shromazduje poznatky sméfujici k Usporam, efektivnimu uziti energie
a vyuzivani obnovitelnych zdrojii na izemi hlavniho mésta Prahy a v rdmeci své plisobnosti
tyto poznatky prosazuje do praxe;

spolupracuje s Ministerstvem primyslu a obchodu a Ministerstvem zivotniho prostiedi pfi
realizaci programi podpory v oblasti energetiky a zivotniho prostiedi;

vede poradenskou agendu na Gseku udrzitelné energetiky (Gspory energie, ochrana ovzdusi,
moznosti financovani uspomych opattenia vyuziti alternativnich pohonti v doprave);
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zajistuje realizaci programi hlavniho mésta Prahy na tseku pfemény topnych systémi a
vyuziti obnovitelnych zdroji energie, véetné kontrolni ¢innosti;

spolupracuje s vécné piislusnymi odbory Magistratu pfi zajiStovani podkladd k zidostem o
dotace na energeticky tsporné projekty z fondd Evropské unie a ze statnich programi;

podili se na vytvafeni strategie hlavniho mésta Prahy v oblasti udrzitelné mobility
a spolupracuje na jeji realizaci,

podporuje a propaguje vyuziti alternativnich pohonti v doprave;

zadava zpracovani studii a odbornych posudkti v odvétvi energetiky ;

realizuje zadavacifizeni vefejnych zakdzek hlavniho mésta Prahy v rozsahu agendy udrzitelné
energetiky;

usmérituje po odborné strdnce nasledujici organizaci hlavniho mésta Prahy, véetné pifpravy
a vyhotovenimateriali pro jednani Rady a Zastupitelstva:

Lesy hl. m. Prahy - ICO: 45247650

vydava stanoviska k zamérim pievodu nemovitého majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta
Prahy z hlediska svych zajmi v oblastech spravy lesti a parkli, vodnich toki a krajinné zelen¢;

zajistuje konzultaéni ¢innosti v oblasti ochrany ovzdu§i vcetné spoluprace pii pfipraveé
koncep¢nich dokumenti hlavniho mésta Prahy;

vydava povoleni k vjezdu silnicnich motorovych vozdel do piirodnich parkd na uzemi
hlavniho mé&sta Prahy;

poskytuje informace podle zakona €. 123/1998 Sb., o pravuna informace o zivotnim prostiedi,
ve znéni pozde€jSich pfedpisii, v rozsahu své pliisobnosti;
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Priloha ¢ 2 k usneseni Rady HMP ¢. 2149 ze dne 29. 8. 2017

Ukoly odbori Magistratu hlavniho mésta Prahy p¥i vykonu statni spravy
v prenesené piisobnosti




Obecna ustanoveni

01-86

Ukoly, které zavazné plni v§echny odbory Magistratu hlavniho
mésta Prahy v prenesené ptisobnosti

kod

iikoly

ALL/PP001

ALL/PP002

ALL/PP003

ALL/PP004

ALL/PP005

ALL/PP006

ALL/PP007

ALL/PP008

ALL/PP009

zajistuji v rozsahu své plsobnosti fidici a vefejnospravni kontroly, zpracovavaji ptehledy fidicich
rizik a provadéji vefejnospravni kontroly podle jinych pravnich pfedpisu;

poskytuji v rozsahu své pisobnosti ufadim méstskych casti hlavniho mésta Prahy (dale jen
"méstska ¢ast") metodickou a odbornou pomoc v oblasti vykonu pfenesené ptsobnosti véetné
zajiStovani poradenské sluzby pii feSeni konkrétnich rozhodovacich procesti v souladu s jinym
pravnim pfedpisem;

zajistuji v rozsahu své pisobnosti dodrzovani a provadeéni kontrol dodrzovani ochrany osobnich
udajti podle zdkona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zmén¢€ nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen "zakon o ochrané osobnich udaji), a pfi tom spolupracuji s
odborem ,,Kancelar feditele Magistratu® Magistratu a odborem informatiky Magistratu;

vyfizuji v rozsahu své pisobnosti stiznosti, petice, oznameni a podnéty ob¢anti v oblasti
vykonavané spravni agendy podle jinych piedpisi;

vytizuji, v rozsahu své ptisobnosti, Zadosti o poskytnuti informace podle zékona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakon o svobodném
pfistupu k informacim®), a spolupracuji s odborem ,,Kancelat feditele Magistratu“ Magistratu;

spolupracuji, v oblastech konzulta¢ni, informacni a propagacni ¢innosti a pfi poskytovani informaci
vetejnosti, hromadnym sdélovacim prostiedkiim a prostfednictvim internetovych stranek hlavniho
mésta Prahy, s odborem komunikace a marketingu Magistratu;

plni v rozsahu své ptisobnosti ukoly pfi feseni krizovych situaci stanovené Krizovym Stabem
hlavniho mésta Prahy a primatorem hlavniho mésta Prahy;

ovétuji, podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani
pravosti podpisu a o zméné nékterych zakontl (zakon o ovéfovani), listiny a podpisy pro svou
potiebu nebo pro potfebu ¢lenli Rady hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Rada*) v souvislosti s
vykonem jejich funkce, a to bez poplatku;

odpovidaji v rozsahu své puisobnosti za dodrZzovani zasad systémového fizeni bezpecnosti
informaci a pravidel pro praci s daty podle jinych predpisu;



01-86

Ukoly, které zavazné plni vécné pFislusné odbory Magistratu
hlavniho mésta Prahy v prenesené ptisobnosti
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spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu pti provadéni kontrol a piezkoumani
hospodatenti;

fidi a kontroluji vykon pienesené ptisobnosti méstskych ¢asti podle jinych pfedpisi, k tomu
organizuji a provadi kontroly na vybranych usecich pfenesené plisobnosti uradd méstskych ¢asti,
vyhodnocuji jejich vysledky a k napraveé nedostatkd prijimaji potfebna opatieni;

spolupracuji s odborem ,,Kancelar feditele Magistratu“ Magistratu, odborem informatiky
Magistratu, ustfednimi spravnimi Gfady a Gifady méstskych ¢asti v oblasti editace referencnich udajt
v zakladnich registrech (registr obyvatel, registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob a
organti vefejné moci, registr uzemni identifikace a registr agend organi vetejné moci a nékterych
prav a povinnosti) podle zakona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich
predpisi (dale jen ,,zakon o zakladnich registrech®), a pfi ptfipojovani dal§ich agendovych
informacnich systému k systému zakladnich registrt;

zabezpecuji ¢innosti v pfenesené plisobnosti ve vécech piestupkt a jinych spravnich deliktd,
uvedené v jiném piedpisu, vedou evidenci druhu a vySe sankci udélovanych pfi feseni prestupki a
jinych spravnich delikt podle jinych ptedpist;

jsou, pfi rozhodovani o spravnich poplatcich i pfi jejich spravé a pii spravé platebnich povinnosti
ulozenych témito odbory ve spravnim a dafiovém fizeni, povazovany za spravce dané podle jiného
pravniho piedpisu ;

rozhoduji podle jiného pravniho pfedpisu o odvolanich proti rozhodnutim organt méstskych ¢asti ,
rozhoduji o obnové fizeni a prezkoumavaji rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti

ve spravnim fizeni ve vécech prestupkd a spravnich delikti;

zabezpecuji ¢innosti ve véci rozhodnuti o pozastaveni vykonu usneseni, rozhodnuti nebo opatieni
organu méstské Casti v pfenesené plisobnosti, vydanych v rozporu s pravnim pfedpisem, usnesenim
vlady, smérnicemi nebo vyhlaskami ministerstev nebo jinych ustfednich spravnich tfada, a
rozhodnuti o zruSeni takovych usneseni, rozhodnuti nebo opatieni, nezrusi-li je organ méstské casti
ve stanovené lhaté sam;

rozhoduji, ve 1hité stanovené pfislusnym ministerstvem nebo jinym ustfednim spravnim ufadem, o
zruSeni svych usneseni, rozhodnuti nebo opatieni, jsou-li vydana v rozporu s pravnim predpisem,
usnesenim vlady, smérnicemi nebo vyhlaskami ministerstev nebo jinych Ustiednich spravnich
ufada;

odpovidaji za spravnost obsahu a aktualizaci dat pfi publikovani vefejnych i nevetejnych informaci
pro vefejnost, pro zaméstnance hlavniho mésta Prahy zafazené do Magistratu (dale jen
»zaméstnanec*), pro organy hlavniho mésta Prahy a méstskych casti prostfednictvim internetovych
stranek hlavniho mésta Prahy pti dodrzovani jiného pfedpisu;

zajistuji poskytovani vybranych informaci (popisy a postupy pii feseni zivotnich situaci obcantt), ve
spolupraci s Ustfednimi spravnimi ufady a s ufady méstskych Casti, prostfednictvim internetovych
stranek hlavniho mésta Prahy, koordinuji standardizaci takovychto informaci s odborem
komunikace a marketingu Magistratu, oddélenim sluzeb vefejnosti odboru sluzeb Magistratu a
odborem informatiky Magistratu;

predavaji, v pripadech, kdy jsou adresatem zadosti o koordinované stanovisko ¢i koordinované
zavazné stanovisko podle zakona ¢. 183/2006 Sb., o tzemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni
zakon), ve znéni pozdéjsich predpist , tuto zadost odboru stavebniho fizeni Magistratu,
spolupracuji s nim pii zpracovavani koordinovaného stanoviska nebo koordinovaného zavazného
stanoviska:



Cast I1.

Ukoly jednotlivych odbora Magistratu
v prenesené pusobnosti

Odbory v primé podrizenosti reditele Magistratu

1) RED odbor "Kancelat feditele Magistratu"

2) PRI odbor projektového tizeni

3) PRM odbor "Kancelaf primatora"

4) OKM odbor komunikace a marketingu

5) PER odbor personalni

6) OKC odbor kontrolnich ¢innosti

7 BEZ odbor bezpecnosti

8) Z0J zvlastni organizaéni jednotky Magistratu
66 RED odbor "Kancelar reditele Magistratu"
01 oddéleni organizacni a sekretariatu Feditele Magistratu
02 oddéleni interniho auditu

03 oddéleni krizového managementu

04 oddéleni narodnostnich mensin

Dalsi agendy zaclenéné do odboru "Kancelar ieditele Magistrdtu'':

ochrana utajovanych informaci a zvlastnich skutecnosti
zastupci Feditele Magistratu

kéd iikoly

RED/PP00T  provadi kontroly stanoveni uéelu, k némuz maji byt zapracovavany osobni udaje, podle zakona o
ochran¢ osobnich udajli a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, provadi
kontrolu shromazd’ovani osobnich daji pro pfedem stanovené ucely v ramci Magistratu;

RED/PP002  provadi kontrolu provozni dokumentace poskytovatele certifikaénich sluzeb spojenych
s elektronickym podpisem;

RED/PP003  provadi dohled nad vykonem &innosti souvisejicich s oblasti bezpe¢nosti a ochrany zdravi pfi praci
a pozarni ochrany a v pfipad¢ zjisténych nedostatktl predklada rediteli Magistratu navrhy na
opatieni;

RED/PP004  piedklada navrhy k zabezpedeni Einnosti vefejné spravy a koordinuje ¢innosti v oblastech vykonu
¢innosti pfenesené plsobnosti Magistratu a v navaznosti na tyto ¢innosti ¢innost ufadi méstskych
¢asti hlavniho mésta Prahy, v sou¢innosti s Ministerstvem vnitra;

RED/PP005  spolupracuje pii hodnoceni Grovné vykonu ¢innosti v pienesené ptisobnosti s tfady méstskych &asti;

RED/PP006  zpracovava navrhy tykajici se piehledt agend, vykont a ¢innosti odbortt Magistratu v pfenesené
pusobnosti, popi. koordinuje jejich zpracovavani;

RED/PP007

iniciuje nebo koordinuje tvorbu pravnich piedpist nebo predpist tykajicich se ptisobnosti hlavniho
mésta Prahy a Magistratu a zpracovava, ve spolupraci s odborem legislativnim a pravnim
Magistratu a s ostatnimi vécné pfislusnymi odbory Magistratu, podklady k projednani téchto
predpisti v organech hlavniho mésta Prahy ¢i v Parlamentu Ceské republiky;
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spolupracuje s Ustfednimi spravnimi ufady v oblasti editace zakladniho registru osob podle zdkona
o zékladnich registrech a koordinuje a metodicky usmériiuje véené piislusné odbory Magistratu v
této oblasti pfi pfipojovani dalsich agendovych informacnich systému k systému zakladnich
registrl;

zabezpecuje, podle zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmi, ve znéni pozdéjsich pfedpisd, ¢innosti
souvisejici s vedenim registru ozndmeni ¢lenti Zastupitelstva hlavniho mésta Prahy (dale jen
»Zastupitelstvo*), ktefi jsou pro vykon funkce dlouhodobé uvolnéni, a vedoucich zaméstnanct;

sleduje a ptipadné koordinuje, ve spolupraci s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu, Setfeni a
vyfizovani stiznosti a podnét ob¢anti dotykajicich se vykonu ¢innosti Magistratu v pfenesené
pusobnosti;

pripravuje podklady a zpracovava vysledky interniho auditu podle pfilohy €. 3 k vyhlasce €.
416/2004 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave a o
zméné nekterych zakont (zakon o financni kontrole), ve znéni zdkona ¢. 309/2002 Sb., zakona €.
320/2002 Sb. a zakona ¢. 123/2003 Sb., jako soucast rocni zpravy o vysledcich financnich kontrol
hlavniho mésta Prahy podle § 9a zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o
zméné nekterych zakonl (zakon o financni kontrole), ve znéni pozde€jsich predpist;

zajist'uje, pii feseni krizovych situaci a ke zmirnéni jejich nasledku, poskytovani informaci

v nezbytné nutném rozsahu obyvatelstvu, méstskym ¢astem, pravnickym a fyzickym osobam

v souéinnosti s odborem ,,Kancelaf primatora“ Magistratu a v této oblasti plni dalsi ukoly v dohodé
s véené piislusnymi odbory Magistratu;

zpracovava, na useku krizového managementu, plan nezbytnych dodavek hlavniho mésta Prahy

s vyuzitim plant nezbytnych dodavek uradt méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy 1 az 22, jejichz
zpracovani koordinuje;

zabezpecuje nezbytnou dodavku k uspokojeni zakladnich Zivotnich potieb obyvatel hlavniho mésta
Prahy;

zajistuje ¢innost umoznujici prijeti regulacnich opatieni;

predklada pozadavky Sprave statnich hmotnych rezerv na vydani pohotovostnich zasob a zasob pro
humanitarni pomoc a fidi jejich rozdélovani;

zajistuje pro vybrané subjekty hospodaiské mobilizace pracovni sily a vécné prostiedky nezbytné
pro splnéni mobilizaéni dodavky na zaklad¢ jejich pozadavku v dobé pfed vyhlasenim krizovych
stavil;

fidi ptipravy v systému hospodaiskych opatieni pro krizové stavy na izemi hlavniho mésta Prahy a
na zvlastni pokyn primatora hlavniho mésta Prahy za stavu nebezpeci:

1. uklada pravnické osobé nebo podnikajici fyzické osobé majici misto podnikani nebo sidlo
podniku na vuizemi hlavniho mésta Prahy povinnost dodavat vyrobky, prace nebo sluzby,
ktere jsou predmétem jeji ¢innosti, a to v priméreném mnozstvi; povinnost skladovat ve svych
prostorach material urceny pro prekonani stavu nebezpeci a odstranéni jeho nasledkii nebo
toto skladovani strpét, premistit dopravni a mechanizacni prostredky, jakoz i vyrobni ¢i
provozni prostiedky movité povahy a zdsoby na urcené misto;

2. realizuje opatreni k zavedeni regulace proddavaného zbozi v obchodni siti a stanovuje
zpusob, jakym bude regulovano mnozstvi zbozi prodavané spotiebiteli maximalni mnozstvi
zboZi, na néz vznikne spotiebiteli narok, a okruh spotrebitelii, kterym budou vybrané polozky
zbozi dodavany prednostné; realizuje opatient, kterymi se méni zpiisob rizeni a organizace
dopravy;

vede evidenci vybranych udajt z planu opatieni hospodaiské mobilizace od dodavateli
mobiliza¢nich dodavek;
kontroluje na uzemi hlavniho mésta Prahy pfipravu a G¢innost hospodaiskych opatieni pro krizové
stavy, a to 1 v dob¢ pied vyhlasenim krizovych stavi
kontroluje, po vyhlaSeni krizovych stavli, plnéni regulacnich opattfeni, ktera vyhlasil;
uklada za kazdy pfipad nesplnéni regulacnich opatteni jim vyhlasenych:

1. pravnické a podnikajici fyzické osobé pokutu az do vyse 10 000 000 K¢,

2. fyzické osobé pokutu az do vyse 100 000 K¢;
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3. zahajuje a provadi vizeni o ulozeni pokuty podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni r7ad, ve
znéni pozdéjsich predpisii (ddle jen "spravni 7ad);
pripravuje opatfeni a jejich rozsah pro rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy o vyhlaSeni stavu
nebezpeci na uzemi hlavniho mésta Prahy nebo jeho casti;
navrhuje, organizuje a provadi opatfeni k zajistovani pfipravenosti hlavniho mésta Prahy na feSeni
krizovych situaci;
organizuje soucinnost mezi ufady méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Praha 1 az 22 a dal§imi
spravnimi Ufady na Gzemi hlavniho mésta Prahy;
poskytuje soucinnost Hasi¢skému zachrannému sboru hlavniho mésta Prahy pii zpracovani
Krizového planu hlavniho mésta Prahy, ktery schvaluje primator hlavniho mésta Prahy;
plni pfi feseni krizovych situaci ukoly stanovené ustfednimi spravnimi Grady;
podili se, za ucelem piipravy na krizové situace, na shromazd’ovani a evidenci udaji nezbytnych
pro zpracovani krizovych plant pro piipravu a feseni krizovych situaci o:
1. kapacitach zdravotnickych, ubytovacich a stravovacich zarizeni;

2. predmétu a rozsahu cinnosti pravnickych osob a podnikajicich fyzickych osob v oblasti
vyroby a sluzeb, vyrobnich programech a vyrobnich kapacitich, rozsahu zasob surovin,
polotovarit a hotovych vyrobkii, poctech zaméstnancii a jejich kvalifikaci;

3. poctech zaméstnancit ve vyrobnich provozech a poctech osob bydlicich v mistech
predpokladané evakuace;

4. mnozstvi, sloZeni a umisténi vyrabénych, pouzivanych nebo skladovanych nebezpecnych
latek;

5. mnozstvi zadrzené vody ve vodnich nadrzich;

6. poctech a typech dopravnich, mechanizacnich a vyrobnich prostredkii ve viastnictvi
pravnickych nebo fyzickych osob a o druzich vyrobené nebo zachycené prirodni energie;

7. usporadani vnitinich prostorit vyrobnich objektii, popripadé jinych objektit diileZitych
pro Feseni krizovych situaci, vodovodech, kanalizacich, produktovodech a energetickych
sitich,
8. stavbach urcenych k ochrané obyvatelstva pri krizovych situacich, k zabezpeceni
zachrannych praci, ke skladovani materialu civilni ochrany a k ochrané a ukryti obsluh
diilezitych provozii;
9. vymeérach péstovanych zemédelskych plodin a druhu a poctu zemédélskych zvirat
chovanych pravnickymi nebo fyzickymi osobami,
vede, pfi ptipraveé na krizové situace a jejich feSeni, podle § 15 odst. 1, pism. b) zakona ¢. 240/2000
Sb., o krizovém fizeni a 0 zméné nékterych zakont (dale jen "krizovy zakon"), ptehled moznych
zdroju rizik a analyzy ohrozeni;
v dob¢ krizového stavu (§ 14 odst. 3 krizového zédkona):

1. pripravuje podklady pro koordinaci zachrannych a likvidacnich praci, poskytovani
zdravotnich sluzeb, provadeni opatieni k ochrané verejného zdravi a k zajisténi
bezodkladnych pohiebnich sluzeb,

2. podili se na organizovani a koordinovani nouzového ubytovani, nouzového zasobovani
pitnou vodou, potravinami a dalsimi nezbytnymi prostredky k preziti obyvatelstva,

3. podili se organizacné na zajisténi verejného poradku a ochrany majetku na vizemi, kde
byla provedena evakuace,
pfipravuje pro primatora hlavniho mésta Prahy podklady k zajisténi fizeni a kontroly pfipravnych
opatfeni, ¢innosti k feseni krizovych situaci a ¢innosti ke zmirnéni jejich nasledkd provadéna
Uzemnimi spravnimi Gfady s pisobnosti na izemi hl. m. Prahy, orgdny méstskych ¢asti nebo
pravnickymi a fyzickymi osobami;
pripravuje podklady pro jednani Krizového §tabu hlavniho mésta Prahy;
za stavu nebezpeci zpracovava pro primatora hlavniho mésta Prahy podklady k:
1. rozhodnuti o ukladani pracovni povinnosti, pracovni vypomoci nebo poskytnuti vécného
prostredku pro reseni krizové situace;
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2. rozhodnuti o bezodkladném provadeni staveb, stavebnich praci, terénnich uprav nebo
odstranovani staveb anebo porostii za ucelem zmirnéni nebo odvrdaceni ohrozenit
vyplyvajiciho z krizové situace;

3. rozhodnuti o vykonavani péce o déti a mladez, pokud tuto péci nemohou za krizové
situace vykondavat rodice nebo jiny zakonny zastupce,

4. rozhodnuti o prednostnim zasobovani deétskych, zdravotnickych a socialnich zarizeni a
ozbrojenych sil, bezpecnostnich sborii nebo slozek integrovaného zachranného systému,
podilejicich se na plnéni krizovych opatreni, a v nezbytném rozsahu také prvki kritické

infrastruktury;

5. rozhodnuti o zabezpeceni nahradniho zpiisobu rozhodovani o davkdach socialni péce a
Jejich vyplate,

6. rozhodnuti o hlaseni prechodné zmény osob;

7. rozhodnuti o evakuaci obyvatelstva;

8. rozhodnuti o zakazu vstupu, pobytu a pohybu osob na vymezeném misté nebo vizemi;

ptipravuje podklady pro jednani Bezpecnostni rady hlavniho mésta Prahy;

zpracovava navrh rozpoctu finan¢nich prostredki na prislusny kalendaini rok k zajisténi

pripravy na krizové situace podle zvlastnich pravnich ptedpist;

koordinuje vyuziti informacnich systémi krizového fizeni pfi planovani krizovych opatfeni a pfi

feSeni krizovych stavli a odpovida za splnéni standardti informacnich systému uzivanych krizovym

fizenim a za ochranu zvlastnich skute¢nosti;

provadi v mezich své ptisobnosti kontrolu dodrzovani zakona ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni

a o zméné nekterych zakont (krizovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, uklada za nesplnéni

povinnosti podle krizového zakona:
1. za prestupek podle odst. 1 pism. a) a odst. 2 pism. b) krizového zdkona Ize ulozit fyzické
osobé pokutu do 20 000 K¢, za prestupek podle odst. 1 pism. b) krizového zdkona pokutu do
50 000 K¢ a za prestupek podle odst. 2 pism. a) krizového zakona pokutu do 100 000 K¢,

2. za spravni delikt pravnickych a podnikajicich fyzickych osob pokutu az do vyse 3 000
000 K¢;
pripravuje podklady pro poskytnuti nahrad za omezeni vlastnického prava nebo uzivaciho prava,
poskytnuti vécnych prostfedkti, vykonani pracovni povinnosti a pracovni vypomoci;
ptipravuje podklady pro poskytnuti nahrady Skody ¢i ijmy na zdravi vzniklé pfi vykonu ulozené
pracovni povinnosti, pracovni vypomoci nebo dobrovolné pomoci;
spolupracuje s Ministerstvem vnitra, Ministerstvem pro mistni rozvoj a ostatnimi spravnimi ufady
pii poskytovani statni podpory pii havariich nebo Zivelnich pohromach;
prezkoumava rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti ve spravnim fizeni ve vécech udéleni
pokuty za nesplnéni povinnosti stanovenych v krizovém zakong;
prezkoumava rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti ve spravnim fizeni ve vécech udéleni
pokuty za nesplnéni povinnosti ml¢enlivosti ve vztahu ke zvlastnim skute¢nostem;
organizuje a zajist'uje ve spolupraci s Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy
pfipravu na mimofadné udalosti, provadéni zachrannych a likvida¢nich praci a ochranu
obyvatelstva a za timto ucelem:

1. organizuje soucinnost mezi méstskymi castmi a dalSimi spravnimi urady v hlavnim mésté
Praze, zejména pri zpracovani Poplachového planu integrovaného zachranného systéemu
hlavniho mésta Prahy, zajistuje havarijni pripravenost a ovéruje ji cvicenimi,

2. usmérnuje integrovany zachranny systém na urovni hlavniho mésta Prahy,

3. sjednocuje postupy méstskych casti a spravnich uradi s piisobnosti na uzemi hlavniho
meésta Prahy v oblasti ochrany obyvatelstva;

4. podili se na zpracovani planu k provadeni zachrannych a likvidacnich pract na uzemi
hlavniho mésta (Havarijni plan hlavniho mésta Prahy);

5. podili se na zpracovani Poplachového planu integrovaného zdachranného systému
hlavniho mésta Prahy,
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6. spolupracuje pri zpracovani a aktualizaci Povodnového planu hlavniho mésta Prahy
podle jiného pravniho predpisu;
7. uplatiuje stanovisko k zasadam vuzemniho rozvoje z hlediska ochrany obyvatelstva a
civilniho nouzového planovani pri priprave na mimoradné udalosti;
8. zabezpecuje koordinaci zpracovani vnejsiho havarijniho planu s Krajskym uradem
Stredoceského kraje;

plni dalsi ukoly na useku integrovaného zachraného systému:
1. podili se na koordinaci a kontrole pripravy na mimorddné uddlosti provadenou organy
hlavniho mésta Prahy, méstskymi castmi, pravnickymi a fyzickymi osobami,
2. jako pracovni organ Krizového stabu hlavniho mésta Prahy se podili na koordinaci
zdchrannych a likvidacnich praci;
3. pri koordinaci zachrannych a likvidacnich praci pripravuje a zpracovava podklady pro
informovani Ministerstva vnitra o jejich pribéhu,

4. organizuje cinnost hlavniho mésta Prahy v podminkach nouzového preziti obyvatel,

5. pripravuje podklady pro vyzvani pravnickych a fyzickych osob k poskytnuti osobni nebo
vécné pomociy;

na useku pfipravy na mimofradné udalosti:
1. podili se na provadeni zachrannych a likvidacnich praci s integrovanym zdachrannym
systémem na vzemi hlavniho mésta Prahy;
2. zajistuje varovani, evakuaci a ukryti osob pred hrozicim nebezpecim na tizemi hlavniho
meésta Prahy;
3. hospodari s materialem civilni ochrany;
4. shromazduje podklady a informace potrebné ke zpracovani Havarijniho planu hlavniho
mésta Prahy a vnéjsich havarijnich planii;
5. podili se na zajistent nouzového preziti obyvatel hlavniho mésta Prahy;
6. vede evidenci a provadi kontrolu staveb civilni ochrany nebo staveb dotéenych
pozadavky civilni ochrany,

7. seznamuje pravnické a fyzické osoby v hlavnim mésté Praze s charakterem mozného
ohrozeni, s pripravenymi zachrannymi a likvidacnimi pracemi a s ochranou obyvatelstva;

je dotcenym organem z hlediska ochrany obyvatelstva pii rozhodovani o umistovani a povolovani
staveb, zménach staveb a zménach v uzivani staveb, odstraiiovani staveb a rozhodovani o povoleni
a odstranovani terénnich tprav a zafizeni;

uplatiyje stanovisko k zdsadam uzemniho rozvoje z hlediska ochrany obyvatelstva a civilniho
nouzového planovani pii pfipravé na mimoradné udalosti;

uplatiuje stanoviska k 1izemnim plantim a regulacnim planiim z hlediska své pisobnosti v pozarni
ochrang, integrovaném zachranném systému a ochrané obyvatelstva pfi pfipravé na mimotadné
udalosti;

podili se na ptiprave provéirovaciho nebo taktického cviceni natizeného primatorem hlavniho mésta
Prahy;

hradi naklady vynalozené slozkami integrovaného zachranného systému na uzemi hlavniho mésta
Prahy ke kryti vydajt sil a prostfedki slozek integrovaného zachranného systému na Gzemi
hlavniho mésta Prahy v pfipadé, Ze neuhrazeni téchto nakladti by mohlo ohrozit ¢innosti
jednotlivych slozek integrovaného zachranného systému na tizemi hlavniho mésta Prahy pfi

provadéni zachrannych a likvidaénich praci:
provadi kontrolu dodrzovani zakona ¢. 239/2000 Sb., o integrovaném zachranném systému a o

zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,,zakon o integrovaném
zachranném systému‘‘);

rozhoduje o poskytnuti ndhrady $kody zplisobené slozkami integrovaného zachranného systému;
uklada pokuty za nesplnéni povinnosti podle zdkona o integrovaném zachranném systému;

je povodiiovym organem v obdobi mimo povoden a zabezpecuje v hlavnim mésté Praze ukoly
stanovené jinymi pravnimi pfedpisy na useku fizeni ochrany pfed povodnémi s vyjimkou ukladani
podle potieby vlastnikiim vodnich dé€l upravy manipulacnich fadt z hlediska povodnové ochrany;
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potvrzuje soulad vécné a grafické casti predlozenych povodnovych plantt méstskych ¢asti hlavniho
mésta Praha 1 az 22 s Povodiiovym planem hlavniho mésta Prahy;

zpracovava Povodiiovy plan hlavniho mésta Prahy podle jinych pravnich ptfedpist, zejména zdkona
€. 254/2001 Sb., o vodach a o zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi, a predklada

jej Ministerstvu Zivotniho prostiedi k potvrzeni souladu s Povodiiovym planem Ceské republiky;

provéfuje ptipravenost ti€astnikli ochrany podle Povodiiového planu hlavniho mésta Prahy a
povodnovych plani méstskych ¢asti hlavniho mésta Praha 1 az 22;

organizuje odborna Skoleni a vycvik ¢lenti povodiovych organi méstskych ¢asti hlavniho mésta
Praha 1 az 22 s a ucastnikli ochrany pied povodnémi;

ucastni se hlasné povodnové sluzby na izemi hlavniho mésta Prahy, informuje o nebezpeci a
pribéhu povodné povodiiové organy méstskych ¢asti hlavniho mésta Praha 1 az 22, Cesky
hydrometeorologicky tstav a Ministerstvo zivotniho prostiedi;

zabezpeuje varovani obyvatelstva pied nebezpeéim vzniku povodné;

organizuje, fidi a koordinuje opatfeni na ochranu pied povodnémi podle povodiiovych plant
méstskych ¢asti hlavniho mésta Praha 1 az 22, fidi a koordinuje opatfeni provadéna povodiovymi
organy méstskych ¢asti hlavniho mésta Praha 1 az 22;

vyuziva pro fizeni zachrannych praci, pro jejich koordinaci se slozkami integrovaného zachranného
systému a pro spojeni s misty zachrannych praci operacni stiediska Krizového §tabu hlavniho mésta
Prahy a Hasi¢ského zachranného sboru hlavniho mésta Prahy;

v piipadé nebezpeti z prodleni vyzaduje vypomoc Armady Ceské republiky nad ramec sil a
prostiedki vymezenych v Povodiiovém planu hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje v dob¢ povodné s povodiiovymi organy méstskych ¢asti hlavniho mésta Praha 1 az 22
pii zabezpecovani hygienické a zdravotni péce, organizuje nahradni zasobovani, dopravu a dalsi
povodni naru$ené funkce na tzemi hlavniho mésta Prahy;

soustied’uje zpravy o rozsahu a vysi povodiovych $kod, posuzuje ucelnost provedenych opatieni a
zpracovava souhrnnou hodnotici zpravu o povodni;

zabezpetuje vedeni zaznami v Povodiové knize hlavniho mésta Prahy;

podili se na vodopravnich fizenich na tizemi hlavniho mésta Prahy;

provadi kontroly vybudovanych objektli protipovodiiové ochrany a Gcastni se jejich pravidelnych
revizi,

vykonava metodickou pomoc pro méstské Casti pfi organizovani protipovodiové ochrany jejich
uzemi, provadi se Spravou sluzeb hlavniho mésta Prahy, pfispévkovou organizaci zfizenou hlavnim
méstem Prahou, kontroly zaplavovych tizemi a objektt v nich;

podili se na provadéni a ptipravé kolaudacnich fizeni vybudovanych staveb protipovodiové
ochrany hlavniho mésta Prahy;

podili se na plnéni provadénych kol povodiovych organti v hlavnim mésté Praze a vodopravnich
organu v hlavnim mésté Praze;

podava, za stavu ohrozeni statu nebo za vale¢ného stavu, zadost o zprosténi vykonu mimotradné
sluzby vybranych zaméstnancti hlavniho mésta Prahy zatazenych do Magistratu u krajského
vojenského velitelstvi podle mista trvalého pobytu zaméstnance;

vede evidenci zaméstnanct hlavniho mésta Prahy zafazenych do Magistratu pro potieby zprosténi
vykonu mimofadné sluzby;

zajistuje, v ramci odvodniho fizeni, 1ékafe a ostatni zdravotnické pracovniky a materialni
zabezpefeni 1ékatskych prohlidek;

proplaci naklady na 1ékatské prohlidky, jejich materialni zabezpedeni a na zdravotnické pracovniky
pfi odvodnim fizeni; dale proplaci naklady spojené s vypliiovanim zdravotni ¢asti dotazniku
registrujicim lékarem a jeho vyhodnocenim Iékati odvodni komise;

spolupracuje s krajskymi vojenskymi velitelstvimi pfi vedeni vojenské evidence;

pripravuje podklady a navrhuje primatorovi hlavniho mésta Prahy vyzadani sil a prostiedkt
Armady Ceské republiky k zachrannym pracim, o jejich nasazeni rozhoduje naéelnik Generalniho
§tabu Armady Ceské republiky;

vyhodnocuje objekty, které za stavu ohroZeni statu nebo vale¢ného stavu mohou byt napadeny, a
navrhuje vladé, prostiednictvim Ministerstva obrany, zptisob jejich ochrany;
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podili se na procesu obranného planovani véetné operacni piipravy uzemi hlavniho mésta Prahy,
zpracovava a aktualizuje Dil¢i plan obrany hlavniho mésta Prahy, ktery schvaluje primator hlavniho
meésta Prahy;

zpracovava podklady pro tvorbu Planu obrany Ceské republiky, poskytuje Ministerstvu obrany
vyzéadané udaje z Krizového planu hlavniho mésta Prahy a navrhuje Ministerstvu obrany a jinym
zpracovatellim opatfeni z oblasti své plisobnosti k zajistovani obrany statu a zptisob jejich
realizace;

planuje podle rozhodnuti vlady Ceské republiky opatieni k vytvofeni nezbytnych podminek pro
zajisténi zivotnich potieb obyvatel, fungovani statni spravy a samospravy a zabezpeceni mobilizace
ozbrojenych sil za stavu ohrozeni statu nebo vale¢ného stavu;

stanovuje a realizuje opatfeni k zabezpeceni mobilizace ozbrojenych sil podle rozhodnuti
Ministerstva obrany a plni dalS$i nezbytna opatfeni k obrané statu;

organizuje a koordinuje evakuaci, humanitarni pomoc a nouzové zasobovani pitnou vodou,
potravinami a dal$imi nezbytnymi prostiedky k pieziti obyvatelstva;

plni ukoly spojené s provéfenim opatieni pro zabezpeceni obrany statu podle rozhodnuti
Ministerstva obrany;

vede soubornou evidenci o urcenych vécnych prostiedcich a jejich vlastnicich a o fyzickych
osobach ur¢enych k pracovni povinnosti nebo pracovni vypomoci;

zabezpecuje podle pozadavkd méstskych Casti pfipravu obCanti k obrané statu;

metodicky fidi a usmériiuje ¢innost organti méstskych ¢asti na useku obranného planovani;
zahajuje a provadi fizeni o vyvlastnéni movitych a nemovitych véci ve zkraceném fizeni podle
spravniho fadu pro ucely zajiStovani obrany statu;

prezkoumava rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti ve spravnim fizeni ve vécech udéleni
pokuty za nespInéni povinnosti stanovenych v zakoné &. 222/1999 Sb., o zajistovani obrany Ceské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpisi;

prezkoumava rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti ve spravnim fizeni ve vécech vykonu
rozhodnuti za stavu ohrozeni statu a vale¢ného stavu;

predklada Ministerstvu financi idaje potiebné pro vypracovani navrhu mimofadného statniho
zavéreéného uctu a navrhu nouzového statniho rozpoctu na zbytek kalendainiho roku po vyhlaseni
stavu ohrozeni statu a valecného statniho rozpoctu po vyhlaseni vale¢ného stavu;

projednava koncepci pozarni ochrany na uzemi hlavniho mésta Prahy;

vytvaii podminky pro dislokaci a vybaveni jednotek Hasi¢ského zachranného sboru hlavniho mésta
Prahy;

organizuje s Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy pozarni ochranu v obdobi stavu
ohrozZeni statu a vale¢ného stavu;

hradi k zabezpeceni plosného pokryti izemi hlavniho mésta Prahy jednotkami pozarni ochrany
naklady jednotkam sborti dobrovolnych hasicti vybranych méstskych ¢asti spojené se zasahy mimo
jejich uzemni obvod a podili se na financovani jejich akceschopnosti, pofizeni a obnové pozarni
techniky;

pripravuje podklady, zpracovava a predklada Rade navrhy pravnich predpisi;

projednava ro¢ni zpravu o stavu pozarni ochrany v hlavnim mést¢ Praze;

navrhuje, k zabezpeceni plosného pokryti izemi hlavniho mésta Prahy jednotkami pozarni
ochrany, do rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy pfispévek:

1. Hasicskému zachrannému sboru hlavniho mésta Prahy na financovani jeho potireb;

2. meéstskym castem na financovani potieb jejich jednotek sboru dobrovolnych hasicii.

zajistuje zvefejnéni informaci na ufedni desce Magistratu;

zajistuje na Gseku prevence zavaznych, v souladu se zdkonem ¢. 224/2015 Sb., o prevenci
zavaznych havarii zplisobenych vybranymi nebezpecnymi chemickymi

latkami nebo chemickymi smésmi a o zmén¢ zdkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich

poplatcich, ve znéni pozdéjich predpisi, (dale jen "zédkon o prevenci zavaznych havarii"), evidenci
havariinich plant k nakladani s geneticky modifikovanymi organismv:
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posuzuje navrh na zatrazeni pfedloZeny provozovatelem podle § 5 odst. 3 zdkona o prevenci
zavaznych havarii a rozhoduje o zafazeni objektu do skupiny A nebo do skupiny B;

posuzuje protokol o nezatazeni zaslany uzivatelem objektu podle § 4 odst. 3 zékona o prevenci
zavaznych havarii a v pfipad¢, zjisténi skutecnosti odtivodiujici zafazeni objektu do skupiny A
nebo do skupiny B, zahaji fizeni o zafazeni objektu do pfislusné skupiny;

stanovuje, v rozhodnuti o zatazeni objektu do skupiny A nebo do skupiny B stanovi, s ohledem na
pocet dotcenych organd a dotéenych obci, pocet pfenosnych technickych nosict dat, na kterych mu
provozovatel piedlozi navrh bezpecnostniho programu prevence zavazné havarie nebo
bezpecnostni zpravy v elektronické podobé spole¢né s jeho listinnou podobou;

urcuje, v souladu se zakonem o prevenci zavaznych havarii, na zaklad¢ informaci obsazenych v
navrzich na zafazeni ptedlozenych podle § 5 odst. 3 a protokolech o nezafazeni pfedlozenych podle
§ 4 odst. 3, dodate¢nych informaci vyzadanych od provozovatell a uzivatell objektu, nebo
informaci ziskanych pfi kontrolach provadénych podle § 39 objekty, u kterych mize dojit k domino
efektu, a rozhodne o zatazeni téchto objektl do skupiny A nebo do skupiny B;

poskytuje provozovateli nebo uzivateli objektu urc¢eného podle § 7 odstavce 1 zakona o prevenci
zavaznych havarii informace o bezprostfednim okoli tohoto objektu, véetné informaci o sousednich
objektech, zjisténych podle § 7 odstavce 1;

mize provozovatelim a uzivatelim objektd uréenych podle § 7 odstavce 1 zakona o prevenci
zavaznych havarii ulozit povinnost vzajemné vymény udaji nutnych pro fizeni rizika v téchto
objektech;

posuzuje navrh provozovatele podle § 8 odstavce 2 zakona o prevenci zavaznych havarii a
rozhodne o vyfazeni objektu ze skupiny A nebo ze skupiny B;

zasila, v fizenich o schvaleni navrhu bezpecnostniho programu, bezpe€nostni zpravy, jejich
aktualizace nebo navrhu zpravy o posouzeni bezpeénostni zpravy (dale jen ,,navrh bezpeénostni
dokumentace*), navrh bezpeénostni dokumentace neprodlené k vyjadieni dot¢enym organtim a
dotéenym obcim a neprodlené zajisti zpracovani posudku navrhu bezpe¢nostni dokumentace
povétenou pravnickou osobou (dale jen "zpracovatel posudku");

vraci posudek, v pfipadé, Ze nespliiuje pozadavky zakona o prevenci zdvaznych havarii a pravniho
predpisu vydaného k jeho provedeni, do 10 pracovnich dnli ode dne jeho doruceni zpracovateli
posudku k doplnéni nebo piepracovani a stanovuje zpracovateli posudku lhitu pro doplnéni nebo
prepracovani posudku;

rozhodne na zéklad¢ posudku a vyjadieni dotcenych organd, dotéenych obci a pripominek
verejnosti o schvaleni navrhu bezpeénostni dokumentace do 45 dnti ode dne doruceni posudku;

vyzyva provozovatele, v ptipade, ze nadvrh bezpecnostni dokumentace nesplituje pozadavky zakona
o prevenci zavaznych havarii a pravniho ptfedpisu pfijatého k jeho provedeni, k odstranéni
zjisténych nedostatkti a stanovuje lhiitu k jejich odstranéni; navrh bezpecnostni dokumentace
predlozeny po odstranéni zjisténych nedostatkli neprodlené zasle zpracovateli posudku, ktery
zmény provedené v navrhu bezpecnostni dokumentace ve stanovené 1htité zohledni ve zpracovaném
posudku; se zménami provedenymi v navrhu bezpecnostni dokumentace seznami dotcené organy a

dotcené obce:

zasila kopii svého rozhodnuti Ministerstvu Zivotniho prostfedi, dotéenym organiim a dotcenym
obcim;

stanovuje zonu havarijniho planovani na zékladé podkladii pfedlozenych provozovatelem podle §
27 odst. 3 zakona o prevenci zavaznych havarii;

vyzyva dotceny krajsky ifad k soucinnosti pii stanoveni zony havarijniho planovani, zjisti-li, Ze by
zona havarijniho planovani zasahovala na Gzemi jiného kraje, ;

zajiStuje vefejné projednani vnéjsiho havarijniho planu a jeho aktualizace;

posuzuje navrh na zatrazeni pfedloZeny provozovatelem podle § 31 odstavce 1 zakona o prevenci
zavaznych havarii a rozhodne o zatfazeni objektu do skupiny A nebo do skupiny B;

zajistuje zpracovani posudku k posouzeni rizik zavazné havarie predlozeného provozovatelem
podle § 31 odstavce 1 zakona o prevenci zavaznych havarii povéfenou pravnickou osobou;
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zpracovava, ve spolupraci s Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy a
provozovatelem, pro objekty zafazené do skupiny A nebo do skupiny B jasn¢ a srozumiteln¢
formulovanou informaci o nebezpeci zavazné havarie, véetné mozného domino efektu, o
preventivnich bezpecnostnich opatfenich a o zddoucim chovani obyvatel v pfipadé vzniku zavazné
havarie podle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na informace o Zivotnim prostiedi, ve znéni
pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon o pravu na informace o Zivotnim prostfedi®); tuto informaci
zotistunnuie zniisobem umoznuiicim dalkovv ofistun:

poskytuje vetejnosti v zon¢ havarijniho planovani informaci zpracovanou podle § 35 odstavce 1
zakona o prevenci zavaznych havarii pro objekt zafazeny do skupiny B nejméné jednou za 5 let;
pokud se informace tyka objektu zafazeného do skupiny B urc¢ené¢ho zaroven podle § 7 odst. 1
téhoz zékona, zajisti poskytnuti této informace rovnéz provozovatelim vsech budov nebo zatizeni
navstévovanych vetejnosti, zejména $kolskych, zdravotnickych a socialnich zafizeni, a sousednich
objekti, které jsou v zon¢ havarijniho planovani umistény;

aktualizuje, v souladu se zakonem o prevenci zavaznych havarii, informaci zpracovanou podle § 35
odstavce 1 po kazdé zméné v objektu, ktera muize ovlivnit bezpe¢nost mimo objekt, zejména po
kazdé zméné v objektu uvedené v § 8 odst. 1 nebo v § 14 odst. 2;

rozhoduje o schvaleni navrhu kone¢né zpravy o vzniku a dopadech zavazné havarie;

vyzyva provozovatel, v pfipadé, Ze navrh konecné zpravy o vzniku a dopadech zavazné havarie
nespliuje pozadavky zakona o prevenci zavaznych havarii a pravniho ptedpisu piijatého k jeho
provedeni, zejména pokud jde o napravna opatieni pfijata ke zmirnéni nasledkd zavazné havarie a
preventivni opatieni navrhovana k zabranéni jejimu opakovani, k odstranéni zjisténych nedostatkt a
stanovuje lhitu k jejich odstranéni;

ve spolupraci s Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy zpracuje doporuceni pro
provozovatele tykajici se budoucich preventivnich opatieni, ktera nejsou uvedena v kone¢né zprave
o vzniku a dopadech zavazné havarie a ktera mohou vést ke zlepSeni prevence zavazné havarie;

mize na zaklad€ konecné zpravy o vzniku a dopadech zavazné havarie ulozit provozovateli
povinnost zajistit aktualizaci bezpec¢nostniho programu nebo bezpecnostni zpravy a tuto aktualizaci
predlozit ke schvaleni Magistratu a stanovit k tomu lhitu; mtze rovnéz ulozit provozovateli
povinnost zajistit aktualizaci vnitfniho havarijniho planu a ptedlozit ji Magistratu k evidenci a
ulozeni a Hasi¢skému zachrannému sboru hlavniho mésta Prahy:

zpracovava a po projednani v Bezpe€nostni rad€ hlavniho mésta Prahy poskytne vetejnosti v zoné
havarijniho planovani informaci o vzniku a nasledcich zavazné havarie a o napravnych opatienich
prijatych ke zmirnéni jejich nasledkd podle zakona o pravu na informace o zivotnim prostiedi a
vzdy zptistupni tuto informaci zptisobem umoziujicim dalkovy pfistup;

dorucuje bezodkladné, na zakladé zakona o prevenci zavaznych havarii, doru¢i Ministerstvu
zivotniho prostfedi a Ministerstvu vnitra, hlaseni o vzniku zavazné havarie podle § 36 odst. 1 pism.
b) a rozhodnuti o schvéaleni kone¢né zpravy o vzniku a dopadech zadvazné havarie podle § 37 odst. 1
vcetné této zpravy;

vykonava kontrolu podle § 39 zdkona o prevenci zavaznych havarii;,

organizuje ve spolupraci s Policii Ceské republiky kontroly planu fyzické ochrany

a bezpecnostnich opatieni piijatych k zajisténi fyzické ochrany objektu;

zpracovava informaci o vysledku kontroly provadéné podle zakona o prevenci zavaznych havarii a
tuto informaci predlozi Ceské inspekci Zivotniho prostedi;

uklada, na zakladé zpravy o kontrole, provozovateli opatieni k napravé nedostatktl pii plnéni
povinnosti ulozenych zakonem o prevenci zavaznych havarii nebo na jeho zaklad¢; muze v
rozhodnuti o uloZeni napravného opatieni stanovit podminky a lhiitu pro zjednani napravy;
vykonava statni spravu na useku prevence zavaznych havarii v objektech podle zakona o prevenci
zavaznych havarii;

zasila Ministerstvu Zivotniho prostiedi navrhy a jiné dokumenty ptedkladané jemu provozovatelem
podle zakona o prevenci zavaznych havarii, véetné svych rozhodnuti tykajicich se téchto navrht a
jinych dokumentt, a informace zpracovavané pro objekty zatazené do skupiny A nebo do skupiny
B podle § 35 odst. 1 tohoto zakona;



RED/PP133

RED/PP134

RED/PP135

RED/PP136

RED/PP137

RED/PP138
RED/PP139

RED/PP140
RED/PP141
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je dotcenym organem na useku prevence zavaznych havarii pfi projedndvani uzemné planovaci
dokumentace, v izemnim fizeni, popiipad¢ ve stavebnim fizeni a v fizeni o odstranéni stavby podle
zakona €. 183/2006 Sb., o izemnim planovani a stavebnim fadu (stavebni zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpist, pokud je jeho predmétem objekt zatazovany do skupiny A nebo do skupiny B;

vydava na zaklad€ posouzeni rizik zdvazné havarie a jeho posudku zavazné stanovisko, které¢ je
podkladem pro vydani rozhodnuti v izemnim fizeni nebo ve stavebnim fizeni, v fizeni o odstranéni
stavby anebo v fizeni o dodate¢ném povoleni stavby podle stavebniho zdkona v pfipad¢, ze uzemni
rozhodnuti nebylo vydano, v némz stanovi podminky pro umisténi nového objektu nebo jeho
uvedeni do zkuSebniho provozu nebo uzivani v pfipad¢, ze se zkuSebni provoz neprovadi;

zajistuje, aby byly brany v Givahu cile prevence zavaznych havarii a omezeni jejich nasledki pii
umisténi novych objekti, provadéni zmén existujicich objekt a udrzovani vzajemnych odstupid
mezi objekty a obytnymi oblastmi, budovami a oblastmi nav§tévovanymi vetejnosti, hlavnimi
dopravnimi trasami, rekreacnimi oblastmi a izemimi chranénymi podle jinych pravnich ptredpist, a
to pfi izemnim planovani podle stavebniho zédkona;

zajistuje v pripadé potieby u existujicich objektl ptijeti dodatecnych opatieni souvisejicich s cilem
snizovat riziko vzniku zavazné havarie;

rozhoduje o zékazu uzivani objektu nebo jeho Casti, pokud opatfeni piijata provozovatelem k
prevenci zavaznych havarii a omezeni jejich nasledkii na zivoty a zdravi lidi a zvitat, zivotni
prostiedi nebo majetek, véetné opatieni k napraveé uloZzenych provozovateli podle § 42 odst. 1
zakona o prevenci zavaznych havarii, maji vazné nedostatky; rozhoduje o zadkazu uzivani objektu
nebo jeho ¢asti, pokud provozovatel prokazatelné neplni povinnosti stanovené timto zakonem nebo
na jeho zaklad¢ ve stanovenych lhtitach a na pozadované odborné irovni, pokud v diisledku toho
hrozi zavazné poskozeni nebo ohrozeni zivota a zdravi lidi a zvifat, zivotniho prostedi nebo $koda
na majetku nebo k nim jiz doslo;

uklada vysi pokuty podle zakona zakona o prevenci zavaznych havarii;

projednava spravni delikty podle zakona o prevenci zavaznych havarii v prvnim stupni, s vyjimkou
spravnich delikti podle § 51 odst. 3 pism. ¢), § 51 odst. 4 pism. ¢) a 1);

vybira pokuty, které podle zakona o prevenci zavaznych havarii ulozil;

vykonava roli "procesniho" opatrovnika ve smyslu § 32 spravniho tadu, feseni jednotlivych navrhi
konzultuje s odborem legislativnim a pravnim Magistratu;

PRI odbor projektového Fizeni

01 oddéleni pripravy a realizace projekti

02 oddéleni zprostiedkujiciho subjektu ITI

03 oddéleni strategie a podpory podnikani

kéd iikoly
PRI/PP001

zajistuje plnéni ukoll vyplyvajicich z vefejnopravni smlouvy o vykonu nékterych ukoli fidiciho
organu zprostfedkujicim subjektem v ramci implementace Integrovaného regionalniho opera¢niho
programu pro obdobi 2014-2020, zejména:
1. vede slozky projektii a uchovava doklady o administrativni ¢innosti v souladu s ridici
dokumentaci;
2. zajistuje kontakt se zadateli o podporu a prijemci podpory a poskytuje jim informace
vztahujici se k realizaci integrované strategie rozvoje vizemi;
3. vypisuje vyzvy pro predkladani integrovanych projektii v souladu s ridici dokumentaci;

4. provadi kontrolu prijatelnosti a formalnich nalezitosti Zadosti o podporu integrovanych
projektii;

5. provadi vécné hodnoceni zZadosti o podporu integrovanych projektit, bude-li pro vyzvu
stanoveno,
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6. vydda pro ucely Fizeni o poskytnuti dotace zavazné stanovisko podle § 18 odst. 15
zakona ¢. 248/2000 Sb., o podpore regionalniho rozvoje, ve znéni zdkona ¢. 298/2015 Sb.,

7. Vklada udaje o integrovanych projektech do informacniho systému MS2014+ a
odpovida za vcasnost, uplnost a spravnost zadavanych udajii,

8. vyjadiuje se k podstatnym zménam v integrovanych projektech;

9. spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pri zpracovani analyzy rizik operacniho
programu a plnéni napravnych opatieni;

10. spolupracuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj pri priprave Strategického realizacniho
planu;

11. informuje Ministerstvo pro mistni rozvoj o nesrovnalostech ¢i podezienich na
nesrovnalost zjisténych pri implementaci operacniho programu a integrovanych projektii;

12. spolupracuje pri pripravé komunikacniho planu operacniho programu,

13.  spolupracuje pri pripravé podkladii pro monitorovaci vybor operacniho programu, a
to véetné zpracovani a predlozeni navrhu souboru kritérii pro posouzeni souladu projektu
s integrovanou strategii rozvoje tizemi;

14.  poskytuje soucinnost pri pripravé metodickych materialii;

15. zpracovava své interni postupy, aktualizuje je v souladu s platnou ridici dokumentaci a
pripominkami ministerstva a 7idi se jimi;

PRM odbor "Kancelar primatora"

01
02
03
04

kod

oddéleni sekretariatu

oddéleni poradci

oddéleni zahrani¢nich vztahi a protokolarnich zakeZitosti
oddéleni zastoupeni Prahy v Bruselu

iikoly

PRM
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odbor, kromé spoleénych ukolli, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;

OKM odbor komunikace a marketingu

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni komunikace
03 oddéleni marketingu
04 oddéleni vizualni komunikace
kod iikoly
OKM odbor, kromé spoleénych ukolli, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;
24  PER odbor personalni
01 oddéleni sekretariatu a vybérovych fizeni zaméstnanci
02 oddéleni péce o zaméstnance
03 oddéleni organizace a platové agendy
04 oddé€leni vzdélavani zaméstnancii
05 oddéleni zaFizeni péce o déti zaméstnancii
kéd iikoly
PER

odbor, krom¢ spole¢nych tkold, v pfenesené plsobnosti zadné dalsi tkoly nevykonava,
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OKC odbor kontrolnich ¢innosti

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni pravnich ¢innosti a organiza¢nich agend

03 oddéleni finan¢ni kontroly a pfezkoumavani hospodaieni MC

04 oddéleni finan¢ni kontroly prispévkovych organizaci a mimoiadnych kontrol
05 oddéleni financni kontroly Skol a Skolskych zarizeni

06 oddéleni stiZnosti

07 odd¢leni tématickych kontrol

08 oddéleni metodiky kontrolnich ¢innosti

kéd iikoly

OKC/PPO01  provadi prezkoumavani hospodateni méstskych &asti hlavniho mésta Prahy a v této souvislosti
uklada pokuty méstskym castem;

OKC/PP002  zajituje zpracovani ro¢nich zprav o vysledcich finanénich kontrol za viechny subjekty
v organizac¢ni struktufe hlavniho mésta Prahy a méstskych ¢asti;

OKC/PP003  provadi, organizuje, koordinuje a metodicky usmériiuje kontrolni ¢innosti odborii Magistratu pfi
vykonu pfenesené pisobnosti svéené organim méstskych ¢asti podle zakona ¢. 131/2000 Sb., o
hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zakon o hlavnim mésté Praze®);

OKC/PP004  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim méstskych &asti a o stiznostech na postupy méstskych
casti hl. m. Prahy pfi vyfizovani zZadosti o poskytnuti informaci, a to v oblasti samostatné
pusobnosti méstskych casti;

OKC/PP005
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provadi kontroly vykonu samostatné ptisobnosti méstskych ¢asti v oblasti ¢innosti vykonavanych
podle zakona o svobodném piistupu k informacim;

BEZ odbor bezpecnosti

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni Fizeni bezpecnosti IS/ICT

03 oddéleni ochrany infrastruktury Magistratu

kéd iikoly
BEZ/PPO01  yrguje vyznamné informaéni systémy;
BEZ/PP002  poskytuje soucinnost pii uréeni prvki kritické informaéni infrastruktury;
BEZ/PP003  yykonava bezpecnostni dohled nad provozem a rozvojem vyznamnych informacnich systémi a
kritické informaéni infrastruktury;

BEZ/PP004  kontroluje plnéni pozadavki vyplyvajicich z pravni upravy kybernetické bezpecnosti;
BEZ/PP005  hlasi bezpe¢nostni incidenty;
BEZ/PP006

realizuje bezpecnostni opatfeni (varovani, reaktivni a ochranna opatieni);



41-50 ZOJ zvlastni organizacni jednotky Magistratu

45-SE1  sekretariat naméstkyné primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast financi a rozpoctu
sekretariat naméstka primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast dopravy, sportu a volného

49-SE2 asu
sekretariat naméstkyné primatorky hlavniho mésta Prahy pro oblast izemniho rozvoje a

4-SE3 . emniho planu

44-SE4  sekretariat ¢lena Rady pro oblast zdravotnictvi a bydleni

46-SE5 sekretariat clena Rady pro oblast socialni politiky

50-SE6 sekretariat ¢lenky Rady pro oblast skolstvi a evropské fondy

42-SE7 sekretariat ¢lenky Rady pro oblast infrastruktury, technické vybavenosti a Zivotniho
prostiedi

43-SE8 sekretariat ¢lena Rady pro oblast spravy majetku a majetkovych podilii

48-SE9  sekretariat ¢lena Rady pro oblast bezpecnosti a prevence kriminality

47-SE10 sekretariat ¢clena Rady pro oblast kultury, pamatkové péce, vystavnictvi a cestovniho ruchu

kéd iikoly
Z0J

zvlastni organizacni jednotky, kromé spolecnych ukold, v pfenesené ptisobnosti zadné dalsi ukoly
nevykonavaji;



b)  Sekce Fizeni uradu
1) VEZ odbor vefejnych zakazek

2) SLU odbor sluzeb

3) OVO odbor volenych organti

4) AMP odbor "Archiv hlavniho mésta Prahy"

5) LEG odbor legislativni a pravni

09 VEZ odbor verejnych zakazek

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni vefejnych zakazek

03 oddéleni centralizovaného zadavani a projektového Fizeni
kéd iikoly

VEZ/SP001  poskytuje pravni stanoviska k dokumentim souvisejicim se zadavanim vetejnych zakazek v
podminkach hlavniho mésta Prahy;

VEZ/SP002  podili se na piipravé vnitinich piedpist hlavniho mésta Prahy v oblasti zadavani vefejnych zakazek
hlavnim méstem Prahou;

VEZ/SP003  provadi metodickou &innost v oblasti zadavani vefejnych zakdzek v podminkach hlavniho mésta
Prahy a poskytuje konzultace ke konkrétnim problémim pfi realizaci vetejnych zakazek;

VEZ/SP004  zpracovava, ve spolupraci s véené pfislunymi odbory Magistratu v pozici zadavateld, navrh
rozhodnuti a pfipravuje podklady pro rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy o namitkach
uchazecti v jednotlivych zadavacich fizenich;

VEZ/SP005  komunikuje s Ministerstvem pro mistni rozvoj o vykladové problematice tykajici se vefejnych
zakazek;

VEZ/SP006  koordinuje komunikaci s Utadem pro ochranu hospodaiské soutéze jako organem dohledu nad
zadavanim vefejnych zakazek pii zajistovani odbornych vykladii a stanovisek, pii tikonech Utadu
pro ochranu hospodarské soutéze ucinénych pied zahajenim fizeni o pfezkoumani ukonti
zadavatele; ptipravuje podklady pro primatora hlavniho mésta Prahy, ktery poskytuje vyjadieni a
¢ini dalsi ukony hlavniho mésta Prahy pfi fizenich o pfezkoumani tkonti zadavatele;

VEZ/SP007  poskytuje podporu odbortim Magistratu pti vypracovavani zadavacich podminek piipravovanych
vefejnych zakazek;

VEZ/SP008

spolupracuje s odbory Magistratu pfi navrzich na feseni situaci v piipad¢ zjisténi poruseni zakona €.
137/2006 Sb., o veiejnych zakazkach, ve znéni pozdé¢jsich predpist (zruseného ke dni 1. 10. 2016
zakonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek), zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vetejnych zakazek, ve znéni zakona ¢. 368/2016 Sb., nebo Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek
v podminkach hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek,
schvalenych jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze dne 11. 10. 2016;



VEZ/SP009

VEZ/SP010

VEZ/SP011

VEZ/SP012

plni roli centralniho zadavatele vefejnych zakazek v ptisobnosti hlavniho mésta Prahy, ktery
organizacn¢ a metodicky zabezpecuje oblast centralizovaného zadavani a zpracovava nezbytné
vyhodnoceni a analyzy pro efektivni vyuzivani centralizovaného zadavani;

zajistuje podporu piipravy a administrace, véetné fizeni vybranych projektl centralizovaného
zadavani v ramci hlavniho mésta Prahy, které urci Rada;

zajistuje podporu piipravy a administrace, véetné fizeni vybranych projektl centralizovaného
zadavani v ramci Magistratu, a to na zakladé rozhodnuti feditele Magistratu;

fidi projekty centralizovaného zadavani v ramcei hlavniho mésta Prahy z pohledu organizacniho,
procesniho a zdrojového zabezpeceni (lidské, financni, pfipadné jiné zdroje);

01 SLU odbor sluzeb
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni technicko-ekonomické
03 oddéleni provozni
04 oddéleni sluzZeb verejnosti
kod iikoly
SLU/PPO01  zajist'uje ¢innosti hlavni podatelny a vypravny Magistratu a ¢innosti kontaktniho mista vefejné
spravy Czech POINT a dalsi ¢innosti;
SLU/PPO02  ovéfuje podle zakona o ovéfovani listiny a podpisy pro véfejnost;
SLU/PP003  stanovuje a vyjima evidenéni €isla vozidel taxisluzby pro izemi hlavniho mésta Prahy a provadi
jejich zmény v dohod¢ s odborem dopravnich agend Magistratu (pouze evidenéni ukon);
SLU/PP004
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provadi identifikaci klienta ve smyslu zdkona ¢. 253/2008 Sb. o nekterych opatienich proti
legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu, ve znéni pozdé€jsich piedpisu;

OVO odbor volenych organt

01
02
03

kod

oddéleni sekretaridtu
oddéleni volenych organt
oddéleni sekretariati ¢leni zastupitelstva

ukoly

ovo

03

odbor, kromé spoleénych ukolli, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;

AMP odbor "Archiv hlavniho mésta Prahy"

01
02
03
04
05
06
07
08
09
10

kod

oddéleni spravy NAD (Narodniho archivniho dédictvi) a informaéniho systému AMP
oddéleni fondi novodobé spravy

oddéleni provozniho zabezpeceni a ochrany archivalii

oddéleni vyuZivani archivalii

oddéleni historickych sbirek a depozit

oddéleni fondi méstské spravy do r. 1945

oddéleni fondi méstskych podnikd, instituci a fyzickych osob

oddéleni fondu statnich organt

oddéleni "Digitalni archiv hlavniho mésta Prahy"

oddéleni spravniho archivu a hlavni spisovny MHMP

iikoly




AMP/PP001

zabezpecuje agendy a tkoly Archivu hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 499/2004 Sb., o
archivnictvi spisové sluzbé a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen
,,Zzakon o archivnictvi®);

AMP/PPO02 {ohlizi na vykon spisové sluzby u hlavniho mésta Prahy a méstskych &asti a jimi zfizenych nebo
zalozenych organizacnich slozek a pravnickych osob (dale jen ,,ptivodce®);

AMP/PP003  provadi vybér archivalii ve skartaénim fizeni a mimo skarta¢ni fizeni u ptivodcii a provadi vybér
archivalii mimo skartaé¢ni fizeni u dokumentid nabidnutych hlavnimu méstu Praze darem nebo ke
koupi a u dokumentt vlastnikt, ktefi o to pozadaji;

AMP/PP004  sleduje aukce a drazby starozitnosti a uméleckych pamatek a obchod s dokumenty a archivaliemi;
provadi odborné ufedni ocenéni dokumenti a archivalii, zprostifedkovava uplatnéni predkupniho
prava statu vici archivaliim a provadi zachranny nakup ohrozenych dokument a archivalif;

AMP/PP005  vede prislu§nou evidenci archivalii podle zdkona o archivnictvi;

AMP/PP006  peluje o archivalie vzniklé z ¢innosti ptivodct (péci o archivilie se rozumi jejich vybér, evidence,
ochrana, archivni zpracovani, uloZeni a zpfistupnéni) a archivalie historickych predchidcti
samospravnych organti a organizaci Prahy, dale na zakladé smlouvy podle § 27 zakon ¢. 219/2000
Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich vztazich, ve znéni pozdgjsich
predpist, pecuje o archivalie organizaénich slozek statu a dalSich organt vefejné spravy a jejich
pravnich predchidet, jejichz pisobnost se vztahuje nebo vztahovala pouze na tizemi hlavniho
mésta Prahy;

AMP/PP007  provadi provérku fyzického stavu archivnich kulturnich pamétek a narodnich kulturnich pamatek,
pokud jsou mu svéfeny do péce, vede o ulozeni archivni kulturni pamatky a narodni kulturni
pamatky zvlastni plan jako soucast bezpecnostni dokumentace objektu a potizuje bezpeénostni
kopii archivni kulturni pamatky;

AMP/PP0O8 provadi konzervaci a restaurovani archivalii;

AMP/PP09  provadi védeckou, vyzkumnou a vydavatelskou ¢innost v oblasti archivnictvi, pomocnych véd
historickych, déjin spravy, regionalnich d&jin, déjin mést a obci, historické vlastivédy a ptibuznych
obort;

AMP/PPO10  provadi inventuru archivélii vyhlaenou Ministerstvem vnitra;

AMP/PPO1T  podili se na sestavovani celostatnich tematickych soupisti archivalii organizovanych Ministerstvem
vnitra;

AMP/PPO12  umoziiuje za podminek stanovenych v zdkoné o archivnictvi nahliZet do archivalii naleZejicich do
jeho péce;

AMP/PPO13  yyhledava v archivaliich nalezejicich do jeho péce pro potieby spravnich tfadt a ostatnich
organizacnich slozek statu, organd tzemnich samospravnych celkd, pravnickych a fyzickych osob,
pofizuje z nich vypisy, opisy, kopie a repliky;

AMP/PP14 ziizuje specializovanou knihovnu v rozsahu nezbytném pro plnéni stanovenych odbornych a
védeckych kol

AMP/PP15 muze vyuzivat bezplatné odborné pomoci ze strany Narodniho archivu nebo Statniho oblastniho
archivu v Praze, miize pozadat Statni oblastni archiv o zji§téni nezbytnych udaji z agendového
informaéniho systému evidence obyvatel;

AMP/PP16  zajistuje spInéni stavebné-technickych, prostorovych, bezpeénostnich, materialnich, finan¢nich a
personalnich podminek pro péci o archivalie a jejich ochranu podle zékona o archivnictvi;

18 LEG odbor legislativni a pravni

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni vefejného prava a legislativy

03 oddéleni soukromého prava

04 oddéleni grantové podpory

kéd iikoly
LEG

odbor, krom¢ spole¢nych tkold, v pfenesené plsobnosti zadné dalsi tkoly nevykonava,



¢) Sekce finanéni a spravy majetku

1) SZ1 oddé¢leni sekretariatu zastupce feditele Magistratu
2) ROZ odbor rozpoctu

3) UCT odbor ucetnictvi

4) FON odbor evropskych fonda

5) DPC odbor dani, poplatkii a cen

6) HOM odbor hospodateni s majetkem

7 EVM odbor evidence majetku

8) OBF odbor bytového fondu
9) INF odbor informatiky

S7Z1 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ1)

S71 oddéleni sekretariatu Sekce finané¢ni a spravy majetku
kéd iikoly
SZ1 oddéleni, kromé spole¢nych ukold, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;

16 ROZ odbor rozpoctu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni financovani provoznich vydaju

03 oddéleni financovani skol a $kolskych zafizeni
04 oddéleni svodné a financovani investic

05 oddéleni financovani méstskych casti

06 oddéleni Fizeni likvidity a dluhu

07 oddéleni rozpoctovych analyz

08 oddéleni spravy akciového portfolia

kéd iikoly




ROZ/PP001

poskytuje finanéni prostiedky vyclenéné na ¢innost skol a Skolskych zafizeni zfizovanych hlavnim
méstem Prahou a méstskymi ¢astmi (s vyjimkou jazykovych skol s pravem statni jazykové zkousky
a skolskych vychovnych a ubytovacich zafizeni), a to na platy, nahrady plati nebo mzdy a ndhrady
mezd, na odmény za pracovni pohotovost, odmény za praci vykonavanou na zakladé dohod o
pracich konanych mimo pracovni pomér a odstupné, na vydaje na tthradu pojistného na socidlni
zabezpeceni, piispévku na statni politiku zaméstnanosti a na thradu pojistného na vSeobecné
zdravotni pojisténi, na ptidély do fondu kulturnich a socialnich potfeb a ostatni naklady vyplyvajici
z pracovnépravnich vztahi, vydaje na nezbytné zvySeni nakladl spojenych s vyukou déti, zakt a
studentti zdravotné postiZzenych, vydaje na ucebni pomticky, vydaje na Skolni potfeby a ucebnice,
pokud jsou podle zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zédkladnim, stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, poskytovany bezplatng, a rovnéz
na vydaje na dal$i vzdélavani pedagogickych pracovnikl a na ¢innosti, které pfimo souviseji s
rozvojem $kol a Skolskych zafizeni a s kvalitou vzdélavani;

ROZ/PP002  poskytuje pravnickym osobam vykondvajicim ¢innost §kol a Skolskych zafizeni na tizemi hlavniho
mésta Prahy, které nejsou zfizovany statem, hlavnim méstem Prahou, méstskymi ¢astmi,
registrovanou cirkvi nebo nabozenskou spolecnosti, které bylo pfiznano opravnéni k vykonu
zvlastniho prava zfizovat cirkevni §koly, a kontroluje jeji vyuziti;

ROZ/PP003  poskytuje pravnickym osobam vykondvajicim ¢innost §kol a §kolskych zafizeni na tizemi hlavniho
mésta Prahy, které nejsou zfizovany statem, hlavnim méstem Prahou, méstskymi ¢astmi,
registrovanou cirkvi nebo nabozenskou spolecnosti, které bylo pfiznano opravnéni k vykonu
zvlastniho prava zfizovat cirkevni Skoly, finan¢ni prostiedky statniho rozpoctu, uréené na pokusna
ovéfovani, na rozvojové programy a na uhradu nezbytnych prokazatelnych naklada spojenych
s konanim zavéreénych zkousek, maturitnich zkousek a absolutorii v konzervatofi,

ROZ/PP004  rozepisuje a poskytuje s védomim Zastupitelstva prostiednictvim krajskych normativii a v souladu
se zasadami stanovenymi Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy vydaje pravnickym
osobam vykonavajicim ¢innost $kol a skolskych zatizeni, které zfizuje hlavni mésto Praha a
méstské ¢asti, finanéni prostiedky podle bodu ROZ/PP001;

ROZ/PPO05  zaji§tuje pravnickym osobam vykondvajicim ¢innost §kol a Skolskych zafizeni, které zfizuje hlavni
mésto Praha, ptispévek ke kryti neinvesti¢nich vydaji s vyjimkou vydaji, které pravnicka osoba
hradi z finan¢nich prostfedki statniho rozpoctu a z jinych zdroji, sou¢asné mize pfispivat na dalsi
neinvestiéni vydaje, které jsou podle Skolského zakona jinak hrazené ze statniho rozpoctu;

ROZ/PP006  stanovuje podle § 161 odst. 2 Skolského zakona krajské normativy jako vysi vydaju pfipadajicich
na jednotku vykonu na kalendaini rok za podminek stanovenych provadécim pravnim predpisem -
vyhlaskou MSMT &. 492/2005 Sb., o krajskych normativech, ve znéni pozdé&jsich piedpist -

a zvefejnuje je;
ROZ/PP007  provadi podle zavaznych zasad stanovenych smérnici Ministerstva Skolstvi, mladeze a télovychovy
rozpis finan¢nich prostiedki statniho rozpoctu;

14 UCT odbor ucetnictvi

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni metodiky uicetnictvi

03 oddéleni vydaji hlavni ¢innosti

04 oddéleni pfijmi hlavni ¢innosti

05 oddéleni uctarny zdanované ¢innosti

06 oddéleni vypocetniho centra uétaren

07 oddéleni spravy pohledavek

08 oddéleni pokladnich sluzeb

kod iikoly
UCT odbor, kromé spoleénych ukolli, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;



02

FON odbor evropskych fondii

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni Fizeni a koordinace programu

03 oddéleni projektu

04 oddéleni finan¢niho Fizeni a kontrol

05 oddéleni udrZitelnosti a dokon¢ovani programu
kéd iikoly

FON/PP0O01  vykonava pravomoci a pisobnosti Regionalni rady pro region soudrznost Praha, nejsou-li zakonem
vyhrazeny Rad¢ ¢i Zastupitelstvu,

28 DPC odbor dani, poplatkii a cen

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni exekuéni

03 oddéleni odvolacich agend

04 oddé€leni cenové

05 oddéleni daniovych povinnosti mésta

06 oddé€leni poplatku za odpady

kéd iikoly

DPC/PPO01  provadi metodickou ¢innost vii¢i méstskym ¢astem a fizeni podle zakona €. 186/2016 Sb., o
hazardnich hrach, zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen
»danovy fad*), spravniho fadu, a zdkona ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve znéni
pozdéisich pfedpisti (déle ien ..zdkon o mistnich poplatcich®):

DPC/PP002  rozhoduje v dafiovém fizeni podle dafiového fadu ve vécech mistnich poplatkd;

DPC/PP003  rozhoduje v daflovém Fizeni podle dafiového fadu ve vécech poplatku za komundlni odpad;

DPC/PP004  rozhoduje ve spravnim fizeni na useku provozovani loterii a jingch podobnych her, v rozsahu
stanoveném jinymi pravnimi pfedpisy, a to v€etné rozhodovani o opravnych prostiedcich proti
rozhodnuti tifadti méstskych Casti;

DPC/PP005  rozhoduje ve spravnim Fizeni na useku provozovani loterii a jinych podobnych her, v rozsahu
stanoveném jinymi pravnimi piedpisy, a to véetné rozhodovani o pfezkumu rozhodnuti ufadi
méstskych ¢asti;

DPC/PP006  rozhoduje ve spravnim fizeni na useku provozovani loterii a jingch podobnych her, v rozsahu
stanoveném jinymi pravnimi pfedpisy, a to v€etné rozhodovani o obnové fizeni k rozhodnuti uradi
meéstskych ¢asti;

DPC/PP007  rozhoduje v datiovém tizeni podle dafiového fadu ve vécech mistnich poplatkl o opravnych
prostiedcich proti rozhodnuti Gifadti méstskych ¢asti;

DPC/PP008  projednava spravni delikty a pfestupky podle jinych pravnich piedpisi;

DPC/PP009  fid{ vykon pienesené plsobnosti organy méstskych ¢asti; k tomu organizuje a provadi kontroly na
vybranych usecich pienesené ptisobnosti ufadi méstskych ¢asti, vyhodnocuje jejich vysledky a k
naprave nedostatkd piijima potiebna opatienti;

DPC/PPO10  piipravuje plan kontrol, ktery koordinuje s ostatnimi kontrolnimi orgéany;

DPC/PPO11

vyuziva pfi své ¢innosti referencni udaje obsazené v pfislusném zakladnim registru a zapisuje jej
vyhradné prostiednictvim agendového informacniho systému;



DPC/PP012

DPC/PP013
DPC/PPO14

DPC/PPO15

DPC/PPO16

DPC/PP017

DPC/PP018

DPC/PP019

DPC/PP020

DPC/PP021
DPC/PP022
DPC/PP023

DPC/PP024
DPC/PP025

DPC/PP026
DPC/PP027

DPC/PP028

DPC/PP029

DPC/PP030

DPC/PP031

DPC/PP032

DPC/PP033
DPC/PP034
DPC/PP035
DPC/PP036

DPC/PP037

DPC/PP038
DPC/PP039
DPC/PP040
DPC/PP041
DPC/PP042

vyuziva pfi své ¢innosti referencni udaje z informacniho systému evidence obyvatel (ISEO) a z
informacniho systému cizincti (ISC), které¢ zapisuje vyhradné prostiednictvim agendového
informac¢niho systému;

archivuje pisemnosti vzniklé svou ¢innosti;

vyfizuje zadosti o poskytnuti informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim;

provadi spravu mistnich poplatkii na izemi hlavniho mésta Prahy na zaklad¢ zakona o mistnich
poplatcich a obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta Prahy o mistnich poplatcich, pokud nebyla
sprava mistniho poplatku svéfena méstskym castem;

vede evidenci pisemnosti tykajicich se prav a povinnosti poplatnika (platce), umoziuje nahlizeni do
spisu;

provadi kontrolni ¢innost véetné naslednych kontrol u poplatnikti (platci) mistnich poplatkl a
zabezpecuje vyhledavaci ¢innost na tuseku téchto piijmi;

provadi mistni Setfeni, v ramci kterého vyhledava diikazni prostfedky a provadi ohledani u
poplatnika (platce);

vydava v fizeni vedeném podle danového fadu platebni vymeéry na mistni poplatky, které nebyly
zaplaceny v¢as nebo ve spravné vysi;

povoluje na zadost dluznika poseckani tthrady mistnich poplatkd, popf. rozlozeni thrady na splatky
za podminek stanovenych danovym fadem;

rozhoduje o zadostech poplatnikti o vraceni pieplatkl na mistnich poplatcich;

upozoriuje na evidované nedoplatky na mistnich poplatcich;

rozhoduje o odpisu nedoplatkil na mistnich poplatcich v pfipadech jejich nedobytnosti za podminek
stanovenych dafovym fadem;

uklada potadkové pokuty za ztézovani spravy dani;

vede odvolaci fizeni podle danového fadu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen "danovy fad");
vystavuje potvrzeni o stavu osobniho étu poplatnika (platce);

vyuziva pro ucely fizeni o mistnich poplatcich referencni udaje ze zakladniho registru obyvatel,
udaje z informacéniho systému evidence obyvatel a udaje z informaéniho systému cizinci;
prezkoumava rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti ve spravnim fizeni ve véci piestupku proti
statni spraveé vyskytujici se na vice Usecich statni spravy;

zpracovava podklady pro stanoveni maximalnich cen, které mohou byt podle jinych pravnich
piedpist, zejména zakona &. 265/1991 Sb., o ptisobnosti organt Ceské republiky v oblasti cen, ve
znéni pozdéjsich predpist, regulovany na tizemi hlavniho mésta Prahy, a predklada Radé¢ hlavniho
mésta Prahy navrhy nafizeni pro stanoveni maximalnich cen;

vyfizuje podle jinych pravnich predpist, zejména spravniho fadu, podani ob&anti (stiznosti,
podnéty) tykajici se nedodrzeni cenové kazné pii prodeji a poskytovani sluzeb, s vyjimkou
poskytovani taxisluzby, a vede evidenci téchto podani;

provadi kontrolu dodrzovani cenovych piedpist u subjektti podnikajicich na tizemi hlavniho mésta
Prahy s vyjimkou provozovani sluzeb taxisluzby;

vydava v fizeni vedeném podle zékona ¢. 526/1990 Sb., o cendch, ve znéni pozd¢jsich predpist
(dale jen ,,zakon o cenach®), rozhodnuti o uloZzeni pokuty;

vede evidenci uloZenych sankci, kontroluje spravnost a v€asnost jejich tthrady;

pripravuje plan kontrol, ktery koordinuje s ostatnimi kontrolnimi organy;

prehled provedenych kontrol zvetejiiuje v souladu s cenovymi predpisy v Cenovém véstniku;
poskytuje pfehled o ¢innosti cenovych kontrolnich organti za pfedchazejici kalendaini rok jako
podklad zpravy o cenové kontrole predkladané vlddou Ceské republiky Poslanecké snémovng;
rozhoduje o odpisu nedoplatkti u ulozenych pokut v pfipadech jejich nedobytnosti za podminek
stanovenych dafovym fadem;

provadi autorizovanou konverzi dokumentt;

vede evidenci provedenych kontrol podle zakona o cenach, ve znéni pozdéjsich predpisi;
porovnava udaje sdélené kontrolovanou osobou s udaji v zakladnich registrech;

provadi ukony pied zahajenim cenové kontroly;

vyfizuje namitky kontrolované osoby;



DPC/PP043

DPC/PP044

DPC/PP045

DPC/PP046
DPC/PP047

DPC/PP048
DPC/PP049

DPC/PP050

DPC/PPO51

DPC/PP052

DPC/PP053

DPC/PP054

DPC/PP055

DPC/PP056

DPC/PP057

DPC/PP058

DPC/PP059

DPC/PP060
DPC/PP061
DPC/PP062
DPC/PP063

DPC/PP064

DPC/PP065

DPC/PP066
DPC/PP067
DPC/PP068
DPC/PP069
DPC/PP070

vymaha postupem podle daniového fadu nedoplatky na penézitych plnénich, k jejichz ulozeni, resp.
vymeéfeni a vybrani, jsou vécné piislusné odbory Magistratu, a nedoplatky na penézitych plnénich
ulozenych jinymi organy, k jejichz vymahani je podle jinych pravnich pfedpisti vécné a mistné
prislusny Magistrat;

je povinen zkontrolovat pfi pfedani pohledavek k vymahani, zda je na pfedavanych rozhodnutich
(exekuénim titulu) vyznacena pravni moc a vykonatelnost a pfilozen doklad o doruceni rozhodnuti;
vymahani pohledavek provadi daiiovou exekuci, pfipadné podava navrh na exekuci soudnim
exekutorem,;

zajistuje podle danového fadu, v soucinnosti s tietimi osobami, tdaje potiebné pro vykon
rozhodnuti v rdmci vymahaciho fizeni;

provadi mistni Setfeni podle danového fadu;

povoluje, za podminek stanovenych danovym fadem, poseckani nedoplatku nebo jeho zaplaceni ve
splatkach;

rozhoduje o zfizeni zastavniho prava k nemovitostem k zajisténi pohledavky;

vyzyva dluznika k prohlaSeni o majetku;

zastupuje pfi exekuci soudnim exekutorem hlavni mésto Prahu jako vymahajici spravni organ a
plni povinnosti Géastnika soudniho fizeni;

je opravnén pro exekuci soudnim exekutorem uzavirat smlouvy se soudnimi exekutory o
spolupraci, zajistuje proplaceni zaloh a kone¢ného vytctovani nakladi exekuce podle usneseni
soudu o zastaveni exekuce prostfednictvim vécné ptislusného odboru Magistratu;

podava piihlasky do drazeb nemovitosti, véci movitych i podniku v ptipadé vedené exekuce nebo
vetejné drazby na majetek dluznika, za nimz vymaha pohledavku;

podava prihlasky pohledavek odbori Magistratu do insolvenéniho fizeni podle zakona ¢. 182/2006
Sb., o tpadku a zptisobech jeho feseni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist, v téch
pfipadech, kdy je mu vykonatelné rozhodnuti pfedano k vymahani, a zastupuje v pfipadé jim
vymahanych pohledavek hlavni mésto Prahu jako véfitele pohledavky pfi insolvencénim fizeni;

podava likvidatorovi ptihlasky do likvidace pravnické osoby v ptipad¢€ jim vymahanych
pohledavek;

podava prihlasky do dédického tizeni a zastupuje véfitele pohledavky hlavni mésto Prahu u jim
vymahanych pohledavek jako ucéastnik dédického fizeni;

vydava ptikaz o odpisu nedobytného nedoplatku za podminek stanovenych § 158 danového fadu po
predchozim souhlasu nebo Zadosti odboru Magistratu, ktery vymahanou sankcei ulozil;

vydava, vramci daiiového fizeni, pfi vymahani pohledavky dalsi potiebna rozhodnuti spravce
dang;

vede evidenci daiiovych nedoplatki dluznikt vii¢i hlavnimu méstu Praze postoupenych mu

k vymahani v programovych agendach Magistratu;

zpracovava ctvrtletné podklady pro rozbory hospodatfeni hlavniho mésta Prahy v ¢asti pfijmi na
useku vymahani penézitych plnéni;

rozhoduje o zadostech poplatnikii o vraceni preplatki;

zasila predexekuéni upozornéni;

vede evidenci danovych subjektt a jejich danovych povinnosti;

vede evidenci spole¢nych zastupcl — za domacnosti a za bytové domy;

vede danova fizeni na useku poplatku za komunalni odpad, provadi vyhledavaci ¢innost, kontroluje
plnéni povinnosti osob zicastnénych na spravé dani, vyzyva ke splnéni povinnosti,zabezpecuje
placeni poplatku za komunalni odpad;

zaznamenava vznik, stanoveni, splnéni, poptipadé jiny zanik danovych povinnosti, a z toho
vyplyvajicich pteplatktl, nedoplatki a pfipadnych pfevodl na useku poplatku za komunalni odpad;
tyto udaje jsou evidovany na osobnich danovych uctech;

kontroluje prohlaseni platce poplatku za komunalni odpad;

aktualizuje databaze platcd a poplatnikd poplatku za komunalni odpad;

vytvari predpisy poplatkl za komunalni odpad;

zasila upozornéni na nedoplatek poplatku za komunalni odpad;

pravidelné zabezpecuje platebni davky a pfedpisy poplatku za komunalni odpad;



DPC/PP071

DPC/PP072

DPC/PP073
DPC/PP074
DPC/PP075

DPC/PP076
DPC/PP077
DPC/PP078
DPC/PP079
DPC/PP080
DPC/PP081

DPC/PP082
DPC/PP083
DPC/PP084
DPC/PP085
DPC/PP086

DPC/PPO87

DPC/PP088

DPC/PP089
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zasila platcim poplatu za komunalni odpad elektronickou informaci o splatnosti poplatku formou
inkasa;

vymaha nedoplatek danovou exekuci nebo zabezpecuje vymahani nedoplatku prostiednictvim
soudniho exekutora, popfipadé jej uplatituje v insolvenénim fizeni nebo piihlasuje jej do verejné
drazby;

provadi vidimaci a legalizaci, vede evidenci vidimaci a legalizaci;

osveédCuje datum pfijeti ozndmeni o konani vetejné sbirky;

osvédceni zvefejni na ufedni desce Magistratu v pripadé, ze jsou v oznameni uvedeny divody
hodné zvlastniho zietele a osvédCeni je vydano v krat$i nez 30denni 1hité;

vyzyva k odstranéni nedostatkti oznameni;

rozhoduje, Ze sbirku nelze konat;

zvetejiiuje rozhodnuti, Ze sbirku nelze konat;

rozhoduje o moznosti konat sbirku jinym zptisobem;

vydava osvédceni o zméné ucelu sbirky;

rozhoduje o Gcelu, k némuz bude vytézek pouzit a své rozhodnuti zvefejni na Gfedni desce a
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup;

rozhoduje, po zahajeni sbirky, ze sbirku nelze konat;

rozhoduje o vyuziti piispévki ziskanych sbirkou konanou bez oznameni;

informuje vetejnost o zptisobu vyuziti ptispévki ziskanych sbirkou, o niz je dodate¢né rozhodnuto,
7€ ji nelze konat;

provadi kontrolu-a dozor nad konanim sbirek;

provadi kazdoroéné kontrolu pribézného vytcétovani sbirky;

rozhoduje o povinnosti pravnické osoby odvedeni nepouzité ¢asti vytézku do rozpoctu hlavniho
mésta Prahy a toto rozhodnuti zvefejnuje;

oznamuje Ministerstvu vnitra pravnické osoby konajici sbirku, ucel, zptisob, ¢islo bankovniho tctu,
nazev banky, dale rozhodnuti, zZe sbirku nelze konat, doCasné zastaveni sbirky a zménu ucelu;

projednava spravni delikty a pfestupky a vydava rozhodnuti o pokuté podle zakona ¢. 117/2001

Sb., o vefejnych sbirkach a o zméné nekterych zakonl (zakon o vetejnych sbirkach), ve znéni
pozdé&isich predpist;

HOM odbor hospodareni s majetkem

01 oddéleni sekretaridtu
02 oddéleni pravnich ¢innosti
03 oddé¢leni ekonomicko-realiza¢ni
04 oddéleni vyuZiti a spravy objektu
05 oddéleni vyuZiti a spravy pozemki
kod ukol
HOM/PPO01  rozhoduje ve véci rueni narodnich sprav podle dekretu presidenta republiky &. 5/1945 Sb., o
neplatnosti nékterych majetkoveé-pravnich jednani z doby nesvobody a o narodni sprave
majetkovych hodnot Némcti, Mad’arti, zradcti a kolaboranti a nékterych organisaci a tistavi, ve
znéni pozdéjsich predpist, pokud sam nevykonava ¢innost narodniho spravce;
HOM/PP002
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zastupuje hlavni mésto Prahu pted spravnimi soudy podle zékona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad
spravni, ve znéni pozdéjsich predpisu;

EVM odbor evidence majetku

01
02
03
04
05

oddéleni sekretariatu

oddéleni evidence

oddéleni vykonu vlastnickych prav
oddéleni geodetickych ¢innosti
oddéleni méstskych ¢asti



kod ukol
EVM odbor, kromé spole¢nych ukold, v pienesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;
11  OBF odbor bytového fondu
01 oddéleni pravnich a ekonomickych ¢innosti
02 oddéleni vyuziti bytového fondu
03 oddéleni privatizace bytového fondu
koéd iikoly
OBF/PP001 v odvolacim fizeni piezkoumava spravni rozhodnuti na useku pfestupkt podle § 47 odst. 1 pism.
b) zékona ¢. 200/1990 Sb., o pfestupcich, ve znéni zakona ¢. 204/2015 Sb. (dale jen ,,zdkon o
prestupcich®), spachanych v domech, bytech a nebytovych prostorach;
OBF/PP002  ve spravnim fizeni rozhoduje o rueni narodni spravy;
40  INF odbor informatiky
01 oddéleni sekretaridtu
02 oddéleni pravni a vefejnych zakazek
03 oddéleni Fizeni projekti ICT
04 oddéleni rozvoje IS/ICT
05 oddéleni spravy a provozu aplikaci
06 oddéleni spravy a provozu HW infrastruktury
07 oddéleni technického zabezpeceni bezpecnostniho systému
kod iikoly
INF/PPOO1 zabezpeluje koordinaci vystavby a provozu informaéniho systému Magistratu a afadtt méstskych

¢asti kompatibilniho s informa¢nimi systémy vefejné spravy;



d) Sekce sluzeb obc¢anim
1) SZ2 oddé¢leni sekretariatu zastupce feditele Magistratu
2) KUC odbor kultury a cestovniho ruchu
3) 710 odbor Zivnostensky a ob¢anskospravni
4) DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti
5) SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci
6) SML odbor skolstvi a mladeze
7) SVC sportu a volného ¢asu
8) ZSP odbor zdravotnictvi, socidlni péce a prevence
S7Z2 oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ2)
S72 oddéleni sekretariatu Sekce sluzeb obéaniim
kéd iikoly
872 oddé¢leni, kromé spolecnych tkold, v pienesené ptisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;
62 KUC odbor kultury a cestovniho ruchu
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni kultury
03 oddéleni cestovniho ruchu
kéd tikoly
KUC

odbor, krom¢ spole¢nych tkold, v pfenesené plsobnosti zadné dalsi tkoly nevykonava,



06 ZIO odbor Zivnostensky a ob¢anskospravni

01 oddéleni sekretariatu a Zivnostenského rejstiiku
02 oddéleni pravni
03 oddéleni kontrolné metodické
04 oddéleni matrik, statniho obcanstvi, voleb a izemni orientace
05 oddéleni spravnich ¢innosti a spravniho trestani
kéd iikoly
ZIO/PP0O01 rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o tom, Zze ohla§enim zivnostenské opravnéni nevzniklo,

a o tom, Ze ohlasovatel nesplnil podminky pro vznik Zivnostenského opravnéni;

ZIO/PP002  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o udéleni koncese, rozhodnutim o zamitnuti Zzadosti o
udéleni koncese a rozhodnutim, kterym se méni rozhodnuti o udéleni koncese;

ZIO/PPO03  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o schvaleni (neschvéleni) ustanoveni odpovédného
zastupce pro zZivnost koncesovanou,
ZIO/PP004  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni ¢i zméné podminek provozovani zivnosti;

ZIO/PPO05 rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o pozastaveni provozovani Zivnosti;

ZIO/PP006 rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o zru$eni zivnostenského opravnéni;

ZIO/PPO07  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokuty za spachani prestupku spoéivajiciho v
provozovani ¢innosti, ktera je zivnosti, bez Zivnostenského opravnéni;

ZIO/PPO08  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokut za spachani ptestupku podle zakona &.
455/1991 Sb., o zivnostenském podnikani (zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jsich predpist;

ZIO/PPO09  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim ve véci zakazu protipravniho jednani pfi provozovani
cestovni agentury nebo cestovni kancelafe, které porusuje nebo miize porusit spolecny zajem
spotiebiteli;

ZIO/PP010  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni odstranéni nedostatki zjisténych pti
provozovani Zivnosti;

ZIO/PPO11 vytizuje zadosti Zivnostenskych odboril uradi méstskych ¢asti o prodlouzeni lhity k vydani vypisu
z zivnostenského rejstiiku;

ZIO/PPO12 vykonava fidici, koordina¢ni, kontrolni a metodickou ¢innost, véetné vykonu funkce centralnich
registracnich mist a jednotnych kontaktnich mist, vii¢i Zivnostenskym odborim ufadit méstskych
Casti, a to ve spolupraci s pfislusnymi ustfednimi spravnimi ufady, od kterych je opravnén
vyzadovat vyjadfeni a stanoviska;

ZIO/PPO13  je organem dozoru a provadi kontrolu dodrZovani zakona ¢. 40/1995 Sb., o regulaci reklamy a o
zmén¢ a doplnéni zakona ¢. 468/1991 Sb., o provozovani rozhlasového a televizniho vysilani, ve
znéni pozdéjsich predpist, a nafizeni ¢. 26/2005 Sb. hl m. Prahy, kterym se zakazuje reklama $ifena
na vefejné pfistupnych mistech mimo provozovnu, ve znéni pozdéjsich predpist;

ZIO/PPO14  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o ulozeni pokuty za poruseni zakona &. 634/1992 Sb., o
ochrané spotfebitele, ve znéni pozd€jsich predpisu;

ZIO/PPO15S  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o ulozeni pokuty za poruseni zakona &. 353/2003 Sb., o
spotfebnich danich, ve znéni pozdéjsich predpisi;

ZIO/PPO16  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o zamitnuti zacvidovani zemédélského podnikatele, o
jeho vyfazeni z evidence a o uloZeni pokuty;

ZIO/PPO17  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokuty podle zakona ¢&. 49/1997 Sb., o
civilnim letectvi a 0 zméné a doplnéni zakona €. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani
(zivnostensky zakon), ve znéni pozd¢jsich piedpist, ve znéni pozdéejsich predpist, dopusti-li se
prestupku provozovatel cestovni kancelaie nebo provozovatel cestovni agentury;

ZIO/PPO18 rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokuty podle zakona ¢. 266/1994 Sb., o
drahach, ve znéni pozdéjsich piedpisi (dale jen ,,zakon o drahach®), dopusti-li se prestupku
provozovatel cestovni kancelafe nebo cestovni agentury;



ZI10/PP019

Z10/PP020

Z10/PP021

Z10/PP022

Z10/PP023

Z10/PP024

Z10/PP025

Z10/PP026

Z10/PP027

Z10/PP028

Z10/PP029

Z10/PP030

ZI10/PP031

Z10/PP032

Z10/PP033

Z10/PP034

Z10/PP035
ZI10/PP036

Z10/PP037

Z10/PP038

Z10/PP039
Z10/PP040

Z10/PP041

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokuty podle zdkona ¢. 111/1994 Sb., o
silniéni dopravé, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon o silni¢ni doprave®), dopusti-li se
prestupku provozovatel cestovni kancelaie nebo cestovni agentury;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnuti o uloZeni pokuty za poruseni zakona ¢. 307/2013 Sb., o
povinném znaceni lihu, ve znéni pozdé&jsich predpist;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokuty za poruseni zakona ¢. 247/2006 Sb., o
omezeni provozu zastavaren a nékterych jinych provozoven v noéni dob¢, ve znéni pozdéjsich
predpist;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o uloZeni pokuty za poruseni zakona ¢. 159/1999 Sb., o
nékterych podminkach a o vykonu nékterych ¢innosti v oblasti cestovniho ruchu, ve znéni
pozdéjsich predpisi;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnuti o uloZeni pokuty za poruseni zakona ¢. 65/2017 Sb., o
ochrané zdravi pred skodlivymi u¢inky navykovych latek;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o pfestucich podle zakona ¢. 256/2001 Sb., o
pohfebnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist;

rozhoduje o pfestupcich za poruseni natizeni ¢. 9/2011 Sb. hlavniho mésta Prahy, kterym se vydava
trzni ¥ad, ve znéni pozdéjsich predpist;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o pfestupcich za poruseni obecné zavazné vyhlasky ¢.
11/2005 Sb. hl. m. Prahy, kterou se stanovi zdkaz nabizeni erotickych vystoupeni nebo erotickych
sluzeb (dale jen ,,vyhlaska, kterou se stanovi zdkaz nabizeni erotickych vystoupeni nebo erotickych
sluzeb®);

zajistuje pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednanich souvisejicich

s rozhodnutimi tohoto odboru ve vécech spojenych s zivnostenskou problematikou a ochranou
spotfebitele;

provadi legislativni ¢innost na tiseku zivnostenského podnikani, zejména piipravuje navrhy
pravnich pfedpisu v této oblasti;

koordinuje a metodicky usmérnuje ¢innost zivnostenskych ufadi méstskych ¢asti pti vykonu dozoru
a kontrol; na zaklad¢ pfizvani se ucastni kontrol provadénych zivnostenskymi ufady méstskych
casti;

spolupracuje na useku zivnostenské kontroly s Zivnostenskymi odbory ufadd méstskych ¢asti,
vyuziva jejich poznatkt, sdéluje jim zavazna kontrolni zjisténi vlastni, popt. dalSich kontrolnich
organt, s navrhy na piipadna opatieni;

provadi kontrolu zamétenou na ovétovani idaji rozhodnych a potiebnych k rozhodovani o
odvolanich, ke koordina¢ni ¢innosti a k vedeni zivnostenského rejstiiku;

provadi kontrolu dodrzovani nafizeni ¢. 9/2011 Sb. hl. m. Prahy, kterym se vydava trzni fad, ve
znéni pozdéjsich predpist, a vyhlasky, jimiz se stanovi zakaz nabizeni erotickych vystoupeni nebo
erotickych sluzeb;

je provozovatelem zivnostenského rejstfiku v ramci hlavniho mésta Prahy;

vydava z zivnostenského rejstiiku na pozadani Gplny vypis, ¢asteCny vypis nebo potvrzeni o
uréitém zapisu, popfipad€ potvrzeni o tom, ze v zivnostenském rejstiiku urcity zapis neni;

provadi rozborovou ¢innost na useku zivnostenského podnikani, zejména zpracovava statistické
prehledy o poctu podnikatelskych subjektl, o poctu Zivnostenskych opravnéni a o provozovnach
v hlavnim mésté Praze;

provadi zapis do zivnostenského rejstiiku o jim ulozenych pokutach v prvnim stupni;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim vydanym ve vécech evidence obyvatel, obcanskych
prukazu a cestovnich doklad;

fidi metodicky a usmérnuje ¢innost organti méstskych ¢asti na useku hlaseni a evidence pobytu
obcanti, na tiseku obCanskych pritkazl a na useku cestovnich dokladi;

provadi kontroly vykonu pfenesené plsobnosti organy méstskych ¢asti na useku hlaseni a evidence
pobytu ob¢antl, na Gseku obéanskych prikazi a na useku cestovnich dokladd;

zabezpecuje agendu poskytovani idajt z informacniho systému evidence obyvatel,

poskytuje Ministerstvu vnitra potfebnou soucinnost pfedavanim aktualizovanych udajt vedenych
v informac¢nim systému a poskytovanim udaju vyzadanych Ministerstvem vnitra;

zajistuje odstranovani nesouladu v udajich v informa¢nim systému evidence obyvatel;



Z10/PP042
Z10/PP043
Z10/PP044
Z10/PP045
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Z10/PP059

Z10/PP060

zabezpecuje agendu vykonu prava shromazd’ovaciho;

rozhoduje o zakazu shromazdéni;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o prestupcich;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o ptestupcich podle § 46 a 48 zakona ¢. 200/1990 Sb., o
prestupcich, ve znéni pozdéjsich predpisi a piestupcich podle § 4 odst. 1 a 2 zakona ¢. 251/2016
Sb., o n¢kterych prestupcich spachanych porusenim obecné zavaznych vyhlasek hlavniho mésta
Prahy a nafizeni hlavniho mésta Prahy ve své pisobnosti - obecné zavazna vyhlaska ¢. 4/2017 Sb.
hlavniho mésta Prahy, o pouzivani pyrotechnickych vyrobkti v hlavnim mésté Praze; obecné
zavazna vyhlaska ¢. 21/2004 Sb. hlavniho mésta Prahy, o znaku a vlajce hlavniho mésta Prahy a
jejich uzivani; obecné zavazna vyhlaska ¢. 20/2007 Sb. hlavniho mésta Prahy, na ochranu vefejného
poradku v souvislosti s nabizenim a poskytovanim sexualnich sluzeb na vetfejnych prostranstvich;
obecné zavazna vyhlaska ¢. 12/2008 Sb. hlavniho mésta Prahy, kterou se zakazuje pozivani
alkoholickych napojti na vetejnych prostranstvich, ve znéni pozdéjsich piedpisti; obecné zavazna
vyhlaska ¢. 1/2016 Sb. hlavniho mésta Prahy, o omezujicich opatfenich k zabezpeceni mistnich
zalezitosti vefejného potadku v souvislosti s provozovanim pouli¢ni umélecké vetejné produkce na
vefejné pfistupnych mistech);

fidi metodicky a usmérnuje ¢innost spravnich organt prvniho stupné na useku spravniho trestani ve
smyslu §§ 31-32 zékona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist;

provadi kontrolu vykonu pienesené ptisobnosti organy méstskych ¢asti hlavniho mésta Prahy na
useku prestupki, projednavanych v rozsahu své pusobnosti;

pfijima oznameni soudd o zédkazu pobytu;

zajistuje pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pii soudnich jednanich souvisejicich se svymi
rozhodnutimi ve vécech evidence pobytu ob¢ant, obéanskych prikazi a cestovnich dokladi a ve
vécech spravniho trestani a zakona ¢. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni zakona ¢. 460/2016
Sb.;

rozhoduje o opatfenich podle zakona ¢. 39/1993 Sb., o pokutach a kaucich za nedodrzovani zakont
upravujicich transformaci zemédélskych druzstev a napravu majetkovych kiivd v oblasti
vlastnickych vztahd k ptid€ a jinému zemédélskému majetku, ve znéni pozdé&jsich predpist, véetné
uloZeni povinnosti slozit kauci;

projednava jako odvolaci organ prestupky v rozsahu své ptisobnosti podle zakona ¢. 121/2000 Sb.,
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakont
(autorsky zékon), ve znéni pozdé&jsich predpist;

vede v rozsahu své pisobnosti spravniho fizeni podle zakona ¢. 46/2000 Sb. o pravech a
povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o zméné nékterych dalsich zakonu (tiskovy zakon),
ve znéni pozdéjsich predpisi, zakona ¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjsich predpist, a zakona ¢. 496/2012 Sb., o audiovizualnich dilech a podpofe kinematografie
a o0 zméné nekterych zakoni (zakon o audiovizi), ve znéni pozdéjsich predpisi;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim o ptestupku podle zédkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu
zajmu, ve znéni pozdéjSich predpisi;

rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim vydanym ve vécech matri¢nich, statniho obéanstvi,
zmény jména a piijmeni;

dohlizi, usmérnuje a poskytuje pomoc organim méstskych ¢asti na useku matrik a ve vécech
statniho obcanstvi a zmény jména a piijmeni;

provadi matri¢ni zkousky zaméstnancti méstskych casti zatazenych do uradid méstskych casti;
zajistuje pravni zastupovani hlavniho mésta Prahy pii soudnich jedndnich souvisejicich se svymi
rozhodnutimi ve vécech matri¢nich, statniho obcanstvi a zmény jména a piijment;

dohlizi, usmérnuje a poskytuje pomoc organim méstskych ¢asti na useku ovéfovani listin

a podpist, provadi kontroly vykonu pfeneseni plisobnosti na useku ovéfovani listin a podpisi;
provadi zkousky zaméstnancti méstskych Casti zatazenych do Gradt méstskych ¢asti na useku
ovefovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti podpisu;

provadi kontroly vykonu pienesené plisobnosti na useku matrik u Gradtt méstskych;
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vede archiv duplikatt matrik a sbirku listin, které aktualizuje;

spolupracuje na obnové¢ ztracené, zni¢ené nebo neupotiebitelné matri¢ni knihy;

provadi legalizaci matri¢nich dokladd pro cizinu vydanych ufady méstskych ¢asti povéfenymi
vedenim matrik;

plni tkoly spojené s pfipravou a provedenim voleb;

zabezpeduje z organizaéné technického hlediska ve spolupraci s Ceskym statistickym Gitadem
pripravu akce séitani lidu, domu a byt na izemi hlavniho mésta Prahy;

ovefuje zpusobilost na tseku voleb pro zaméstnance méstské ¢asti, v jejimz tfadu jsou ziizeny
alesponi dva odbory, s vyjimkou zaméstnanct méstskych ¢asti zatazenych do Gradu méstské ¢asti v
sidle volebniho obvodu pro volby do Senatu Parlamentu Ceské republiky;

vede evidenci razitek se statnim znakem uzivanych organy hlavniho mésta Prahy;

spolupracuje s Ministerstvem vnitra pfi vedeni a aktualizaci piehledii uzemni orientace, nazvi
méstskych ¢asti;

vydava potvrzeni o tidajich uvadénych ve sbirce listin a povoluje nahlédnout do sbirky listin nebo
druhopisu matri¢ni knihy;

vede souhrnnou evidenci vale¢nych hrobi a pietnich mist, které jsou na izemi hlavniho mésta
Prahy, a koordinuje péci o vale¢né hroby v ramci hlavniho mésta Prahy; do 30. zafi kazdého
kalendainiho roku informuje Ministerstvo obrany o pocétech a stavu vale¢nych hrobi;

vydava stanovisko ke zfizovani nevefejnych pohifebist’ na tizemi hlavniho mésta Prahy;

vydava souhlas k provozovani vetejného pohiebisté na izemi hlavniho mésta Prahy a ke zménam
fadu verejného pohiebiste,

pfijima od provozovatele pohiebisté informaci o zakazu pohibivani,

rozhoduje o zruseni vefejného pohiebisté ve vefejném zajmu v ptipadé vyjimecného zruseni
vetejného pohiebisté zajistuje exhumace a prevozy lidskych ostatkil, premisténi zeminy a travniho
porostu z rozptylovych a vsypovych luk na jiné vhodné veteiné pohiebiste;

vykonéava dozor nad ¢innostmi registrované cirkve nebo nabozenské spolecnosti, které jsou
provozovateli pohiebist’ na tzemi hlavniho mésta Prahy, véetné vymahani ulozenych povinnosti a
ukladani pokut;

plni tkoly spojené s pifipravou a provedenim volby prezidenta republiky;

DSC odbor dopravnéspravnich ¢innosti

01 oddéleni sekretariatu a spisové sluzby
02 oddéleni spravnich ¢innosti
03 oddéleni techniki
04 oddéleni evidence Fidi¢i a odbavovani obéani
05 oddéleni evidence Fidi¢i a odbavovani ob¢ani 11
06 oddéleni evidence motorovych a pripojnych vozidel a odbavovani ob¢anu
07 oddéleni spravniho Fizeni
08 oddéleni prestupkového fizeni
09 oddéleni pravnich a metodickych ¢innosti
kéd iikoly
DSC/PPO01  ydé&luje a rozsifuje, podmiiuje a omezuje, odnima, pozastavuje, zruSuje podminéni nebo omezeni
fidi¢ského opravnéni, vraci fidi¢ské opravnéni;
DSC/PP002  nafizuje pfezkoumani zdravotni zptsobilosti drzitele ¥idi¢ského opravnéni;
DSC/PPO03  nafizuje pFezkouSeni z odborné zpusobilosti drzitele fidiéského opravnéni;
DSC/PP004  yydava a vyméiuje fidi¢ské prikazy a mezinarodni fidi¢ské prikazy a vydava duplikaty fidi¢skych
prikazd a mezinarodnich fidi¢skych prikazi;
DSC/PP005  yydava potvrzeni o ozndmeni ztraty, odcizeni, poSkozeni nebo zniéeni Fidi¢ského prikazu;
DSC/PP006

vyménuje fidicské prikazy vydané cizim statem a fidi¢ské prukazy Evropskych spoleCenstvi;



DSC/PP007

DSC/PP008
DSC/PP009

DSC/PPO10

DSC/PPO11

DSC/PP012

DSC/PP013

DSC/PP014

DSC/PPO15
DSC/PPO16
DSC/PPO17
DSC/PP018

DSC/PP019
DSC/PP020

DSC/PP021

DSC/PP022

DSC/PP023

DSC/PP024

DSC/PP025

DSC/PP026

DSC/PP027

DSC/PP028

DSC/PP029

DSC/PP030

DSC/PP031

DSC/PP032
DSC/PP033

DSC/PP034

zapisuje do mezinarodniho fidi¢ského prikazu vydaného cizim statem zmény a oznamuje je organu
ciziho statu, ktery tento mezinarodni ridi¢sky prikaz vydal;

vede registr fidicl v ramci hlavniho mésta Prahy a vydava data z tohoto registru;

provadi v registru fidi¢ti zdznamy o poétech bodi dosazenych fidi¢i v bodovém hodnoceni a o
odectu bodu;

projednava namitky proti poctu fidi¢em dosazenych bodi a rozhoduje ve véci zaznamu o poctu
fidi¢em dosaZenych bodi v bodovém hodnoceni;

vydava pamét'ové karty fidice;

vede registr silni¢nich vozidel v ramci hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje o zapisu silni¢niho vozidla do registru silni¢nich vozidel a provadi zapisy zmén udaji
zapisovanych v tomto registru,

prideluje silni¢nim motorovym vozidlim registracni znacku a tabulku s registra¢ni znac¢kou a
rozhoduje o pfidéleni ¢i rezervaci registracnich znacek na pfani;

vydava osvédéeni o registraci a technicky prikaz silni¢niho vozidla nebo technické osvédceni
silniéniho vozidla;

schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouZiti k vycviku v autoskole a zmény jeho uzivani;
rozhoduje o zaniku a vytazeni silni¢niho vozidla z provozu;

schvaluje technickou zptisobilost jednotlivé dovezeného vyrobené¢ho nebo piestavéného silniéniho
vozidla;

provadi zapisy Udaji v technickém prikazu silniéniho vozidla;

objednava u Ministerstva dopravy pamétové karty silni¢niho vozidla a pamét'ové servisni karty;
vydava a odebird pamétovou servisni kartu pravnickym nebo podnikajicim fyzickym osobam podle
§ 14a zékona ¢. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o
zmén¢ zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojisténi odpoveédnosti za skodu zpisobenou provozem vozidla a
o zmén¢ nékterych souvisejicich zakont (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve
znéni zakona ¢. 307/1999 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist (dale jen ,,zdkon o podminkach
provozu vozidel na pozemnich komunikacich®);

predava Ministerstvu dopravy udaje o seznamu pamétovych karet silni¢nich vozidel vedenych

v centralnim registru silni¢nich vozidel,

vydava a odebira pamét'ovou kartu silni¢niho vozidla vlastniku silni¢éniho motorového vozidla a
pripojného vozidla podle § 14 zakona o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich;

predava Ministerstvu dopravy udaje pro vedeni centralniho seznamu pamétovych karet silni¢nich
vozidel,;
predava Ministerstvu dopravy udaje pro vedeni centralniho seznamu pamétovych servisnich karet;

odnima pfi registraci osvédceni o registraci silnicniho motorového vozidla nebo ptipojného vozidla
a technicky prtikaz silni¢niho motorového vozidla nebo ptipojného vozidla, pokud byl vydan, jedna-
li se o vozidlo registrované v jiném ¢lenském staté¢ Evropské unie, a predava je Ministerstvu
dopravy;

vede udaje o testovani historickych a sportovnich vozidel;

registruje historické vozidlo na zaklad¢ protokolu o platném testovani historického vozidla;

vydava osvédceni o registraci a prikaz historického vozidla, pfid€luje registracni znacku pro
historické vozidlo a tabulku registra¢ni znac¢ky pro historické vozidlo;

schvaluje technickou zptisobilost sportovniho vozidla a registruje toto vozidlo na zaklad€ protokolu
o testovani sportovniho vozidla;

vydava technicky prukaz sportovniho vozidla, pfid€luje registracni znacku pro sportovni vozidlo a
tabulku registrac¢ni znac¢ky pro sportovni vozidlo;

vede registr historickych a sportovnich vozidel v ramci hlavniho mésta Prahy;

zajiStuje ¢innosti prenesené puisobnosti ve vécech stanic technickych kontrol a stanic méfeni emisi
vozidel podle zakona o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich;

zajistuje vykon statni kontroly podle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), na Gseku
stanic technické kontroly a stanic méfeni emisi vozidel v provozu;



DSC/PP035

DSC/PP036

DSC/PP037

DSC/PP038
DSC/PP039

DSC/PP040

DSC/PP041

DSC/PP042

DSC/PP043

DSC/PP044

DSC/PP045

DSC/PP046
DSC/PP047
DSC/PP048

DSC/PP049
DSC/PP050

DSC/PP051

0S

zajistuje statni odborny dozor ve vécech podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich,
zejména a useku stanic technické kontroly a stanic méfeni emisi vozidel v provozu;

rozhoduje o udéleni opravnéni k provozu stanic technické kontroly a stanic méfeni emisi vozidel;

vydava osvédéeni o splnéni podminek k zahajeni provozu stanice technické kontroly a stanice
méfeni emisi vozidel,

odnima opravnéni k provozovani stanice technické kontroly nebo stanice méfeni emisi vozidel;
vymezuje opravnéni pro rizné druhy stanic technické kontroly a rozsah provadéni technickych
podminek podle technického a technologického vybaveni stanic technické kontroly v souladu se
zakonem o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a vyhlaskou ¢. 302/2001 Sb.,
o technickych prohlidkach a méfeni emisi vozidel, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,vyhlaska
o technickvch prohlidkach a méfeni emisi vozidel*):

vymezuje opravnéni pro rizné typy stanic meteni emisi podle diagnostického vybaveni stanic
méfeni emisi;

vymezuje v opravnéni pro provadéni mefeni emisi typy a druhy vozidel a rozsah provadéni méfeni
emisi podle zadatelem doloZenych nalezitosti stanovenych zakonem o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich a vyhlaskou o technickych prohlidkach a méfeni emisi vozidel,

uklada podle povahy a rozsahu zjisténych nedostatkli provozovatellim stanic technické kontroly
nebo stanic méfeni emisi vozidel zpisob a lhltu k odstranéni jejich pficin, provadi fizeni o ulozeni
pokuty a uklada pokuty podle zakona o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich;

projednava piestupky podle zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich

a o zménach nékterych zakont (zékon o silni¢nim provozu), ve znéni pozd¢jsich predpist;
projednava piestupky podle zakona &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich
predpist, spachané v souvislosti s provozem vozidel na pozemnich komunikacich;

projednava spravni delikty pravnickych a podnikajicich fyzickych osob spachané v souvislosti s
provozem vozidla;

vede Fizeni o spravnim deliktu provozovatele vozidla;

rozhoduje o fidi¢skych prikazech zadrzenych podle zédkona o silni¢nim provozu;

projednava piestupky a spravni delikty a udéluje sankce podle zakona €. 56/2001 Sb., o
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o
pojisténi odpoveédnosti za Skodu zptisobenou provozem vozidla a o zmeéné nékterych souvisejicich
zakont (zakon o pojisténi odpoveédnosti z provozu vozidla), ve znéni zakona ¢. 307/1999 Sb.;

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku zakazu ¢innosti po uplynuti poloviny doby vykonu sankce;

vydava fidi¢ské pritkazy se zdznamem profesni zplsobilosti nebo vydava prikazy profesni
zpusobilosti fidica;

je, ve smyslu § 12e odst. 4 zakona ¢. 361/2000 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, odvolacim organem pro tfady méstskych casti ve véci spravnich deliktl a
prestupkl v ramci vymezenych zon placeného stani na izemi hlavniho mésta Prahy, v pfislusné
méstské ¢asti, na jejimz Gzemi jsou tyto zony placeného stani vymezeny;

SCZ odbor spravnich ¢innosti ve zdravotnictvi a socialni péci

01
02
03

kod

oddéleni sekretariatu
oddéleni zdravotnictvi
oddéleni socialni péce

iikoly




SCZ/PP001

SCZ/PP002

SCZ/PP003

SCZ/PP004

SCZ/PP005

SCZ/PP006

SCZ/PP007

SCZ/PP008

SCZ/PP009

SCZ/PP010
SCZ/PPO11

SCZ/PP012

SCZ/PP013

SCZ/PP014
SCZ/PPO15

SCZ/PP0O16

SCZ/PP017

rozhoduje o udéleni opravnéni poskytovatelim zdravotnich sluzeb, rozhoduje o zmén¢, odejmuti a
pozastaveni opravnéni, o zmén¢ a zruseni registrace zdravotnického zatizeni, zasila stejnopis
rozhodnuti pfislusnému organu vykonavajicimu spravu dané, organu statni statistiky, mistné
prislusné spravé socialniho zabezpeceni, prislusné komore;

uzavira smlouvy s poskytovateli zdravotnich sluzeb o podileni se na zajisténi potfebnych
zdravotnickych sluzeb, zejména pohotovostnich sluzeb véetn¢ 1ékaiské pohotovostni sluzby a
prohlidek t€l zemielych mimo zdravotnické zafizeni podle zdkona ¢. 372/2011 Sb., o zdravotnich
sluzbach a podminkach jejich poskytovani (zdkon o zdravotnich sluzbach), ve znéni pozdéjsich
piedpisi:

vyhlasuje vybérova fizeni, zfizuje komise pro vybérova fizeni a zvefejiyje jejich vysledky;

Setfi a vyfizuje stiznosti v pfipadech, kdy pacient nebo dalsi v zdkon¢ o zdravotnich sluzbach
uvedena osoba podala stiznost proti postupu poskytovatele zdravotnich sluzeb pfi poskytovani
zdravotnich sluzeb;

ustavuje nezavislého odbornika nebo nezavislou odbornou komisi k posouzeni ptipadd, u nichz
vznikla pochybnost, zda byl pfi vykonu zdravotni péce dodrzen spravny postup, poptipadé zda
doslo k imé na zdravi, a zaji$tuje C¢innost této komise;

provadi kontrolu dodrzovani povinnosti vyplyvajicich ze zakona ¢. 167/1998 Sb., o navykovych
latkach a o zméné nékterych dalSich zakont, ve znéni pozdé€jsich predpist (dale jen ,,zakon o
navykovych latkach®);

vydava rozhodnuti o uloZeni sankce za spravni delikty podle zakona o navykovych latkach, zakona
o zdravotnich sluzbach a zdkona ¢. 373/2011 Sb., o specifickych zdravotnich sluzbach, ve znéni
pozd¢isich pfedpisi;

zajistuje prodej piisné zuctovatelnych tiskopisi receptti a zadanek na 1é¢iva obsahujici navykové
latky do vlastnich rukou opravnénych osob, vede evidenci o vydeji, vraceni a znehodnoceni
vracenych receptli a zadanek s modrym pruhem, ptebira tiskopisy nepouzité nebo znehodnocené a
vydava potvrzeni o pfevzeti, prebira tiskopisy pfi umrti opravnénych osob, pfi zruSeni registrace
nestatniho zdravotnického zafizeni ¢i odejmuti opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb a

ukonceni ¢innosti noskvtovatele zdravotnich sluzeb:
ucastni se, v souladu se zékonem ¢. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych

dal8ich zakont, ve znéni pozdéjsich predpist, zneskodiovani nepouzitelnych navykovych latek,
jakoz i odpadu je obsahujiciho, které nejsou 1écivem podle zvlastniho zakona, v této souvislosti
podepisuje protokol o zneskodnénych navykovych latkach a kazdorocné tyto informace sdéluje
Ministerstvu zdravotnictvi (ve této véci spolupracuje s odborem ochrany prostfedi Magistratu,
Policii Ceské republiky nebo s Generalnim feditelstvim cel a dal§imi opravnénymi subjekty);

piezkoumava 1ékaiské posudky vydané pii poskytovani zdravotnich sluzeb;

prebira a zajistuje zdravotnickou dokumentaci pti zruseni ¢i ukonceni ¢innosti poskytovatele
zdravotnich sluzeb nebo zaniku imrtim opravnéné osoby poskytujici zdravotni sluzby vlastnim
jménem tak, aby byla chranéna pied nahlizenim nebo jinym nakladanim neopravnénymi osobami a
ztratou, a zajist'uje dalsi nakladani s touto dokumentaci;

pfijima informace od Statniho ustavu pro kontrolu 1é¢iv nebo Ustavu pro statni kontrolu
veterinarnich biopreparatii a 16¢iv o pozastaveni pouzivani 1é¢iva, pozastaveni jeho uvadéni do
ob¢hu, pfipadné staZeni z ob&hu a jejich pfedavani distributorm a zdravotnickym zatizenim, které
maji na uzemi hlavniho mésta Prahy své sidlo;

zjistuje podklady potiebné k zabezpeceni pienesené ptisobnosti na useku zdravotnictvi pii tvorbé
zdravotni politiky a pfedava udaje do Narodniho registiu poskytovateli;

provadi kontroly poskytovateld zdravotnich sluzeb podle zakona o zdravotnich sluzbach;

provadi metodickou a kontrolni ¢innost vykonu pfenesené piisobnosti méstskych ¢asti na tiseku
zdravotnictvi;

podava zpravu o zplisobu organizace vykonu a zajisténi lékafské pohotovosti sluzby, Iékarenské
pohotovostni sluzby a prohlidek t&él zemielych mimo zdravotnicka zatizeni Ministerstvu
zdravotnictvi a taktéz Ministerstvu zdravotnictvi zasila hodnotici zpravu vysledkt kontrol nad
vykonem pienesené pisobnosti mestskych ¢asti a informaci o projednavanych spravnich deliktech
podle zékona o zdravotnich sluzbach:

prezkoumava rozhodnuti vydana organy méstskych ¢asti v prestupkovém fizeni ve vécech
prestupki na tseku zdravotnictvi;



SCZ/PP0O18

SCZ/PP0O19

SCZ/PP020

SCZ/PP021

SCZ/PP022

SCZ/PP023

SCZ/PP024

SCZ/PP025

SCZ/PP026

SCZ/PP027
SCZ/PP028

SCZ/PP029
SCZ/PP030

SCZ/PP031
SCZ/PP032

SCZ/PP033

SCZ/PP034

SCZ/PP035

SCZ/PP036

SCZ/PP037

SCZ/PP038
SCZ/PP039

prezkoumava, na zakladé zakona €. 379/2005 Sb., o opatfeni k ochrané pfed skodami ptisobenymi
tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi navykovymi latkami, ve znéni pozd¢jsich predpist,
rozhodnuti vydana spravnimi organy méstskych ¢asti ve spravnim fizeni ve vécech spravnich
delikti;

uzavira smlouvy s poskytovateli zdravotnich sluzeb o zajisténi Cinnosti v oblasti zabranéni vzniku,
rozvoje a §ifeni onemocnéni tuberkuldzou, které nejsou hrazeny z prostfedkt vefejného zdravotniho
pojisténi, na zaklad¢ vyse uzavienych smluv realizuje Setfeni spravnosti uctovanych nakladi;

metodicky vede a projednava s poskytovateli zdravotnich sluzeb jednodenni a lizkové zdravotni
péce zpracovani jejich traumatologickych plant véetné souvisejici kontrolni ¢innosti, feSeni
spravnich delikti a ukladani pokut v této oblasti;

spolupracuje s Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy, s oddélenim krizového
managementu odboru ,,Kancelar feditele Magistratu* Magistratu pii zpracovavani krizovych plani
a dalSich dokumentti hlavniho mésta Prahy v oblasti krizového fizeni na useku zdravotnictvi;

spolupracuje s oddélenim krizového managementu odboru ,,Kancelaf feditele Magistratu‘
Magistratu pii piipravé hospodaiskych opatteni pro krizové stavy;

spolupracuje s Hasi¢skym zachrannym sborem hlavniho mésta Prahy v rdmci pfiprav na krizové
situace a z hlediska moznych zdroju rizik téZ na analyze zdravotnich rizik na tizemi hlavniho mésta
Prahy;

zpracovava Traumatologicky plan hlavniho mésta Prahy jako sou¢ast Havarijniho planu hlavniho
mésta Prahy;

podili se na legislativnich procesech— zpracovava navrhy pravnich predpisti a pfipominky k
navrhiim pravnich predpisi;

spolupracuje s oddélenim krizového managementu odboru ,,Kancelaf feditele Magistratu‘
Magistratu na zajisténi 1ékait a ostatnich zdravotnickych pracovnikli do odvodnich komisi v ramci
odvodniho fizeni podle zakona ¢. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim zajistovani (branny
zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi;

vydava oznaceni 1ékare konajiciho navstévni sluzbu;

rozhoduje o registraci poskytovatell socialnich sluzeb, zruseni registrace a o pozastaveni vykonu
¢innosti fyzické ¢i pravnické osoby, kterd je usazena v jiném clenském staté Evropské unie a
poskytuje socialni sluzby na uzemi Ceské republiky, kontroluje plnéni podminek stanovenych pro
registraci u poskytovateld socidlnich sluzeb, kterym vydal rozhodnuti o registraci, rozhoduje o
zménach registrace:

vede registr poskytovatelil socidlnich sluzeb;

koordinuje poskytovani socialnich sluzeb osobam, jejichZ prava a zajmy jsou ohrozeny trestnou
¢innosti jiné osoby ve smyslu § 93 pism. b) zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
zakona ¢. 366/2011 Sb.;

usmériuje metodicky ¢innost organtl socialn€ pravni ochrany déti (kuratortt);

provadi kontroly plnéni podminek pro registraci u poskytovatelti socialnich sluzeb podle zdkona o
socialnich sluzbach a v souladu s kontrolnim fadem,;

rozhoduje o uloZeni sankce za spravni delikty podle zakona o socidlnich sluzbach;

zajistuje pripravu fyzickych osob vhodnych stat se osvojiteli, péstouny, pfipadné osoby v evidenci
(tj. péstounska péce na prechodnou dobu) k pfijeti ditéte do rodiny, poskytuje témto osobam
poradenskou pomoc a zajistuje konzultace o vykonu nahradni rodinné péce;

zprostfedkovava nahradni rodinnou péci podle zakona €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrané
déti, ve znéni pozdéjsich pfedpist (dale jen ,,zakon o socialné-pravni ochrané déti*);

vede pro Ucely zprosttedkovani nahradni rodinné péce evidenci osob, které mohou vykonavat
péstounskou péci po pfechodnou dobu;

rozhoduje o zatazeni Zadatelii do evidence osob vhodnych stat se osvojiteli, péstouny a do evidence
péstounti na ptechodnou dobu, rozhoduje také o vyfazeni osob z téchto evidenci;

zajistuje odborné posuzovani podle zakona o socialné pravni ochrané déti;

zajistuje odborné posouzeni fyzickych osob, jinych nez rodice, v ptipadech vydavani souhlasu

s pobytem ditéte mimo ustav;



SCZ/PP040  provadi metodickou a kontrolni ¢innost nad vykonem socialné-pravni ochrany déti véetné tiseku
nahradni rodinné péce;

SCZ/PP041 rozhoduje, v souladu se zdkonem ¢. 359/1999 Sb., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni
pozdé¢jsich predpist, o statnim prispévku pro zfizovatele zafizeni pro déti vyzadujici okamzitou
pomoc, zajist'uje vyplaceni statniho pfispévku a rozhoduje o zastaveni vyplaty statniho prispévku a
o povinnosti vratit statni ptispévek;

SCZ/PP042  yydava, v souladu se zdkonem €. 359/1999 Sb., o socidlné-pravni ochrang déti, ve znéni pozdé&jsich
predpist, povéteni k poskytovani socidlné-pravni ochrany povéfenym osobam, rozhoduje o
roz$ifeni ¢i zmén¢ poveteni, kontroluje vykon socidlné-pravni ochrany povétenymi osobami,
rozhoduie o odnéti povéteni, rozhoduie o zménach povétent;

SCZ/PP043  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim méstskych ¢asti ve vécech socialné-pravni ochrany déti;

SCZ/PP044  yyfizuje stiznosti na postup organu socialné-pravni ochrany déti a stiznosti na praci povétenych
organizaci;

SCZ/PP045  provadi kontroly vSech povéfenych organizaci se sidlem v hlavnim mé&sté Praze a vSech jejich
pobocek na uzemi celé Ceské republiky;

SCZ/PP046  zajist'uje innosti v rimci zakona o socialné-pravni ochrané, které nejsou svéieny obecné zavaznou
vyhlaskou €. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,Statut hlavniho mésta Prahy*), méstskym castem;

SCZ/PP047  rozhoduje o pieneseni ptislusnosti organu socialné-pravni ochrany déti z dtivodu podjatosti;

SCZ/PP048  rozhoduje o opatfenich proti ne¢innosti organu socialné-pravni ochrany déti;

SCZ/PP049  rozhoduje o uloZeni sankce za spravni delikty podle zdkona o socialné-pravni ochrané dé&ti;

SCZ/PPO50  provadi, v souladu se zakonem ¢&. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozd&jsich
predpisti, metodickou a kontrolni ¢innost na tseku pomoci a podpory osobam nebo vyloucenym
nebo vylouéenim ohrozenych;

SCZ/PPO5S1  zprostiedkovava piidéleni bytl zvlastniho uréeni a bytd pro seniory;

SCZ/PP052  rozhoduje o vyplaté jednorazovych nahrad podle nafizeni vlady ¢. 135/2009 Sb., o poskytnuti
jednorazového piispévku ke zmirnéni nekterych kiivd zptisobenych komunistickym rezimem, ve
znéni pozdéjsich piedpisu;

SCZ/PP053  yykonava funkci vefejného opatrovnika ve vztahu k vykonu své plisobnosti nebo v ptimé
souvislosti s vykonem této své vécné plisobnosti v ptipadé, Ze tuto funkci nevykonava ptislusna
méstska ¢ast dle rozhodnuti soudu;

SCZ/PPO54  zprostiedkovava spolupraci mezi povéifenymi osobami k vykonu socialné-pravni ochrany déti a
organy socialné-pravni ochrany déti;

SCZ/PP055  spoluprace na pfipadovych konferencich a krizovych intervencich;

SCZ/PP056  spolupracuje s Ufadem pro mezinarodni ochranu déti s p¥islusnymi statnimi organy a institucemi i s
nestatnimi organizacemi, které maji v ptsobnosti ochranu déti;

SCZ/PPO57  spolupracuje s Policii Ceské republiky a Policejnim prezidiem pii poskytovani soudinnosti pii
oznamovani déti pachajicich ¢innost jinak trestnou;

SCZ/PP058  podili se na tvorb& standardd pro vykon socidlné-pravni ochrany déti a zajist'uje jejich
implementaci v praxi;

SCZ/PP059  vede evidenci déti vhodnych pro zprostiedkovani ndhradni rodinné péée a osob vhodnych stat se
péstouny nebo osvojiteli (vydava rozhodnuti o zafazeni zZadateli do evidence);

SCZ/PPO60  zpracovava pravidelné ro¢ni statistické vykazy z oblasti socidln&-pravni ochrany déti a socialni
prace;

SCZ/PPO61  zpracovava ve spolupraci s tfady méstskych ¢asti zadosti o dotaci na vykon socialné pravni
ochrany déti;

SCZ/PP062  zpracovava zadosti Gfadli mestskych ¢asti o dotaci na vykon socialni prace, soucasné zpracovava
zadost o dotaci na vykon socidlni prace Magistratu, ve spolupraci s odborem rozpo¢tu Magistratu
zpracovava jeji vyactovani;

SCZ/PP063  gpolupracuje s véznicemi a Probacni a media¢ni sluzbou, pomoc pti zaclefiovani osob, které se
vraceji z vykonu trestu;

SCZ/PP064  kontroluje ¢innost neregistrovanych socidlnich sluzeb se sidlem jejich poskytovatele na Gzemi
hlavniho mésta Prahy;
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metodicky vede a kontroluje vykon vetfejného opatrovnictvi ifady méstskych ¢asti;

SML odbor skolstvi a mladeze

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni kontroly, stiZnosti a organiza¢ni
03 oddéleni investi¢ni
04 oddéleni regionalniho Skolstvi
05 oddéleni koncepce a projekti
kod ukoly

SML/PPO01  yydavé osvédéeni o uznani rovnocennosti zahraniéniho vysvédéeni v Ceské republice a rozhodnuti
o uznéani platnosti zahrani¢niho vysvédéeni v Ceské republice (nostrifikace vysvédéeni) na Grovni
zakladniho, stfedniho a vyssiho odborného vzdélani;

SML/PP002  natizuje vykonani nostrifikaéni zkousky a jmenuje komisi pro nostrifikaéni zkousky v rozsahu
podle bodu SML/PP001;

SML/PP003  vklad4 do seznamu, vedeného Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a télovychovy, tidaje podle § 108
odst. 7 Skolského zakona;

SML/PP004  vede v rejstiiku Skol a $kolskych zafizeni udaje o matetskych skolach a Skolskych zaiizenich s
vyjimkou matefskych skol a Skolskych zatizeni uvedenych v § 143 odst. 2 Skolského zakona
a pfedava je Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy k evidenci a ke zvefejnéni;

SML/PP005  rozhoduje, v souladu s § 148 $kolského zakona, o Zadosti o zapis matefskych §kol a Skolskych
zafizeni do rejstiiku Skol a Skolskych zatizenti,

SML/PP006  rozhoduje o zapisu zmén v Gdajich matefskych kol a $kolskych zafizeni do rejstiiku $kol a
Skolskych zatfizeni a o Zadostech o zapis zmén v rejstiiku $kol a Skolskych zatizeni; v pfipadé
zadosti stfedni nebo vyssi odborné skoly rozhoduje o zapisu zmén v udajich uvedenych v § 144
odst. 1 pism. f) Skolského zakona, s vyjimkou stfedni nebo vyssi odborné Skoly ztizované
Ministerstvem $kolstvi, mladezZe a télovychovy nebo registrovanymi cirkvemi nebo nabozenskymi
spole¢nostmi, kterym bylo pfiznano opravnéni k vykonu zvlastniho prava zfizovat cirkevni Skoly;

SML/PP007  provadi, v souladu s § 150 $kolského zdkona, vymaz matefskych §kol a Skolskych zaiizeni z
rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni;

SML/PP008  mizZe, podle § 146 odst. 2 Skolského zakona, ve vyjimeénych ptipadech hodnych zvlastniho zietele,
prominout u matei'skych skol a skolskych zafizeni s vyjimkou matefskych skol a skolskych zafizeni
uvedenych v § 143 odst. 2 Skolského zakona zmeskani terminu pro pfedlozeni zZadosti o zapis do
rejstiiku Skol a skolskych zafizeni nebo rozhodnout o diivejsi Gcinnosti zapisu matefské Skoly nebo
Skolského zatizeni do rejstiiku skol a Skolskych zafizeni;

SML/PP009  plni ukoly nadfizeného spravniho organu feditelti §kol a $kolskych zafizeni na izemi hlavniho
mésta Prahy, které zfizuje stat, hlavni mésto Praha, méstska ¢ast nebo jiny zfizovatel;

SML/PPO10  projednd, s pravnickou osobou vykonavajici ¢innost §koly nebo jejim zfizovatelem na izemi
hlavniho mésta Prahy, pfed podanim zadosti o vymaz stfedni nebo vyssi odborné skoly, kterou
nezfizuje kraj, nebo oboru vzdélani takové skoly z rejstiiku $kol a Skolskych zafizeni, moznost
prevodu ¢innosti Skoly v odpovidajicim rozsahu na pravnickou osobu zfizovanou krajem;

SML/PPOIT  ¥e§i, v souladu s § 175 spravniho fadu stiznosti proti nevhodnému chovani Gfednich osob nebo proti
postupu spravniho organu;

SML/PPOI2  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim afadt méstskych &asti ve vécech piestupkl v oblasti
Skolstvi a mladeze podle zakona o piestupcich;

SML/PP013

zpracovava dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v hlavnim mésté Praze
v souladu s dlouhodobym zamérem vzdé&lavani a rozvoje vzd&lavaci soustavy Ceské republiky a
predklada jej Zastupitelstvu a Ministerstvu skolstvi, mladeze a télovychovy k vyjadfeni;



SML/PP014

SML/PPO15

SML/PPO16

SML/PPO17

SML/PPO18
SML/PPO19

SML/PP020

SML/PP021

SML/PP022

SML/PP023

SML/PP024

SML/PP025

SML/PP026

SML/PP027

SML/PP028

SML/PP029

zpracovava kazdoro¢n¢€ vyrocni zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy v hlavnim mésté
Praze, ptedklada ji Zastupitelstvu a Ministerstvu Skolstvi, mladeze a télovychovy a zvetejiuje ji
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup;

provadi hodnoceni vzdélavaci soustavy ve zpravé o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy v hlavnim
mésté Praze;

dava, v souladu s § 16 odst. 10 Skolského zakona, souhlas ke zfizeni jednotlivych tiid, oddéleni
nebo studijnich skupin v ramei $koly v hlavnim mésté Praze, k upravenym vzdélavacim programtim
pro déti, zaky a studenty se zdravotnim postizenim, vyzaduje-li to povaha zdravotniho postizeni;

dava, v souladu se skolskym zakonem, souhlas ke zfizeni funkce asistenta pedagoga ve tiidé nebo
studijni skupiné Skoly v hlavnim mésté Praze, ve které se vzdélava dité, zak nebo student se
specialnimi vzdélavacimi potfebami;

zpracovava podklady pro pfidéleni odmeény asistentim pedagoga;

zajistuje pro zaky jiného clenského statu Evropské unie, ktefi plni povinnou skolni dochazku

v Ceské republice, bezplatnou piipravu k jejich za¢lenéni do zakladniho vzdélavani a zajistuje

k tomu pfipravu pedagogickych pracovnika;

predava udaje z dokumentace a ze Skolnich matrik a dalsi Gdaje nezbytné pro stanoveni
kvalifikovanych odhadi ukazateld vzdélavani a vzdélavaci soustavy vSech skol a Skolskych zatizeni
v hlavnim mésté Praze, vyjma $kol a $kolskych zafizeni, zfizovanych Ministerstvem skolstvi,
mladeze a télovychovy nebo jinym ustfednim organem statni spravy (napf. policejni Skoly),
Ministerstvu skolstvi, mladeze a télovychovy, poptipadé jim zfizené organizaci;

stanovi ditéti s hlubokym mentalnim postiZzenim zplisob vzdélavani, ktery odpovida dusevnim a
fyzickym moznostem ditéte, a zaroven zajisti odpovidajici pomoc pii vzdélavani ditéte, zejména
pomoc pedagogickou a metodickou;

dava souhlas ke zfizeni pfipravné tiidy zakladni Skoly a ke zfizeni tfidy pfipravného stupné
zakladni Skoly specialni na izemi hlavniho mésta Prahy;

povoluje komisionalni pfezkouseni zéka zakladni nebo stfedni skoly na uzemi hlavniho mésta
Prahy, jsou-li pochybnosti o spravnosti hodnoceni zdka a byl-li vyucujicim zaka v daném predmétu
feditel Skoly;

mize v odtivodnénych ptipadech rozhodnout o konani opravné zkousky a komisionalniho
prezkouseni zaka zakladni nebo stfedni Skoly na jiné zakladni nebo jiné stiedni skole na uzemi
hlavniho mésta Prahy;

projednava se zakladni nebo stfedni Skolou na izemi hlavniho mésta Prahy, pfipadné s jejich
ziizovatelem, organizaci kursu pro ziskani zakladniho vzdélani nebo zaklada vzdélani;

zvetejiuje prehled stfednich §kol na uzemi hlavniho mésta Prahy s udaji o poctu volnych mist

v jednotlivych oborech a formach vzdélavani, a to i zplisobem umoziujicim dalkovy pfistup, pokud
feditel stfedni Skoly vyhlasi dal$i kola pfijimaciho fizeni;

jmenuje predsedy zkusebnich komisi pti zavérecnych zkouskach v oborech stfedniho vzdélani a
stfedniho vzdélani s vyucnim listem, pfedsedy maturitnich komisi, predsedy zkusebnich komisi pro
vykonani absolutoria v konzervatotich a pfedsedy zkuSebnich komisi na vyssich odbornych skolach
na uzemi hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje o Zadosti o pfezkoumani pribéhu a vysledku zavéreéné zkousky nebo ¢asti maturitni
zkousky, rozhoduje o zadosti o pfezkoumani priubéhu a vysledku absolutoria v konzervatofi a
rozhoduje o Zadosti o pfezkoumani pribéhu a vysledku zkousky absolutoria nebo obhajoby
absolventské prace na vyssi odborné skole na uzemi hlavniho mésta Prahy; v pfipadé opakovani
téchto zkousek jmenuje zkusebni komise pro konani novych zkousek;

postupuje zadosti Skol zfizovanych hlavnim méstem Prahou a jinymi zfizovateli o zapis do
rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni, ktery vede Ministerstvo $kolstvi, mladeze a télovychovy,
souhrnné se stanoviskem Rady (s vyjimkou zékladnich $kol) a s vlastnim vyjadfenim Ministerstvu
Skolstvi, mladeze a télovychovy v listinné podobé¢ do 30. listopadu kalendainiho roku;



SML/PP030

SML/PP031

SML/PP032

SML/PP033

SML/PP034

SML/PP035

SML/PP036

64

mize, v souladu s § 146 Skolského zakona, ve vyjimecnych piipadech hodnych zvlastniho zietele
doporucit organu, ktery vede rejstrik skol a Skolskych zafizeni, prominuti zmeskani terminu pro
predlozeni zadosti o zapis do rejstiiku skol a Skolskych zatfizeni zfizovanych hlavnim méstem
Prahou a jinymi ztfizovateli;

predklada Radé navrh na schvaleni nejvyssiho poétu zaki a studenttl v jednotlivych povolenych
oborech vzdélani a formach vzdélavani na stfednich nebo vyssich odbornych skolach na uzemi
hlavniho mésta Prahy a rozhodnuti zasila Ministerstvu $kolstvi, mladeze a télovychovy na védomi a
ke zveteinéni;

vydava, v souladu s § 60a odst. 20 skolského zakona, na zadost uchazece, ktery neni Zakem
zékladni Skoly, zapisovy listek;

postupuje organu, ktery vede rejstiik skol a skolskych zafizeni, stanovisko k vymazu $kol a
Skolskych zafizeni z rejstiiku $kol a $kolskych zafizeni a ve spolupraci s odborem rozpoctu
Magistratu rozhoduje o opatienich, ktera zamezi nehospodarnému vyuziti finan¢nich prostredka
statniho rozpoctu; v pfipadé vymazu Skoly, ve které se plni povinna Skolni dochazka, zajisti
méstska ¢ast, v jejimz izemnim obvodu Skola plsobila, v dohod¢ s timto odborem plnéni povinné
Skolni dochazkv:

rozhoduje o skolském obvodu spadové skoly v ptipadé, Ze Skolsky obvod neni stanoven méstskou
¢asti a je ohrozeno plnéni povinné $kolni dochazky zaku;

poskytuje, podle § 183a odst. 1 skolského zakona, povinné Ministerstvu $kolstvi, mladeze a
télovychovy statistické uidaje v ramci statistickych zjistovani zafazenych do programu statistickych
zjistovani na dany rok;

uzavira smlouvy o poskytnuti dotace a zvySeni dotace se soukromopravnimi subjekty zapsanymi do
rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni;

SVC odbor sportu a volného ¢asu

01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni sportu
03 oddéleni volného ¢asu
kod ukol
SVC/PPO01  zpracovava podklady pro dlouhodoby zamér vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy v hlavnim
mésté Praze v souladu s dlouhodobym zdmérem vzdélavani a rozvoje vzdélavaci soustavy Ceské
republiky;
SVC/PPO02  zpracovava kazdoroéné podklady pro vyroéni zpravu o stavu a rozvoji vzdélavaci soustavy
v hlavnim mésté Praze;
SVC/PP003  vydava vyjadreni k Zadostem Skolskych zatizeni zfizovanych hlavnim méstem Prahou a jinymi
ziizovateli (privatni sektor) o zapis do rejstiiku Skol a Skolskych zafizeni, ktery vede Ministerstvo
Skolstvi, mladeze a télovychovy, souhrnné se stanoviskem Rady;
SVC/PPO04  zabezpeCuje kazdoro¢né soutéze vyhlaSované Ministerstvem $kolstvi, mladeze a télovychovy;
SVC/PPO05  vydava, v souladu s § 4 zakona ¢. 162/2003 Sb., o podminkach provozovani zoologickych zahrad a
o zmén¢ nekterych zédkont (dale je "zakon o zoologickych zahradach") vyjadreni k vydani licence
pro provozovani zoologické zahrady jako tcastnik spravniho fizeni;
SVC/PPO06  zabezpe€uje, v souladu s § 11 zakona o zoologickych zahradach, poskytovani dotace ze statniho
rozpoctu zoologické zahradg;
SVC/PP007

04

zabezpecuje zajisténi agendy v ramcei dotacniho programu Ministerstva skolstvi, mladeze a
télovychovy pro nestatni neziskové organizace ,,Naplnovani Koncepce podpory mladeZe na krajské
urovni“ v oblasti volného €asu i sportu;

ZSP odbor zdravotnictvi, socialni péce a prevence

01
02

oddéleni sekretariatu
oddéleni ekonomické a metodické



03
04

kod

oddéleni prevence
oddéleni realizace evropskych projekti

iikoly

ZSP

odbor, kromé spoleénych ukolli, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;

Sekce rozhodovani o uzemi

1)
2)
3)
4)
5)

SZ3 oddéleni sekretariatu zastupce feditele Magistratu
OPP odbor pamatkové péce

OTYV odbor technické vybavenosti

RFD odbor rozvoje a financovani dopravy

OSI odbor strategickych investic



6)
7)
8)
9)

SZ73

ODA odbor dopravnich agend
STR odbor stavebniho fadu
UZR odbor tzemniho rozvoje
OCP odbor ochrany prostredi

oddéleni sekretariatu zastupce reditele Magistratu (SZ3)

SZ3 oddéleni sekretariatu Sekce rozhodovini o izemi
kod tikoly
SZ3 oddéleni, kromé spole¢nych ukoll, v prenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;
80 OPP odbor pamatkové péce
01 oddéleni pravni a administrativni
02 odd¢leni statni spravy pamatkové péce
03 oddéleni "Kancelar pamatky svétového dédictvi"
kod ukol

OPP/PPO01  piedava podklady pro fizeni pied soudem vedené podle insolvenéniho zdkona, na zakladé piihlasky
pohledavky podané u spravce konkurzni podstaty odborem dani poplatkl a cen Magistratu;

OPP/PP002  yydava stanoviska pro Ministerstvo kultury, piipadné pro Narodni pamatkovy Gstav, v rAmei fizeni
o prohlaseni (zruSeni prohlaseni) véci za kulturni pamatku;

OPP/PP003  yydava spravni rozhodnuti o opatienich, ktera je povinen vlastnik kulturni pamatky ve 1hité,
stanovené timto rozhodnutim, uéinit;

OPP/PP004  vyydava spravni rozhodnuti o uréeni podminek pro dalsi vykon ¢innosti nebo pro zakazani ¢innosti,
jestlize pravnicka nebo fyzicka osoba touto ¢innosti ptisobi nebo by mohla zptisobit neptiznivé
zmény stavu kulturni pamatky nebo jejiho prostfedi anebo ohrozuje zachovani nebo spolecenské
uplatnéni kulturni pamatky:

OPP/PP005  yydava zavazna stanoviska pro rozhodnuti jinych organt statni spravy, jimiz mohou byt dotéeny
zajmy statni pamatkové péce na ochranu nebo zachovani kulturnich pamatek, pamatkovych
rezervaci nebo pamatkovych zon nebo k jejich vyuziti;

OPP/PP006  vyydava spravni rozhodnuti o zplsobu odstranéni zavady (ohroZeni nebo poskozeni) kulturni
pamatky;

OPP/PP007  vyydava zavazna stanoviska o pripustnosti nebo nepfipustnosti provedeni praci souvisejicich
s obnovou kulturnich pamatek a ostatnich nemovitosti nachazejicich se na pamatkoveé chranéném
uzemi;

OPP/PP008  yydava spravni rozhodnuti o provedeni nezbytnych opatieni pro zabezpeéeni kulturni pamatky na
naklad jejiho vlastnika, pokud tento ve 1htté stanovené rozhodnutim neprovedl uloZena opatieni;

OPP/PP009  vydava spravni rozhodnuti o uloZeni povinnosti vlastnika movité kulturni pamatky uréitym
zptsobem s touto pamatkou nakladat, resp. ji bezplatné svéfit na nezbytn¢ dlouhou dobu do
uschovy odborné pravnické osobé, a o urceni této pravnické osoby;

OPP/PPO10  podé4va vyvlastiiovacimu afadu (odboru Magistratu) ndvrh na vyvlastnéni nemovité kulturni
pamatky podle zakona ¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku
nebo ke stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdé&jsich predpist;

OPP/PPO11  yymezuje ochranné pasmo nemovité kulturni pamatky nebo jejiho prostiedi, nemovité narodni
kulturni pamatky, pamatkové rezervace nebo pamatkové zony nebo jejich prostiedi a uréuje
podminky jeho ochrany;

OPP/PPO12  yydava spravni rozhodnuti k pfemisténi stavby, ktera je kulturni pamatkou a k trvalému piemisténi
movité véci, ktera je kulturni pamatkou z vefejné piistupného mista;

OPP/PP013

vydava spravni rozhodnuti o podminkach pfenechani kulturni paméatky nebo narodni kulturni
pamatky pro ucely védeckého vyzkumu nebo pro ucely vystavni;



OPP/PP014

vydava spravni rozhodnuti o povinnostech vlastnika (spravce, uzivatele) nemovitosti strpét
provedeni archeologickych vyzkumt a o podminkéch, za nichz mohou byt archeologické vyzkumy
provedeny;

OPP/PPO15  yydava spravni rozhodnuti o ndhradé nutnych nakladd v souvislosti s archeologickym nalezem;

OPP/PPO16  yydava spravni rozhodnuti o nidhradé a jeji vysi za majetkovou Gjmu v souvislosti s provadénim
archeologickych vyzkumii;

OPP/PPO17  yklada pokuty pravnickym osobam a fyzickym osobdm pti vykonu podnikani za poruseni
povinnosti podle zakona ¢. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisii
(dale jen ,,zakon o statni pamatkové péci);

OPP/PPO18  yklada pokuty fyzickym osobam za poruseni povinnosti podle zdkona o statni pamatkové pééi v
prestupkovém fizeni;

OPP/PPO19  yydava opatieni obecné povahy o ochrané pamatkové rezervace nebo pamatkové zony nebo jejich
¢asti (plan ochrany);

OPP/PP020  yydava plany Uzemi s archeologickymi nalezy;

OPP/PP021  yplatiiuje stanovisko k izemné planovaci dokumentaci pro izemi, ve kterém je pamatkova zona
nebo nemovita narodni kulturni pamatka a ve vztahu k tomuto izemi uplatituje stanovisko k
vymezeni zastavéného zemi;

OPP/PP022  yplatiiuje stanovisko k izemné& planovaci dokumentaci pro izemi, ve kterém je nemovita kulturni
pamatka nebo ochranné pasmo nemovité kulturni pamatky, nemovita narodni kulturni pamatka,
pamatkova rezervace nebo pamatkova zona, a ve vztahu k tomuto tizemi uplatiiuje stanovisko k
vymezeni zastavéného tizemi;

OPP/PP023  yykonava dozor pfi obnové narodnich kulturnich pamatek z hlediska statni pamatkové péce;

OPP/PP024  yykonava dozor pii obnové kulturnich pamatek a ostatnich nemovitosti nachazejicich se na
pamatkové chranéném uzemi z hlediska statni pamatkové péce;

20 OTYV odbor technické vybavenosti
01 oddéleni sekretariatu
02 oddé€leni zakazkové pravni
03 oddéleni ekonomické
04 oddéleni pozemnich staveb
05 oddéleni technické a kontrolni
06 oddé¢leni dopravni a vodohospodarské infrastruktury
kod ukol
oTv odbor, kromé spoleénych ukolli, v pfenesené plisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava;
29 RFD odbor rozvoje a financovani dopravy
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni organizace dopravy
03 oddéleni rozvoje dopravy
04 oddé¢leni Fizeni organizaci
kod ukoly
RFD odbor, kromé spoleénych tkoll, v pfenesené puisobnosti zadné dalsi ukoly nevykonava,
22 OSI odbor strategickych investic
01 oddéleni sekretariatu
02 oddéleni pravni
03 oddéleni ekonomiky a financovani staveb
04 oddéleni pozemnich staveb a Méstského okruhu



05 oddéleni vodohospodarskych a dopravnich staveb
kéd iikoly

OsI odbor, krom¢ spole¢nych tkold, v pfenesené plsobnosti zadné dalsi tkoly nevykonava,

86 ODA odbor dopravnich agend

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni specialniho stavebniho ufadu

03 oddé€leni drazniho spravniho iradu

04 oddéleni dopravniho uradu

05 oddéleni silni¢niho spravniho Gradu

06 oddéleni taxisluzby

07 oddéleni zkuSebni komisaii

koéd iikoly

ODA/PPO01  zajistuje vykon ¢innosti specialniho stavebniho Gfadu pro drahy specialni, tramvajové, trolejbusové
a lanové a stavby na téchto drahach podle zdkona o drahach a stavebniho zékona;

ODA/PP002  zfjzuje v&cna bfemena k nemovitostem pfilehlym k draze tramvajové pro Géely umisténi pevnych
trak¢énich, signaliza¢nich a zabezpecCovacich zafizeni podle zdkona o drdhach;

ODA/PP003  yykonava plisobnost specidlniho stavebniho Gfadu staveb drah a na draze, v&etné zatizeni na draze;
staveb dalnic, silnic, mistnich komunikaci a verejné pfistupnych uc¢elovych komunikaci s
pusobnosti s vyjimkou pravomoci ve vécech izemniho rozhodovani;

ODA/PP004  zfizuje v€cna biemena k pozemkidm pro Glely jiz ziizenych staveb pozemnich komunikaci podle
zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zakon
o pozemnich komunikacich®);

ODA/PP005  rozhoduje 0 zméné v uzivani stavby komunikace nebo o jejim zruSeni podle zdkona o pozemnich
komunikacich;

ODA/PP006  zaji§tuje vykon piisobnosti odvolaciho organu ve vécech rozhodnuti specialnich stavebnich ufadt
spravnich obvodl povéienych méstskych ¢asti podle spravniho fadu a zdkona o hlavnim mésté
Praze;

ODA/PPO07  zajistuje vykon pusobnosti obecného stavebniho tfadu ve vécech svételnych signalizaénich zatizeni
a nosnych konstrukci pro dopravné informacni systémy s vyjimkou rozhodovani o jejich umisténi
v piipad€ izemniho fizeni o umisténi novych komunikaci, kdy je k rozhodnuti o umisténi téchto
komunikaci vécné piislusny odbor stavebniho fadu Magistratu;

ODA/PPO08  je, jako specialni stavebni Gifad ve smyslu bodu ODA/PP003, editorem identifika¢nich daji
stavebniho objektu a udajti o jeho vazbach na ostatni izemni prvky a na uzemné evidenéni jednotku
- Cast obce;

ODA/PPO09  plni zpravodajskou povinnost podle zdkona ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé&, ve znéni
pozdg&jsich predpist (dale jen ,,zakon o statni statistické sluzbé*), pfi povolovani staveb;

ODA/PPO10  yykonava statni a stavebni dozor v intencich stavebniho zakona, zakona o pozemnich komunikacich
a zakona o drahach;

ODA/PPOIT  projednava spravni delikty podle § 180 stavebniho zdkona v rozsahu pisobnosti specialniho
stavebniho ufadu pro drahy specialni, tramvajové a lanové a stavby na téchto drahach, ve vécech
pozemnich komunikaci, ve vécech svételnych signalizacnich zafizeni, pfisviceni pfechodl
pro chodce a nosnych konstrukci pro dopravni informacni systémy:

ODA/PPOI2  zajituje vykon pienesené pisobnosti pro drahy specidlni, tramvajové a lanové jako draZni spravni
urad;

ODA/PPO13  yydava ufedni povoleni k provozovani drahy specidlni, tramvajové a lanové, rozhoduje o zruSeni
nebo zméné urednich povoleni;

ODA/PP014

posuzuje a koordinuje regulaci provozovani drah a drazni dopravy, ochranného pasma drahy,
zdroje ohrozeni provozovani drahy a drazni dopravy, bezpecnosti provozovani drahy a drazni
dopravy véetn¢ vyhodnocovani bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich v oblasti
provozovani tramvajové drahy;



ODA/PPO15
ODA/PPO16
ODA/PPO17
ODA/PP018

ODA/PP019
ODA/PP020

ODA/PP021

ODA/PP022
ODA/PP023

ODA/PP024

ODA/PP025

ODA/PP026
ODA/PP027

ODA/PP028
ODA/PP029
ODA/PP030

ODA/PP031

ODA/PP032
ODA/PP033
ODA/PP034

ODA/PP035
ODA/PP036

ODA/PP037

ODA/PP038
ODA/PP039
ODA/PP040

ODA/PP041

ODA/PP042

ODA/PP043

ODA/PP044

ODA/PP045
ODA/PP046

ODA/PP047
ODA/PP048

ODA/PP049
ODA/PP050

vykonava statni dozor ve vécech drah;

provadi fizeni o uloZeni pokuty a uklada pokuty p#i poruseni zakona o drahach,

projednava, ve smyslu § 50 a nasl. Zakona o drahach, spravni delikty;

zajistuje vykon pfenesené plisobnosti a statniho odborného dozoru v silniéni dopravé jako dopravni
ufad podle zakona o silni¢ni doprave;

udéluje licence k provozovani drazni dopravy na draze specialni a draze tramvajové,

organizuje a provadi zkousky odborné zpisobilosti k fizeni draznich vozidel na draze specialni,
draze tramvajové a draze lanové;

vydava pritkazy o zptsobilosti k fizeni draznich vozidel na draze specialni, draze tramvajové a
draze lanové;

zajistuje povolovaci fizeni k provozovani silni¢ni dopravy pro cizi potieby, kterd neni zivnosti;
organizuje a provadi zkousky odborné zptisobilosti k provozovani silni¢ni dopravy pro cizi potieby,
tj. osobni a ndkladni motorové;

vydava stanoviska k rozhodovani o koncesi k provozovani silni¢ni osobni a nakladni motorové
dopravy;

rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti Gifadit méstskych ¢asti vedenych v ramci prestupkového
fizeni;

rozhoduje o udéleni licenci linkové osobni dopravy vnitrostatni a méstské autobusové dopravy;
zajistuje vykon statniho odborného dozoru v silni¢ni dopravé a statniho dozoru ve vécech drah;
vede spravni fizeni a uklada pokuty pfi poruseni zakona o silniéni doprave;

vede spravni fizeni se zahrani¢nimi dopravci pii uloZeni kauci a eviduje vybrané kauce;

vydava stanoviska k rozhodovani o licencich mezinarodni a vnitrostatni osobni linkové dopravy;

schvaluje jizdni fady pro provozovani dopravy na draze specialni, draze tramvajové a draze lanové;

T

schvaluje jizdni fady vnitrostatni osobni linkové dopravy a méstské autobusové dopravy;
vydava osvédceni o opravnéni k podnikani pro provozovatele méstské autobusové dopravy;

predava podklady o jizdnich fadech vnitrostatni osobni linkové dopravy do celostatniho
informaéniho systému o jizdnich fadech;

posuzuje finan¢ni zptsobilost dopravet v silni¢ni doprave,

vede evidenci vozidel, kterymi je doprava na zakladé koncesni listiny provozovana;

vydava eurolicence a jejich ¢islované opisy dopravelim v mezinarodni silniéni dopravé nakladni a
autobusové;

vydava osvédceni pro fidi¢e — obCany tietiho statu a jejich opisy;

vydava osvédéeni pro dopravu provadénou pro vlastni potiebu;

vydava osvédceni o odborné zptisobilosti k provozovani silnicni motorové dopravy pro cizi
potieby;

stanovuje nazvy stanic a zastavek linek prazské integrované dopravy na draze tramvajové, specialni
a lanové;

stanovuje nazvy zastavek autobusové dopravy na iizemi hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje o pfipojovani pozemnich komunikaci a sousednich pozemki na tyto komunikace;
povoluje uzavirky a objizd’ky, zvlastni uzivani komunikaci, vyjimky pro umistovani pevnych
piekazek na mistnich komunikacich, pouzivani silnic a mistnich komunikacich pfi stavbach;
vydava vyjimky a uréuje podminky pro ¢innost v ochrannych pasmech komunikaci;

koordinuje stavebni prace a spolecenské akce s dopady na dopravni situaci v hlavnim mésté Praze;

povoluje styk komunikaci s jinymi komunikacemi a vedenimi v§eho druhu;

stanovuje, v souladu s § 77 odst. 1 pism. ¢) zakona ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o0 zménach nékterych zakont (zékon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjsich
predpistl, mistni ipravu provozu na pozemnich komunikacich uzitim dopravniho znaceni a zafizeni,

vydava stanoviska k tzemnimu a stavebnimu fizeni staveb z hlediska dopravy;

rozhoduje o oznaceni mistnich komunikaci a prijezdnich usekd silnic nebo jejich ¢asti, na nichz je
z dtivodi vefejného zajmu docasné zakdzano stani silni¢nich vozidel,



ODA/PPO51

ODA/PP052
ODA/PP053
ODA/PP054
ODA/PP055

ODA/PP056

ODA/PP057

ODA/PP058

ODA/PP059

ODA/PP060

ODA/PP061
ODA/PP062

ODA/PP063
ODA/PP064

ODA/PP065

ODA/PP066
ODA/PP067

ODA/PP068
ODA/PP069
ODA/PP070

ODA/PP071

ODA/PP072
ODA/PP073
ODA/PP074
ODA/PP075
ODA/PP076
ODA/PP077
ODA/PP078

ODA/PP079

ODA/PP080
ODA/PP081
ODA/PP082
ODA/PP083

rozhoduje o zafazovani pozemni komunikace do kategorie dalnice, silnice nebo mistni komunikace
podle zakona o pozemnich komunikacich;

vede spravni fizeni a uklada pokuty za poruseni zdkona o pozemnich komunikacich;

vydava stanoviska k vystavbé svételnych signalizaénich zatfizeni a k Gipravam téchto zafizeni;
upravuje nebo omezuje vefejny pristup na ucelovou komunikaci;

vydava povoleni ke zfizovani reklamnich zafizeni, propagacnich zatizeni, svételnych zdrojt,
barevnych ploch a jinych obdobnych zatizeni v ochrannych pasmech komunikaci a na
komunikacich;

rozhoduje o odstranéni zdroji ohrozovani silnice a mistni komunikace, zdrojt ruseni provozu na
nich nebo reklamnich poutaci, propagacnich zatizeni, svételnych zdroji, barevnych ploch a jinych
obdobnych zafizeni v ochrannych pasmech komunikaci;

rozhoduje o odvolacim fizeni ve vécech rozhodnuti spravnich organti prvniho stupné podle
spravniho fadu a zakona o pozemnich komunikacich;

vykonava statni dozor nad pozemnimi komunikacemi na tizemi hlavniho mésta Prahy s vyjimkou
dalnic a rychlostnich silnic;

vykonava statni stavebni dohled a statni stavebni dozor podle zakona o pozemnich komunikacich;

vydava, podle § 25 odst. 1 zakona o pozemnich komunikacich, povoleni a stanoviska ke
zvlastnimu uzivani komunikaci pro pfepravu zvlast tézkych nebo rozmérnych predméti a vozidel
(souprav); vydava povoleni ke zvlastnimu uzivani rychlostnich komunikaci v hlavnim mésté Praze
vozidly, jejichZ nejvyssi povolena rychlost je nizsi, nez stanovi zvlastni piedpis; souc¢asné provadi
k této ¢innosti spravni fizeni na zakladé oznameni o spravnich deliktech a uklada pokuty podle
zakona o pozemnich komunikacich;

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zmén€ a o jejim odnéti;

zatazuje zadatele o fidi¢ské opravnéni ke zkouskam z odborné zpiisobilosti a uréuje terminy téchto
zkousek;

provadi zkousky ucitelti vyuky a vycviku zadateli o fidi¢ska opravnéni;

udéluje profesni osvédceni uciteld vyuky a vycviku zadatelti o fidi¢ska opravnéni a rozhoduje o
jejich odnéti;

provadi zkousky zadatell o fidi¢ska opravnéni;

urcuje pro provadéni zkousek zkuSebniho komisafe;

urcuje vojenského zkuSebniho komisaie pro provadéni zkousek osob, které jsou vojaky v ¢inné
sluzbg;

provadi zkousky profesni zptisobilosti fidi¢i;

provadi pfezkousSeni z odborné zptsobilosti k fizeni motorovych vozidel,

rozhoduje o udéleni akreditace k provozovani vyuky a vycviku v ramci zdokonalovani odborné
zpusobilosti fidi¢t pro Gcely profesni zptisobilosti fidicl, o udéleni vyssi akreditace k provozovani
Skoleni bezpecné jizdy a o odnéti akreditace nebo vyssi akreditace;

vykonava statni dozor, projednava spravni delikty a uklada pokuty ve vécech ziskavani
zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel;

provadi a organizuje zkousky z mistopisu fidi¢i taxisluzby;

zapisuje udaje a jejich zmény v Rejstiiku podnikatell v silniéni doprave;

posuzuje spolehlivost fidi¢t taxisluzby;

vykonava statni odborny dozor v oblasti taxisluzby;

ud¢luje a odnima opravnéni ridice taxisluzby, vydava prikaz fidic¢e taxisluzby;
je opravnén zadrzet prikaz fidice taxisluzby;

rozhoduje o spravnich deliktech dopravct pfi provozovani taxisluzby, vede spravni fizeni a uklada
pokuty;

rozhoduje o odvolani proti rozhodnuti uradi méstskych ¢asti v ramci prestupkového fizeni u fidict
taxisluzby;

zpracovava vyjadieni k podanym zalobam v oblasti taxisluzby;

zastupuje hlavni mésto Prahu pted soudy v fizeni o pfestupcich v oblasti taxisluzby;

provadi kontrolu dodrZzovani cenovych predpist v taxisluzbg;
projednava spravni delikty v oblasti taxisluzby podle zakona o cenach;



ODA/PP084

ODA/PP085
ODA/PP086
ODA/PP087
ODA/PP088
ODA/PP089
ODA/PP090
ODA/PP091
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zasila, v souladu s § 35b odst. 5 zakona €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdé&jsich
predpist (dale jen "zakon o silni¢ni doprave"), navrhy na zruSeni zivnostenského opravnéni,
vydava, v souladu s § 5 zakona o silni¢ni dopraveé, stanoviska k Zadostem o koncesi;

rozhoduje o namitkach proti kontrolnimu zjisténi;

provadi kontrolu na Gfadech méstskych ¢asti ve vécech taxisluzby;

fesi stiznosti v oblasti taxisluzby;

eviduje a vyporadava kauce v oblasti taxisluzby;

zpracovava zadosti o souhlas s uzivanim stanovist’ taxisluzby;

provadi vyslechy svédki;

STR odbor stavebniho radu

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni stavebniho Fadu

03 oddé€leni pravni

kod iikoly

STR/PPO01  rozhoduje o odvolanich proti rozhodnutim a usnesenim obecnych stavebnich Gfadi v hlavnim mésté
Praze a v autoremedufe o odvolanich proti jim vydanym rozhodnutim a usnesenim;

STR/PPO02  pfezkoumdava pravomocna rozhodnuti a usneseni obecnych stavebnich ufadi v hlavnim mésté Praze
v piezkumném fizeni;

STR/PP003  rozhoduje o obnoveé fizeni, pokud ve véci rozhodl v poslednim stupni;

STR/PP004  provadi nové Fizeni a vydava nové rozhodnuti ve véci;

STR/PPO0S  rozhoduje spory z vefejnopravnich smluv podle § 161 spravniho fadu, je-li stranou vefejnopravni
smlouvy obecny stavebni ufad v hlavnim mésté Praze;

STR/PPO06  piezkoumava ozndmeni stavebniho zdméru stavebnimu ufadu autorizovanym inspektorem v piipadé
podani namitek nebo uplatnéni vyhrad a rozhoduje o tom, Ze oznameni nema pravni u€inky nebo o
zamitnuti namitek nebo vyhrad pro nepfipustnost nebo nedtivodnost;

STR/PPO07  piedkladd Méstskému soudu v Praze své spisy spolu se spisy obecného stavebniho tGfadu v hlavnim
mésté Praze v piipadech, kdy je proti jeho rozhodnutim podéana Zaloba, vyjadiuje se k zalobé a v
téchto pripadech zastupuje hlavni mésto Prahu u tohoto soudu;

STR/PPO08  podava kasa¢ni stiznosti proti pravomocnym rozhodnutim Méstského soudu v Praze k Nejvy$simu
spravnimu soudu a v téchto pripadech zastupuje hlavni mésto Prahu u tohoto soudu;

STR/PPO09  piedklada odvolani proti svym rozhodnutim a usnesenim spolu s vysledky dopln&ného fizeni a se
spisovym materialem Ministerstvu pro mistni rozvoj;

STR/PPO10  ¢ini opatfeni proti nedinnosti obecnych stavebnich ufadt v hlavnim mésté Praze;

STR/PPOL1  pieSetiuje vyfizeni stiZznosti obecnymi stavebnimi tfady;

STR/PPO12  provadi Fizeni a vydava rozhodnuti, jde-1i o opatieni nebo stavbu, kterd se ma uskuteénit ve
spravnim obvodu dvou nebo vice obecnych stavebnich Gifadti v hlavnim mésté Praze, popfipadé
stanovi, zZe fizeni provede a rozhodnuti vyda néktery z obecnych stavebnich Gfadt v hlavnim mésté
Praze, v jehoZ spravnim obvodu se ma stavba nebo opatieni uskute¢nit;

STR/PPO13  yyhrazuje si pravomoc obecného stavebniho Gfadu prvniho stupné u jednotlivych technicky zvlast
obtiznych nebo neobvyklych staveb nebo u opatieni s rozsahlejsimi ucinky na zivotni prostredi,
kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci nebo pamatkovou zénu v jejich okoli; v téchto ptipadech
kromé toho, ze vydava uzemni rozhodnuti, pfijima ohlaseni, vydava stavebni povoleni, také vydava
povoleni zmén stavby pfed dokonéenim, pfijima oznameni zaméru o uzivani dokoncené stavby,
vydava kolaudaéni souhlas a rozhodnuti o zméné v uzivani stavby;

STR/PPO14  yykonava kontrolni prohlidky u staveb, u nichZ podle stavebniho zakona vykonava plisobnost
obecného stavebniho ufadu;

STR/PPO15

povoluje vyjimky z nafizeni ¢. 10/2016 Sb. hl. m. Prahy, kterym se stanovuji obecné pozadavky na
vyuzivani uzemi a technické pozadavky na stavby v hlavnim mésté Praze (prazské stavebni
predpisy), u staveb, u nichz je obecnym stavebnim Gfadem;
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zabezpecuje ukladani stavebnich povoleni spolu s veskerymi pisemnostmi tykajicimi se stavebnich
povoleni, kolaudacnich rozhodnuti a jinych opatieni, kde provad¢l fizeni a rozhodoval, §lo-li o
stavbu nebo opatieni uskutecnéné ve spravnich obvodech dvou nebo vice obecnych stavebnich
uradt v hlavnim mésté Praze, nebo kde si vyhradil pravomoc obecného stavebniho utadu;

fidi metodicky ¢innost podfizenych obecnych stavebnich tradi v hlavnim mésté Praze;

provadi kontroly ¢innosti podfizenych obecnych stavebnich Gfadti v hlavnim mésté Praze;
spolupracuje s jinymi organy, které provadéji fizeni a vydavaji rozhodnuti podle stavebniho zadkona,
jakoz i s dalsimi orgény statni spravy, které pii rozhodovani stavebnich Gradt haji zajmy chranéné
jinymi pravnimi piedpisy, zejména spravnim fadem;

rozhoduje ve spolupraci s vécené piislusnym odborem Magistratu o odvolanich proti rozhodnutim a
usnesenim ufadt méstskych ¢asti, vydanych témito ufady jako obecnymi stavebnimi ufady i
specialnimi stavebnimi utady, pokud hlavni stavbou neni stavba, u které pisobnost stavebniho
uradu vykonava specialni stavebni Gfad;

vykonava na zakladé a v rozsahu rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupraci s vécné ptislusnym
odborem Magistratu plisobnost jako specialniho stavebniho Gfadu pro stavby pozemnich
komunikaci a vodnich dél;

plni zpravodajskou povinnost podle zakona o statni statistické sluzbé¢ pii vykonu plisobnosti
obecného stavebniho uradu;

opravuje nebo rusi sva vyjadieni osvédceni nebo sdéleni, ktera trpi vadami nebo ktera jsou

Vv rozporu s pravnimi predpisy;

dopliluje podklady v evidenci spravnich dokumentti uzemniho a stavebniho fizeni do
elektronického programu Proces Disponovani Uzemim (PDU);

je, v piipade, ze vykonava plisobnost obecného stavebniho uradu, editorem identifikacnich udaja
stavebniho objektu a udajti o jeho vazbach na ostatni izemni prvky a na uzemné evidenéni jednotku
- Cast obce;

poskytuje, v pfipad¢€, ze vykonava puisobnost obecného stavebniho ufadu, Ministerstvu pro mistni
rozvoj nebo osobam Ministerstvem pro mistni rozvoj povéfenym soucinnost a napomaha k
objasnéni pticin havarie;

vydava rozhodnuti o odejmuti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava odpovidajiciho
vécnému biemenu k pozemku nebo ke stavbe;

vydava rozhodnuti o poskytnuti nahrady za odnéti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava
odpovidajiciho vécnému bfemenu k pozemku nebo ke stavbé;

vydava rozhodnuti o zruseni odnéti nebo omezeni vlastnického prava nebo prava odpovidajiciho
vécnému bfemeni pozemku nebo ke stavbé a navraceni téchto prav jejich dosavadnimu nositeli;
ustanovuje znalce k vyhotoveni znaleckého posudku ve vyvlastfiovacim fizeni, jestlize nedoslo

k vyhotoveni posudku na zadost vyvlastiovaného a ani vyvlastnitele;

rozhoduje o namitkach podjatosti starostd méstskych ¢asti v fizenich vedenych u stavebnich Grada
dle stavebniho zakona;

UZR odbor uzemniho rozvoje

01 oddéleni organizacni
02 oddéleni informaci o izemi
03 oddéleni porizovani celoméstskych dokumentaci
04 oddéleni technické podpory
05 oddéleni porizovani dil¢ich dokumentaci
kéd iikoly
UZR/PPO0T  zajistuje procesni ¢innosti pofizovani zasad izemniho rozvoje;
UZR/PP002  zajisfuje procesni &innosti pofizovani Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy (Metropolitniho
planu);
UZR/PP003  zajistuje procesni &innosti pofizovani zmén platného Uzemniho planu sidelniho ttvaru hlavniho
mésta Prahy;
UZR/PP004

pofizuje uzemné analytické podklady, aktualizuje je a zvetejiuje;
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UZR/PP008
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UZR/PPO10

UZR/PPO11
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je dotcenym organem v fizeni, v némz se rozhoduje o zménach v tzemi (vydava vyjadieni ke vS§em
investicnim zamértm pravnickych a fyzickych osob, ke vSem druhtim uzemnich fizeni, k izemnim
souhlastim a k umistovani staveb formou vefejnopravni smlouvy na tizemi hlavniho mésta Prahy;

zajistuje a vydava z povéteni feditele Magistratu, v ramci Magistratu, koordinované stanovisko
nebo koordinované zavazné stanovisko ke spravnim fizenim i dal§im postuptiim podle stavebniho
zakona, a to na zakladé koordinace zavaznych stanovisek, stanovisek a vyjadieni odborti
Magistratu, které jsou dot¢enymi organy chranicimi vetejné zajmy podle jinych predpisi (odbor
dopravnich agend Magistratu, odbor pamatkové péce Magistratu, odbor ochrany prostredi
Magistratu a — oddé€leni krizového managementu odboru ,,Kancelaf feditele Magistratu®
Magistratu);

vydava stanoviska ke strategickym zdmértim rozvoje hlavniho mésta Prahy pro potieby tizemniho
planovani, zon, rezervaci, ochrannych pasem;

zajistuje podklady a vydava stanoviska pro udéleni vyjimek ze stavebnich uzaver;

zajistuje vyber zpracovatele izemné planovacich podkladi a dokumentaci a uzavira smlouvy s
vybranym zpracovatelem;

sleduje pribéh zpracovani uzemné planovacich dokumentaci a izemné planovacich podklada
formou kontrolnich dn;

spravuje Uzemni plan hlavniho mésta Prahy, provadi jeho aktualizace na zakladé schvalenych zmén
a zajist'uje jeho distribuci ostatnim odborim Magistratu hlavniho mésta Prahy a ufadim méstskych
casti v digitalni 1 ti§téné podobé;

zajistuje prezentaci Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy a dal§ich izemné planovacich
dokumentaci a izemné¢ analytickych podkladd na Intranetu Magistratu a internetovych strankach
hlavniho mésta Prahy;

OCP odbor ochrany prostredi

01 oddéleni sekretariatu

02 oddéleni ochrany piirody a krajiny

03 oddéleni ochrany ovzdusi

04 oddéleni pravni

05 oddéleni posuzovani vlivii na Zivotni prostiredi

06 oddéleni integrovaného povolovani a odpadového hospodaistvi
07 oddéleni statni spravy lesi, myslivosti, rybarstvi a veterinarni péce
08 oddéleni vodniho hospodaistvi

09 oddéleni ekonomiky a majetkové spravy

10 oddéleni udrZitelné energetiky

11 oddéleni odpadi

12 oddéleni péce o zelen

kod iikoly

OCP/PPO01  pfijima oznameni o zjisténi jeskyné pii dobyvani nerostnych surovin nebo pii provadéni
geologickych praci a dokumentaci jeskyng;

OCP/PP002  piedklada navrh na zru$eni pravnich predpist, jimiz se vyhlasily piirodni rezervace a piirodni
pamatky véetné jejich ochrannych pasem v ptipadé, kdy jiny vefejny zajem pievazuje nad zajmy
ochrany pfirody, nebo pokud diuvody pro zvlastni ochranu zanikly;

OCP/PP003  muze zruit smluvni zvlastni ochranu Gizemi vyhlasenou podle § 39 zékona ¢. 114/1992 Sb., o
ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozd¢jsich predpisi (dale jen ,,zakon o ochrané pfirody a
krajiny*), na zaklad¢ pisemné dohody uzaviené mezi nim a vlastnikem pozemku; v piipadé
nesouhlasu vlastnika pozemku rozhoduje o zruseni zvlastni ochrany Gzemi;

OCP/PP004  rozhoduje o namitkach vlastnikii pozemki dotéenych navrhem na vyhlaseni zv1asté chranéného
uzemi;

OCP/PP005

sleduje stav ptacich oblasti, evropsky vyznamnych druhii a jednotlivych typi stanovist', zejména
evropsky vyznamnych lokalit; ziskané informace pfedava Ministerstvu Zivotniho prostiedi;
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OCP/PP012
OCP/PP013
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OCP/PP017
OCP/PP018

OCP/PP019

OCP/PP020
OCP/PP021

OCP/PP022

je povinen pifedem poskytovat zapsanym spolkim informace o vSech zamyslenych zasazich a
zahajovanych spravnich fizenich, pfi nichz mohou byt dotéeny z4jmy ochrany piirody a krajiny
chranéné podle zakona o ochrané piirody a krajiny;
prijima oznameni ob¢anského sdruzeni v piipadé jeho zajmu Gcastnit se spravnich fizeni;
poskytuje potiebna vysvétleni k zasahtim do pfirody i zpisobtim jeji ochrany, zejména pokud
takové zasahy mohou nepfiznivé ovlivnit prostfedi v hlavnim mésté Praze nebo omezit vykon prav
jeho obyvatel;
je povinen vést piehled informaci, ktery obsahuje zejména:

1. normativni spravni akty v oblasti ochrany prirody,

2. navrhy na zahdjeni spravniho rizeni;

3. vydana rozhodnuti véetné rozhodnuti v odvolacim nebo prezkumném rizeni,

4. vSechny pisemné a jiné podklady pro vydand rozhodnuti, zejména zapisy, protokoly,

svédecké vypovédi, pisemné ditkazy, odborné posudky,

5. navrhy na vyhlaseni éasti prirody za zvlasté chranénou a vyjadreni viastnikii ¢i najemcu

pozemkii tomuto zaméru,

6. jiné dilezité informace, které se vztahuji k vykonu a rizeni ochrany prirody, zejména

udaje o stavu a vyvoji prirodniho prostiedi;
spolupracuje s odborné kvalifikovanymi pravnickymi a fyzickymi osobami pfi ochrané ptirody a
krajiny, zejména pfi vyhlasovani a ochrané zvlaste¢ chranénych Casti ptirody, popiipadé pii upusténi
od jejich ochrany, a pfi ptipravé planu péée o vybrana zvlasté chranéna tizemi;
uklada nebo povoluje vypracovani odbornych expertiz v oblasti ochrany pfirody a krajiny a
vyzkumu zvlasté chranénych casti pfirody, vyzadujicich zasahy do jejich ochrannych podminek,
fyzickym ¢i pravnickym osobam, které maji pro tuto ¢innost kvalifika¢ni pfedpoklady;

podili se na mezinarodni spolupraci v ochran¢ prirody;

vydava zavazné stanovisko k zasahiim do vyznamnych krajinnych prvki a registruje vyznamné
krajinné prvky;

vyhlaSuje pamatné stromy a jejich ochranna pasma, zajistuje jejich ochranu, poptipad¢ rusi jejich
ochranu, ud€luje souhlas k oSetfovani pamatnych stromil, vymezuje pro pamatné stromy, je-li je
tieba zabezpecit pred Skodlivymi vlivy z okoli, ochranné pasmo, ve kterém lze stanovené ¢innosti a
zasahy provadeét jen s jeho pfedchozim souhlasem, projednava zamér na vyhlaseni pamatnych
stromi s vlastniky téchto stromu a organy statni spravy dot¢enymi podle stavebniho zakona a
primétené podle § 40 zakona o ochrang pfirody a krajiny;

podili se na vytvareni ustfedniho seznamu ochrany pfirody pro spravni obvod hlavniho mésta
Prahy;

miiZze vydavat rozhodnuti nebo opatieni obecné povahy pro spravni obvod hlavniho mésta Prahy
k omezeni nebo zakazu rusivé ¢innosti;

vymezuje a hodnoti mistni systém ekologické stability;

oznamuje vyhlaSeni, zmény, popf. zruSeni, pfirodni rezervace a pfirodni pamatky Katastralnimu
urfadu Praha - mésto;

je opravnén vyzvat k prokazani povoleného zptisobu nabyti zvlasté chranéné rostliny, zvlaste
chranéného zivocicha, ptaka nebo rostliny a zivocicha chranéného podle mezinarodnich imluv a
vyzvat k prokazani totoznosti osobu, ktera takovou véc drzi, nabizi k prodeji ¢i zpracovava,
vykonava statni dozor v ochrang pfirody a krajiny;

odebird nedovolené drzené jedince zvlasté chranénych rostlin, zv1asté chranénych zivocicht, ptakd,
nebo rostlin ¢i zivo€ichl chranénych podle mezinarodnich imluv; vydava pisemné rozhodnuti o
odebrani nedovolené drzeného jedince zvlasté chranénych druhi rostlin a zivocicht;

vykonava prenesenou plisobnost v oblasti ochrany pfirody v izemnim obvodu hlavniho mésta
Prahy, neni-li pfislusny jiny organ ochrany pfirody, tj.:



1. uklada fyzickym ci pravnickym osobam zajisténi ¢i pouziti technickych i ekonomicky
dostupnych prostiedkii, neucini-li tak povinna osoba sama (pokud pri provadeni
zemedelskych, lesnickych a stavebnich praci, pri vodohospodarskych upravach, v dopravé a
energetice nepostupuji tak, aby nedochazelo k nadmérnému vhynu rostlin a zranovani nebo
thynu Zivocichii nebo niceni jejich biotopii, kterému Ize zabranit technicky i ekonomicky
dostuvnvmi prostiedkv):

2. povoluje zamérné rozsireni geograficky nepiivodniho druhu rostliny ¢i Zivocicha do
krajiny, s vyjimkou nepiivodniho druhu rostliny, pokud se hospodari podle schvaleného
lesniho hospodarského planu nebo viastnikem lesa prevzaté lesni hospodarské osnovy,

3. povoluje zamérné kiizeni a ndsledné rozsirovani krizence rostlin ¢i Zivocichii do
krajiny;
4. rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pri ochrané volné Zijicich ptakii,

5. vyhlasuje, ze nastaly podminky pro odchylny postup pri ochrané volné zijicich ptaku;

6. prijima do 31. prosince kazdého kalendarniho roku ohlaseni o provadéni cinnosti
podle § 5b odst. 1 nebo 4 zakona o ochrané prirody a krajiny a neprodlené o tom informuje
Ministerstvo Zivotniho prostiedi;

7. povoluje kacent drevin, prijima oznameni o kdaceni drevin a rozhoduji o pozastaveni,
omezeni nebo zdakazu kacent drevin na tizemi prirodnich rezervaci a prirodnich pamatek a
ochrannych pasem techto zvlaste chranéenych vzemi a uklada nahradni vysadbu;,

8. je opravneén pisemné vyzvat toho, kdo ucini paleontologicky nalez, ktery sam
rozpoznd, aby sdélil udaje o ucinéném nalezu a umoznil pristup k dokumentaci tohoto
nalezu;

9. Jje opravneén zadat viastnika pozemku, na néemz byl paleontologicky nalez ucinén, nebo
toho, kdo vykonava cinnosti, pri nichz k nalezu doslo, aby umoznil provést zachranny
paleontologicky vyzkum, aby se po dobu jeho konani, nejdéle vsak po dobu 8 dnit od hldaseni
nalezu, nedohodnou-li se strany jinak, zdrzel na misté ndlezu cinnosti, ktera by mohla vést
ke zniceni nebo poskozeni tohoto nalezu, dale je opravnén poveérit osoby, kterym po
ukonceni zachranného paleontologického vyzkumu musi byt umoznéno provadét odborny
paleontologicky dohled nad dalsimi pracemi;

10.  udéluje souhlas k umistovani a povolovani staveb, jakoz i jinym cinnostem, které by
mohly sniZit nebo zménit krajinny raz;

11.  je opravnén uzemi s docasnym nebo nepredvidanym vyskytem vyznamnych rostlinnych
nebo zivocisnych druhii, nerostii nebo paleontologickych nalezii svym rozhodnutim vyhlasit
za prechodné chranénou plochu,; miize vyhlasit prechodné chranénou plochu téz z jinych
vaznych ditvodii, zejména védeckych studijnich ¢i informacnich; prechodné chranénou
plochu vyhlasuje na piedem stanovenou dobu, pripadné na opakované obdobi, napiiklad po
dobu hnizdeéni; v rozhodnuti o jejim vyhlaseni se omezi takové vyuziti uizemi, které by
znamenalo zniceni, poSkozeni nebo ruseni vyvoje predmétu ochrany;,

12.  poskytuje financni nahradu na zakladé zadosti viastnika ¢i ndjemce pozemku, kterému
vznikla v dusledku ochrannych podminek prechodné chranéné plochy ujma nikoliv
nepatrnd, pri rozhodovani o vysi financni nahrady miize pozadovat dolozeni zZadosti doklady
¢i udaji o vynosu pozemku;

13.  vydava povolent ke sbéru zvlasteé chranénych nerosti;

14.  udéluje souhlas k cinnostem a zasahiim, vymezenym v blizsich ochrannych
podminkdch zvlasté chranénych druhit rostlin, Zivocichii a nerostii;

15.  rozhoduje o rozsahu a nezbytnosti zajisténi primérenych nahradnich opatieni

k ochrané prirody (napr. vybudovani technickych zabran, premisténi Zivocichii a rostlin),
vyplyne-li tato potreba ze zakona o ochrané prirody a krajiny nebo z jinych prdavnich
predpisii nebo z vysledku biologického hodnocent podle § 67 odst. 1 ¢i 2 zakona o ochrané
prirodv a kraiiny:
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16.  muze uzavirat s vlastniky ¢i ndjemci pozemkii pisemné dohody k provadéni péce o
pozemky z ditvodit ochrany prirody;

17.  je opravnén provadet sam ¢i prostiednictvim viastnika nebo ndajemce pozemku zdasahy
ke zlepSeni prirodniho a krajinného prostiedi, neucini-li tak viastnik ¢i ndjemce pozemku
sam, zejména pokud jde o ochranu zviasteé chranénych casti prirody a vyznamnych
krajinnych prvku,

18.  je povinen predem vyrozumét viastniky ¢i ndajemce dotceného pozemku o rozsahu a
dobé zasahu ke zlepSeni prirodniho a krajinného prostiedi; odpovida za pripadné Skody
vzniklé viastnikiim ¢i najemciim pozemkii v souvislosti s timto zasahem;

19.  poskytuje financni prispevky k uskutecnéni zamérii uvedenych v § 68 odst. 2 zakona o
ochrané prirody a krajiny viastnikim nebo ndjemciim dotéenych pozemkii;

20.  je oprdavnén poskytnout financni prispevek osobé, ktera provede nahradni opatieni

k ochrané prirody podle § 49 nebo 50 zakona o ochrané prirody a krajiny;

21.  rozhoduje o moznostech a podminkdch uvedeni do piivodniho stavu a uklada
provedeni nahradnich opatreni k naprave;

22.  na uzemi prirodnich rezervaci a prirodnich pamdatek a ochrannych pasem téchto
zvlasté chranénych vuzemi uklada pokuty za prestupky a spravni delikty podle § 87 a 88
zakona o ochrané prirody a krajiny;

24.  podle zakona ¢. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve znéni pozdéjsSich predpisii (dale jen
,,zakon o myslivosti ), povoluje vyjimku ze zakazu vypoustét do honiteb zver, kterd byla
chovana v zajeti;

25.  podle zakona o myslivosti se vyjadiuje k zavadeni dalsich druhit zvére v honitbé;

26.  podle zdkona o myslivosti podava ndavrh v oditvodnénych pripadech na rozhodnuti o
zmené minimalnich nebo normovanych stavii zvére pro danou honitbu;

27.  podle zakona o myslivosti navrhuje orgdnu statni spravy myslivosti ulozit sniZeni stavu
zveére az na minimalni stav, popripadé zrusit chov druhu zvére, ktery Skody piisobi;

28.  podle § 2 pism. 1) zakona o myslivosti se vyjadruje k jakostni tridé honitby a stupni jeji
uzivnosti pri zméné podminek;

29.  podle § 66 zdkona o myslivosti uzavira dohodu s organy statni spravy myslivosti
ohledné vydani rozhodnuti, jimiz mohou byt dotceny zdajmy ochrany prirody a krajiny,

mize navrhovat pro spravni obvod hlavniho mésta Prahy, nejde-li o narodni park, chranénou
krajinnou oblast nebo jejich ochranné pasmo, nafizeni o zfizeni pfirodniho parku véetné vyuziti
jeho Gzemi a natizeni o zfizeni pfirodni rezervace a o zfizeni pfirodni pamatky vcetné stanoveni
jejich blizsich ochrannych podminek a zajistuje péci o tato iizemi; mtize, po projednani podle § 64
zakona o ochrané pfirody a krajiny, na téchto uzemich vydat zakaz vstupu, pokud k tomu neni
prislusné Ministerstvo zivotniho prostiedi;

ve spravnim obvodu hlavniho mésta Prahy, nejde-li o izemi narodniho parku nebo chranéné
krajinné oblasti nebo jejich ochranného pasma:

1. vymezuje a hodnoti regionalni systém ekologické stability,

2. udeluje vyjimky ze zakazii stanovenych pro jeskyné a vydava povoleni k cinnostem
v jeskynich;

3. rozhoduje o omezeni vykonu prava myslivosti a rybarstvi v prirodnich rezervacich,

vydava souhlas k ¢innostem stanovenym v blizsich ochrannych podminkach prirodnich
rezervaci a prirodnich pamatek;

4. povoluje vyjimky ze zakazit v prirodnich rezervacich a prirodnich pamatkach,
5. vydava souhlas k cinnostem stanovenym v blizsich ochrannych podminkach
prirodnich rezervaci a prirodnich pamdtek;

6. vydava predchozi souhlas k ¢innostem na vzemi ochrannych pasem prirodnich

rezervaci a prirodnich pamdtek;
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7. schvaluje plany péce o prirodni rezervace a prirodni pamatky a jejich ochrannad
pasma;

8. sjednava smlouvy o zrizeni prirodnich rezervaci a prirodnich pamdtek vietné jejich
ochrannych pasem;

9. vydava zavazna stanoviska na useku ochrany prirody a krajiny a miize ulozZit
nahradni opatieni k ochrané prirody,

10.  zajistuje zachranné programy ohrozenych zvlasté chranénych druhii rostlin a
zivocichii;

11.  povoluje vyjimky z ochrannych podminek zvldasté chranénych druhii rostlin a
zivocichii;

12.  vydava stanoviska k zdasahiim do prirozeného vyvoje zvlasté chranénych zivocichii;

13.  pFijima oznameni o vypusténi vylécenych zvlasté chranénych Zivocichii ze zachranné
stanice;

14.  je opravnén stanovit fyzickym a pravnickym osobam podminky pro vykon cinnosti,
kterd by mohla zpiisobit nedovolenou zménu obecné nebo zvlaste chranénych casti prirody,
popripade takovou cinnost zakazat;

15.  vydava souhlas v ptacich oblastech a zajistuje péci o né, pokud k tomu neni prislusna
sprava ndrodniho parku nebo sprdva chranéné krajinné oblasti;

16.  vydava stanoviska k predkladanym koncepcim a zamériim, které mohou ovlivnit vizemi
evropsky vyznamnou lokalitu nebo ptaci oblast, a pripadné uklada kompenzacni opatieni;

17.  povoluje vyjimky ze zdakazu poskozovat evropsky vyznamné lokality a sporné lokality,

18.  vydava osvédceni o odchovani Zivocicha v lidské péci a souhlasy k vypusteni zvlasté
chranénych zivocichii odchovanych v lidskeé péci do prirody a k vysazovani a vysévani uméle
vypéstovanych zvlasté chranénych rostlin do prirody;
ustanovuje a zrusuje straze prirody;
jmenuje a odvolava strazce a zpravodaje;
vydava strazi ptirody nebo piebira od ni sluzebni odznak se statnim znakem a prikaz straze
prirody, stanovuje obvod jeji pasobnosti a vede evidenci strazi pfirody;
pfijima od straze piirody oznameni o vSech zménach tykajicich se podminek v § 81 odst. 3 zakona
0 ochrang ptirody a krajiny;
poskytuje nahradu skody vzniklé v souvislosti s ¢innosti straze piirody;
méni nebo rusi jim vydana rozhodnuti, a to z vlastniho podnétu nebo na navrh po provedeném
fizeni;
zajistuje posuzovani zameért uvedenych ve sloupci B pfilohy €. 1 k zakonu ¢. 100/2001 Sb.,
0 posuzovani vlivli na zivotni prostfedi a o zméné€ nékterych souvisejicich zdkont (zakon o
posuzovani vlivli na zivotni prostfedi), ve znéni pozdéjsich predpist, uvedenych v § 4 odst. 1 pism.
d) a e) zakona o posuzovani vlivli na zivotni prostredi;
zajiStuje posuzovani koncepci ve smyslu § 3 pism. b) zakona o posuzovani vlivil na zivotni
prostiedi v ptipadech, kdy dotcené tizemi zasahuje vylucné do izemniho obvodu hlavniho mésta
Prahy, neni-li k tomu pfislusné Ministerstvo Zivotniho prostiedi;
vede evidenci jim vydanych stanovisek a zasila jedno vyhotoveni kazdého jim vydaného zavéru
zjiStovaciho fizeni a stanoviska Ministerstvu zivotniho prostiedi k souhrnné evidenci;

zvetejnuje, do konce unora kazdého kalendainiho roku, seznam posudkii a jejich zpracovatel a
dale seznam koncepci ve smyslu § 3 pism. b) zdkona o posuzovani vlivii na Zivotni prostiedi a
jeiich posuzovatell za pifedchozi kalendaini rok;

vydava stanovisko k posouzeni vlivii provadéni Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy na Zivotni
prostiedi a je dotéenym organem pii jeho pofizovani;

rozhoduje na zadost provozovatele o pouZiti vypoctu pro zjisténi urovné znecistovani namisto
provedeni autorizovaného méfeni emisi;

podili se ve spolupraci s Ministerstvem zivotniho prostfedi na zpracovani a aktualizaci programu
zlepSovani kvality ovzdusi;



OCP/PP038

OCP/PP039

OCP/PP040

OCP/PP041

OCP/PP042

OCP/PP043

OCP/PP044

OCP/PP045

OCP/PP046

OCP/PP047

OCP/PP048

OCP/PP049

OCP/PP050

OCP/PP051

OCP/PP052

OCP/PP053

OCP/PP054
OCP/PP055

OCP/PP056

OCP/PP057

OCP/PP058

stanovuje zvlastni podminky provozu pro stacionarni zdroje, které na izemi hlavniho mésta Prahy
vyznamn¢ prispivaji k trovni znecisténi ovzdusi, a bez zbytecného odkladu informuje Ministerstvo
zivotniho prostfedi o aktudlnim vyctu téchto zdroji;

miiZe, pro pfipad smogové situace, vypracovat regulacni fad obsahujici opatfeni na omezeni
provozu silni¢nich motorovych vozidel;

vydava stanovisko k Uzemnimu planu hlavniho mésta Prahy a Regulaénimu planu hlavniho mésta
Prahy v pribéhu jeho pofizovani;

vydava zavazna stanoviska k umisténi stacionarnich zdrojti uvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu ¢.
201/2012 Sb., o ochran¢ ovzdusi, ve znéni zakona ¢. 369/2016 Sb. (dale jen ,,zakon o ochrané
ovzdusi®), a soucasné s vydanim tohoto stanoviska uklada kompenzacni opatieni v ptipadech
stanovenych zakonem o ochrané ovzdusi;

vydava zavazna stanoviska k provedeni stavby stacionarnich zdrojt uvedenych v ptiloze ¢. 2 k
zakonu o ochrané ovzdusi;

vydava povoleni provozu stacionarnich zdroj znec¢istovani ovzdusi uvedenych v ptiloze €. 2 k
zakonu o ochrané ovzdusi;

uzavira vefejnopravni smlouvy k realizaci kompenzac¢nich opatieni na stacionarnich zdrojich
neuvedenych v priloze ¢. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi;

v pripadech, kdy se kompenzacni opatieni realizuje formou opatfeni ke snizeni emisi u stavajiciho
stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze ¢. 2 k zdkonu o ochrané ovzdusi, méni povoleni provozu
tohoto stavajiciho zdroje;

vydava v ptipad¢ pochybnosti zavazné vyjadieni, zda je zadatel povinen pfedloZit rozptylovou
studii;

zasila bez zbyte¢ného odkladu Ministerstvu zivotniho prostiedi vydana povoleni provozu a jejich
pfipadné zmény, jde-li o stacionarni zdroje znecistovani ovzdusi, ve kterych je tepelné zpracovavan
odpad,

provéiuje u stacionarnich zdrojli s vyznamnym vlivem na ovzdusi moznost zptisnéni nebo
stanoveni dalSich specifickych emisnich limitt, dopliiujicich technickych podminek provozu nebo
emisnich stropti a na zakladé svych zjisténi rozhoduje o zméné povoleni provozu téchto zdroji;

rozhoduje o zméné povoleni provozu vydanych podle § 11 odst. 2 pism. d) zakona o ochrané
ovzdusi, dojde-1i ke zméné okolnosti, které byly rozhodné pro stanoveni zavaznych podminek pro
provoz stacionarniho zdroje;

rusi vydana povoleni provozu, pokud nejsou vyuzivana bez vazného divodu po dobu delsi nez 8
let;

vydava na zaklad¢€ poplatkového pfiznani provozovatell stacionarnich zdrojt, uvedenych v pfiloze
¢. 2 k zakonu o ochran€ ovzdusi, platebni vymér a zasila stejnopisy platebniho vyméru pfislusnému
celnimu ufadu;

rozhoduje o povinnosti platit poplatek za znecist'ovani ovzdusi prostiednictvim zaloh v ramci
platebniho vyméru za skoncené poplatkové obdobi;

rozhoduje o stanoveni zaloh pro 2 poplatkova obdobi bezprostfedné nasledujici po roce uvedeni
stacionarniho zdroje do provozu;

vykonava spravu poplatku za znec¢istovani ovzdusi;

uklada provozovateli — fyzické osob¢ — provést v pfimétené 1htté opatieni ke zjednani napravy

v piipadg, Ze provozovatel stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze €. 2 k zakonu o ochrané
ovzdusi neplni povinnosti stanovené zadkonem o ochrané ovzdusi, a vydava rozhodnuti o zastaveni
provozu stacionarniho zdroje uvedeného v ptiloze €. 2 k zdkonu o ochrané ovzdusi, pokud
provozovatel opatfeni ke zjednani napravy ve stanovené lhiit¢ neprovedl;

uklada podle potieby opatfeni k napraveé pravnimu nastupci provozovatele - fyzické osoby - u
stacionarniho zdroje uvedeného v pfiloze ¢. 2 k zakonu o ochrané ovzdusi;

projednava piestupky podle § 23 odst. 1 pism. b) az e) zdkona o ochran¢ ovzdusi, kterych se
dopusti fyzicka osoba jako provozovatel stacionarniho zdroje, uvedeného v piiloze €. 2 k zakonu
o ochrané ovzdusi;

v rozsahu své plsobnosti vykonava dozor nad dodrzovanim zakona o ochrané ovzdusi a predpist
podle néj vydanych;
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v rozsahu své plsobnosti aktivn¢ zpfistupniuje vetejnosti bez zbytecného odkladu srozumitelné
informace;

informuje vetejnost, pokud na uzemi hlavniho mésta Prahy dojde k vyhlaseni smogové situace;
provadi zmény vydanych povoleni provozu jejich uvedenim do souladu s Pfechodnym narodnim
planem;

provadi zmény jim vydanych povoleni provozu v pfipadech spalovacich stacionarnich zdrojt s
omezenou zivotnosti a v pfipadech zatazeni zdroje do pfechodného planu;

rozhoduje v pochybnostech o tom, Ze jde o souéasti zemédélského pidniho fondu;

uplatiuje stanovisko k tzemné planovaci dokumentaci, nejde-li o pfipady v ptisobnosti Ministerstva
zivotniho prostiedi;

udéluje souhlas k navrhtim na stanoveni dobyvacich prostord, je-li navrhovanym fesenim dotcen
zemédélsky padni fond o vyméie do 20 ha;

udé@luje souhlas k navrhtim tras nadzemnich a podzemnich vedeni a jejich soucasti, presahuje-li
trasa uzemi, v némz vykonava ptisobnost spravni obvod méstské ¢asti hlavniho mésta Prahy, a
nejde-li o pfipad uvedeny v § 17 pism. c) zdkona ¢. 334/1992 Sb., o ochrané zeméd¢lského ptidniho
fondu, ve znéni pozdé&jsich predpist;

udé@luje souhlas k navrhtim celostatnich drah a jejich soucasti, které neptesahuji tizemi hlavniho
mésta Prahy, a k navrhiim pozemnich komunikaci, vodnich cest a jejich soucasti, které neptesahuji
uzemi hlavniho mésta Prahy a pfesahuji spravni obvod méstské ¢asti;

udé€luje souhlas k odnéti pidy ze zeméd¢lského ptidniho fondu, ma-li byt dotéena zemédelska puda
a pida docasné neobdélavana o vymeéte od 1 do 10 ha; pfitom stanovi podminky k zaji§téni ochrany
zemédélského ptidniho fondu, schvaluje plan rekultivace, popf. stanovi zvlastni rezim jeho
provadéni a vymezi, zda a v jaké vysi budou pfedepsany odvody za odnéti pidy ze zemédélského
pudniho fondu:

usmériuje a sjednocuje vykon statni spravy na useku ochrany zemédélského piidniho fondu, ktery
zajistuji tfady méstskych ¢asti na tzemi svého spravniho obvodu, dozird, jak plni své ukoly,
provadi kontrolni ¢innost a dava jim podnéty k tomu, aby uplatnily ve své plisobnosti opatfeni k
odstranéni zjisténych zavad;

zasila udaje souvisejici s odnétim zemédélské pldy ze zemedelského ptidniho fondu do evidence
odnéti zemédélské pudy;

kontroluje plnéni podminek jim vydanych souhlasti, véetné provadéni rekultivaci, a plnéni jim
ulozenych opatieni k napravé zavadného stavu;

uklada opatieni k napravé zavadného stavu vzniklého neplnénim podminek jim vydanych souhlast;

je dotéenym spravnim Gfadem podle zakona o posuzovani vlivii na zivotni prostiedi, maji-li byt
dotceny pozemky nalezejici do zemédélského plidniho fondu o vymére vétsi nez 1 ha a mensi nebo
rovné 10 ha;

zajiStuje v zastoupeni statu thradu nakladd a poskytovani sluzeb nebo finan¢nich pfispévki, pokud
neni vécné prislusné Ministerstvo zemédélstvi;

rozhoduje o pochybnostech, zda jde o pozemky uréené k pInéni funkci lesa;

rozhoduje o prohlaseni pozemku za pozemek urceny k plnéni funkci lesa;

rozhoduje o d¢€leni lesnich pozemkd, pfi kterém vymeéra jednoho dilu klesne pod 1 ha;

rozhoduje o odnéti pozemki urcenych pro plnéni funkei lesa do vyméry 1 ha nebo o omezeni jejich
vyuzivani pro plnéni funkci lesa a o vysi poplatkid za odnéti;

rozhoduje o doasném omezeni nebo vylouéeni vstupu do lesa;

rozhoduje o povoleni vyjimky ze zakazu nékterych ¢innosti v lese;

rozhoduje o stanoveni podminek ke konani organizovanych nebo hromadnych sportovnich akci

v lese;

rozhoduje o ulozeni opatfeni k zaji§téni bezpecnosti osob a majetku pied $kodami, které by mohly
byt zplisobeny padanim kament, sesouvanim pidy, padem stromi a lavinami z lesnich pozemkd, a
o tom, kdo ponese naklady s tim spojené;

rozhoduje o uloZeni opatieni v piipadech mimofadnych okolnosti, pokud nepiesahuji spravni obvod
hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje o vyjimkach ze zakazu provadét mytni tézbu v lesnich porostech mladsich nez 80 let;
rozhoduje o podminkach lesni dopravy po cizich pozemcich;
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rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare;
rozhoduje o povéfeni pravnické nebo fyzické osoby vykonem funkce odborného lesniho hospodate;

rozhoduje o ukladani pokut, pokud neni Statutem hlavniho mésta Prahy svéfeno méstskym castem
hlavniho mésta Prahy 1 az 22;

rozhoduje o ulozeni opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkd, opatfeni ke zlepseni stavu lest a
plnéni jejich funkci, o zastaveni nebo omezeni vyroby nebo jiné ¢innosti v lese v ptipadech
hrozicich $kod, pokud nepfesahuije spravni obvod hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje o nezbytnych opatfenich k odvraceni hroziciho nebezpeci, pokud nepfesahuje spravni
obvod hlavniho mésta Prahy;

vede evidenci najmi a vyptjcek pozemki urcenych k plnéni funkcei lesa ve spravnim obvodu
hlavniho mésta Prahy;

uplatiuje stanovisko k tzemné planovaci dokumentaci, pokud neni vécné pfislusné Ministerstvo
zemédélstvi;

vydava souhlas k vydani uzemniho rozhodnuti, jimz maji byt dotéeny pozemky urcené k plnéni
funkei lesa do vymeéry 1 ha, a souhlas k vydani rozhodnuti o umisténi stavby nebo vyuziti izemi do
50 m od okraje lesa;

zajiStuje zpracovani lesni hospodaiské osnovy;

povoluje vyjimky ze stanovené velikosti nebo Sitky holé sece;

povoluje vyjimky ze zakonnych 1hlit pro zalesnéni a zajisténi kultur;

ustanovuje lesni strdZ a zruSuje ustanoveni lesni straze ve spravnim obvodu hlavniho mésta Prahy;

soustied’uje tdaje lesni hospodaiské evidence o lesich ve spravnim obvodu hlavniho mésta Prahy a
postupuje je povérené organizacni slozce statu;

vykonéava dozor nad dodrzovanim zakona €. 289/1995 Sb., o lesich a 0 zmén¢ a doplnéni nekterych
zakont (lesni zakon), ve znéni pozdéjsich predpist, predpist vydanych k jeho provedeni a
rozhodnuti vydanych na jejich zakladé¢ (s vyjimkou vojenskych lest);

vykonava pienesenou plisobnost a povinnosti uréené organim statni spravy lesti ve vSech dalSich
pripadech, neni-li lesnim zakonem uréen jiny orgén statni spravy lest;

rozhoduje o zatazeni lest do kategorie lesi ochrannych, lesti zvlastniho uréeni a o vytazeni lest z
téchto kategorii, s vyjimkou vojenskych lesti uvedenych v § 47 odst. 2 lesniho zédkona;

rozhoduje o odnéti lesnich pozemkt plnéni funkei lesa nebo o omezeni jejich vyuzivani pro plnéni
funkci lesa o vymeére 1 ha a vice a o vySsi poplatkt za odnéti;

pfi schvalovani planti rozhoduje o vyjimkach ze zdkazu provadét mytni tézbu v lesnich porostech
mladsich nez 80 let;

rozhoduje o ulozeni nebo provedeni opatieni melioraci a hrazeni bystfin v lesich;

rozhoduje o ulozeni opatfeni odchylnych od ustanoveni lesniho zakona v zajmu tGcelového
hospodafeni v lesich ochrannych a v lesich zvlastniho urceni;

rozhoduje o vysi ndhrady a subjektu povinném k poskytnuti této nahrady vlastnikovi lesa z divodu
omezeni pfi hospodateni v lesich ochrannych nebo v lesich zvlastniho urcenti;

rozhoduje o udéleni nebo odnéti licence ke zpracovani plani a lesnich hospodarskych osnov;
rozhoduje o povoleni, aby k umélé obnove lesa a zalestiovani byl pouzit i reprodukéni material
vybranych lesnich dievin pochézejici ze zdroje identifikovaného reprodukéniho materialu;

rozhoduje o ukladani pokut tomu, kdo nesplni povinnosti ulozené rozhodnutim organu hlavniho
mésta Prahy;

uplatiuje stanovisko k tzemné planovaci dokumentaci, pokud tato dokumentace umist'uje rekreacni
a sportovni stavby na pozemky urcené k plnéni funkci lesa, neni-li pfislusné Ministerstvo
zemé&délstvi;

vydava souhlas k vydani izemniho rozhodnuti, jimz maji byt dotceny pozemky urcené k plnéni
funkci lesa téZzbou nevyhrazenych nerostl nebo jimz maji byt dotéeny pozemky urcené k plnéni
funkci lesa o vyméte 1 ha a vice;

vyjadiuje se k navrhim tras celostatnich a tranzitnich liniovych staveb a jejich soucasti v izemnim
obvodu hlavniho mésta Prahy;
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schvaluje zpracované plany, povoluje jejich zmény a vyjimky ze stanovené velikosti nebo §ife holé
sece a ze stanovenych lhit pro zalesnéni a zajiSténi lesniho porostu; kromé vojenskych lest;

rozhoduje ve sporech o mistni pfisluSnost organi statni spravy lesti prvniho stupné, pokud jednim z
organtl prvniho stupné neni Vojensky lesni Gfad;

rozhoduje o poskytnuti sluzeb nebo finanéniho ptispévku, pokud nejde o lesy v ptisobnosti
Ministerstva obrany;

rozhoduje o uloZeni pokut podle zakona ¢. 149/2003 Sb., o uvadéni do ob&hu reprodukéniho
materialu lesnich dfevin lesnicky vyznamnych druhti a umélych kiizenct, uré¢eného k obnové lesa a
k zalesnovani, a o zméné nékterych souvisejicich zakoni (zakon o obchodu s reprodukénim
materialem lesnich dievin), ve znéni pozdé&jsich predpist;

vykonava dozor, jak fyzické a pravnické osoby dodrzuji ustanoveni zdkona o obchodu

s reproduk¢nim materidlem lesnich dievin, pfedpisy vydané k jeho provedeni a rozhodnuti vydana
na jejich zakladé, a uklada opatieni k odstranéni zjisténych nedostatku;

rozhoduje o ulozeni zvlastnich opatieni;

vydava vyjadieni ke ziizeni mist ur¢enych pro neskodné odstranovani

vedlejsich zivocisnych produkti zahrabanim, zatizeni urc¢enych pro neskodné odstranovani a dalsi
zpracovavani vedlejsich zivocisnych produkti nebo mist uréenych pro ukladani nebo spalovani
kadavert zvifat v zdimovém chovu;

pfijima oznameni o vyskytu nebezpecné nakazy;

pfijima zadosti o vyjimku ze zakazu obchodnich ¢innosti tykajicich se exemplait podle nafizeni v
oblasti obchodovani s ohroZzenymi druhy, s vyjimkou potvrzeni o putovni vystavé a potvrzeni o
souboru vzorkd, ktera jsou souc¢asné vyjimkou ze zakazu obchodnich ¢innosti pro vyhradni ucely
vefeiného vystavovani exemplafi;

prijima dalsi nalezitosti Zadosti - doklad o zaplaceni spravniho poplatku, je-li takovy poplatek
stanoven jinym pravnim pfedpisem (zakon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni
pozdé&isich predpist);

vede evidenci zadatelti podle § 3 odst. 3 zdkona ¢. 100/2004 Sb., o ochran¢ druhti volné Zijicich
zivocicht a plané rostoucich rostlin regulovanim obchodu s nimi a dalsich opatienich k ochran¢
téchto druhti a o zméné nékterych zakont (zakon o obchodovani s ohrozenymi druhy), ve znéni
zakona ¢. 346/2009 Sb.;

vydava vyjimky ze zakazu obchodnich ¢innosti; po projednani s Ministerstvem zivotniho prostiedi
mize vydat pro tyz zivy exemplar na jednom formulaii potvrzeni o udéleni vyjimky ze zdkazu
obchodnich ¢innosti a potvrzeni o povoleni k premisténi;

vydava registraéni list exemplafe, zaroven uklada kopii registra¢niho listu;

vyda-li registracni Gifad pro registrovany exemplaf potvrzeni o vyjimce ze zakazu obchodnich
¢innosti, poznamena neprodlené po vydani potvrzeni o vyjimce do registracniho listu nalezejiciho k

rrrrr

oznamuje bez zbyte¢ného odkladu, po provedeni registrace exemplare, ktery podle jinych pravnich
predpist patii mezi druhy zvifat vyzadujici zvlastni péci, tuto skutecnost mistné pfislusnému organu
ochrany zvifat;

prijima hlaseni zmén tykajicich se registrovaného exemplafe, jimiZ jsou tthyn, ztrata, vypijcka,
najem, prevod vlastnictvi k exempléfi, dodateéné oznadeni exemplafe nebo trvaly vyvoz z Ceské
republiky, v ptipadé vypljcky, najmu a dodateéného oznadeni exemplare pfijima registracni list

k vyznaceni zmén;

pfijima, v ptipad¢ thynu nebo ztraty registrovaného exemplaie a v piipad¢ trvalé prepravy
exemplate z Ceské republiky do jiného &lenského statu, odevzdany registraéni list;

pfijima hlaSeni zmén na registrovaném exemplaii dalezitych pro jeho identifikaci;

prijima, v pfipadé zmény vlastnika nebo dlouhodobého drzitele registrovaného exemplate,
oznameni nového vlastnika nebo dlouhodobého drzitele o nabyti exemplate, zaznamena ptislusnou
zménu do stavajiciho registracniho listu i do kopie registracniho listu, kterou si ponecha;
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miZe uznat jiny zptisob znaceni nebo identifikace registrovaného exemplaie a v tomto pfipad¢ si
mize vyzadat vyjadieni védeckého organu; miize stanovit pozdé€jsi termin pro oznaceni exemplare,
je-li oznaceni neproveditelné pouze doCasné a nema-li exemplaf zadny individualni rozliSovaci
znak;

zaznamena zpusob oznaceni a ¢islo znacky na registraénim listu;

na zakladé pisemné zadosti drziteli registrovaného exemplafe prislusny pocet cislovanych a
potvrzenych kopii dokladu CITES podle § 21 odst. 1 zadkona o obchodovani s ohrozenymi druhy
(dale jen ,,doklad CITES®), original pfislusného dokladu CITES o dovozu odesle Ministerstvu
zivotniho prostfedi a jeho kopii ulozi, nestanovi-li nafizeni v oblasti obchodovani s ohrozenymi
druhy jinak;

zajistuje vykon Cinnosti dalsiho vykonného organu podle prava Evropskych spolecenstvi o ochran¢
ohrozenych druhti a zdkona o obchodovani s ohrozenymi druhy tim, Ze udéluje vyjimky ze zdkazu
obchodnich ¢innosti s registrovanymi exemplafi, a zjistuje skutecnosti tykajici se regulace
obchodnich ¢innosti podle prava Evropskych spolecenstvi o ochran¢ ohrozenych druht;

74da Agenturu ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky (dale jen "védecky organ") o odborné
stanovisko k registraci exemplare a k vydani potvrzeni o vyjimce a o vyjadieni ke splnéni podminek
pfi udélovani vyjimky ze zdkazu obchodnich ¢innosti;

uklada podle zakona o archivnictvi kopie vydanych doklad v listinné podob¢ nebo udaje z nich
v elektronické podobé po dobu nejméné 5 let po tthynu, trvalém vyvozu z Ceské republiky nebo
zaniku registrovaného exemplate; udaje o vydanych potvrzenich o vyjimce ze zdkazu obchodnich
¢innosti a registracnich listech zasila elektronicky do centralniho registru vedeného Ministerstvem

zivotniho prostiedi:
poskytuje na pozadani Ministerstva Zivotniho prostiedi, Generalniho feditelstvi cel, védeckého

organu, inspekce, celnich uradu, organl veterinarni spravy, organt ochrany zvirat a rostlinolékarské
péce a Policie Ceské republiky v nezbytném rozsahu udaje, véetné osobnich idaji, které ma k
dispozici, vztahujici se k vykonu kontrolni ¢innosti podle § 30 zakona o obchodovani s ohrozenymi

druhv:

urcuje v rozhodnuti o uznani honitby minimalni a normované stavy zvéte; uvadi v ramci jakostni
ttidy honitby i pozadovany pomér pohlavi a vékovou skladbu zvéie a koeficient o¢ekavané
produkce;

vymezuje rozhodnutim, na navrh jednoho nebo vice drzitel honiteb, oblasti chovu zvére;

mize z divodu obecného zdjmu omezit v nékterych honitbach obvykly zptisob jejich mysliveckého
uZzivani, stanovit jeho podminky nebo vydat pokyny pro myslivecké hospodareni v takovych
honitbach;

vydava ptfedchozi souhlas k zavadéni dalsich druhd zvéte v honitbé po vyjadieni organu statni
spravy myslivosti;

vydava souhlas k vypousténi zvéte do honitby;

je opravnén kazdoro¢né rozhodnout o konani chovatelské ptehlidky trofeji a za tim ucelem ustavit
hodnotitelskou komisi; mize svétit pofadani chovatelské prehlidky myslivecké organizaci;

vydava souhlas s chovem zvéfe v zajeti; schvaluje zafizeni pro zachranné chovy zvlasté chranénych
zivoc€icht a pro péci o zranéné zivoc€ichy, pokud jsou zvéti; projednava vypousténi jedinci z téchto
zafizeni do honitby;

vydava souhlas k do¢asnému drZeni lisky obecné v zajeti pro ucely vycviku pst loveckych plemen,
muze stanovit podminky pro vykon této ¢innosti;

rozhoduje o umisténi slaniska, napajedla nebo zafizeni pro prikrmovani zvéte v piipad¢, Ze zadny

z vlastniki honebnich pozemkut neda predchozi souhlas;

na zadost uzivatele honitby miize, zejména v dobé hnizdéni, kladeni a odchovu mlad’at nebo
provadéni lovi, nafidit pfiméfené omezeni nebo i zdkaz vstupu do honitby nebo jejich ¢asti,
omezeni jizdy kofimi taznymi psy a omezeni jinych sportovnich nebo zajmovych ¢innosti;
spolupracuje s dalsimi organy statni spravy myslivosti, jimz jsou pravnické i fyzické osoby povinny
oznamovat konani hromadnych akci v pfirodé, a sdéluje témto organiim pozadavky potiebné

k ochrané zvéfe a jejich Zivotnich podminek;
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zjisti-li, ze zver trpi hladem, a nezjedna-li uzivatel honitby po vyzve organu statni spravy myslivosti
okamzitou napravu, rozhodne o krmeni zvéfe na naklad tohoto uzivatele;

ustanovuje mysliveckou strdz na navrh uzivatele honitby;

muize pii nesplnéni povinnosti uZivatele honitby ustanovit mysliveckou straz z vlastniho podnétu a
vyrozumi o tom uZzivatele honitby;

pred ustanovenim myslivecké straze provéti znalosti navrhované osoby a prijme jeji slib;
ustanoveni myslivecké straze provede vydanim sluzebniho odznaku se statnim znakem a prukazu
myslivecké straze, ve kterém uvede dobu jeho platnosti a obvod plsobnosti;

pfijima od myslivecké straze oznameni o kazdé zmén¢ podminek;

zrusuje mysliveckou straz;

pfijima zpét sluzebni odznak a prikaz myslivecké straze;

pfijima ozndmeni myslivecké straze ve véci zjisténych zavad, nedostatkti a Skod;

prijima ozndmeni myslivecké straze v ptipad¢ zneuziti, ztraty a odcizeni pritkazu myslivecké straze
a sluzebniho odznaku;

poskytuje nahradu skody osobé¢, ktera poskytla pomoc myslivecké strazi na jeji zadost nebo s jejim
védomim, dale odpovida za Skodu zptisobenou myslivecké strazi v souvislosti s plnénim jejich
ukolt a za Skodu zplisobenou mysliveckou strazi v souvislosti s plnénim jejich ukold;

prohlasuje z divodi bezpecnostnich nebo vojenskych nebo zajmu vlastnika za nehonebni pozemky
1jiné pozemky nez pozemky uvedené v § 2 pism. ¢) zakona o myslivosti, a to bud’ z vlastniho
podnétu nebo na navrh vlastnika;

pomine-li divod, pro ktery byl pozemek prohlasen za nehonebni, prohlasi na navrh vlastnika
pozemku nebo z vlastniho podnétu a za souhlasu vlastnika pozemku tento pozemek za honebni;

pfi tvorbé honiteb provadi vyrovnani hranic honiteb vyménou honebnich pozemki nebo jejich
priclenénim;

vydava rozhodnuti o uznani honitby;

prijima navrh na registraci honebniho spolecenstva; nema-li tento navrh pfedepsané nalezitosti
anebo jsou-li idaje v ném netiplné nebo nepresné, upozorni na tuto skutecnost bezodkladné,
nejpozdéji do 5 dnti od doruceni navrhu, vlastniky honebnich pozemkt s tim, Ze nebudou-li tyto

vady ve stanovené lhiit¢ odstranény, fizeni zastavi;

pokud nezjisti divod k odmitnuti registrace honebniho spolecenstva, provede tuto registraci a zasle
zmocnénci vlastnikd honebnich pozemki jedno vyhotoveni pfedlozenych stanov a seznamu ¢lend,
na nichz vyznacéi den této registrace;

zapiSe honebni spolecenstvo do rejstitku honebnich spolecenstev; vznik honebniho spolecenstva,
jeho nazev a sidlo oznami do 7 dnil ode dne registrace Ceskému statistickému tGadu;

odmitne zapsat honebni spolecenstvo do rejstiiku honebnich spoleenstev a uznat spolecenstevni
honitbu, jestlize vyméra honebnich pozemkt jeho ¢lend nedosahuje vymeéry stanovené zakonem o
myslivosti nebo piedlozené stanovy nesplituji podminky podle § 19 odst. 6 pism. a) zakona o
myslivosti;

rozhodnuti o odmitnuti registrace honebniho spolecenstva dorucuje zmocnénci vlastnikii honebnich
pozemku;

zanik honebniho spole¢enstva oznami Ceskému statistickému ufadu do 7 dnii od vymazu z rejstiiku
honebnich spolecenstev;

vede rejstiik honebnich spolecenstev v ramci hlavniho mésta Prahy a zapisuje do néj udaje podle §
28 odst. 3 zakona o myslivosti, jejich zmény i zanik;

na pozadani vyda Gfedni potvrzeni o zapisu do rejstiiku honebnich spolecenstev nebo o tom, ze
zapis v tomto rejstiiku neni proveden;

piijima oznameni Ceského statistického ufadu o identifikaénim &isle honebniho spoledenstva a toto
1dentifikacni Cislo pfid€luje honebnimu spolecenstvu;

pokud drzitel honitby neza¢ne ve lhiit¢ 60 dnli ode dne nabyti pravni moci rozhodnuti o uznani
honitby uzivat honitbu sdm nebo ji nepronajme, honebni pozemky pficleni k jiné honitbé nebo
rozdélené k nékolika honitbam a rozhodnuti o uznani ptuvodni honitby zrusi;

honebni pozemky, které netvoii vlastni nebo spolecenstevni honitbu, pficleni zpravidla k honitbé,
ktera ma s témito honebnimi pozemky nejdelsi spolecnou hranici, pokud zasady fadného
mysliveckého hospodareni nevyzaduii jejich jiné pficlenéni;
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uréi nahradu ve smyslu § 30 odst. 2 zakona o myslivosti, nedohodnou-li se zucastnéné osoby o vysi
nahrady, a pfihlédne ptitom k velikosti pfi¢lenénych honebnich pozemk a k pfedpokladanému
vynosu z vykonu prava myslivosti na téchto pozemcich;

vyZaduji-li to zasady fadného mysliveckého hospodateni, miize povolit zménu honitby
vyrovnavanim hranic nebo vyménou honebnich pozemk (dale jen ,,zména honitby”);

prijima navrh na zménu honitby od drzitelti dot¢enych honiteb, ktefi jej podavaji spoleéné;
nepovoli zménu honitby, pokud by vedla ke zméné celkové vymeéry alespon jedné z dotenych
honiteb o vice nez 10 %,;

zménu honitby vyplyvajici ze zmén vlastnictvi honebnich pozemk, o kterou pozada vlastnik
honebnich pozemk, provede vzdy k 31. prosinci roku nasledujiciho po roce, v némz vlastnik

0 upravu pozadal;

muze na navrh drzitele honitby, organu ochrany piirody nebo organu statni spravy lesa, zeméd¢€lstvi
a ochrany ptirody v odiivodnénych ptipadech rozhodnout o zméné minimalnich nebo normovanych
stavll zvéte pro danou honitbu;

rozhoduje o zaniku honitby, neni-1i ohrazeni obory funkéni a nezjedna-li drzitel honitby ve
stanovené piimérené Thuté napravu;

pfijima jedno vyhotoveni smlouvy o ndjmu honitby od drzitele honitby;

rozhoduje o zaniku smlouvy o najmu honitby v ptipadech, kdy porusenim smlouvy najemcem dojde
k vaznému ohroZzeni zivotniho prostfedi anebo poklesu poétu zvéte v honitbé pod stanovené
minimalni stavy;

pfijima pisemné oznameni drzitele honitby o zaniku smlouvy o najmu honitby;

vede evidenci honiteb v izemnim obvodu hlavniho mésta Prahy a evidenci jejich vyuZiti na zakladé
vydanych rozhodnuti nebo jinych tkont a skuteénosti;

v ramci evidence honiteb vede evidenci mysliveckych hospodait a mysliveckych strazi s jejich
osobnimi Udaji, daty jmenovani, odvolani a vydani prikazi, jakoZ i evidenci loveckych pst
pouzivanych pro honitbu;

na navrh uZzivatele honitby ustanovuje a odvolava mysliveckého hospodare;

pfijima od mysliveckého hospodare oznameni o zjisténych zavadach, nedostatcich a Skodach a dale
od néj pfijima oznameni o zneuziti, ztraté a odcizeni prikazu mysliveckého hospodare;

urcuje terminy s¢itani zvéte, piijima pisemné oznameni uzivatele honitby o vysledku provedeného
s¢itani; pficemz, pokud néktery drzitel honitby nesouhlasi s vysledkem provedeného séitani a
oznami to pisemné nejpozdéji do 1 tydne ode dne provedeného scitani, natfidi nové kone¢né s¢itani;

rozhodnutim ur¢i plan mysliveckého hospodateni v pfipadé nedohody mezi drzitelem honitby a
uzivatelem honitby na navrh nékterého z nich; pfijima odsouhlaseny, popifipadé dohodnuty, plan
mysliveckého hospodareni od uzivatele honitby;

je opravnén kontrolovat plnéni planu mysliveckého hospodareni; za tim Gcelem, neni-li dohodnuto
jinak, mu uzivatel honitby predklada mési¢ni pisemna hlaseni o plnéni tohoto planu;

vydava vyjadreni k lovu zvéfe v honitbach, kde pro nékteré druhy sparkaté zvere nejsou stanoveny
minimalni a normované stavy, po vydani vyjadieni Ize u téchto druhti zvete lovit samici zver a
sam¢i zver do staii 2 let ve stanovené dobé lovu bez omezeni a bez vypracovani a projednani planu
mysliveckého hospodaftenti;

pfijima hlaseni uzivatele honitby pro statistické tiCely a zpracovava statisticka hlaSeni o myslivosti
za honitby na Gizemi hlavniho mésta Prahy;

vyZaduje-li zajem vlastnika, popfipadé najemce, honebnich pozemkil, zemédélské nebo lesni
vyroby, ochrany pfirody anebo zajem mysliveckého hospodateni, aby pocet nékterého druhu zvéie
byl snizen, povoli, poptipadé ulozi uzivateli honitby pfislusnou upravu stavu zvéfe; nelze-1i skody
plsobené zvéfi snizit technicky pfiméfenymi a ekonomicky tnosnymi zptisoby, ulozi na navrh
vlastnika, popfipad€ najemce, honebniho pozemku, organu ochrany pfirody nebo organu statni
spravy lesa, zemédé€lstvi a ochrany pfirody sniZeni stavu zvéfe az na minimalni stav, poptipadé
zru§i chov druhu zvéfte. kterv Skodv niisobi:

vyskytne-li se potieba lovu nekterého druhu zvéte, kterd neni hajena, mimo dobu jejiho lovu pro
ucely védecke, povoli takovy lov; pokud mezi zadatelem o lov a uzivatelem honitby nedojde

k dohod¢, mtize byt v povoleni rozhodnuto i o zpisobu lovu, nahradach a podobné; stejné se
postupuje pii povoleni odchytu zvéte, lovu poranéné zvére a lovu zvéte pro ucely vycviku a
zkousek loveckvch pst a loveckych dravei:
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povoli lov na nehonebnich pozemcich; provedenim lovu poveti uzivatele honitby, v jehoz obvodu
na uzemi hlavniho mésta Prahy jsou nehonebni pozemky, popiipad¢€ uzivatele nejblizsi honitby; na
uzemi hlavniho mésta Prahy, v nichZ neni Zadny honebni pozemek, povéti provedenim lovu osoby,
které maji platné lovecké listky; v povéreni stanovi podminky pro provedeni lovu;

povoluje pouziti loveckych draveil v sokolnictvi;

v rozhodnuti o povoleni, popf. ulozeni Gpravy stavu zvéfe v honitbé nebo o zruseni chovu ur€itého
druhu zvéfe mize uvést, Ze pii této Gprave stavu zveéte neplati nékteré zakazané zptisoby lovu
uvedené v § 45 odst. 1 pism. g) zakona o myslivosti, jde-li o lov v noci, a dale v § 45 odst. 1 pism.
m), t) a u) zakona o myslivost;

je opravnén pozadat o piedlozeni loveckého listku, povolenky k lovu, potvrzeni o povinném
pojisténi, zbrojniho prikkazu, prikazu zbrané ¢i evidenéni karty loveckého dravce;

vydava uzivatelim honiteb ziactovatelné plomby a listky o piivodu zvéie a vede o tom samostatnou
evidenci;

rozhoduje v pochybnostech o tom, ktera plodina je vysokocenna;

vede agendu tykajici se oblasti pro chov zvéte;

podili se na vzdélavani v myslivosti a mysliveckém vyzkumu;

spolupracuje se zapsanymi spolky, které pisobi v myslivosti, a s ostatni vefejnosti v oblasti spravy
myslivosti;

dozira na dodrzovani zdkona o myslivosti a pfedpisti vydanych k jeho provedeni; soustavné dozira,
zda jsou dodrzovana jim vydana rozhodnuti, zda uZivatelé honiteb myslivecky hospodafi v souladu
se zakonem o myslivosti, provadéji ochranu myslivosti a dodrzuji zasady chovu zvéfe;

uklada rozhodnutim opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkli a opatieni ke zlepSeni; je opravnén
v piipadé€ nutnosti rozhodnout o omezeni uzivani honitby do doby odstranéni nedostatkd nebo jejich
pricin;

rozhoduje o ukladani pokut ve smyslu § 64 zakona o myslivosti;

je dotenym organem statni spravy v fizeni, které se dotyka honiteb a zivotnich podminek zvéte;

na navrh vlastnika nebo uzivatele rybafského reviru ustanovuje, odvolava ¢i zrusuje rybatskou straz
a vede evidenci vSech rybafskych strazi v jeho plisobnosti;
vyhlaguje, méni a zrusuje rybatsky revir, ktery se nachazi v jeho ptisobnosti, s vyjimkou rybatského
reviru vyhlasovaného podle § 22 odst. 2, § 23 odst. 1 a § 24 odst. 2 zakona ¢. 99/2004 Sb., o
rybnikafstvi, vykonu rybaiského prava, rybaiské strazi, ochrané moiskych rybolovnych zdroji a o
zméné nékterych zakont (zakon o rybarstvi);
v rybarském reviru vyhlaseném podle § 21 odst. 1 zakona o rybafstvi a na rybniku v rybnikafstvi,
ktery se nachazi v jeho pusobnosti:

1. povoluje vykon rybarského prava;

2. odnima vykon rybarského prava;

3. kontroluje evidenci o hospodareni a o dosazeném hospodarském vysledku v rybnikarstvi
a pri vykonu rybarského prava, predava hlaseni o dosazenych hospodarskych vysledcich
Ministerstvu zemédelstvi do 31. kvétna nasledujiciho kalendarniho roku;

4. vyhlasuje a zrusuje chranéné rybi oblasti a stanovi podminky pro hospodareni v téchto
oblastech, povoluje vyjimky podle § 11 odst. 2 a podle § 13 odst. 5 zakona o rybarstvi;

5. na navrh uzZivatele rybarského reviru ustanovuje a odvolava rybarského hospodare a
jeho zastupce,
6. vykonava dozor, ve smyslu § 21 odst. 2 pism. f) zakona o rybnikarstvi, nad dodrzovanim
ustanoventi zdakona o rybarstvi a predpisii vydanych k jeho provedeni a rozhodnuti vydanych
na jejich zaklade, jakoz i nad tim, zda uzivatel rybarského reviru hospodari zpiisobem
stanovenym orgdanem statni spravy rybarstvi a v souladu s podminkami, za kterych mu byl
vykon rybarského prava povolen;
vyvéSuje na ufedni desce Magistratu rozhodnuti o vyhlaseni, zméné a o zruSeni rybaiského reviru,
ktery se nachazi v obvodu tizemi hlavniho mésta Prahy;
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udéluje souhlas k provozovani zafizeni a k planu tprav skladky; udéleni souhlasu miize vazat na
podminky;

kontroluje, jak jsou pravnickymi osobami, fyzickymi osobami opravnénymi k podnikani a
méstskymi ¢astmi dodrZovana ustanoveni pravnich pfedpist a rozhodnuti Ministerstva zivotniho
prostfedi a jinych spravnich uradt v oblasti odpadového hospodaistvi, zda povérené osoby
dodrzuji stanoveny zptisob hodnoceni nebezpeénych vlastnosti odpada a uklada pravnickym
osobam a fyzickym osobam opravnénym k podnikani pokuty podle § 66 odst. 6 zakona ¢. 185/2001
Sb., o odpadech a o zmén¢ nékterych dalsich zakont, ve znéni zakona ¢. 169/2013 Sb. (dale jen
..zékon o odpadech*);

udéluje souhlas k miseni nebezpecnych odpadii navzajem nebo s ostatnimi odpady; udéleni
souhlasu miize vazat na podminky;

uklada rozhodnutim ptivodci odpadl povinnost zaplatit poplatek za ulozeni odpadi na skladku,
pokud ptvodce tento poplatek ve stanovené vysi nezaplatil;

udé€luje souhlas s uzavienim skladky, stanovuje dobu trvani a podminky péce o skladku po uzavieni
jejiho provozu, rekultivaci a asanaci;

zpracovava a prubézné vede evidenci jim vydanych souhlast a dalSich rozhodnuti podle zdkona o
odpadech a zasila Ministerstvu Zivotniho prostiedi informace podle § 39 odst. 10 zdkona o
odpadech;

rozhoduje, v souladu s § 78 odst. 2 pism. h) zdkona o odpadech, o odvolani proti rozhodnuti urada
méstskych ¢asti;

rozhoduje v pochybnostech, zda se movita véc povazuje za odpad, a to na zadost vlastnika této
movité véci nebo z moci Gfedni;

udé€luje souhlas k nakladani s nebezpeénym odpadem v mnozstvi vétsim nez 100 t nebezpeéného
odpadu za rok; udéleni souhlasu mize vazat na podminky;

udéluje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazd’ovani odpadt ptvodci, ktery
naklada s odpady v mnozstvi vétsim nez 100 t nebezpecného odpadu za rok; udéleni souhlasu miize
vazat na podminky;

udé€luje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazd’ovani odpadi; udéleni souhlasu
muze vazat na podminky;

udé@luje souhlas k Cerpani prostifedkti ze zvlastniho vazaného uctu a souhlas s jeho zrusenim;

udé@luje souhlas k dispozici se zvlastnim vazanym tctem a k Cerpani z prostfedkt finanéni rezervy;
udéleni souhlasu miize vazat na podminky;

muze zakazat provoz zafizeni k odstraiovani odpadu, nesplnuje-li provozovatel tohoto zafizeni
podminky stanovené jinymi pravnimi predpisy pro nakladani s odpady a mohlo-li by v disledku
toho doijit k zavazné ekologické Oimé;

miZze omezit nebo zakazat provoz zafizeni k nakladani s odpady z vyroby oxidu titanicit¢ho, pokud
monitorovani slozek zivotniho prostfedi prokaze akutni toxicitu pfesahujici mezni hodnoty
stanovené provadécim predpisem k zakonu o odpadech nebo jiné, stejné zavazné zhorseni stavu
zivotniho prostiedi;

milze pozastavit platnost osvédceni o vylouceni nebezpecnych vlastnosti odpadti vydaného
povétenou osobou nebo ho odejmout;

vede, pravideln¢ aktualizuje a zverejituje seznam osob opravnénych ke zpracovani autovrakd a
dopliluje informacni systém sledovani tokti vybranych autovrakti zpisobem stanovenym
provadécim pravnim piredpisem;

kontroluje u provozovatele skladky placeni poplatkl za ukladani odpadt na skladky;

uklada rozhodnutim provozovateli skladky povinnost zaplatit vybrany poplatek za uloZeni odpadii
na skladku, pokud tento poplatek neodvedl ve stanovené lhiite ptijemci;

uplatiiuje stanovisko k zasadam uzemniho rozvoje hlavniho mésta Prahy;

rozhoduje podle ¢l. 7 odst. 4 pism. b) nafizeni Evropského Parlamentu a Rady (ES) ¢. 850/2004, o
perzistentnich organickych znecistujicich latkach a o zmén¢ smérnice 79/117/EHS; v rozhodnuti
miZze stanovit podminky; o vydanych rozhodnutich informuje kazdoro¢né do 30. dubna
nasledujiciho roku Ministerstvo Zivotniho prostiedi;
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pridéluje identifikacni Cisla zafizenim uvedenym v § 14 odst. 1 a 2 zakona o odpadech a malym
zafizenim ve smyslu § 33b odst. 1 zakona o odpadech;

schvaluje plan recyklace lodi podle ¢l. 7 natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 125/2013,
o recyklaci lodi a 0 zméné natizeni (ES) ¢. 1013/2006 a smérnice 2009/16/ES;

rusi nebo méni jim vydana rozhodnuti o udéleni souhlasu v ptipad¢, ze:
1. dojde ke zméné podminek rozhodnych pro vydani rozhodnuti o udéleni souhlasu,

2. provozovatel zarizeni k vyuzivani, odstrainovani, sbéru nebo vykupu odpadii neni
schopen zajistit podminky ochrany Zivotniho prostiedi stanovené v pravnich piedpisech
nebo provozovatel skladky nema vytvorenou financni rezervu podle § 49 az 51 zakona o
odpadech a v urcené lhité nedojde ke zjednani napravy nebo

3. pravnicka osoba nebo fyzickd osoba opravnéna k podnikani, které byl udelen souhlas,
opakované porusuje povinnosti stanovené zakonem o odpadech nebo opakované neplni
podminky, na které je souhlas vizan, nebo porusi povinnosti podle § 37 odst. 7 pism. ¢)
zdakona o odpadech;
miiZe zru$it rozhodnuti o udéleni jim vydaného souhlasu podle zakona o odpadech, nebude-li
nejpozdéji do 30 dnti ode dne ukonéeni ¢innosti odpadového hospodare ustanoven novy odpadovy
hospodat nebo nebude-li ustanoveny odpadovy hospodar spliiovat podminky odborné zpisobilosti;

podava navrh Ministerstvu Zivotniho prostfedi na zarazeni odpadu podle Katalogu odpad;

udé€luje souhlas k nakladani s nebezpeénymi odpady, nejde-li o ptipad podle § 78 odst. 2 pism. j)
zékona o odpadech; udéleni souhlasu miize vazat na podminky;

udé€luje souhlas k upusténi od tfidéni nebo oddéleného shromazd’ovani odpadu, nejde-li o pfipad
podle § 78 odst. 2 pism. k) zakona o odpadech; udéleni souhlasu mize vazat na podminky;

uklada provozovateli zafizeni k odstrafiovani odpadti v mimotadnych pfipadech, je-li to nezbytné z
hlediska ochrany zivotniho prostfedi, a pokud je to pro provozovatele technicky mozné, povinnost
odstranit odpad; hradi naklady vzniklé timto rozhodnutim;

uklada pravnickym osobam a fyzickym osobam opravnénym k podnikani pokuty za poruseni
stanovenych povinnosti podle § 66 odst. 2 pism. d) a e) zdkona o odpadech; souc¢asné¢ mize stanovit
opatieni a lhuty pro zjednani napravy samostatnym rozhodnutim;

uplatiiuje stanovisko k Uzemnimu planu hlavniho mésta Prahy a Regula¢nimu planu hlavniho mésta
Prahy;

zajistuje bezpecné uskladnéni odpadu;

zru$i rozhodnuti o udéleni jim vydaném souhlasu v pfipad¢, Ze osoba, které byl souhlas udélen,
opakovang porusuje povinnosti stanovené zakonem o odpadech nebo opakované neplni podminky,
na které je souhlas vazan;

dava vyjadreni ke zfizeni zafizeni k odstranovani odpadu;

dava vyjadieni k zavedeni nebo rozsifeni vyroby oxidu titani¢itého;

dava vyjadieni ke ziizeni malych zafizeni pro biologické zpracovani vyuzitelnych biologicky
rozlozitelnych odpadu;

projednava s Ministerstvem zivotniho prostfedi vyhlaseni nebo zruseni chranéného loziskového
Uzemi,

po projednani s Obvodnim banskym tfadem pro tzemi hlavniho mésta Prahy a kraje Stfedoceského
vydava zavazné stanovisko k rozhodnuti o umisténi staveb a zafizeni v chranéném loziskovém
uzemi, které nesouvisi s dobyvanim;

zaujima stanovisko k dohod¢ o ochrané objektd a zajmt chranénych jinymi pravnimi pfedpisy;
pfijima od Ministerstva zivotniho prostiedi osvédceni o vyhradnim lozisku,

pfijima od Ministerstva primyslu a obchodu rozhodnuti o odpisu zasob vyhradniho loziska;
vyjadiuje se k projektu geologickych praci a jeho zménam obsahujicim strojni vrtné prace hlubsi
nez 30 m nebo strojni vrtné prace, jejichz celkova délka presahuje 100 m;

rozhoduje o omezeni vlastnickych prav vlastnika nebo najemce nemovitosti uloZenim povinnosti
strpét provedeni geologickych praci;
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rozhoduje spory o jednorazovou nahradu v piipadech podstatného omezeni v obvyklém uzivani
nemovitosti ¢innostmi podle § 15 odst. 1 a 2 zakona ¢. 61/1988 Sb., o hornické ¢innosti,
vybus$ninach a o statni banské sprave, ve znéni zakona €. 451/2016 Sb. (dale jen ,,zakon o hornické
¢innosti®);

vydava stanovisko doteného organu statni spravy k navrhiim zadani tzemné planovaci
dokumentace;

uplatiiuje u potizovatele Uzemniho planu hlavniho mésta Prahy stanovisko, ve kterém uvadi, zda
ma byt navrh tzemniho planu hlavniho mésta Prahy posuzovan z hlediska vlivii na Zivotni
prostiedi, poptipad¢ stanovi podrobnéjsi pozadavky podle § 10i zakona o posuzovani vlivii na
zivotni prostredi;

vydava stanovisko dotéeného organu statni spravy k navrhu uzemné planovaci dokumentace;

je dotCenym organem statni spravy pfi fizeni podle stavebniho zakona, dotyka-li se fizeni zajmu
chranénych jinymi pravnimi piedpisy, zejména zakonem o odpadech, lesnim zakonem, zdkonem o
ochrané zemédélského ptidniho fondu, zakonem o ochrané ovzdusi, zdkonem o posuzovani vlivi na
zivotni prostfedi a zakonem o ochrané pfirody a krajiny;

na zaklad¢ a v rozsahu rozhodnuti feditele Magistratu a ve spolupraci s vécné piislusnym odborem
Magistratu vykonava pisobnost Magistratu jako obecného stavebniho ufadu nebo specialniho
stavebniho ufadu pro stavby pozemnich komunikaci;

na zaklad¢é doslych zadosti poskytuje informace o zivotnim prostiedi;

rozhoduje o odepieni zpfistupnéni informace o Zivotnim prostedi podle zakona o pravu na
informace o Zivotnim prostiedi;

zpracovava informace o zivotnim prostiedi vztahujici se k jeho plisobnosti a aktivné je zptistupiiuje
vefejnosti;

rozhoduje o Zadosti o vydani integrovaného povoleni s vyjimkou zafizeni, jehoZ provoz mize
vyznamné nepiiznivé ovlivnit Zivotni prostiedi dotéeného statu;

provadi prezkum zavaznych podminek integrovaného povoleni s vyjimkou integrovaného povoleni
pro zafizeni, jehoZ provoz mize vyznamné nepiiznive ovlivnit Zivotni prostfedi dotceného statu;

rozhoduje o spravnich deliktech podle § 37 zakona ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a
omezovani znecisténi, o integrovaném registru znecistovani a o zméné nékterych zakont (zakon o
integrované prevenci), ve znéni pozdéjsich predpisi;

s~

vyzyva provozovatele zatizeni k podani zadosti o vydani integrovaného povoleni nebo zadosti o
zménu integrovaného povoleni;

hodnoti, v souladu s § 33 pism. e) zakona ¢. 76/2002 Sb., o integrované prevenci a omezovani
zneCisténi, o integrovaném registru znecistovani a o zméné nékterych zakond (zakon o integrované
prevenci), ve znéni pozdéjsich predpisti aplikaci nejlepsich dostupnych technik a predava
informace o jejich vyvoji pfislusnym spravnim Gfadiim a podili se na systému vymény informaci o
nejlepsich dostupnych technikach;

vydava rozhodnuti o omezeni nebo o zastaveni provozu zafizeni nebo jeho ¢asti podle § 19b odst. 3
az 5 zakona o integrované prevenci;

je dotcenym spravnim organem v fizeni podle zakona o integrované prevenci v ptipadé zafizeni,
jehoz provoz muze vyznamneé nepiiznivé ovlivnit zivotni prostiedi dotéeného statu;

schvaluje zakladni zpravu podle § 4a zakona o integrované prevenci;

uklada opatieni k napravé podle § 19b odst. 1 a 2 zdkona o integrované prevenci;

provadi mistni Setfeni za tiCelem zjiSténi, zda se na zafizeni vztahuje povinnost mit integrované
povoleni;

na zadost provozovatele zatizeni vydava predbéznou informaci o zadosti podle § 3a zakona o
integrované prevenci;

informuje Ministerstvo Zivotniho prostiedi o udéleni vyjimek z tirovni emisi spojenych s nejlepsimi
dostupnymi technikami podle § 14 odst. 5 zakona o integrované prevenci;

zvetejiuje prostiednictvim informacéniho systému integrované prevence udaje stanovené zakonem o
integrované prevenci;

poskytuje Ministerstvu zivotniho prostfedi podnéty k vyvoji informacniho systému integrované
prevence;
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je dotenym organem v tizemnim a stavebnim fizeni a pii vydani kolaudac¢niho souhlasu podle
stavebniho zékona, pokud se vydani rozhodnuti, stanovisek, vyjadieni nebo souhlasii podle jinych
pravnich ptedpisti (napf. zdkona o ochrané ovzdusi, zékona ¢. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych zadkont (vodni zédkon), ve znéni pozd¢jsich predpist, zdkon o odpadech, zakona ¢.
258/2000 Sb., o ochran¢ vetejného zdravi a 0 zmén¢ nékterych souvisejicich zakont, ve znéni
pozdé¢jsich predpist (dale jen ,,zdkon o ochrané€ vefejného zdravi®), zdkona ¢. 164/2001 Sb., o
pfirodnich 1é¢ivych zdrojich, zdrojich pfirodnich mineralnich vod, pfirodnich lécebnych 1aznich

a lazenskych mistech a o zméné nékterych souvisejicich zakont (1azenisky zakon), ve znéni
pozdé¢jsich predpisti, a zdkona €. 166/1999 Sb., o veterinarni péci a o zméné nékterych souvisejicich
zakont (veterinarni zdkon), ve znéni pozd¢jsich predpist), které jsou podkladem

pro vydani izemniho rozhodnuti, stavebniho povoleni nebo kolaudac¢niho souhlasu podle
stavebniho zédkona, nahrazuje postupem v fizeni o vydani integrovaného povoleni podle zakona o
integrované prevenci;

prijima podlew § 8 zakona ¢. 115/2000 Sb., o poskytovani nahrad skod zpiisobenych vybranymi
zvlasté chranénymi zivocichy, ve znéni pozdéjsich predpist, od poskozeného ohlaseni vzniklé
Skody do 48 hodin od jejiho zjisténi nebo zadost o poskytnuti nahrady Skody;

neobsahuje-li zadost o poskytnuti ndhrady skody pfedepsané naleZitosti nebo nejsou-li k zadosti o
poskytnuti nahrady Skody pfipojeny piedepsané doklady a podklady, vyzyva poskozeného, aby
doplnil chybé&jici tidaje, doklady nebo podklady nejpozdéji ve 1htité do 30 dnti ode dne obdrzeni
vyzvy; z divodu hodnych zvlastniho zfetele mize tuto lhiitu na podkladé zadosti o poskytnuti
nahrady Skody prodlouZit:

v piipadé pochybnosti k prokazani skutecnosti, Ze skoda vznikla, jakoZz i k prokazani vyse skody
miize poskozeného vyzvat k doplnéni predlozenych dokladti a podkladti o odborny posudek,
popiipadé znalecky posudek, a to v pfimetené 1hute;

po ohlaseni Skody neprodlené provede mistni Setfeni, sepiSe protokol a zajisti vhodnym zpisobem
dukazy;

bezodkladn€ po obdrzeni Gplné zadosti o poskytnuti nahrady skody posoudi skutecnosti nezbytné
pro posouzeni naroku na nahradu Skody;

zjisti-li, ze Skodu zpisobil vybrany Zivocich, jsou-li splnény podminky stanovené zakonem ¢.
115/2000 Sb., o poskytovani nahrad skod zptisobenych vybranymi zvlasté chranénymi zivocichy,
ve znéni pozd¢jsich predpist, a nejsou-li pochybnosti o vzniku skody poskozenému a o vysi jim
pozadované nahrady skody, zaplati nahradu skody poskozenému nejpozdéji do 4 mésict ode dne,
kdy zadost poskozeného o poskytnuti ndhrady Skody obdrzel, a to zpisobem, ktery poskozeny ve
své zadosti navrhl:

prizna-li ndhradu skody soud, zaplati poskozenému pfiznanou vysi ndhrady skody ve lhité uréené
pravomocnym rozhodnutim soudu;

na useku vodopravniho tifadu a specialniho stavebniho ufadu, v souladu se zakonem ¢. 254/2001
Sb., o vodach a o zmén¢ nékterych zadkont (vodni zdkon), ve znéni pozdéjsich predpist:

1. rozhoduje v pochybnostech o tom, zda se jednd o povrchové nebo podzemni vody, o
jaké nakladani s vodami se jednd, nebo zda se jedna o odpadni vody,

2. rozhoduje v jednotlivych pripadech o vyjimkach ze zdkazu a omezeni uzivani
povrchovych vod k plavbé plavidel se spalovacimi motory;

3. povoluje nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami,

4. v pripadé mimoradné situace miize na navrh osoby opravnéné k nakladani s vodami

podle vodniho zakona (ddle jen ,, opravnény ) stanovit zpiisob a rozsah méreni mimo rizent
o povoleni k nakladani s vodami, a to na omezenou nezbytne nutnou dobu,

5. prijima ohlaseni nabyvatelii, pripadné uzivateli, ze doslo k prevodu nebo prechodu
pozemku nebo stavby, s nimiz je spojeno povoleni nakladani s vodami;



6. uklada opravnénému, je-li povolené nakladani s vodami nezbytné tieba ve verejném
zajmu a opravnény své povoleni nevyuziva zcela nebo z¢éasti, povinnost umoznit vyuziti jeho
vodniho dila nebo zarizeni k povolenému nakladani s vodami jinou, vodopravnim uradem
urcenou fyzickou nebo pravnickou osobou, na dobu nezbytné nutnou nebo do doby
rozhodnuti o vyvlastneéni tohoto dila nebo zarizeni nebo omezeni viastnického prava k nému,

a to za primérenou nahradu:
7. meéni a rust platnd povoleni k nakladani s vodami,

8. stanovi po zaniku vodniho dila lhiitu a podminky k uvedent stavby do piivodniho
stavu,

9. povoluje, pokud se jedna o ¢innosti v ochrannych pasmech vodnich zdrojii
stanovenych Magistratem nebo se ¢innosti tykaji vyznamnych vodnich tokit Vitava a
Berounka, vysazovani stromii nebo kerii v zaplavovych vizemich v rozsahu ovliviiujicim
odtokové pomery, tézbu ricniho materialu z pozemkii, na nichz lezi koryto vodniho toku,
geologicke prdce spojené se zasahem do pozemku v zaplavovych vzemich a v ochrannych
pasmech vodnich zdrojii, zasypdvani odstavenych ramen vodnich tokii, vrdceni vodniho toku
do piivodniho koryta, ukladani tézebniho odpadu do povrchovych vod;

10.  vydava povoleni k provedeni vodnich dél, k jejich zménam a zméndam jejich uzivani,
Jjakoz i k jejich zruSeni a odstranéni, provadi dalsi cinnosti specialniho stavebniho uradu
podle stavebniho zdkona;

11.  prijima ohlaseni udrzovacich praci, které by mohly negativné ovlivnit Zivotni prostiedi
nebo stabilitu vodniho dila, ohlaseni obnovy vodnich dél znicenych Zivelni pohromou nebo
havarii a ohlaseni vodohospodarskych uprav souvisejicich s vyznamnymi vodnimi toky
Vitava a Berounka;

12.  vyzyva zadatele o stavebni povoleni k predlozeni navrhu manipulacniho radu,
popripadeé vypoctu povodiiové viny zvlasini povodné, a to u vodnich del vzdouvajicich nebo
akumulujicich povrchové vody a staveb vyuzivajicich jejich energeticky potencial;

13.  rozhoduje, zanikne-li povoleni k nakladani s povrchovymi nebo podzemnimi vodami
vydané podle vodniho zdkona nebo podle pravnich predpisii o nakladani s vodami, platnych
pred ucinnosti vodniho zdkona, o podminkach dalsiho trvani, popripade odstranéni vodniho
dila, které umoznovalo nakladani s vodami,

14.  narizuje zastaveni praci na stavbé nebo odstranént stavby provedené nebo provadené
mimoradnym postupem podle stavebniho zdkona z prikazu povodniového organu hlavniho
mésta Prahy,

15.  oznamuje rozhodnuti o zruSeni vodniho dila prislusnému stavebnimu uradu,

16.  vyjadruje se k zaméru umistit, provést, zménit nebo odstranit stavbu nebo zarizeni
anebo provadeét jiné cinnosti, pokud takovy zamér miize ovlivnit vodni poméry, energeticky
potenciadl, jakost nebo mnozstvi povrchovych nebo podzemnich vod, zda je tento zameér

z hlediska zajmii chranénych podle vodniho zakona mozny, popripadé za jakych podminek;

17.  vede evidenci jim vydanych rozhodnuti, opatieni obecné povahy, zavaznych
stanovisek, souhlasii a jim podanych ohlaseni, k nimz dal souhlas podle vodniho zdkona, a
dale casti rozhodnuti, které podle zakona o integrované prevenci nahradily rozhodnuti

vvdana podle vodniho zdkona,
18.  uklada z jim vedené evidence jim vydavana rozhodnuti, opatieni obecné povahy,

zavaznd stanoviska a identifikacni udaje v rozsahu stanoveném vyhlaskou ¢. 414/2013 Sb., o
rozsahu a zpiisobu vedeni evidence rozhodnuti, opatieni obecné povahy, zavaznych
stanovisek, souhlasii a ohldseni, k nimz byl dan souhlas podle vodniho zdkona, a casti
rozhodnuti podle zdkona o integrované prevenci (o vodopravni evidenci), do informacniho
systéemu verejné spravy a predadva je v elektronické podobé Ministerstvu zemédélstvi
nejpozdéji za kalendarni ctvrtleti, vzdy do 15. dne prvniho mésice nasledujiciho

kalendarniho étvrtleti:
19.  zasila Katastralnimu uradu Praha — mésto udaje potrebné k evidenci ochrany vizemi

(ochranna pasma vodnich dél, ochranna pasma vodnich zdrojit);



20.  spolupracuje s Ministerstvem zemedélstvi, Ministerstvem Zivotniho prostiedi a se
spravcem povodi pri porizovani narodniho planu povodi;

21.  spolupracuje s Ministerstvem zemedélstvi, Ministerstvem Zivotniho prostiedi a se
spravcem povodi pri porizovani planii pro zvladani povodnovych rizik;

22, spolupracuje se spravci povodi a ustiednimi vodoprdavnimi urady pri porizovani planu
dilcich povodi,

23.  spolupracuje s Ministerstvem zemeédélstvi a Ministerstvem zivotniho prostredi na
souhrnné zpraveé o plnéni programii opatreni a o stavu povrchovych a podzemnich vod a
hospodareni s vodami v oblastech povodi predkladané kazdé 3 kalenddrni roky viadé Ceské
republiky;

24.  stanovi, méni a rusi ochranna pasma vodnich zdrojii vyuzivajicich povrchovou vodu z
vyznamnych vodnich tokit Vitava a Berounka;

25.  uklada predlozeni navrhu na stanoveni ochranného pasma vodniho zdroje
vyuzivajiciho povrchovou vodu z vyznamnych vodnich tokit Vitava a Berounka s potrebnymi
podklady tem, kteri maji pravo vodu z vodniho zdroje odebirat, popripadeé tém, kteri o
povoleni k takovemu odbéru zadaji, u vodarenskych nadrzi pak tém, kteri vilastni vodni dila
slouzici ke vzdouvani vody v takovych nadrzich nebo jsou jejich stavebniky, nepodaji-li
navrh na stanoveni ochrannych pasem vodnich dél sami;

26.  stanovuje rozhodnutim nebo opatrenim obecné povahy vyjimky ze zdakazu vstupu a
viezdu do ochranného pasma vodniho zdroje I. stupné;

27.  uklada nebo prijima po projednant s organy ochrany verejného zdravi a spravcem
povodi opatreni k ndapravé v pripade, ze povrchové vody, které souvisi s vyznamnym vodnim
tokem Vitava nebo Berounka, uvedené v seznamu sestaveném podle zakona o ochrané
verejného zdravi, prestanou trvale nebo opakované odpovidat pozadavkiim na jakost vody
pro koupani;

28.  uklada u vodarenskych nebo jinych vodnich nadrzi nebo na usecich vodnich tokii
spravci vyznamného vodniho toku Vitava a Berounka a uzZivateli prislusné casti rybarského
reviru zpuisob rybarského obhospodarovani;

29.  vydava souhlas k vypusteni ryb a ostatnich vodnich zivocichii nepiivodnich, geneticky
nevhodnych a neproveérenych populaci prirozenych druhit do vodnich tokii a vodnich nadrzi;

30.  uklada opravnenému povinnost predlozit ke schvaleni navrh jimactho radu, popripade
povinnost hladinu podzemnich vod pravidelné mérit, dale zpiisob méreni a povinnost
podavat prislusnému spravci povodi zpravy o vysledcich méreni; schvaluje jimaci rad,

31.  uklada pri povolovani vypousteni odpadnich vod z priimyslovych staveb a zarizeni
zneskodnovani odpadnich vod z jednotlivych dilcich vyrob nebo chladicich vod oddélené od
ostatnich odpadnich vod;

32.  povoluje ve vyjimecnych pripadech na nezbytné nutnou dobu pri soucasném stanoveni
dalsich podminek, které omezi moznost zhorseni jakosti povrchovych vod, vypousténi
odpadnich vod s pripustnymi hodnotami ukazatelii znecisténi odpadnich vod vyssimi nez
hodnoty stanovené narizenim vilady ¢. 401/2015 Sb., o ukazatelich

a hodnotach pripustného znecisténi povrchovych vod a odpadnich vod, ndlezitostech
povoleni k vypousteni odpadnich vod do vod povrchovych a do kanalizaci a o citlivych
oblastech;

33.  schvaluje plany opatient pro pripady havarie (havarijni plan) predkladané osobami
zachazejicimi se zavadnymi latkami;

34.  povoluje vyjimku z § 39 odst. 1 vodniho zdkona p¥i pouziti zavadnych latek, nejde-li o
ropné latky, a to v nezbytné nutné mire, na omezenou dobu a za predpokladu, Ze jich bude
pouczito k vodnim zdakonem vymezenym cinnostem, a povoluje nakladani s vodami za ucelem
chovu ryb nebo vodni dritbeze, popripadé jinych zivocichii, pokud stanovuje v povoleni
podminky pro pouziti zavadnych latek;



35.  Fidi prace pri zneskodnovani havarii a o havarii neprodlené informuje sprdavce
povodi;

36.  uklada povinnost provést opatieni k odstranéni zavadného stavu,

37.  zabezpecuje nezbytna opatieni k napraveé, nelze-li opatieni k napravé ulozit pitvodci
zavadného stavu nebo nabyvateli majetku ziskaného zpiisobem uvedenym v jinych pravnich
predpisech , ktery neni piivodcem zavadného stavu, ale k jehoz majetku takto ziskanému je
zavadny stav vazan, popr. jejich pravnimu nastupci, a hrozi-li zavazné ohrozeni nebo
znecisténi povrchovych nebo podzemnich vod; k tomuto ucelu uklada provedeni opatieni k
napravé pravnicke osobé nebo fyzické osobé podnikajici podle jinych pravnich predpisii,
kterd je k provedeni opatreni odborné a technicky zpiisobild,

38.  hradi ndklady uvedeni dotcenych pozemkii a staveb do piivodniho stavu a nahradu za
majetkovou ujmu nebo omezeni vznikla viastnikiim pri provadeni opatreni k naprave na
Jjejich pozemcich nebo stavbé, v pripade, ze ulozil provedeni opatieni k naprave pravnické
osobé nebo fyzicke osobé podnikajici podle jinych pravnich predpisii , ktera je k provedeni
opatreni odborné a technicky zpisobild;

39.  rozhoduje v pochybnostech o tom, zda jde o vodni tok, zda vodnim tokem jsou i jiné
povrchové vody nez uvedené v § 43 odst. 1 vodniho zdkona, o hranici koryta vyznamného
vodniho toku Vitava nebo Berounka nebo o tom, zda se jedna u téchto tokii o prirozené
koryto vodniho toku;

40.  stanovi pro nezbytné nutné potreby a na nezbytné nutnou dobu k uzivani spravcem
vodniho toku i vétsi Sirku pozemkii nez stanovi vodni zakon pri vyznamném vodnim toku
Vitava a Berounka a pri vodnim toku, ktery je vodni cestou dopravné vyznamnou,

41.  povoluje vyjimku z povinnosti viastnika pozemkii, na nichz se nachazi koryto
vyznamného vodniho toku Vitava a Berounka, strpét po nich priichod osob podél
vyznamného vodniho toku;

42.  zakazuje viastnikim pozemkii sousedicich s koryty vyznamnych vodnich tokii Vitava a
Berounka kacet stromy a kere zabezpecujici stabilitu koryta vyznamného vodniho toku;

43.  zajistuje napravu, pokud doslo k naruseni plynulého odtoku povrchovych vod

v diisledku zanedbani péce o stavby, které nejsou vodnimi dily a zarizeni v korytech
vyznamnych vodnich tokit Vitava a Berounka nebo sousedicich s nimi, a pokud vlastnici
téchto staveb a zarizeni neprovedli napravu a plynuly odtok vody plné neobnovili, a to na

naklady téchto viastnikii;
44.  rozhoduje v pochybnostech o rozsahu povinnosti nebo opravnéni spravcii povodi a

spravcii vodnich tokit o rozsahu povinnosti viastnikii pozemkii koryta vodniho toku, viastnikii
pozemkii sousedicich s koryty vodnich tokii a viastnikii staveb, které nejsou vodnimi dily, a
zarizeni v korytu vodniho toku nebo sousedicich s nim, vznikne-li takova pochybnost ve
vodopravnim Fizeni, jehoz je ucastnikem ten, o jehoz povinnostech nebo pravech pochybnost

vznikla:
45.  rozhoduje v pochybnostech o tom, zda jde o vodni dilo,

46.  rozhoduje v pochybnostech o rozsahu povinnosti spravce navazujiciho vyznamného
vodniho toku Vitava a Berounka k zajisténi funkce stavby k vodohospodarskym melioracim
pozembkii;

47.  stanovi v zajmu ochrany vodniho dila ochranna pasma podél ného a zakazuje nebo
omezuje na nich podle povahy vodniho dila umistovani nékterych staveb nebo provadéni
nékterych cinnosti;

48.  uklada povinnost zpracovat a predlozit ke schvaleni manipulacni vad vodniho dila,
které povoluje, a uklada provést zménu schvaleného manipulacniho radu;

49.  uklada nebo povoluje ve vyjimecnych pripadech viastnikovi vodniho dila mimoradnou
manipulaci na vodnim dile nad ramec schvaleného manipulacniho radu;



50. rozhoduje, ze jina osoba prejimd na nezbytné nutnou dobu provoz a udrzbu vodnich
del, vyzaduje-li to verejny zdjem, a jestlize ten, kdo je k tomu povinen, tyto povinnosti radné
neplni a nezjednal napravu ve stanovené lhuté;

51.  rozhoduje o zarazeni vodniho dila do I. az IV. kategorie nebo o zméné kategorie
vodniho dila, pokud se vyznamné zméni podminky, za nichz bylo predchozi rozhodnuti
vydano;

52.  rozhoduje o povinnosti zajistit na vodnim dile technickobezpecnostni dohled, o
rozsahu, pripadné o podminkdach provadeni, tohoto dohledu nebo o zméné rozsahu nebo

podminek tohoto dohledu;

53.  kontroluje provadeni technickobezpecnostniho dohledu nad vodnimi dily, kterd
povoluje;

54.  predava informace Ministerstvu zemédélstvi o zarazeni vodniho dila do 1. az I1I.
kategorie nebo o zméné zarazeni vodniho dila do prislusné kategorie;

55.  stanovuje viastnikiim (spravciim) vodnich dél I. az I11. kategorie, kterym byla uloZena
povinnost zajistit provadéni technickobezpecnostniho dohledu, lhiitu pro splnéni povinnosti
poskytnout prislusnym povodnovym orgdniim, organim krizového rizeni a slozkam
integrovaného zdachranného systéemu uidaje o parametrech mozné zvlastni povodné a o
provadeni technickobezpecnostniho dohledu (program) v obdobi povodiiové aktivity nebo
krizovvch stavii:

56.  spolupracuje s ustrednimi vodopravnimi urady a se sprdavci povodi pri porizovani
planii oblasti povodi a jejich plnéni;

57.  uklada opatreni, kterd stanovi ve verejném zdjmu programy opatieni;

58.  stanovuje zpiisob a podminky vypousteni dulnich vod do povrchovych nebo
podzemnich vod a znecisténych vod a prisakii z uloznych mist do povrchovych vod;

59.  rozhoduje v pripadech, kdy mu prislusi povolovat vodni dila, téz o ostatnich
zalezitostech tykajicich se téchto vodnich dél a o ochrannych pasmech vodnich zdrojii s nimi
souvisejicich;

60.  schvaluje manipulacni Fady vodnich del, ktera povoluje, véetné mimoradnych
manipulaci na nich a komplexni manipulacni 7ady v pripade, ze alespon jedno z vodnich dél,
na néz se komplexni manipulacni rad bude vztahovat, patii do jeho piisobnosti;

61. upravuje na dobu nezbytné nutnou povolené nakladani s vodami, popripade toto
nakladani omezuje nebo zakazuje, vyzZaduje-li to verejny zdjem;

62.  zajistuje opatreni k naprave, dojde-li v diisledku mimoradné situace k omezeni nebo
znemoznéni povolenych odbérii povrchové nebo podzemni vody, které vede k vaznému
ohrozeni verejného zdajmu;

63.  kontroluje v pripadech jemu svérené piisobnosti, v pripadech uzivani povrchovych vod
k plavbé a v pripadech zachadzeni se zavadnymi latkami dodrzovani jim vydanych rozhodnuti
a opatreni obecné povahy, ustanoveni vodniho zakona a predpisii podle néj vydanych a v
rozsahu své piisobnosti uklada opatrent k odstranéni zjisténych zavad,

64.  uklada podnikajicim fyzickym osobdam a pravnickym osobam pokuty za protipravni
jednadni uvedené ve vodnim zdkoné;

65.  uplatnuje stanoviska k zasadam vizemniho rozvoje a k Metropolitnimu planu hlavniho
mésta Prahy,
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66.  vykonava pusobnost specialniho stavebniho uradu na useku vodnich deél vztahujici se
k upravné vody v Praze - Podoli; biologicke cistirné odpadnich vod nad 50 ekvivalentnich
obyvatel; dale pak k vodnim diliim, jimiz se upravuji, meni nebo ziizuji koryta vyznamnych
vodnich tokii Vitava a Berounka; k vodnim diliim souvisejicich s vyznamnymi vodnimi toky
Vitava a Berounka, nejedna-li se o vyustni objekty destové kanalizace nebo o odbérné
objekty povrchove vody pro potrebu fyzickych osob, které neslouzi k podnikatelské cinnosti;
k vodnim diliim na ochranu pred povodnémi podél vyznamnych vodnich tokit Vitava a
Berounka; k vodnim diliim, které a se zrizuji k plavebnim ucelum v korytech vyznamnych
vodnich toki Vitava a Berounka nebo na jejich brezich; k vodnim diliim k vyuziti vodni
energie a energetického potencialu vyznamnych vodnich tokit Vitava a Berounka a k vodnim
dilum slouzicim k pozorovani stavu povrchovych vod na vyznamnych vodnich tocich Vitava
a Berounka;

67. vydava zavazné stanovisko, ve vécech tykajicich se piisobnosti Magistrdtu podle
vodniho zdkona a dale z hlediska uzivani povrchovych vod k plavbé a z hlediska nakladani
se zavadnymi latkami, pro potreby spravnich rizeni vedenych podle zdkona o ochrané
prirody a krajiny, zakona ¢. 44/1988 Sb., o ochrané

a vyuziti nerostného bohatstvi (horni zdakon), ve znéni pozdéjsich predpisii, a zdkona o
hornické cinnosti a dale pri postupu podle stavebniho zakona pri umistovani, povolovani,
uzivani a odstranovani staveb, pokud mohou byt dotceny zajmy podle vodniho zakona;

68.  vydava souhlas ke zrizovani dalkovych potrubi a stavbam umoznujicim podzemni
skladovani latek v zemskych dutindch, jakoz i ke skladiim, skiadkam popripadé nadrzim,
pokud provoz uvedenych staveb a skladek miize vyznamné ohrozit jakost povrchovych nebo

podzemnich vod.
na useku ochrany pred povodnémi:

1. na navrh spravce vodniho toku stanovuje zaplavova vizemi pro vodni toky na vizemi
hlavniho mésta Prahy (Vitava, Berounka, Boti¢, Rokytka a dalsi), uklada spravci vodniho
toku povinnost zpracovat a predlozit navrh zaplavového vzemi v souladu s plany hlavnich
povodi a s plany oblasti povodi, vymezuje na navrh spravce vodniho toku v zastavenych
uzemich a v uzemich vuzemnim planem hlavniho mésta Prahy urcenych k zastavbe, pripadné
podle potreby v dalsich uzemich, aktivni zonu zaplavového vuzemi podle nebezpecnosti
povodiiovych pritokii,

2. stanovuje omezujici podminky mimo aktivni zénu v zaplavovém vzemi nebo neni-li

aktivni zona stanovena;

3. spolupracuje s povodnovymi organy.
uklada podnikajicim fyzickym osobam a pravnickym osobam pokuty za protipravni jednani
uvedené v zakoné ¢. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a o zméné
nékterych zakoni (zakon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdé&jsich predpist;

prebira od vlastnika vodovodu nebo kanalizace vybrané udaje z majetkové a z provozni evidence
vodovodi a kanalizace stanovené vyhlaskou ¢. 428/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 274/2001
Sb., o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a 0 zméné nékterych zakonti (zakon o
vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdé&isich predpist;

zpracovava za vodopravni Uifad idaje z majetkové a z provozni evidence vodovodi a kanalizaci,
které mu byly pfedany, a predava je Ministerstvu zemédélstvi k vedeni Ustiedni evidence vybranych
udajti o vodovodech a kanalizacich;

vydava, rusi a meéni povoleni k provozovani vodovodu a kanalizace a neprodlen¢ o vydani tohoto
rozhodnuti informuje Ministerstvo zeméd¢lstvi;



OCP/PP293

OCP/PP294
OCP/PP295
OCP/PP296

OCP/PP297
OCP/PP298

OCP/PP299

OCP/PP300

OCP/PP301

OCP/PP302

OCP/PP303

OCP/PP304

povoluje, za piedpokladu, Ze technologie tipravy vody ze zdroje vody zarucuje zdravotni
nezéavadnost upravené pitné vody, stanovenou jinymi pravnimi piedpisy , vyjimku, ze 1ze k Giprave
na pitnou vodu odebirat povrchovou nebo podzemni vodu, jez v misté odbéru nesplituje pozadavky
na jakost vody, stanovenou vyhlaskou ¢. 428/2001 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 274/2001 Sb., o
vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potiebu a o zmén¢ nekterych zdkont (zakon o vodovodech
a kanalizacich), ve znéni pozd¢jsich predpist;

prebira od provozovateli vodovodi celkové vysledky rozbori surové vody v misté odbéru;

uklada povinnost vetejné sluzby provozovateli, ktery ma k jejimu zajisténi vytvotreny podminky;
vykonéava dozor nad dodrzovanim zakona o vodovodech a kanalizacich, pfedpisi a rozhodnuti
podle néj vydanych;

navrhuje Ministerstvu zemédélstvi, aby rozhodlo o provedeni technického auditu;

kontroluje na zaklad¢ podnétu inspekce nebo povétené osoby dodrzovani €l. 4 a 6 nafizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 995/2010, kterym se stanovi povinnosti hospodaiskych
subjektti uvadéjicich na trh dievo a dievaiské vyrobky (dale jen ,,nafizeni Evropské unie®), a
dodrzovani provadécich pravidel pro systém nalezité péce a pro Cetnost a povahu kontrol
kontrolnich organizaci podle natizeni Evropské unie, s vyjimkou hospodatskych subjektd, které
vyuzivaji systém nalezité péce zavedeny kontrolni organizaci;

mize, podle zakona €. 226/2013 Sb., o uvadéni dieva a dfevaiskych vyrobkl na trh, v rdmci kontrol
podle pismene a), ulozit zavedeni napravnych opatieni podle ¢l. 10 odst. 5 nafizeni Evropské unie;

poskytuje povétené osob¢ informace o porusovani ¢l. 4 a 6 natizeni Evropské unie a o
pravomocném uloZeni pokuty;

projednava spravni delikty podle § 12 odst. 1 zakona ¢. 226/2013 Sb., o uvadéni dieva a
dievaiskych vyrobkt na trh;

prijima, podle § 9 odst.2 zakon ¢. 226/2013 Sb., o uvadéni dieva a dievaiskych vyrobkd na trh,
oznameni od kontrolnich organizaci o vyznamnych nebo opakovanych porusenich povinnosti ze
strany hospodaiskych subjektl, které vyuzivaji systém nalezité péce zavedeny kontrolnimi
organizacemi;

zasila, podle § 9 odst.3 zakon ¢. 226/2013 Sb., o uvadéni dieva a dievaiskych vyrobki na trh, do
centralni evidence informace v rozsahu stanoveném vyhlaskou ¢. 285/2013 Sb., o rozsahu a
zpusobu predavani informaci do centralni evidence hospodarskymi subjekty a organy statni spravy
v oblasti uvadéni dfeva a dievarskych vyrobkt na trh, a vykonava spolupraci podle ¢l. 12 natizeni
Evropské unie;

vyjadiuje se na zadost uzivatelského zafizeni k projektiim pokusii na jedincich druht volné Zijicich
zvitat;



Divodova zprava

Rad¢ hlavniho mésta Prahy jsou, s uCmnosti ode dne 1. 9. 2017, ke schvaleni piedkladany
JUkoly odbor Magistritu hlavntho mésta Prahy a zvlaStnich organizadnich jednotek
Magistratu  hlavnho mésta Prahy v samostatné pusobnosti, které zahrnuyi zmény
organizatntho uspofadani Magistratu hlavntho mésta Prahy (dale jen,Magistrat) a na né
navazujici obsahy spravnich ¢innosti (ukolll) vykonavanych v pasobnosti jednotlivych odbor
Magistratu a  zvlaStnich organiza¢nich jednotek Magistratu. Vychodiskem pro zpracovani
navrhu jsou zejména posledni zmény organizacniho uspofddani schvilené usnesenim Rady
hlavntho mésta Prahy ¢. 873 ze dne 18. 4. 2017 knavrhu na zménu Organizacntho tadu
Magistratu hlavniho mésta Prahy a usneseni Rady hlavntho mésta Prahy ¢. 1441 ze dne 13. 6.
2017 k ndvrhu na zménu Organiza¢niho fadu Magistratu hlavniho mésta Prahy.

Prehled ukoli vSak zahrnuje veskeré zmény, které byly schvalené vroce 2017, wvetné
pfevodu spravnich Cinnosti v oblasti zahranicnich vztahi a protokolarnich zaleZitosti
do odboru ,Kancelaf primatora Magistratu. Néavrh obsahuje ifindlni verzi ukoli v oblasti
majetku hlavntho mésta Prahy, pfedevsim odboru hospodateni s majetkem Magistratu (HOM)
a odboru evidence majetku Magistratu (EVM), z‘izenych usnesenim Rady hlavntho mésta
Prahy ¢. 2720 ze dne 8. 11. 2016 k navrhu na zménu Organizacniho fadu Magistratu hlavniho
mesta Prahy. V tomto pfipad¢ se navrhuji dalsi zmény plsobnosti, a to piedevsim u: HOM,
EVM, odboru rozpoctu Magistratu (ROZ), odboru bezpecnosti Magistratu (BEZ) a odboru
zdravotnictvi, socialni péce a prevence Magistratu (ZPS), které pievzaly Cast tkoli a zejména
fidici vztahy k piispévkovym organizacim, jejichz zfizovatelem je hlavni mésto Praha. Ukoly
a pusobnost  vic¢ipfispévkovym  organizacinm  byly  distribuovany tak, aby byl
optimalizovan soulad  vykonu pfevedenych  spravnich  Cinnosti s pivodnim  obecnym
zamétenim a obsahem ¢mnosti odborti Magistratu, na néz se prevadeji.

Prevody pfispévkovych organizaci, které byly diive v plsobnostti EVM, do gesce dalSich
odbori Magistratu:

EVM — BEZ
- Sprava sluzeb hlavniho mésta Prahy - ICO: 70889660
EVM — ROZ
- CSAO - Praha - Cernokostelecka Statni podnik v likvidaci - ICO: 00540528
- CSAO - Praha - Pribé&ma Statni podnik v likvidaci - ICO: 00064050
- Sady, lesy a zahradnictvi Statni podnik v likvidaci ICO: 00063347
- Statni statek hlavniho m&sta Prahy Statni podnik v likvidaci - ICO: 00064092
EVM — ZSP
- Sprava prazskych hibitovi - ICO: 45245801
- Pohfebni Gstav hl. m. Prahy - ICO: 45245819

Témito prevody pfiispévkovych organizaci a spravnich ¢innosti mezi dalsi odbory Magistratu
se nijak neméni pisobnost ¢lenit Rady hlavniho mésta Prahy ve vztahu k témto
prispé vkovym organizacim.

Jednotlivé ukoly vsamostatné pisobnosti jsou oznaCeny origindlnim kodem s tim zamérem,
7ze vpiipadé navrhi zmén organizatntho uspofddani mize Rada hlavntho mésta Prahy
bezprostfedné rozhodovat o konkrétnich pfevodech ukoli mezi pfedmétnymi organizacnimi
jednotkami Magistratu. Ke kodovému oznafeni se vaze piehled souvisejicich pravnich
ptedpist, ktery je vsouCasné dob& za UCelem implementace do piipravované databaze



aktualizovan oddélenim organizaénim a sekretariatu feditele Magistratu odboru ,Kancelat
feditele Magistratu® Magistratu.

Soucasné¢ je Rad¢ hlavntho mésta Prahy pfedkldddno na védomi nafizeni feditele Magistratu
hlavnho mésta Prahy ¢. 1/2017 k Ukolim odbori Magistratu hlavntho mésta Prahy pfi
vykonu statni spravy v pienesené pusobnosti, vydané dne 15. Cervence 2017 pod ¢. j. MHMP
1077677/2017.
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