Obec §estaj0vice
Husova 60, 250 92 Sestajovice

Starosta obce Sestajovice
vyhla3uje v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich

Uzemnich samospravnych celkil a 0 zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdgjsich predpist

vefejnou vyzvu na obsazeni pozice

ucetni obce — spravce rozpoctu

Misto vykonu price: Obecni tiad Sestajovice, okr. Praha-vychod
Predpokladany nastup: nastup mozny ihned

Pracovni pomér: plny uvazek na dobu neuréitou se zkudebni dobou 4 mésice
Platové podminky: platova tfida 9

Charakteristika naplné prace:

vedeni tcetnictvi obce dle platné legislativy (véetné DPH)

zpracovani a thrada doslych faktur

fakturace véetné zajisténi podkladd pro fakturaci

vedeni hlavni pokladny

actovani o prijatych dotacich ze SR a EU

uctovani o poskytnutych dotacich

zajistovani platebniho styku s bankami

evidence majetku, zavazkd a pohledavek obce

vedeni tcetnich knih, deniku, hlavni knihy, sestavovani Géetniho rozvrhu

zpracovani Ucetnich vykazi a jejich odesilani do Statni pokladny

sestavovani Ucetni mési¢nich, &tvrtletnich a roénich zavérek

zpracovani navrhu zaveérecného 0ctu obce a schvaleného zavéreéného Gc¢tu véetné
vyvéseni na Gfedni desce

piiprava Uletnich zavérek obce a prispévkovych organizaci k jejich schvalovani
zastupitelstvem

pfiprava a sprava rozpoctu obce

vedeni a aktualizace smérnic Ucetni jednotky

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:

statni ob&anstvi Ceské republiky, popt. ob&anstvi jiného statu s povolenym trvalym
pobytem v CR

dosazeni véku 18 let

zpusobilost k pravnim tkontim

bezihonnost

ovladani eského jazyka

Tel: 281961 479 ICO: 00240851 UBANKOVNi SPOJENI: KB
Mobil: 777 891 192 DS: vm4b5e2 Cislo G¢tu: 3423201/0100



DalSi pozadavky:

minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou, nejlépe ekonomického sméru
dobr4 uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)
samostatnost a spolehlivost
znalost zakona o Uéetnictvi
Vyhodou znalosti a zkusenosti s aplikaci pravnich norem:
= vyhlaska ¢. 323/2002 Sb., o rozpoctové skladbe, v platném znéni
= zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
= zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gzemnich rozpoétd,
v platném znéni
* vyhlaska ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadgji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
= zakon €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé, v platném znéni

NaleZitosti prihlasky:

jméno a pfijmeni uchazede

datum a misto narozeni uchazede

statni prislusnost uchazece

misto trvalého pobytu uchazeée, popf. korespondenéni adresu

¢islo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho prislusnika

Telefonni a e-mailovy kontakt

datum a podpis uchazece

K prihlaSce uchaze¢ pFipoji tyto doklady:

profesni Zivotopis s adaji o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech

vypis z evidence Rejstiiku trestil ne star$i nez 3 mésice, u cizich statnich piislunikii
téZ obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym stitem. Pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim.
ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

prohlaSeni o souhlasu s vyuzitim osobnich udajd vyhradné pro potieby vybérového
fizeni (Poskytnutim svych osobnich Gdaji v rozsahu prihlasky do vybérového Fizeni
davam ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaja, v platném znéni,
souhlas k jejich zpracovani a uchovani.)

Misto, zpiisob a lhiita pro podani pFihlasky:
Obecni ufad Sestajovice, pisemna forma, do 17.08.2026 do 10:00 hodin

Adresa pro dorucovani pFihlasek v obalce oznadené:
Obec Sestajovice — podatelna, Husova 60/9, 250 92 Sestajovice /,,Vyb&rové tizeni — idetni*

PFipadné informace poda:
Zuzana Zizkova, tel. 777 891 192 nebo 604 952 575, e-mail uctarna/@sestajovice.cz

Informace k priibéhu hodnoceni zdjemcii:
Hodnoceni zéjemc bude probihat do 31.08.2026. Uchazedi budou pozvéani a o dalsim
pribéhu informovéni vzdy v predstihu na jimi uvedenych e-mailovych adreséach.

R oman Digitalné podepsal

Roman Hrdlic

. Datum: 2026.07.07
H rd I IC  11.0802+0200



