
Městská část Praha 10, Vinohradská 3218/169

hledá

referenta/ku 
v referátu bytů a nebytových prostor
v oddělení bytů a nebytových prostor

v Odboru bytů a nebytových prostor ÚMČ Praha 10

9. platová třída

Čemu se budete věnovat:

 nakládání s bytovým fondem, jednání se zájemci o nájmu nebytových prostor
 zpracování podkladů pro jednání komisí, RMČ a ZMČ
 vyřizování stížností a podnětů občanů
 evidence a vedení spisů
 jednání s nájemci a občany

Požadované vzdělání: vyšší odborné vzdělání nebo střední vzdělání s maturitní zkouškou

Požadovaný obor, zaměření: ekonomie, technické, veřejná správa

Požadované znalosti:

 znalost práce na PC (Word, Excel, Internet), orientace v problematice nakládání 
s obecním majetkem, základní orientace v oblasti sociálních služeb, praxe v oboru 
výhodou

Další požadované znalosti/vlastnosti:

 organizační schopnosti, kreativita

 komunikační schopnosti, včetně dobré vyjadřovací schopnosti v písemném      i 
mluveném projevu 

 přesnost, spolehlivost, odolnost vůči stresu 

 ochota učit se novým věcem a rozšiřovat své znalosti

 samostatnost

Nabízíme:



 stabilní pracovní prostředí

 pronájem obecního bytu po celou dobu trvání pracovního poměru za 165 Kč/m2

 stravenkový paušál

 5 dny sick days

 zaměstnanecké benefity v celkové výši 17 000,- Kč ročně (stavební spoření, penzijní 

připojištění, rekreace apod.)

Vaše písemné nabídky doplněné strukturovaným životopisem zasílejte do 17. 8. 2026 na e-
mail: Petra.Sustrova@praha10.cz, radka.randyskova@praha10.cz nebo předejte osobně do 
podatelny Úřadu městské části Praha 10, Vinohradská 3218/169, 100 00 Praha 10 (obálku 
označte slovy: „referent/ka v referátu bytů a nebytových prostor v oddělení bytů a nebytových 
prostor v Odboru bytů a nebytových prostor ÚMČ Praha 10“).

Praha 27. 7. 2026

JUDr. Jana Hatalová, MBA
tajemnice ÚMČ Praha 10
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