Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni

Ufad méstské ¢asti Praha-Klanovice
zastoupeny tajemnikem UMC Praha-Klanovice
v souladu s ustanovenim § 7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Uzemnich samospravnych
celkd a o zméné nékterych zakon(, v platném znéni (ddle jen zdkon)

vyhlasuje dne 06. srpna 2026 vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

»Referent/ka uradu MC statni spravy, poplatkd a sluzeb

v Ll .“
verejnosti
Misto vykonu prace: Utad méstské ¢asti Praha-Klanovice
Pracovnépravni vztah: plny pracovni Uvazek nebo ¢astecny na dobu neurcitou
Predpokladany termin nastupu: 1. 9. 2026 nebo dohodou

Napln prace:

Zaméstnanec zajistuje vykon statni spravy a samospravy v rozsahu svéfenych agend. Vede agendu
evidence obyvatel a zdkladnich registri, mistnich poplatk(i, prestupkové agendy a ochrany Zivotniho
prostiedi. Poskytuje sluzby Czech POINT, provadi vidimaci a legalizaci, vydava rybarské listky a zajistuje
vybér pokut. Organizacné zabezpecuje volby, vede podatelnu a spisovou sluzbu, zajistuje zverejriovani
dokument(l na Gfedni desce a spravu smluv. Soucasné vykonava cinnosti souvisejici s pronajmem
obecnich nemovitosti, pokladni, persondlni a mzdovou agendou a pini dalsi spravni a administrativni ukoly
vyplyvajici z plsobnosti Uradu.

Pozadavky dle zakona €. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakon, v aktualnim znéni:

- obéan CR, popf. cizi statni pFisludnik s trvalym pobytem v CR,
- fyzickd osoba starsi 18 let véku,

- zpUlsobilost k pravnim ukon(im,

- bezuhonnost,

- dobra znalost ¢eského jazyka.

Dalsi pozadavky:
- minimalné stfedoskolské vzdélani (vyssi vzdélani vyhodou),

- praxe idedlné ve verejné spraveé,
- znalost pravnich predpisd souvisejicich s chodem Uzemnich samospravnych celkd,



- znalost prace s PC (MS Office — Excel, Word),
- peclivost, spolehlivost, zodpovédnost a schopnost samostatné prace,
- dobré komunikaéni dovednosti a tymova spoluprace.

Nabizime:

- zakladni plat v platové tfidé 8, v souladu s Nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve verejnych sluzbach a spravé, s postupnym pridanim osobniho pfiplatku podle
ustanoveni § 131 zakoniku prace,

- pravidelné vykonnostni odmény,

- zameéstnanecké vyhody (stravenky, darkové poukdazky, 5 dni zdravotniho volna),

- prace v mensim kolektivu,

- velky prostor pro seberealizaci a osobni rozvoj.

Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalého pobytu uchazece,

- (Cislo obc¢anského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana
- datum a podpis.

K prihlasce pripojte:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych znalostech
a dovednostech,

- motivacni dopis,

- vypis z evidence Rejstfiku trestd ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovérena kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani, Ize pfi podani prihlasky pfipojit v prosté
kopii. Vybrany uchaze¢ predlozi doklady podle ustanoveni § 6 odst. 4 pism. b) a c) zakona
pfed jmenovanim do funkce vedouciho uUfednika.

PFihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorugit pisemné na podatelnu UMC Praha-Klanovice,
U Besedy 300/8, 190 14 Praha-Klanovice do 20. 08. 2026 do 14:00 hod.
Uzavienou obélku oznaéte heslem ,,VR referent statni spravy."

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zadného uchazece nevybrat a od vybérového fizeni odstoupit nebo
ho zrusit bez udani divodu.

V Praze dne 06. 08. 2026

Ing. David Srp, DiS.
tajemnik UMC Praha-Klanovice
V.I.



