Mésto Roznov pod Radhostém
Tajemnik mésta

é.j.: MéU-RpR/071492/2026

Mésto Roznov pod Radhostém vyhlasuje v souladu se zakonem ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkdl a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpist vybérové
fizeni na pozici ufednika/Ufednice zafazenou do Finanéniho oddéleni, Finanéniho odboru Méstského
ufadu Roznov pod Radhos$tém, s pracovnim pomérem na dobu neurcitou.

Samostatny odborny referent — vSeobecnaly ucetni
(VR ¢&. 19/2026)

Zakladni informace o pracovnim misté

doba trvani pracovniho poméru: doba neurcita
pracovni Uvazek: 0,75

misto vykonu prace: Roznov pod Radhostém
platova tfida: 9

predpokladany nastup: od 1.9.2026

termin pro podavani pfihlasek do: 21. srpna 2026

Co je hlavni naplni ¢innosti:

Zajistuje komplexni spravu knihy doslych faktur, véetné jejich prevzeti, formalni kontroly, evidence
a predani ke dalSimu zpracovani. Odpovida za vystavovani, uc¢tovani a likvidaci vydanych faktur,
kontrolu jejich navaznosti na DPH, evidenci thrad véetné upominani dluzniku.

Zpracovava intemi ucetni doklady, provadi mésicni ucetni uzavérky a souvisejici ucetni operace.
Zajistuje uctovani a administraci plateb v pfisluSsnych informacnich systémech, kontroluje pfichozi
platby realizované platebnimi kartami a vede souvisejici agendu.

Podili se na pfipravé podkladl pro audit, inventarizaci pohledavek a zavazku a na provadéni ucéetnich
zaverkovych operaci. V zastupu zajistuje zpracovani pfiznani k DPH, kontrolnich hlaseni a komunikaci
se spravcem dané.

Co ocekavame a jaké vlastnosti ocenime:

e vy3Si odbomé vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru
e zakladni znalosti pravnich predpisl vztahujicich se k vykonu ¢innosti, zejména:
- zakon €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
- zakon €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty
- zakon &. 320/2001 Sb., o finan&ni kontrole
- adalSi souvisejici predpisy
praxe v oblasti uCetnictvi alespon 5 let
znalost nékterého z ekonomickych a uc€etnich informacnich systémi
zkusenost s pfipravou Ucetnich zavérek a podkladl pro audit
peclivost, samostatnost, zodpovédnost a schopnost systematické prace
uzivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, Outlook)
fidi¢sky prikaz skupiny ,B*

Vyhodou
e zkuSenost s uCetnictvim uzemnich samospravnych celku
e zkuSenost se zpracovanim pfiznani k DPH a kontrolniho hlaseni

Nabizime:

pruznou pracovni dobu

podporu profesniho rozvoje (vstupni vzdélavani, Skoleni, seminare, kurzy)
5 tydnd dovolené

5 dnu indispozi¢niho volna



e dalSi zaméstnanecké vyhody (napf. pfispévek na stravovani, pfispévek na penzijni
pfipojisténi, odména pfi zivotnim vyro€i, zvyhodnéné mobilni tarify i pro rodinné pfislusniky,
a dalsi)

Platové podminky:
9. platova trida - konkrétni vySe dle zapocitatelné praxe. Po zapracovani moznost ziskani osobniho
pfiplatku.

Zakonné pozadavky:

o statni ob&an Ceské republiky, ob&an jiného Clenského statu Evropské unie nebo obc¢an statu,
ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka
osoba, ktera je cizincem a ma v Ceské republice povolen trvaly pobyt

e vék minimalné 18 let

e zpusobilost k pravnim ukonim a bezihonnost

e ovladani ¢eského jazyka

Piihlaska do vybérového fizeni:

Pisemna pfihlaska zajemce o zaméstnani musi obsahovat (§ 7, odst 4 zakona €. 312/2002 Sb.):
jméno, pfijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni pfislusnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prikazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana

e datum a podpis

Pozadované doklady (§ 6, odst. 4 zakona €. 312/2002 Sb.):
K pfihlaSce do vybérového Fizeni zajemce pfipoji tyto doklady:
e Zivotopis, ve kterém uvede Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech,
telefonni a e-mailovy kontakt
e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem, vypis z evidence
Rejstfiku trest(l Ize nahradit Cestnym prohlasenim o bezuhonnosti
e kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

Podani prihlasek:
Pfihlasky se podavaji pisemné postou nebo osobnim podanim na podatelné Méstského ufadu
v Roznové pod Radhostém:
Méstsky urad
Masarykovo namésti 128
756 61 Roznov pod Radhostém
V obalce oznacené ,Neotevirat — pfihlaska do vybérového fizeni . 19/2026 — vSeobecnaly ucetni®

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu nebo misto
neobsadit.

128, Roznov pod Radhostém u vedouci Finanéniho oddéleni Ing. Zuzany Krupikové, tel. 571
661 155.

Ing. Lenka Pavelkova, v.r., tajemnice M&U T: 571 661 133, M 739 503 656
Méstsky ufad Roznov pod Radhostém lenka.pavelkova@roznov.cz


tel:+420571661155
tel:+420571661155
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