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ZAKLADNI USTANOVENI

Starosta Ufadu méstské &asti Praha-Nedvézi ve smyslu zdkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, v platném znéni, a v souladu se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen
"Zakon"), vydava tuto smérnici. Uvedené pojmy v této smérnici, jako jsou napf. zaméstnanec,
vedouci zaméstnanec, starosta €i jina osoba, oznacuji v textu jak zenu, tak 1 muze.

CLI

Predmét upravy

(1) Tato smérnice upravuje aplikaci Zakona v prostiedi Utadu MC Praha-Nedvézi (dale jen "Utad").

(2) Vécne prislusna osoba zajist'ujici plnéni povinnosti podle Zakona, zejména piijem, posuzovani a
vyfizeni oznameni o mozném protipravnim jednani v prostiedi Utadu, je povéieny odbor Magistratu
hl. m. Prahy, ktery je opravnény v této souvislosti vydavat také metodické pokyny, doporuceni a dalsi
upfesnéni.

CL 1

Vymezeni pojmu

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) oznamenim ozndmeni konkrétni fyzické osoby obsahujici informace o mozném protipravnim
jednani, o kterém se dozvédéla v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti pro Utad,

b) protipravnim jedndnim jednani se znaky trestného ¢inu nebo znaky piestupku, za ktery zakon
stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alesponn 100 000 K¢, nebo které poruSuje Zakon, pravni
piedpis, ptipadné ptedpis Evropské unie, v oblastech stanovenych § 2 odst. 1 pism. d) Zakona,

¢) praci nebo jinou obdobnou ¢innosti ¢innost vykondvana v souvislosti s vykonem zaméstnani nebo
sluzby, uchazeni se o praci nebo jinou obdobnou ¢innost, samostatné vydélecné Cinnosti, prava
spojend s Clenstvim v pravnické osobé&, funkce ¢lena organu pravnické osoby, ktery je do funkce volen,
jmenovan ¢i jinak povolavan, spravy svéfenského fondu, dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe a
staze nebo prava a povinnosti vyplyvajici ze smlouvy, jejimz predmétem je poskytovani dodavek,
sluZeb, stavebnich praci nebo jiné obdobné plnéni,

d) oznamovatelem konkrétni fyzickd osoba, ktera v dobré vife podala oznameni o mozném
protipravnim jednani, o kterém se dozvédéla v souvislosti s vykonem, byt zprosttedkované, prace
nebo jiné obdobné ¢innosti pro Utad,

e) dalsi chranénou osobou podle § 4 odst. 2 Zdkona zejména osoby blizké oznamovateli, pravnické
osoby, pro které oznamovatel vykonéava ¢innost nebo ve kterych ma oznamovatel ticast, a dale osoby,
které oznamovateli poskytly pomoc pfi zjiStovani informaci, které jsou obsahem oznameni, pti
podani ozndmeni nebo které poskytly pomoc pii posouzeni ditvodnosti ozndmenti,
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f) dobrou virou presvédceni oznamovatele, Ze obsah ozndmeni je pravdivy a Ze ozndmeni obsahuje
informace o protipravnim jednani,

g) povinnym subjektem M¢éstska cast Praha-Nedvézi,

h) povérenym odborem odbor Magistratu zajist'ujici plnéni povinnosti podle Zakona, kterému je tato
kompetence svéiena na zakladé Smlouva o spolupraci pfi sdileni vnitiniho oznamovaciho systému
INO/17/01/000073/2026,

ch) prosetfovanim oznameni posuzovani diivodnosti oznamenti,

1) odvetnym opatfenim jednani (v€etn€ opomenuti) podle § 4 odst. 1 Zakona v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele vyvolané oznamenim, které je zptisobilé oznamovateli nebo
dalsi chranéné osobé¢ zpisobit tjmu;

j) ochranou vSechny pfiméfené kroky k zajisténi divérnosti totoZznosti oznamovatele a k ochrané
oznamovatele nebo dalsi chranéné osoby pied odvetnym opatfenim a financni ztratou,

k) napravnym opatienim odstranéni nésledkti protipravniho stavu a ptredchazeni dalSimu
protipravnimu jednani,

1) chranénou povinnosti ml¢enlivosti podle § 3 odst. 1 Zdkona zejména povinnost zachovavat ochranu
utajovanych informaci a informaci, jejichz vyzrazeni by zjevné¢ mohlo ohrozit probihajici trestni
fizeni nebo fizeni pfed soudem nebo jinym orgdnem vetejné moci,

m) informacemi vylou¢enymi z oznamovani informace, které by mohly ohrozit podstatny
bezpecnostni zdjem Ceské republiky podle § 3 odst. 3 pism. a) Zakona, o ¢innosti zpravodajskych
sluzeb Ceské republiky nebo jejichZz ozndmeni by piedstavovalo poruseni povinnosti zachovavat
mlcenlivost v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava obdobného zpovédnimu
tajemstvi podle jiného pravniho ptedpisu,

Cl. 111

Ochrana oznamovatele a jeji zakladni zasady

(1) Oznamovatel, ktery ma diivodné podezieni, Ze doslo, dochdzi nebo dojde k protipravnimu jednani,
mize oznamit své podezieni bez obav z jakychkoliv negativnich dasledktli, zejména odvetnych
opatfeni, a to v absolutni davére k ptisluSné osobé.

(2) Oznameni je proSetfovano piisluSnou osobou objektivné, divérné, nestranné, dikladné, a to v
souladu s touto smérnici a Zakonem.

(3) Oznamovatel ma narok na ochranu podle této smérnice za piedpokladu, Ze byl v dobé podani

oznameni v dobré vife ohledné pravdivosti informaci obsaZenych v oznameni a ozndmeni podal v
souladu s touto smérnici. Ochrana v8ak nemize byt poskytnuta oznamovateli, ktery nejednal v dobré
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vife, ale v umyslu poskodit Utad nebo osoby, vii¢i nimz oznameni sméfuje. Ochrana se nevztahuje
na védom¢e nepravdivé oznameni.

(4) Veskeré formy odvetnych opatieni proti oznamovatelim a dal$im chranénym osobdm jsou
zakazany.

(5) Oznamovatel ma pravo na informovani o pribc¢hu prosetfovani ozndmeni, pokud to nenarusi
prosetiovani nebo neposkodi prava jinych osob. Oznamovatel vSak nema narok na ziskani kopie
materiali, které se tykaji prosetfovani ozndmeni, zjisténi a ptijatych opatfeni.

(6) Oznamovatel neni chranén ptfed dusledky vyplyvajicimi z toho, Ze pfi oznadmeni nebo
pti zjistovani podkladl pro podani ozndmeni porusi povinnost ml¢enlivosti nebo spacha trestny ¢in.
Pokud se oznamovatel pfi ozndmeni nebo pfi zjistovani podkladii pro podani oznameni dopusti
poruseni zdkonné ¢i smluvni povinnosti ml¢enlivosti (s vyjimkou chranéné povinnosti mlc¢enlivosti),
je pred dusledky chranén jen v ptipadé¢, ze mél opravnény divod se domnivat, ze jeho oznameni je
nezbytné pro odhaleni protipravniho jednani.

(7) Ochrana proti odvetnym opatfenim oznamovateli nalezi i v pfipad¢, Ze pro podani oznameni
vyuzije externi oznamovaci kandl ztizeny podle Zakona, ktery spravuje Ministerstvo spravedlnosti
(déle jen "externi oznamovani"). Bliz§i informace o moznostech externiho oznamovani a o ochrané
oznamovatele lze nalézt na internetovych  strankdch  Ministerstva  spravedlnosti:
oznamovatel.justice.cz.

(8) Ochrana podle této smérnice neni poskytovéana v ptipad€ uvetejnéni informact, které tvoti obsah
oznameni. Vyjimkou jsou piipady, kdy:

a) nedoslo k posouzeni diivodnosti oznameni nebo (v ptipadé¢ divodného oznameni) k pftijeti
napravnych opatieni, ackoliv oznamovatel podal oznameni v souladu s touto smérnici a Zakonem,

b) oznamovatel ma opravnény diivod se domnivat, Ze protipravni jednéni uvedené v oznameni
muze vést k bezprostfednimu nebo zjevnému ohrozeni vnitiniho potadku a bezpecnosti, Zivota
nebo zdravi, Zivotniho prostfedi nebo jiného vefejného zajmu nebo ke vzniku nenapravitelné Gjmy.

¢) oznamovatel ma opravnény divod se domnivat, Ze v pfipadé externiho oznamovani existuje

zvysené riziko, Ze oznamovatel nebo dalsi chrdnénd osoba budou vystaveni odvetnym opatifenim
nebo je ohroZen fadny postup pii posuzovani takto podaného ozndmeni.

CL1IV

Postup a prijem podani

(1) PiisluSna osoba je povinna pfijmout ozndmeni, které bylo ucinéno jakoukoliv formou
komunikace podle této smérnice s vyjimkou oznameni, které obsahuje informace vyloucené
z oznamovani. Anonymni oznameni nejsou pfijimana, pokud se nejedna o protipravni jednani
naplnujici znaky korup¢niho jednéni.
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(2) Oznameni musi byt dostatecné srozumitelné a musi obsahovat alespon nasledujici daje:

a) jméno, ptijmeni, datum narozeni a pfipadné pracovni pozici oznamovatele nebo jiné udaje, z
nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele (s vyjimkou ptipadi podle odstavce 1 véty
posledni),

b) podrobny popis oznamovaného protipravniho jednani, piipadné datum, misto a cas
protipravniho jednani, a jak se o ném oznamovatel dozvéde¢l,

¢) je-li to mozné, jméno, piijmeni a pracovni pozice osob zapojenych do protipravniho jednani,
pripadn¢ dalsi informace, které mohou slouzit k urceni totoznosti téchto osob,

d) jakékoliv dalsi informace ¢i podklady, které mohou pomoci ovéfit oznamované skutecnosti.
(3) Oznédmeni ptislusné osobé lze podat:
a) elektronicky na e-mailovou schranku: whistleblowing@praha.eu,

b) osobné ¢i telefonicky piislusné osobé€; osobni setkani je mozné s ptrislusnou osobou telefonicky
domluvit; telefonicky je mozné ptislusnou osobu kontaktovat kazdy pracovni den v ¢asovém
rozmezi 9:00-14:30 hodin,

c) postou v zalepené obalce nadepsané "Pouze k rukdm ptislusné osoby, "WHISTEBLOWING -
NEOTVIRAT MC" na adresu: Hlavni mésto Praha, odbor doplitte ndzev povéteného odboru,
Magistrat hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 36/31, 111 21 Praha 1;

(4) Obdrzi-li jakykoliv zaméstnanec, odlisny od pfislusné osoby, ozndmeni, je povinen neprodlené
kontaktovat ptislusnou osobu a domluvit se s ni na zpisobu piedani obdrzeného oznameni. O obsahu
oznameni je povinen zachovavat ml¢enlivost s diirazem na ochranu totoZnosti oznamovatele.

(5) Pi ustnim oznameni je piislusna osoba povinna pied u¢inénim oznameni poucit oznamovatele,
ze muze byt pofizena zvukova nahravka, a to se souhlasem oznamovatele, a poucit oznamovatele o
jeho pravu se ke zvukové nahravce nebo k jejimu pfesnému prepisu vyjadfit, pficemz ptislusna osoba
musi oznamovateli umoznit vyjadiit se k pofizené nahrdvce ¢i pfepisu nahravky a k potfizené
nahravce ¢i piepisu nahravky musi toto vyjadfeni pfilozit.

(6) Nebude-li oznamovatel s potizenim zvukové nahravky souhlasit, nesmi ji ptislusné osoba pofidit.

V takovém piipad¢ pfisluSna osoba sepiSe o oznameni pisemny zaznam, ktery vérn€ zachycuje
podstatu ustniho ozndmeni. K pofizenému pisemnému zdznamu se mize oznamovatel vyjadfit, o
¢emz musi byt pfisluSnou osobou poucen. Vyjadieni oznamovatele ptilozi ptisluSna osoba k
pofizenému zaznamu.

(7) Ke kazdému piijatému oznameni je zaloZen hybridni spis. V systému spisové sluzby GINIS je

vedena evidence pfijatych ozndmeni bez wuvedeni totoZnosti oznamovatele a podrobnosti
oznamovaného protipravniho jednani, tato elektronicka cast spisu obsahuje informace o zplsobu
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vyfizeni oznameni. Analogova ¢ast spisu obsahuje informace o totoznosti oznamovatele a dalsi
podrobnosti o oznamovaném protipravnim jednani. V analogové podobé je zaloZzeno zejména:
potvrzeni o pfijeti ozndmeni, pouceni oznamovatele, vyrozuméni oznamovatele o zpiisobu vytizeni
oznameni. Analogova Cast spisu je ulozena u povéieného odboru v uzamykatelné skiini s ptistupem
umoznénym pouze piisluSnym osobam.

(8) Pokud se oznamovatel rozhodne nevyuzit ke svému oznameni vnitini oznamovaci systém podle
odstavcil 1 az 7, mize v souladu se Zakonem pro své oznameni vyuzit externi oznamovaci systém
vedeny Ministerstvem spravedInosti. Bliz§i informace o moZnostech externiho oznamovani, ale také
celou fadu dalSich informaci v souvislosti s ochranou oznamovateli Ize nalézt na internetovych
strankach: oznamovatel.justice.cz.

CLV

Postup pri proSetiovani oznameni

(1) Ptislusna osoba do 7 kalendainich dnti od piijeti oznameni zaSle oznamovateli pisemné potvrzeni

o pfijeti ozndmeni a zaroveil jej pouci o lhiité pro posouzeni oznameni. Pfi piijeti oznameni pouci
pfislusna osoba oznamovatele o ochrané jeho totoznosti, ochrané duvérnosti obsahu ozndmeni a
naslednych krocich pti posuzovéani divodnosti ozndmeni. Neni-li mozné poucit oznamovatele pfi
prijeti oznameni, pfisluSna osoba oznamovatele pouc¢i bez zbyteCného odkladu a nejpozdéji
s potvrzenim o piijeti oznameni.

(2) Piislusna osoba oznamovatele neinformuje podle odstavce 1, pokud oznamovatel vyslovné
pozadal o to, aby informovan nebyl, je ziejmé, ze by vykonem této povinnosti doslo k prozrazeni
totoznosti oznamovatele, nebo oznamovatel nenechal pfislusné osob& Zadny kontakt pro dalsi
komunikaci. Obdobné véta prvni plati 1 pro informovani o vysledcich proSetfovani ozndmeni
a napravnych opatienich.

(3) Prislusna osoba posoudi, zda Ize na zaklad€ uvedenych informaci oznameni prosetiit. Pokud ne,

vyzve oznamovatele k doplnéni pozadovanych informaci ve stanovené lhuté s upozornénim, ze bez
dopliyjicich informaci dojde k uzavfeni ptipadu. Pokud oznamovatel ve stanovené 1hité informace
nedoplni, pfislusnéd osoba ptipad uzavie a informuje o tom oznamovatele v pisemné podob¢ vcetné
odivodnéni. Pti zjiStovani dopliujicich informaci musi pfisluSnd osoba chrédnit totoZnost
oznamovatele a dodrzovat dalsi pravni pfedpisy a vnitini pfedpisy hlavniho mésta Prahy a méstske
casti Praha-Nedvézi.

(4) Pokud pftislusna osoba z informaci uvedenych v oznameni dospé&je k zavéru, Ze nejde o ozndmeni
podle této smeérnice, uzavie pfipad a informuje o tom oznamovatele v pisemné podob¢ vcetné
odvodnéni, bez zbytecného odkladu. Je-li to relevantni, pfislusna osoba dale odkaze oznamovatele
na zaméstnance, se kterym muiize oznamovatel nahlaSeny problém dale fesit.

(5) V ptipadé opakované¢ho oznameni od stejného oznamovatele, které¢ neobsahuje Zadné nové
informace o udajném protipravnim jedndni ve srovnani s predchozim oznamenim, které jiz bylo
piislusnou osobou uzavieno nebo vyieSeno, odkaze piisluSnda osoba oznamovatele na zplsob
a diivody uzavfeni nebo vyfeseni pfedchoziho oznameni a novy ptfipad uzavie. Na piipadné kazdé
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dalsi oznameni od stejného oznamovatele v téze véci, které neobsahuje nové informace o udajném
protipravnim jednani, pfislusnéd osoba jiz nemusi reagovat.

(6) Prislusna osoby zahajuje proSetrovani oznadmeni bezodkladné po pfijeti a evidenci ozndmeni.
(7) Pii proSetfovani oznameni ptislusna osoba postupuje nasledovne:
a) prostuduje obsah oznameni a veskeré piilozené podklady,
b) shromazdi veskeré dostupné relevantni podklady a materialy,
c) vyzve dotcené osoby k potiebné soucinnosti pro posouzeni tvrzeni uvadéného v oznament,
d) provede konkretizaci protipravniho jednani na zaklad¢ obdrzenych podkladi informaci,

e) ucini odivodnény zavér, zda k protipravnimu jednani doslo nebo zda bezprostiedné hrozilo ¢i
nikoliv.

(8) Prislusna osoba je povinna poc¢inat si tak, aby zasahovala do prav prosetfovanych osob a subjektt
jen v mife nezbytné nutné pro dosaZeni cile proSetfovani. O veskerych zjisténych poznatcich je
pfislusna osoba povinna zachovat ml¢enlivost.

(9) Prislusna osoba je opravnéna za ucelem prosetieni oznameni pozadovat relevantni informace,
dokumenty, podklady a vyjadfeni od vSech zaméstnancli a vstupovat do prostor a informacnich
systémt Ufadu. Zaméstnanci musi pozadovanou souéinnost poskytnout bezodkladng, s vyjimkou
poskytnuti informaci vyloucenych z oznamovéani a ptipadd, kdy by dosSlo k poruSeni chranéné
povinnosti ml¢enlivosti.

(10) Vyzaduje-li to charakter ozndmeni, je ptisluSna osoba opravnéna pozadat o sou¢innost externi
konzultanty, zejména advokaty, auditory ¢i znalce z daného oboru.

(11) Zaméstnanci nebo externi konzultanti, ktefi spolupracuji na proSetfovani, jsou povinni
dodrZzovat stejna pravidla jako pfisluSna osoba, zejména povinnost zachovat ml¢enlivost o obsahu
oznameni v tom rozsahu, ktery jim byl zpfistupnén. Ptislu§na osoba je povinna zajistit pouceni osob
spolupracujicich na proSetfovani o povinnosti ml¢enlivosti a disledcich jejiho poruseni.

(12) Prislusna osoba dokonc¢i proSettovani oznameni do 30 dnl od pfijeti oznameni. Ve skutkové
nebo pravné slozitych piipadech lze lhitu pro proSetfovani oznameni prodlouzit o dalSich 30 dn,
nejvysSe vSak dvakrat.

(13) Prislusna osoba pisemn¢ informuje oznamovatele o vysledcich posouzeni proSetfovani nebo o
potiebé prodlouzeni lhiity béhem lhity podle této smérnice, s vyjimkou piipadi, kdy oznamovatele
nelze kontaktovat podle této smérnice. Informace uréend pro oznamovatele musi byt zpracovana tak,

aby nedoslo k nepfiméfenym zasahtim do soukromi tietich osob.

(14) Posoudi-li ptislusnd osoba oznadmeni jako nediivodné, informuje oznamovatele podle odstavce

7/ 11



Utad Méstské ¢asti Praha — Nedvézi

%

Unorova 15/3, 103 00 Praha 10 — Nedvézi u Ri¢an

13 a pouci oznamovatele o pravu ucinit oznameni u organu vefejné moci.

(15) Posoudi-li prislusna osoba ozndmeni jako divodné, to znamend, ze informace obsazené v
oznameni nasvédcuji tomu, ze doslo k protipravnimu jednéni, zahaji proces piijeti napravnych
opatfeni.

(16) Vyzaduje-li to charakter zjisténych skutec¢nosti, postoupi ptislusna osoba zjisténé informace o

protipravnim jedndni orgdniim c¢innym v trestnim fizeni, jinym organtim, piipadné zvlastni
organizacni jednotce Utadu.

(17) Postoupeni zjisténych informaci o protipravnim jednani organtim ¢innym Vv trestnim fizeni,

jinym organiim, nebo piipadné zvlastni organizacni jednotce Uftadu, je v kompetenci feditele
povéeteného odboru.

CL VI

Prijeti napravnych opatieni

(1) V ptipadé diivodného oznameni navrhne piisluina osoba starostovi Utadu napravn opatieni. V
navrhu ndpravnych opatieni, kterd nelze pfimo realizovat, je ptislusna osoba povinna specifikovat
adresata napravnych opatfeni a termin jejich splnéni. O pfijeti napravnych opatieni rozhoduje starosta
Utadu, pfi¢emz neni vazan navrhem piislusné osoby. Odchyleni od navrhu piisluné osoby je starosta
Utadu povinen ve svém rozhodnuti o uloZeni napravného opatieni zdavodnit.

(2) Za provedeni napravného opatieni odpovida adresat napravného opatieni. Adresat napravného
opatfeni neprodlené informuje pfisluSnou osobu o pfijeti napravného opatieni. PiisluSnad osoba
zaznamena prijaté napravné opatfeni do evidence oznadmeni. PfisluSna osoba o pfijatém napravném
opatfeni neprodlené¢ informuje oznamovatele, s vyjimkou pfipadli, kdy oznamovatele nelze
kontaktovat podle této smérnice.
(3) Mezi napravnd opatieni zejména patii:

a) odstranéni zavadného stavu,

b) provedeni $koleni zaméstnancii v oblasti, v niz doslo k protipravnimu jednani,

¢) pracovnépravni postih, napt. rozvazani pracovniho poméru, odebrani nendrokovych odmén,
odvoléni z funkce apod.,

d) uplatnéni naroku na ndhradu majetkové i nemajetkové Gymy vi€i tomu, kdo jmu zpusobil,
a to 1 podanim Zaloby na nahradu Gjmy,

e) ukonceni nebo zména smluvniho vztahu s obchodnim partnerem,

f) podéani Zalobniho ndvrhu na zdrzeni se urcitého jednani.
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CL VII

Diivérnost, ochrana osobnich idaji a evidence oznameni

(1) Totoznost oznamovatele je zndma pouze piislusné osobé a nelze ji bez pisemného souhlasu
oznamovatele poskytnout tfetim osobam. To plati také pro vSechny dalsi informace, z nichz lze
totoznost oznamovatele odvodit. V piipadé, ze bez odhaleni totoznosti oznamovatele nelze fadné
provést Setfeni ozndmeni nebo piijmout napravna opatieni, je prislusSna osoba povinna pozadat
oznamovatele o souhlas se sdélenim jeho totoznosti v nezbytn€ nutném rozsahu. Neni-li tento souhlas
udélen, prislusnéd osoba provede prosetiovani a navrhne napravna opatieni v rozsahu, jaky je mozny
bez sdéleni totoznosti oznamovatele.

(2) Informace o totoznosti oznamovatele 1ze poskytnout bez pisemného souhlasu oznamovatele jen
organiim vetejné moci v pripad€, Ze povinnost poskytnout tyto informace organtim vefejné moci
vyplyva z pravnich predpist. O poskytnuti informaci o totoZnosti oznamovatele organu vefejné moci
je prislusna osoba povinna oznamovatele predem vyrozumét a uvést diivody pro poskytnuti informaci.
Oznamovatel ma moZnost se k poskytnuti informaci o jeho totoznosti vyjadfit.

(3) Zpracovani osobnich tdaju se tidi jinymi pfedpisy.

(4) Evidenci oznameni vede ptisluSna osoba v souladu s pozadavky na divérnost. Evidence oznameni
obsahuje informace v rozsahu:

a) ¢islo oznameni,

b) totoznost oznamovatele,

c¢) datum pfijeti oznameni a datum pouceni oznamovatele,

d) popis oznamovaného protipravniho jednani,

e) dikazy o protipravnim jednani,

f) identifikace podezielych a za€astnénych osob,

g) datum a vysledek posouzeni diivodnosti oznamenti,

h) datum informovani oznamovatele o vysledku posouzeni ditvodnosti ozndmenti,
1) pfijata ndpravna opatieni a datum jejich piijeti.

(5) Piistup k evidenci oznameni ma pouze prislusSna osoba. Pfistup k evidenci oznameni
je zabezpecen technickymi prosttedky.

(6) Oznamenti, v¢etné souvisejiciho spisového materialu, se uchovavaji ve lhité 5 let ode dne pfijeti.
Po skonceni stanovené doby k uchovavani dokumentt je piislusné osoba povinna zlikvidovat nebo
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anonymizovat v dokumentech obsazené osobni udaje, s vyjimkou piipadu, kdy prokazatelné existuje
pravni titul pro jejich dal§i zpracovani (napf. opravnény zajem na ochrané¢ pravnich narokt
Magistratu). Ptislu§né osoba pravidelné ovétuje, zda pravni titul pro zpracovani osobnich udaju stale
trva.

(7) Ptislusna osoba je povinna zachovat mlcenlivost o vSech skutecnostech zjisténych v souvislosti

pfijmem a proSetfovanim ozndmeni a pfijimanim napravnych opatfeni. Povinnost ml¢enlivosti trva i
po ukonceni funkce piislusné osoby.

CL VIII

Sti‘et zajmi a odpovédnost

(1) Odpovédnou osobou pro piijimani, sledovéani, proSettovani a vedeni evidence vSech
pripadli oznameni je ptislusna osoba, ptipadné vSechny ptislusné osoby, pokud jich bylo ur¢eno vice.
V ptipadech ozndmeni, kdy:

a) ptislusnéd osoba / nckterd z ptisluSnych osob neni dostupna po dobu delsi nez 7 kalendéainich
dnti, naptiklad z divodu dovolené nebo pracovni neschopnosti,

b) existuje diivodné podezieni, ze pfislusna osoba / néktera z pfislusnych osob je pfi feSeni

oznameni ve stfetu zajmu ¢i neni pro feSeni ozndmeni dostate¢né nestranna,
(2) Vystupuje v pozici piislusné osoby podle této smérnice vzdy ta piisluSna osoba, na kterou
nedopadaji omezeni ve smyslu tohoto ustanoveni. Pfislusna osoba je povinna na potencidlni stret
zajml nebo na oznamenti, které se tyka prislusné osoby, bezodkladn€ upozornit feditele Magistratu.
Je-li ur¢ena pouze jedna piisluSna osoba, je tato ptisluSna osoba povinna upozornit feditele Magistratu
i na planované Cerpani dovolené v rozsahu del$im nez 7 kalendainich dni, ptipadné na nedostupnost
z jiného davodu trvajici déle nez 7 kalendainich dnti, pokud Ize takovou nedostupnost dopifedu

predvidat. JestliZe pfisluSna osoba nemiiZze byt zastoupena jinou piisluSnou osobou nebo je-li uréena
pouze jedna ptislusna osoba, dojde bezodkladné k urceni dalsi ptislusné osoby.

CL IX

Disledky poruSeni smérnice

(1) Vii¢i zaméstnancim, ktefi:
a) brani nebo se snazi branit podani oznament,
b) porusi povinnost zachovavat mlcenlivost o totoznosti oznamovateld nebo
c¢) podniknou nebo schvali odvetné opatieni vii¢i oznamovateli,

budou vyvozeny piislusné dasledky v souladu s pravnimi ptedpisy, zejména pracovnépravni
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a disciplinarni (rozvazani pracovniho poméru, odebrani nenarokovych odmén, odvolani z funkce,
ukonceni smlouvy apod.) nebo soukromopravni (vymahani ndhrady vzniklé skody), pfipadné bude
véc predana k feseni pfislusnym organtim vetejné moci.

(2) Vici oznamovatelim, kteti v oznameni védomé uvedli nepravdivé informace nebo
se v souvislosti s oznamenim dopustili trestného €inu (zejm. pomluvy nebo kiivého obvinéni), budou
vyvozeny piislusné disledky v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pracovnépravni
a disciplinarni (rozvazani pracovniho poméru, odebrani nenarokovych odmeén, odvoléani z funkce,
ukonceni smlouvy apod.) nebo soukromopravni (vymahani ndhrady vzniklé skody), ptipadné¢ bude
veéc preddna k feSeni pfislusSnym organtim vetejné moci. Véta prvni obdobné plati pro piipady
uvefejnéni informaci tvoficich obsah ozndmeni, pokud nejsou splnény stanovené podminky.

CL X

Zavérecné ustanoveni

V pripadech, které nejsou feSeny v této smérnici, se postupuje v souladu se Zakonem, ostatnimi
pravnimi ptedpisy a vnitinimi ptedpisy méstské ¢asti Praha-Nedvézi.

Tato smérnice nabyva G€innosti dne 1. srpna 2026.
Seznam priloh:
1) Smlouva o spolupraci pii sdileni vnitiniho oznamovaciho systému ¢. MCPN-SML-2026-028

2) Smlouva o zpracovani osobnich udaji ¢. MCPN-SML-2026-029

V Praze — Nedvézi dne 28.7.2026

Karolina Trnkova
starostka MC
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Informace o moznosti podat oznameni podle

zakona ¢. 171/2026 Sb. O ochrané oznamovatelt
(,,whistleblowing")

Zakon ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell (dale jen ,Zakon"“) fadi méstskou Cast Praha Nedvézi mezi povinné
subjekty, na které dopada povinnost zavést tzv. vnitfni oznamovaci systém. Tento systém zahrnuje proces upozornéni
na protipravni jednani, prosetieni takového oznameni a pfipadné pfijeti napravného opatieni.

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit u osoby, pro niz
oznamovatel, byt zprostfedkovang, vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou ¢innost, nebo u osoby, se
kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo jiné obdobné ¢innosti.

Co je mysleno protipravnim jednanim?

Protipravnim jednanim se rozumi jednani se znaky trestného c¢inu, zavazného prestupku (za ktery hrozi
pokuta, jejiz horni hranice je minimalné 100 tis. K¢), nebo takové jednani, které porusuje vybrané predpisy
regulované pravem EU - viz § 2 odst. 1 pism d) Zakona .

Jak by mélo oznameni vypadat?
Oznameni musi byt dostatecné srozumitelné a musi obsahovat nasledujici:

a) Jméno, prijmeni a datum narozeni, nebo jiné Gdaje, z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele. Anonymni
oznameni v rezimu Zakona lze podat pouze o protipravnim jednani naplfiujicim znaky korupc¢niho jednani.

b) Podrobny popis oznamovaného protipravniho jednani, pfipadné datum, misto a Cas protipravniho jednani.

c) Je-lito mozné, jméno a pracovni pozice osob zapojenych do protipravniho jednani, pfipadné dalsi informace, které
mohou slouZit k pozdéjsi identifikaci téchto osob.

d) Jakékoliv dalsi relevantni informace i podklady.

Jak oznameni podat?

Vnitfni oznamovaci systém méstské casti je urlen zaméstnanclm méstské casti Praha - Nedvézi, uchazec@im o
zaméstnani, ¢lenlim zastupitelstva a dalSim osobam vykonavajicim cinnost pro méstskou Cast Praha Nedvézi na
zakladé smluvnich ¢i jinych pravnich vztahQ. Méstska cast vylucuje pfijimani oznameni od osoby, ktera pro ni
nevykonava praci nebo jinou obdobnou cinnost podle § 2 odst. 3 Zakona, a taktéz vylucuje pfijimani anonymnich
oznameni.

Pro podani oznameni Ize vyuzit tyto komunikacni kanaly:

a) Elektronicky na emailovou schranku: whistleblowing@praha.eu

b) Osobné ci telefonicky s pfisluSnymi osobami: Mgr. Bc. Roman Borovicka, tel.: +420 236 003 387,
mob.: +420 778 973 957, Mgr. Aneta Zitnikova, tel.: +420 236 002 538, mob.: +420 778 489 280. Osobni setkani
je mozné s prislusnymi osobami telefonicky domluvit. Telefonicky je mozné prislusné osoby kontaktovat kazdy
pracovni den v casovém rozmezi po-¢t 9.00-14.30 hodin, pa 9.00-13.00 hodin. Mimo vyhrazeny cas je mozné
rovnéz zaslat prislusné osobé textovou zpravu SMS a domluvit se na telefonickém hovoru, pficemz prislusna
osoba je opravnéna reagovat az nasledujici pracovni den po obdrZeni textové zpravy SMS.

c) Postou v zalepené obélce nadepsané ,Pouze k rukam prisluéné osoby, NEOTVIRAT" na adresu: Hlavni mésto
Praha, Magistrat hlavniho mésta Prahy, odbor pravni podpory, oddéleni trestni a prevence korupce, Jungmannova
36/31, 111 21 Praha 1.

d) On-line prostrednictvim aplikace OZNAMENI ONLINE umisténé na: https://oznam.praha.eu/#/whistleblower


mailto:whistleblowing@praha.eu
https://oznam.praha.eu/%23/whistleblower

Jaky je dalsi postup?

Oznamovateli je do 7 dnli zaslano potvrzeni o pfijeti ozndmeni a zaroven pouceni. Ozndmeni jsou posuzovana prislusSnymi
osobami objektivné, divérné a nestranné. V pripadé, kdy prislusné osoby vyhodnoti oznameni jako nedpliné, oslovi
oznamovatele s zadosti o doplnéni informaci potifebnych pro fadné prosetfeni. Pokud je oznameni vyhodnoceno
jako d@ivodné, je na zakladé tohoto oznameni zahajen proces pfijeti napravnych opatfeni, jejichz cilem je odstranéni
protipravniho stavu, na ktery oznamovatel upozornil. Pristup k identité oznamovatele i obsahu oznameni maji v ramci
MHMP vyhradné pfislusné osoby, které jsou vazany micenlivosti a nesmi informace souvisejici s oznamenim poskytnout
tretim osobam. Vyjimku tvofi organy ¢inné v trestnim fizeni, kterym, v pfipadé dlivodného podezieni ze spachani
trestného cinu, prislusna osoba poskytne veskeré ziskané informace v souvislosti s pfijatym oznamenim, tedy vcetné
identity oznamovatele.

Oznameni musi byt prosetfeno do 30 dni od potvrzeni o pfijeti oznameni, pricemz oznamovateli je doru¢eno vyrozuméni
o provedenych opatfenich. Lhtu k prosetfeni je mozné prodlouzit az o 30 dnl, nejvyse vsak dvakrat. O prodlouzeni
Ihdty a ddvodech pro jeji prodlouzeni je oznamovatel pisemné vyrozumeén.

Ochrana oznamovatele

Ochrana oznamovatele v souvislosti s podanim oznameni o protipravnim jednani je zajiSténa zejména ve vztahu
k odvetnym opatifenim zameéstnavatele vici oznamovateli. Oznamovatel je tak pod zdkonnou ochranou pred odvetnymi
opatfenimi, kterymi se rozumi jakékoli jednani (v€. opomenuti) v souvislosti s praci nebo jinou relevantni ¢innosti
vyvolané oznamenim, které je primo Ci nepfimo ucinéno proti oznamovateli a dalSim chranénym osobam a které je
zp@sobilé zplsobit jim Ujmu, zejména:

a) rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouZeni pracovniho poméru na dobu urditou,

b) zprosténi vykonu sluzby, zafazeni mimo vykon sluzby nebo skonceni sluZzebniho poméru,

c) zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o pracovni ¢innosti,

d) odvolani z mista vedouciho zaméstnance nebo ze sluZzebniho mista predstaveného,

e) uloZeni karného opatieni nebo kazenského trestu,

f)  snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho pfiplatku,

g) prelozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluZzebni misto,

h) sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek,

i)  neumoznéni odborného rozvoje,

j)  zména pracovni nebo sluzebni doby,

k) vyzadovani Iékarského posudku nebo pracovnélékarské prohlidky,

l)  vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

m) zasah do prava na ochranu osobnosti.

Vnéjsi oznamovaci systém

Pokud se oznamovatel rozhodne nevyuZit ke svému oznameni tento vyse uvedeny vnitfni oznamovaci systém, méze
v souladu se Zadkonem pro své oznameni vyuzit systém vnéjsSiho oznameni prostfednictvim Ministerstva spravedinosti.
BlizSi informace o moznostech vnéjSiho oznameni a také celou fadu dalSich informaci v souvislosti s ochranou
oznamovatell naleznete na strankach https://oznamovatel.justice.cz

Aktualizace ke dni 1. 7. 2026
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