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Méstska ¢ast Praha 11,
zastoupena tajemnici Ufadu méstské ¢asti Praha 11

vyhlasuje dne 07.10.2026, v souladu s § 7 zakona ¢. 312/2002 Sh., o ufednicich Uzemnich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisli (dale jen “zdkon o
Urednicich”), vybérové fizeni na obsazeni dvou pracovnich mista urfednikd/drednic

samostatny/na odborny/na referent/ka-technik
pro odbor spravy majetku
Sjednany druh prace: samostatny/na odborny/na referent/ka-technik
Pracovni pomér: pracovni pomér na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: Praha
Platové zarazeni: Dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. v platové tfidé 9, struktura platu: zakladni plat

podle zapocitatelné praxe (platové rozpéti www.prahall.cz/kariera), osobni priplatek, Ctvrtletné
odmeény podle dosazenych pracovnich vysledk.

Predpokladany datum nastupu:
e dohodou po skonceni vybérového fizeni

Strucna napln prace:

e spoluprace se subjekty spravujicimi majetek méstské ¢asti na kontrole technického stavu
budov, projednavani resSeni zavad a navrhovani opatfeni systémového charakteru

e zajistovani Cinnosti souvisejici se spravou nemovitého majetku méstské ¢asti

e pfiprava investi¢nich stavebnich akci

e vedeni evidence namitek, podnétu a pfipominek obcan( v technické oblasti

e pfiprava material(l pro jednani porady vedeni, rady méstské ¢asti, zastupitelstva méstské ¢asti

e vyjadfovani se k Zddostem o stavebni Upravy v objektech majetku méstské ¢asti a zajistovani
jejich administrace

e vyfizovani administrativni agendy

e vedeni spisové sluzby a archivace

kontrola a likvidace faktur

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika/urednice podle § 4 zakona o ufednicich:

a) fyzickd osoba, kterd dosahla véku 18 let

b) obc&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk

c) plna svépravnost

d) bezuhonnost


http://www.praha11.cz/kariera
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PoZadované vzdélani:
e vy3si odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadovany obor, zaméreni:
e vitan technicky smér, vyhodou obor stavebni

Pozadované znalosti:
e zkuSenosti s pfipravou a realizaci stavebnich akci véetné dozorovani pribéhu jejich realizace

vyhodou
e vitdny zkuSenosti se spravou nemovitého majetku
e aktivni znalost prace na PC

Dalsi dovednosti:

e dobré komunikaéni a organiza¢ni schopnosti
e spolehlivost, peclivost a samostatnost v praci
e vitany zkusSenosti z oblasti vefejné spravy

Nabizime tyto benefity:

e prispévek na danové podporované produkty spofeni na stari

e prispévek na osatné

e pfispévek na stravovani

e 5dnl zdravotniho volna

e 5tydnl dovolené

e o0sobni konto zaméstnance (produkty spofeni na stafi nebo benefitni MULTI SPORT karta)
e podpora profesniho rozvoje, systém dalSiho vzdélavani

e vratné bezurocné zapljcky (podpora bydleni, zvySeni kvalifikace, apod.)
e vstiicny pristup k individualnim potfebam

e prace v pratelském kolektivu
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Zpusob podani pfihlasky do vybérového fizeni

Uchazec/uchazecka podava prihlasku k vybérovému fizeni, jejiz ndleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona
o Ufrednicich, jsou:

e jméno, prijmeni, titul

e datum a misto narozeni

e statni pfisluSnost

e misto trvalého pobytu

e (islo obcanského prukazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)

e datum a podpis

(Pro podani prihlasky pouzijte prosim formulaf, ktery naleznete na webovych strankdch méstské
¢asti Praha 11 https://www.prahall.cz/kariera)

K pfihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona o Urednicich, nutno pfipojit

1. Zivotopis, ve kterém budou strukturované uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstndnich,
odbornych znalostech a dovednostech, véetné znalosti tykajicich se spravniho fizeni

2. vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovérenou kopii), u cizich
stdtnich obcanu téZ obdobny doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem;
pokud takovy doklad domovsky stat nevyddva, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim

3. ovéfenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady v uzaviené obalce je nutno podat tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdé&ji dne 05.11.2026 v podatelné Uradu méstské €asti Praha 11, Ocelikova 672/1, 149 00
Praha 4.

Na obalku prosim uvedte:
Vybérové fizeni samostatny/na odborny/na referent/ka-technik pro odbor spravy majetku

Urad méstské &asti Praha 11
Oddéleni personalni
Ocelikova 672/1, 149 00 Praha 4

Prihlasku do vybérového fizeni lze podat rovnéZz prostfednictvim datové schranky.
U pozadovanych pftiloh k pfihlaSce musi byt provedena autorizovand konverze do elektronické
podoby, pokud nejsou dolozeny v listinné podobé. Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno
podat tak, aby ji vyhlasovatel obdriel ve vySe uvedeném terminu do datové schranky
MC Praha 11: nr5bpci. Do predmétu v datové zpravé prosim uvedte:

Oddéleni personalnimu - vybérové fizeni - samostatny/na odborny/na referent/ka-technik

pro odbor spravy majetku



https://www.praha11.cz/kariera
https://www.ceskaposta.cz/sluzby/egovernment/czechpoint/autorizovana-konverze-dokumentu
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Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazece.

Podle § 9 odst. 6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné
nékterych zdkont, ve znéni pozdéjSich predpisti, uchaze¢ nese naklady, které mu ucasti ve
vybérovém fizeni vznikly.

Praha 07.10.2026

Ing. Simona Klimakovska
tajemnice Ufadu méstské ¢asti Praha 11
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Pouceni:

1. Poskytnuté osobni Udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim Oddéleni personalniho
a ¢lenm vybérové komise. Po skonceni vybérového fizeni budou neuspéSnym zajemcim
vraceny veskeré poskytnuté doklady. Podle § 9 odst. 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich
Uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zdkon, ve znéni pozdéjsich predpistll, nese
uchazec naklady, které mu ucasti ve vybérovém fizeni vznikly.

2. Pfivybéru uchazecl a uchazecek o volna pracovni mista jsou jak dodrzovany principy rovnych
prilezitosti mezi muzi a Zenami a zachovavany postupy zajistujici rovné zachazeni, tak je
dodrZovéana ochrana jimi poskytnutych osobnich Gdajd v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Pti ziskavani a vybéru uchazecli a uchazedek o volna pracovni mista dodrZzujeme v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy ochranu osobnich Gdajéi. Dovolujeme si upozornit, 7e Ufad
méstské casti Praha 11 nevede Zadnou databazi zajemcl o zaméstnani. Pripadné Zadosti
o0 zaméstnani, které nejsou reakci na zverejnéné vybérové fizeni ¢i ozndmeni o obsazeni volného
mista, jsou zdjemcim o zaméstnani vraceny.

3. Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Grfednicich izemnich samospravnych celk(
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, urednik nesmi byt ¢lenem fidiciho,
dozorc¢iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz predmétem cinnosti je podnikani;
urednik mze vykonavat jinou vydélecnou cinnost jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele; uvedend omezeni se nevztahuji na cinnost védeckou, pedagogickou,
publicistickou, literarni nebo uméleckou, na ¢innost znalce nebo tlumocnika vykonavanou podle
zvlastniho pravniho pfedpisu pro soud nebo sprdvni ufad, na ¢innost v poradnich organech vlady
a na spravu vlastniho majetku.



