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Městská část Praha 18

             

      č.j. MC18 87427/2026 OKT

Úřad městské části


Bechyňská 639


199 00 Praha 9 - Letňany


Oznámení o vOlné pracOvní pozici

Městská část Praha 18 - Úřad městské části Praha 18

zastoupený tajemnicí Úřadu městské části Praha 18

přijme zaměstnance na pracovní pozici
„referent/ka odboru dopravy“
 s místem výkonu práce Praha, v platové třídě 9
Náplň práce:
· poskytování informací o systému zón placeného stání, včetně vyřizování telefonických a elektronických dotazů týkajících se parkovacích oprávnění;

· přijímání, administrace a vyřizování žádostí o parkovací oprávnění pro zóny placeného stání, včetně související komunikace s žadateli;

· poskytování administrativní podpory oddělení dopravních přestupků.

Pracovní poměr: 

· doba neurčitá
· plný pracovní úvazek (40 hodin týdně), možnost i zkráceného úvazku.
Předpokládaný vznik pracovního poměru: dle dohody. 
Požadavky: 
Požadované vzdělání:

· minimálně středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou, nejlépe v oboru dopravy.
Požadované znalosti a dovednosti:
· velmi dobrá znalost práce na PC, zejména v prostředí MS Office (Excel, Outlook, Word),
· velmi dobré komunikační schopnosti,

· vstřícný, avšak důsledný přístup při komunikaci s veřejností,

· schopnost samostatné i týmové spolupráce, pečlivost a systematičnost;
· odpovědný přístup k ochraně osobních údajů a důvěrných informací.
Výhodou je zejména:

· znalost prostředí veřejné správy,
· zkušenost s elektronickou spisovou službou Ginis a vyřizováním klientských požadavků,
· orientace v právních předpisech, zejména znalost: 

· zákona č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze,

· zákona č. 500/2004 Sb., správní řád,

· zákona č. 13/1997 Sb., o pozemních komunikacích,
· nařízení č. 19/2017 Sb., hl. m. Prahy, kterým se vymezují oblasti hlavního města Prahy, ve kterých lze místní komunikace nebo jejich určené úseky užít za cenu sjednanou v souladu s cenovými předpisy, ve znění pozdějších předpisů.

Nabízíme:
· příjemné pracovní prostředí,

· mentora během adaptačního procesu,

· pružnou pracovní dobu, 

· 5 týdnů dovolené a 5 dnů zdravotního volna, 

· možnost využití čtyřdenního pracovního týdne s volným pátkem dvakrát do měsíce,

· narozeninový den (placené volno v den narozenin),

· příspěvek na stravování,

· příspěvek na volnočasové aktivity a MultiSport kartu, příspěvek na penzijní připojištění,

· cvičení pilates (dvakrát týdně),

· fyzioterapie a masáže (jednou měsíčně),

· mimořádné odměny a příležitost k profesnímu rozvoji a vzdělávání.

Jak se přihlásit:
Strukturovaný životopis zašlete nejpozději dne 29. 10. 2026 na adresu: Úřad městské části Praha 18, Bechyňská 639, 199 00 Praha 9 – Letňany nebo na e-mail: lucie.rychecka@letnany.cz. 

Na obálku nebo do předmětu e‑mailu uveďte označení „VŘ – referent/ka odboru dopravy“.
Kontakt:

Ing. Lucie Rychecká, tel.: 284 028 215, e-mail: lucie.rychecka@letnany.cz
Vyhlašovatel si vyhrazuje právo tuto nabídku volné pracovní pozice kdykoliv zrušit.

Informace o zpracování osobních údajů dle článku 13 nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice č. 95/46/ES („GDPR“) a zákona č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů naleznete na webových stránkách Městské části Praha 18.

V Praze dne 6. 10. 2026
Bc. Dagmar Bradlerová  v. r. 
tajemnice Úřadu městské části Praha 18


