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MESTSKA CAST PRAHA 18 ¢.J). MC18 87427/2026 OKT
Urad méstské ¢asti

Bechyriska 639

199 00 Praha 9 - Letiany

OZNAMENI O VOLNE PRACOVNIi POZICI

MESTSKA CAST PRAHA 18 - URAD MESTSKE CASTI PRAHA 18
ZASTOUPENY TAJEMNICi URADU MESTSKE CASTI PRAHA 18

pfijme zaméstnance na pracovni pozici
»REFERENT/KA ODBORU DOPRAVY*“

s mistem vykonu prace Praha, v platové tfidé 9

Napln prace:
- poskytovani informaci o systému zdn placeného stani, véetné vyfizovani telefonickych a
elektronickych dotazl tykajicich se parkovacich opravnéni;
- pfijimani, administrace a vyfizovani Zadosti o parkovaci oprdvnéni pro zény placeného stani,
vCetné souvisejici komunikace s Zadateli;
- poskytovani administrativni podpory oddéleni dopravnich prestupka.

Pracovni pomér:
- doba neurcita
- plny pracovni Uvazek (40 hodin tydné), moznost i zkrdceného Gvazku.

Predpokladany vznik pracovniho poméru: dle dohody.

Pozadavky:

PoZadované vzdélani:
- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, nejlépe v oboru dopravy.

Pozadované znalosti a dovednosti:
- velmi dobra znalost prace na PC, zejména v prostiedi MS Office (Excel, Outlook, Word),
- velmi dobré komunikacni schopnosti,
- vstficny, avSak dlsledny pfistup pfi komunikaci s vefejnosti,
- schopnost samostatné i tymové spoluprace, peclivost a systemati¢nost;
- odpovédny pfistup k ochrané osobnich udaj(i a divérnych informaci.

Vyhodou je zejména:
- znalost prostredi verejné spravy,
- zkuSenost s elektronickou spisovou sluzbou Ginis a vyfizovanim klientskych pozadavkd,
- orientace v pravnich prfedpisech, zejména znalost:
- zadkona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze,
zédkona €. 500/2004 Sb., spravni Fad,
zédkona ¢. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich,



nafizeni ¢. 19/2017 Sb., hl. m. Prahy, kterym se vymezuji oblasti hlavniho mésta Prahy,
ve kterych lze mistni komunikace nebo jejich uréené Useky uZit za cenu sjednanou v
souladu s cenovymi predpisy, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Nabizime:
- prijemné pracovni prostredi,
- mentora béhem adaptacniho procesu,
- pruznou pracovni dobu,
- 5tydnt dovolené a 5 dni zdravotniho volna,
- moznost vyuziti ctyfdenniho pracovniho tydne s volnym patkem dvakrat do mésice,
- narozeninovy den (placené volno v den narozenin),
- prispévek na stravovani,
- prispévek na volnocasové aktivity a MultiSport kartu, prispévek na penzijni pfipojisténi,
- cviCeni pilates (dvakrat tydné),
- fyzioterapie a masaze (jednou mésicné),
- mimoradné odmény a pfilezitost k profesnimu rozvoji a vzdélavani.

Jak se pfihlasit:

Strukturovany Zivotopis za$lete nejpozdéji dne 29. 10. 2026 na adresu: Ufad méstské ¢asti Praha 18,
Bechyriska 639, 199 00 Praha 9 — Letfiany nebo na e-mail: lucie.rychecka@letnany.cz.

Na obélku nebo do pfedmétu e-mailu uvedte oznaceni , VR — referent/ka odboru dopravy*“.

Kontakt:
Ing. Lucie Rychecka, tel.: 284 028 215, e-mail: lucie.rychecka@letnany.cz

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo tuto nabidku volné pracovni pozice kdykoliv zrusit.

Informace o zpracovdni osobnich udaji dle ¢lanku 13 narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovdnim osobnich
udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice ¢. 95/46/ES (,GDPR”) a zdkona
¢. 110/2019 Sb., o zpracovdni osobnich udaji naleznete na webovych strankdch Méstské Cdsti
Praha 18.

V Praze dne 6. 10. 2026

Bc. Dagmar Bradlerova v.r.
tajemnice Uradu méstské ¢asti Praha 18



