OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIiZENi

Méstska Cast Praha 17
Ufad méstskeé ¢asti Praha 17,
zastoupeny tajemnikem Ufadu méstské éasti Praha 17,
vyhlasuje dne 7. fijna 2026 vybéroveé fizeni
na obsazeni pracovniho mista

referent/referentka spravy poplatkii a vymahani pohledavek
nastup: ihned

Misto vykonu prace: Praha

Pracovni pomér: plny uvazek, na dobu neurcitou

Platova tfida: 10

(dle nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci a funkci ve vefejnych sluzbach a spravé
a nafrizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach
a sprave)

Sjednany druh prace:

Komplexni vykon agendy pfi spravé dani, poplatkd nebo jinych obdobnych penézitych pInéni
meéstské Casti Praha 17. Zejména se tak jedna o tyto spravni €innosti:
e zajiStovani evidencnich, analytickych a administrativnich €innosti pfi spravé a
vymahani nedoplatkll v ramci pfenesené plsobnosti

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona €. 312/2002 Sb. o uiednicich tzemnich
samospravnych celkil a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu:
o obcgan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR, ktery ovlada
Cesky jazyk, dosahl véku 18 let,
e zpusobilost k pravnim ukonum,
e bezuhonnost.



Kvalifikaéni pozadavky:

Pozadované znalosti:

Dals$i dovednosti, schopnosti:

o vySSi odborné vzdélani nebo stfedosSkolské vzdélani
s maturitni zkoudkou v ekonomickém oboru. Vhodné
i pro absolventy.

e zakladni znalost prostfedi vefejné spravy

e dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i
mluveném projevu,

e uZivatelska znalost prace na PC (Windows, Word,
Excel, internet)

e vyhodou bude praxe v oboru vykonu statni spravy ci
samospravy nebo v jinych uUfadech, pfipadné jiz
vykonana zkouska zvlastni odborné zpusobilosti

e prFesnost, spolehlivost, zodpovédnost, odolnost vuci
stresu

e komunikativnost, vstficnost pfi jednani s klienty,
trpélivost, flexibilita

e zdjem o dalSi vzdélavani a osobni rozvoj.

Benefity:
e 5 tydnd dovolené,
e 5dn0 zdravotniho volna (sick days) plné hrazenych zaméstnavatelem,
e pFispévek na penzijni pfipojisténi ve vysi 1.000,- K¢,
e stravenky v hodnoté 154,- K¢ za odpracovanou sménu,
e pfispévek na kartu MultiPass Card ve vysi 1.538,- K¢,
e pruzna pracovni doba,
e podpora dalSiho vzdélavani a zvySovani kvalifikace,
e pfFijemné pracovni prostredi

Nalezitosti prihlasky uchazecky/uchazece jsou:

jméno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni pfislusnost,

misto trvalého pobytu uchazece,

Cislo ob&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obc¢ana),

telefonické spojeni,

datum a podpis uchazece.



K pfihlasce je nutno pfripojit:

e strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech, kopie osvédéeni o
absolvovanych kurzech a Skolenich, tykajicich se spravnich ¢innosti,

e Cestné prohlaseni o bezihonnosti,

e kopii dokladu o nejvy3Sim dosazeném vzdélani.

Forma prihlasek a ostatnich dokumentti potifebnych k vybérovému fizeni dle zakona
€. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkt:

1) Elektronicka podoba

a) prihlasku Ize do vybérového fizeni zaslat prostfednictvim datové schranky — ID datové
schranky: 4mnbvza. VeSkeré pozadované dokumenty (viz. — listinna podoba) musi byt
autorizované konvertovany, vice zde: Autorizovana konverze dokumentd — Ceska posta
(ceskaposta.cz).

Pokud Vam byl vypis z evidence Rejstfiku trestl zaslan do Vasi datové schranky, je tfeba
pfilozit rovnéz potvrzeni, resp. privodni dopis odesilajiciho kontaktniho mista
(CzechPOINT@home).

b) Prihlasku Ize do vybérového fizeni zaslat prostfednictvim e-mailové korespondence, ktera
je opatfena uznavanym elektronickym podpisem (podatelna@prahai7.cz). Pozadované
pfilohy musi byt autorizované konvertovany, ¢i doloZeny v listinné podobé.

2) Listinna podoba

PFihlagku Ize do vybérového Fizeni zaslat prostfednictvim sluzeb Ceské posty, &i osobné
dorugit do podatelny Uradu méstské &asti Praha 17, Odbor KancelaF tajemnika, na adresu
Zalanského 291/12b, 163 00 Praha — Repy.

Prihlasku s poZzadovanymi doklady v obélce oznacené ”"vybérové Fizeni EKN —
poplatky“ doructe nejpozdéji do 29. Fijna 2026.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Bc. Petr Loucka v. r.
tajemnik Ufadu méstské ¢asti Praha 17

Kontakt:
telefon: 234 683 540, Ing. Stanislava Kraftova — vedouci ekonomického odboru
e-mail: stanislava.kraftova@praha17.cz

VyvésSeno: 07.10.2026

Sejmuto:


https://www.ceskaposta.cz/sluzby/egovernment/czechpoint/autorizovana-konverze-dokumentu
https://www.ceskaposta.cz/sluzby/egovernment/czechpoint/autorizovana-konverze-dokumentu
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