MESTSKA CAST PRAHA — BECHOVICE

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

URAD MESTSKE} CASTI PRAHA - BECHOVICE
zastoupeny tajemnikem Uradu meéstské casti Praha — Béchovice
vyhlasuje dne 8. 10. 2026

v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemné samospravnych celkt a
o zméné nékterych zakonu,

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
financni referent — pokladni
Uradu meéstské casti Praha — Béchovice

Adresa mista vykonu prace:
Ufad méstské ¢asti Praha — Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha — Béchovice

Predpokladany nastup: 1. 11. 2026

Platova trida: 9

Druh pracovniho poméru: na dobu neurcitou

Strucné vymezeni pracovni naplné:

» komplexni vedeni evidence doslych faktur

= sprava platebniho a ztétovaciho styku za UMC

= vedeni pokladny UMC

= vedeni evidence majetku MC

= zajisténi agendy mistnich poplatk(i v pfenesené ptisobnosti MC
» pfiprava podklada pro audit hospodareni

Pozadavky na uchazeée dle zdkona o urednicich iizemné samospravnygch celku:
» fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let

* plna zpusobilost k pravnim tkontim

* obcanska a moralni bezihonnost

» prokazani znalosti ceského nebo slovenského jazyka

= obcan CR nebo cizi statni obcan s trvalym pobytem v CR

Dalsi pozadavky:

» stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru

» znalost pravniho ramce fungovani vefejné spravy a samospravy

» zdravotni zpusobilost k vykonu funkce

» nadstandardni uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, Internet, Outlook apod.)
» znalost programu Ginis (Gordic) vyhodou

» znalost a praxe v oblasti i¢etnictvi a personalistiky obci vyhodou

» zkuSenosti z oblasti statni spravy a samospravy vyhodou

» peclivost, spolehlivost, samostatnost a dobré komunikac¢ni schopnosti nezbytnou
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Platové podminky:
se fidi nafizenim vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve
verejnych sluzbach a sprave, v platném znéni.

Pisemna prihlaSka, kterou se rozumi samostatny doklad, musi obsahovat nize

uvedené nalezitosti:

* jméno, pfijmeni a titul uchazece/ky

» datum a misto narozeni

= statni prislu$nost

* misto trvalého pobytu a pfipadnou dorucovaci kontaktni adresu

» telefonické a e-mailové spojeni

» C(Cislo obcanského prukazu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika c¢islo dokladu
o povoleni k dlouhodobému pobytu a povoleni k zameéstnani

» datum a podpis uchazece/ky

a doklady v priloze:

» strukturovany zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstnanich
a vykonavanych funkcich, pfipadné o dalSich odbornych 2znalostech
a dovednostech, tykajicich se pozadované odbornosti

= uredné ovérené kopie dokladt o nejvysS§im dosazeném vzdélani, véetné pripadného
osvédceni o statni zavérecné zkousSce a dokladu o dal§im vzdélavani

= vypis z evidence Rejstiiku tresttl ne starsi 3 mésicl; u cizich statnich pfislusnikt
téz obdobny doklad osvédcujici beziithonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost cestnym
prohlasenim

Podani prihlasSky do vybérového rizeni:

Podminkou ucasti ve vybérovém fizeni je podani pisemné pfihlasky se vSemi
pozadovanymi doklady k rukam tajemnika UMC Praha — Béchovice na adrese Ufadu
meéstské ¢asti Praha — Béchovice, Ceskobrodska 3, 190 11 Praha — Béchovice, a to bud
osobné v ifednich hodinach do podatelny UMC Praha — Béchovice, nebo zaslani pos§tou
nejpozdéji do 23. 10. 2026 do 11,00 hod. Rozhodujici pro posouzeni véasného
doruceni ptihlasky je okamzik jejiho pfevzeti podatelnou UMC. Pfihlaska musi byt
podana v uzaviené obalce zabezpecené proti neopravnéné manipulaci a oznacena
textem: ,,Vijbérové rFizeni — tiéetni - NEOTVIRAT*.

Kontaktni osoba: Ing. Bc. Kamil Dvorak,
tel. 281028604,
e-mail.: kamil.dvorak@praha-bechovice.cz

Dalsi podminky vybérového rizeni:

Uchaze¢/ka mutize dle vlastniho uvazeni prilozit k prihlasce relevantni reference
s uvedenim tel. kontaktu na referujici osobu, pfilozeni referenci je vyhodou.
VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo vybérové fizeni bez udani duvodt zruSit, pripadné
veSkeré prijaté prihlasky odmitnout, a to kdykoliv v priabéhu i po vyhodnoceni
vybérového rizeni. Dale si vyhlasSovatel vyhrazuje pravo si oveérit, pfipadné vyjasnit
udaje deklarované uchazeci v prihlaskach a ovérit si poskytnuté reference.

Upozornéni:
Nevyzadané doklady s osobnimi idaji budou v souladu se zakonem ¢. 101 /2000 Sb.,

o ochrané osobnich tdaju, § 20 odst. 1) tohoto zakona, po skoncéeni vybérového fizeni
skartovany.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich
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samospravnych celkl1 a o zméné nékterych zakonti, nesmi byt ifednik ¢lenem fidiciho,
dozorc¢iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby, jejimz predmétem cinnosti je
podnikani. Jinou vydélecnou c¢innost muize (az na zakonem stanovené vyjimky)
vykonavat jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni je téz zvefejnéno na elektronické uredni desce
Uradu méstské casti Praha - Béchovice na internetové adrese: www.praha-bechovice.cz

V Praze dne 8. 10. 2026

Ing. Bc. Kamil Dvofak, MBA
tajemnik Ufadu MC Praha — Béchovice
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