
 

Sazebník úhrad za poskytování informací 
dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších 
předpisů, a zákona č. 123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí, ve znění 
pozdějších předpisů 

Městská část Praha-Kolovraty stanoví v souladu s ustanovením § 5 odst. 1 písm. e) a § 17 
zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, 
s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn  
za poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, v platném znění, 
s § 10 odst. 3 a 4 zákona č. 123/1998 Sb., o právu na informace o životním prostředí, v platném 
znění, s článkem 12 odst. 5. Nařízení EU č. 2016/679, o ochraně fyzických osob v souvislosti 
se zpracováním osobních údajů, v platném znění, a na základě § 94 odst. 3 zákona  
č. 131/2000 Sb., o hlavním městě Praze, ve znění pozdějších předpisů, tento sazebník úhrad 
za poskytování informací: 

čl. I. 
Náklady na pořízení kopií a tisku  

1. Za pořízení jedné černobílé kopie formátu A4: 

a) jednostranná ................................................................................................ 6 Kč 

b) oboustranná ................................................................................................. 9 Kč  

2. Za pořízení jedné černobílé kopie formátu A3: 

a) jednostranná .............................................................................................. 10 Kč 

b) oboustranná ............................................................................................... 16 Kč  

3. Za tisk jedné stránky pouze černobíle do formátu A4 .................................. 6 Kč 

4. Za pořízení skenu jedné stránky do formátu A4........................................... 4 Kč 

5. Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu nebo barvě bude účtována skutečná cena 
za pořízení kopie u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou městská část  
za pořízení kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit. 

6. V případě informací obsažených v publikacích a tiskovinách vydávaných městskou částí  
se výše úhrady stanoví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje-li se informace formou 
prodeje tohoto výtisku. 

čl. II. 
Náklady na odeslání informací žadateli  

1. Náklady na poštovní služby budou vyčísleny dle ceníku České Pošty, s.p., případně jiného 
provozovatele poštovních služeb. Náklady na balné se stanoví paušální částkou 20 Kč  
za jednu poštovní zásilku.  

2. Náklady na opatření technického nosiče dat budou vyčísleny dle skutečných pořizovacích 
nákladů příslušného nosiče dat. 



 

3. Pokud žadatel poskytne vlastní technický nosič dat, na který bude možné požadované 
informace zaznamenat, nebude úhrada za tento náklad uplatňována. 

4. V případě osobního odběru požadovaných informací nebude úhrada nákladů na odeslání 
informací žadateli uplatňována.  

čl. III. 
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledání informací 

1. Sazba za vyhledání informace a její zpracování za účelem poskytnutí při mimořádně 
rozsáhlém vyhledání činí 480 Kč za každou celou jednu hodinu práce jednoho zaměstnance.  

Tato sazba je odvozena od nákladů na platy a související zákonné odvody zaměstnanců Úřadu 
městské části Praha-Kolovraty, kteří se mohou podílet na vyhledání informací. V případě 
mimořádně rozsáhlého vyhledání informací více zaměstnanci bude úhrada dána součtem 
částek připadajících na každého zaměstnance. 

2. Za mimořádně rozsáhlé vyhledání informace se nepovažuje vyhledání informace celkově 
kratší než 1 hodina. 

3. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledání informací jiné osobní náklady, nezbytné  
k vyhledání informace (např. náklady na jízdné na odlehlé pracoviště), budou účtovány  
na základě individuální kalkulace.  

4. Výše úhrady bude stanovena podle předpokládaného rozsahu mimořádně rozsáhlého 
vyhledání informací a dalších prokazatelně vzniklých nákladů.  

čl. IV. 
Ostatní ustanovení 

1. Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím 
požadovaných informací.  

2. Žadatel bude o výši požadované úhrady informován před poskytnutím informace. Pokud 
žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady částku nezaplatí, jeho žádost 
bude odložena. 

3. Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti či bezhotovostně platební kartou v odboru 
finančním Úřadu městské části Praha-Kolovraty v úředních hodinách nebo převodem  
na bankovní účet městské části Praha-Kolovraty. 

4. Ceny uvedené v tomto sazebníku se nevztahují na vydávání stejnopisů, opisů, fotokopií  
a výpisů z úředních spisů, za což jsou vybírány správní poplatky podle položky 3 Sazebníku, 
který tvoří přílohu zákona č. 634/2004 Sb., o správních poplatcích, ve znění pozdějších 
předpisů.  

5. Tento sazebník ruší předchozí sazebník ze dne 1. srpna 2019.  

6. Tento sazebník byl schválen Radou městské části Praha-Kolovraty usnesením  
č. R 160/2026 ze dne 23. září 2026.  

7. Tento sazebník nabývá platnosti dnem schválení a účinnosti ke dni 1. října 2026. 


