Praha|6 Méstska ¢ast Praha 6

Urad méstské casti
Kancelar tajemnika

Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Méstska &ast Praha 6 — Urad méstské &asti, Ceskoslovenské armady 23, 160 52 Praha 6, zastoupena
tajemnikem Uradu méstské &asti v souladu s ust. § 7 zakona &. 312/2002 Sb., o tfednicich tzemnich
samospravnych celkl a o zméné nékterych zakon, ve znéni pozdéjsich predpisu, dale jen ,zakon

o urednicich USC*, vyhladuje vyb&rové fizeni na obsazeni pracovniho mista Gfednika/Ufednice

PRACOVNIK/PRACOVNICE INFORMACNICH KANCELARI

Platové zafazeni': Platovy tarif v 8. platové tfidé je stanoven ve vysi od 23 470 Ké do 33 710 Ké a
bude uréen podle délky praxe, podle doby péce o dité a doby vojenské zakladni (nahradni) sluzby,
osobni priplatek miZze byt poskytnut az do vyse 33 710 Ké.

Co Vam nabidneme jesté:

e  benefity v hodnoté minimalné 45 000 K¢ roéné, které zahrnuji napfiklad:
e plné hrazené e-stravenky v hodnoté 123 K¢
e roc¢ni kupon MHD na uzemi hl. m. Prahy
e eBenefit 1 000 KE mésiéné
e prispévek na penzijni pripojisténi
e Multisport kartu
e 4 xroéné mimoradné odmény podle spinénych utkolu
e 5tydni dovolené
e 3dny ,sick days“ a 2 dny volna na osobni zalezitosti
e pratelské pracovni prostiredi
e podpora pri adaptaci
o  ziskani zkuSenosti ve verejné spravé
e  zajimavé moznosti dalSiho vzdélavani a profesniho rozvoje
e pomoc s umisténim déti do nasi détské skupiny ,,Sluni¢ko®, certifikované jako Skolka v pohybu
¢ moznost rekreace u Slapské prehrady pro Vase dny volna
e vyro¢ni setkani, Sportovni den tajemnika a dal$i spole¢enské akce

Napln prace (pfiklady poZzadovanych praci):

Vydavate ovérené vystupy z informacniho systému Czech POINT.

Provéadite autorizované konverze z elektronické do listinné formy dokumentu a naopak.
Vedete archivaci agendy Czech POINT.

Provadite agendu vidimace a legalizace.

Provadite agendu legalizace u imobilnich ob&and Prahy 6 (mobilni radnice).

Vedete evidenci v ovéfovacich knihach.

Poskytujete informace o riznorodych skute¢nostech vSeobecného charakteru.
Distribuujete informacni a propagacéni materialy Prahy 6.

Pozadované vzdélani:
° stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

1V platové tfidé podle zakona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jen ,zakonik prace) a podle nafizeni viady &. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjSich predpist (zakladni plat
zameéstnance je urcen podle stupnice platovych tarifli uvedenych v pfiloze €. 1 tohoto nafizeni viady); osobni pfiplatek je
poskytovan v souladu s ust. § 131 zakoniku prace.
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Pozadované znalosti a dovednosti:

vitdna praxe na obdobné pozici

zodpoveédnost, pfesnost a schopnost samostatné prace

pokrocild znalost na PC (MS Office — zejména MS Word, Excel)

vitdna uspésné slozena zkouska dle ust. § 14 a § 20 zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani
shody opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakon
(zakon o ovérovani), ve znéni pozdéjSich predpisu

Bc. Pavlina Sabacka, vedouci Oddéleni informaénich kancelafi
Odbor sluzeb
Telefon: 220 189 185

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru Gfednika stanovi § 4 zakona o Gfednicich USC:

e statni obéan CR, popt. fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a ma v CR trvaly pobyt
e dosazeni véku 18 let

e  svépravnost

e bezthonnost?

o ovladani ¢eského jazyka

Uchazeé/uchazecka podava prihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny

doklad, jehoz naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona o ufednicich USC jsou:

e  jméno, pfijmeni, titul

e datum a misto narozeni

o  statni pfisluSnost

e  misto trvalého pobytu

e druh a ¢islo dokladu prokazujiciho totoznost a statni ob&anstvi a, je-li uchaze€em cizinec, ktery
neni
ob¢anem c¢lenského statu EU nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodaiského prostoru, téz €islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

e datum a podpis (pokud zasilate e-mailem, staci prosty elektronicky — pouze na klavesnici
napsat jméno a pfijmeni na konec e-mailu a do pfiloZzenych elektronickych dokument
do pfisludné kolonky)

Formular pfihlasky si stahnéte zde: hitp://praha6.cz/prihlaska-do-vyberoveho-rizeni

Formular €estného prohlaseni si stahnéte zde: http://praha6.cz/cestne-prohlaseni-bezuhonost

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona o ufednicich USC nutno pfipojit:

a) strukturovany zivotopis s uvedenim Udajl o dosavadnich zaméstnanich a odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

b) original vypisu z evidence Rejstfiku trestil ne star$i nez 3 mésice nebo ovérenou kopii - Ize pfi
podani pfihlasky nahradit éestnym prohlasenim o bezihonnosti; u cizinci téz obdobny doklad
osvédcujici bezahonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlaSenim,

c) oveéfenou kopii dokladu o nejvy85im dosaZzeném vzdélani - pfi podani pfrihlasky lze
pfipojit v prosté kopii

% Podle § 4 odst. 2 zakona o Ufednicich USC se za beztihonnou pro Géely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany umysliné, b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jako by nebyla odsouzena.
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Pfipadné postou nebo osobné:
Pfihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno dorudit v uzaviené obalce tak, aby ji vyhlaSovatel

obdrzel nejpozdsiji dne 4. 11. 2026 v podateln& Uradu méstské &asti Praha 6, Ceskoslovenské
armady 601/23, Praha 6. Na obdalku prosim uvedte:

,NEOTEVIRAT - vyb&rové fizeni — pracovnik/pracovnice informaénich kancelafi“ a adresu
Urad méstské &asti Praha 6

personalni oddéleni

Ceskoslovenské armady 601/23

160 52 Praha 6

Pfihladku do vybérového fizeni Ize podat rovnéz elektronicky prostfednictvim datové schranky:
U pozadovanych pfiloh k pfihladce musi byt provedena autorizovana konverze do elektronické
podoby, pokud nejsou doloZeny v listinné podobé. Pfihladku s pozadovanymi doklady je nutno
doruéit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrZel ve vy8e uvedeném terminu do datové schranky méstské
¢asti: bmzbv7c.

Do predmétu prosim uvedte: ,NEOTEVIRAT - vyb&rové fizeni — pracovnik/pracovnice informaénich
kancelari

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat zadného uchazece.

Urad podporuje rovnost Zen a muzt a diverzitu v rozhodovacich pozicich. Z tohoto ddvodu vitame
zajem Zadatelek a Zadatell z riznych skupin obyvatel.

Ing. Jan Holicky, MBA
tajemnik

® Pihlagkou se rozumi samostatny doklad. Uplnost pfihlagky a poZadovanych pFiloh je podminkou pro uzavfeni pracovniho
poméru Ufednika/ufednice a jmenovani do funkce vedouciho Ufednika/vedouci Ufednice. Poskytnuté osobni Udaje uvedené v
prihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.
Spravcem osobnich Gdaijtl je mé&stska &ast Praha 6 — Urad méstské &asti. NaleZitosti piihlasky jsou povinné poskytovanymi tidaji
v souladu se zakonem o ufednicich USC. Poskytnuté osobni idaje budou zpfistupnény pouze tajemnikovi, zaméstnancim
personalniho oddéleni, HR specialistovi a ¢lenim vybérové komise. Po skon¢eni vybérového fizeni bude nelispésnému
uchazedi/uchazecéce vracena pfihlaska a pfilohy zaslané do vybérového fizeni v listinné formé. Pokud je odesilano listinné
sdéleni o vysledku vybérového Fizeni, bude toto spolu se zavére¢nou zpravou vybérové komise v souladu se zakonem ¢.
499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, uchovano u spravce po dobu 4 let, po jejim uplynuti
dojde ke skartaci téchto dokument(i, nevznikne-li mezitim jiny pravni ddvod ke zpracovani danych osobnich udaju. V souladu s
ustanovenimi obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju (GDPR) mate pravo na pfistup ke svym osobnim tdajim
zpracovavanych spravcem a k informacim o jejich zpracovavani, popf. mlzete pozadovat jejich kopie; mate pravo pozadovat
opravu nepfesnych osobnich udajd; pravo na vymaz, pokud jiz pominul G€el zpracovani, pokud vznesete namitky proti
zpracovani, nebo pokud byly osobni Gidaje zpracovavany protipravné; dale mate pravo na omezeni zpracovani téchto udaji; a
pravo vznést namitku u spravce ohledné zpracovavani svych osobnich Udaju. Spravce ma povérence pro ochranu osobnich
Udaju a je zverfejnén na webovych strankach www.praha6.cz Statnim dozorovym Gfadem pro oblast ochrany osobnich tdajl je
UFad pro ochranu osobnich tidajd (www.uoou.cz), na ktery se také mliZete obratit se stiznosti.

*Pro elektronicky podpis zajemce, resp. uchazece v pripadé podani prihlasky e-mailem je mozné (v souladu s § 7
zakona €. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich predpisti)
pouzit i jiné druhy elektronickych podpisti nez uznavany elektronicky podpis.
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