MP12X01L2GE3
Oznameni o vyhlaseni vybérového rizeni
Méstska ¢ast Praha 12 — Ufad méstské &asti

zastoupena tajemnikem uradu
v souladu s ustanovenim §7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemné samospravnych celkd
a 0 zméné nékterych zadkon(, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhlasuje dne 22.09.2026 vybérové fizeni na obsazeni mista

referent/ka Zivhostenského uradu

odbor Zivnostensky, oddéleni kontrolni

(pozice 39/26)

Strucné vymezeni pracovni napliné:

- agenda v oblasti pfenesené plsobnosti dle zakona ¢. 570/1991 Sb., o zivnostenskych Gfadech,
souhrnny vykon specializovanych odbornych c¢innosti na uUseku Zivnostenského podnikdni
vyplyvajicich ze zdkona ¢. 455/1991 Sh., o Zivnostenském podnikdni ve znéni pozdéjsich
predpisd a ustanoveni zvlastnich pravnich predpist vztahujicich se na Zivnhostenké podnikani,
poskytovani sluzeb atd.,

- revizni, kontrolni a vyhledavaci cinnost ve vztahu k podnikatelskym subjektim v ramci
pusobnosti zivnostenského uradu,

- odborné Cinnosti na Useku kontrolnim, shromazdovani podkladl pro zahajeni spravnich fizeni,
reSeni prestupkll na Useku Zivnostenského podnikani, zajistovani spisové evidence a archivace
spravnich tizeni,

- vykon dozorové ¢innosti na Useku Zivnostenského podnikani,

- TeSeni zjisténych poruseni pravnich predpisi ve spravnim nebo prestupkovém fizeni, Setfeni
stiznosti, ukladani pokut za neplnéni povinnosti,

- zpracovavani podkladl v oblasti spravnich fizeni pro pfislusné statni organy a instituce,
rozhodovani o zruSeni Zivnostenskych opravnéni na navrh pfislusného spravniho orgdanu,
zajistovani spisové evidence.

Misto vykonu prace: Praha

Platové zarazeni : 10. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych
pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjsich
predpist (v zavislosti na délce uznatelné praxe) + osobni pfiplatek po
zapracovani

Pracovni uvazek: plny, pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 3 mésice
Pfredpokladany termin nastupu: od 01.11.2026, popfipadé dohodou

Pozadavky na uchazece dle zakona o ufednicich izemnich samospravnych celka:

- obéan CR (nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat éesky jazyk)

- fyzicka osoba, kterd dosdhla minimalné 18 let véku

- plnd svépravnost

- bezuhonnost (za bezihonnou se nepovaZuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné odsouzena
pro trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny cin spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jakoby



nebyla odsouzena)

Dalsi pozadavky:

stupen vzdélani vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo
vys$si odborné vzdélani (vyhodou vzdélani v oboru pravo,
verejna sprdva), moznost udéleni vyjimky dle § 3, odst. 4
narizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., tzn., Ze v pfipadé udéleni této
vyjimky bude postacovat stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

znalosti zakladni orientace v zakonech souvisejicich s Zivnostenskou

agendou:

- zakon ¢. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani
(Zivnostensky zakon)

- zdakon ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad

- zakon ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad)

- zdkon ¢&. 131/2000 Sb., o hlavhim mésté Praze

vse ve znéni pozdéjsich predpist

zkouska zvlastni odborné zplsobilosti pfi spravé Zivnostenského

podnikani vyhodou,

praxe ve verejné spravé vyhodou

dalsi dovednosti a osobnostni | komunikativni schopnosti, flexibilita, vynikajici pisemny projev,
predpoklady logické mysleni, samostatnost pfi pravné-administrativni préci s
odpovédnosti za zakonnost rozhodnuti, peclivost, pfesnost,
spolehlivost vstficnost, ochota k dal$imu vzdélavéni, RP sk. B
(aktivni Fidic)

digitalni a technické dovednosti | uzivatelska znalost MS Office, schopnost naucit se pracovat se
specifickymi systémy statni spravy — prace s Informacénim
systémem Zivnostenského podnikani (IS RZP), Elektronicky
systém spisové sluzby — procesy digitalniho obéhu dokumentd,
jejich evidence, schvalovani a digitalni archivace, elektronicka
komunikace — prace s Datovymi schrankami, uznavanymi
elektronickymi podpisy a Portalem obcana/Portalem
podnikatele

Povinné nalezitosti prihlasky jsou:

jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto trvalého pobytu (adresa
soucasného bydlisté, pokud je odlisnd od mista trvalého pobytu), ¢islo ob¢anského prikazu (¢islo
dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana), datum a podpis.

Formuldrf prihldsky ziskdte v informaéni kanceldfi ve vestibulu budovy UMC Praha 12, Generdla Sisky 2375/6, Praha 4 nebo
na webovych strankdch UMC Praha 12 (www.prahal2.cz) - Formuldre odboru Kanceldf tajemnika.

K pfihlasce pripojte:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstnanich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti (viz dalsi pozadavky),
original nebo uUredné ovérenou kopii vypisu z evidence rejstiiku trestll ne starsi nez 3 meésice
(u cizich statnich pfislusnik(l téz obdobny doklad osvédcujici bezidhonnost vydany domovskym
statem — pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, doloZzi se bezUhonnost cestnym
prohldsenim),

uredné ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

Vypis zevidence rejstiiku trestd lze pfi podani pfihlasky nahradit cestnym prohlasenim
o bezihonnosti. Doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani Ize pfi podani prihlasky pfipojit v prosté
kopii. Uchaze¢ predlozi uvedené doklady (dle § 6 odst. 4 pism. b) a c) zakona 312/2002 Sh.
o Ufednicich izemnich samospravnych celk() nejpozdéji pfed podpisem pracovni smlouvy.



Nabizime:

- pracovisté v nové radnici s vybornou dostupnosti MHD, moznosti parkovani bez zén, s kavarnou
a restauraci v misté,

- stabilni préaci,

- pruznou pracovni dobu,

- moznost pfiznani motivacni odmény po Uspésném zvladnuti adaptacniho procesu,

- finanéni odmény za splnéni mimoradného nebo zvlast vyznamného pracovniho ukolu,

- prUbéiné hodnoceni prace a s tim souvisejici GUprava platu,

- zvldstni ptiplatek

- dovolenou v rozsahu verejné spravy,

- stravenky v hodnoté 120 K¢,

- prispévek na penzijni ptipojisténi nebo Zivotni pojisténi,

- pravidelné prispévky na benefitni icet pouziteIné na volnocasové aktivity (Edenred, MultiSport),

- 5dni placeného volna uréeného k regeneraci,

- moznost rekreaéniho pobytu na chaté Modranka — Desnd v Jizerskych horach,

- moznost vyuziti zaméstnaneckého tarifu mobilniho operatora,

- podporu osobniho a profesniho ristu, dalSiho nebo pokracujiciho vzdélavani, moznost Gcastnit
se odbornych skoleni a konferenci.

Informace o zpracovani osobnich udaja:

Osobni Udaje poskytnuté méstské ¢asti Praha 12 budou v souladu se zakonem zpracovavany pouze
pro Ucely a v rozsahu potfebném pro uskutec¢néni daného vybérového fizeni.

Do vybérového Fizeni budou zarazeni uchazeci, ktefi splni vySe uvedené pozadavky a dodaji
pisemnou pfihlasku se vSemi povinnymi nalezZitostmi)*

Prihlasky s poZzadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji dne
07.10.2026 v podatelné UMC Praha 12, Generala Sisky 2375/6, 143 00 Praha 4 — Modfany.

Obalku prosim adresujte:

méstska ¢ast Praha 12 — UFad méstské &asti
Odbor Kancelaf tajemnika

oddéleni personalni a mzdové

k rukdm Michaely Havlové

Generdla Sisky 2375/6, 143 00 Praha 4 - Modfany

Obalku oznacte slovy: ,Vybérové Fizeni — pozice 39/26“

Kontakt: Michaela Havlova, telefon: 244 028 259, email: havlova.michaela@prahal2.cz

Upozornéni: nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu s platnymi zakony po skonceni
vybérového fizeni skartovany.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona €. 312/2002 Sbh., o ufednicich izemnich samospravnych celki
a ozméné nékterych zakonl, nesmi byt ufednik élenem Fidiciho, dozoréiho nebo kontrolniho
organu pravnické osoby, jejimz pfedmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéleénou €innost muize
(az na zdkonem stanovené vyjimky) vykonavat jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 22.09.2026


mailto:havlova.michaela@praha12.cz

Megr. Jan Tvrdek

tajemnik

Ufadu méstské ¢asti Praha 12
(podepsdno elektronicky)

* Moznosti elektronického podani prihlasky:

1. Prostiednictvim datové schranky: PFihlasku Ize zaslat do datové schranky MC — ,ktcbbxd“. Zakonem pozadované prilohy
k pfihlasce (origindl nebo ovérend kopie vypisu z evidence RT a ovéreny doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani) musi byt
autorizované konvertovany

2. Prostifednictvim emailu: Pfihlasku lze zaslat na adresu podatelna@prahal2.cz. Pfihlaska musi byt opatfena uzndavanym
elektronickym podpisem. Zakonem pozadované prilohy k ptihlasce (original nebo ovérena kopie vypisu z evidence RT a ovéreny
doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani) musi byt autorizované konvertovany



http://www.datoveschranky.eu/prakticky-navod/autorizovana-konverze-dokumentu
mailto:podatelna@praha12.cz
http://www.datoveschranky.eu/prakticky-navod/autorizovana-konverze-dokumentu

	 (pozice 39/26)
	Nabízíme:

		2026-09-22T10:16:26+0000




